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Resumen

PANDORA es una aplicacion de la Universidad de Murcia que permite la creacién
y gestion del horario de las titulaciones, partiendo de los datos definidos en el Plan de
Ordenacion Docente (POD), lo que facilita la asignacidon preliminar de grupos/subgrupos
y docentes.

Esta gestion de horarios no solo establece cuando se imparten las clases de las

asignaturas para cada grupo/subgrupo, sino que también contiene informacion relativa
a qué docente/s la impartiran y en qué aula, asi como si se imparte de forma virtual.

Control de versiones

Ver. Fecha Autor Cambios

1 03/08/2020 Samuel Alonso Madrid Primera versién
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1 Introduccion

En este documento explicaremos los pasos a seguir para la confeccion de un
horario con la aplicacion Pandora. Para ello es aconsejable seguir los siguientes pasos:

1. Revisar la distribucién de grupos.
2. Revisar informacion relativa a las clases. Para ello serd necesario:
a. Afadir los periodos pertenecientes a las clases.
b. Asociar aulasa la titulacién sobre la que estamos confeccionando el
horario. Revisar las asociaciones de profesores a la titulacién.
c. Editar las clases con la informacién anterior.

3. Definir un horario semanal estableciendo, si es necesario, cambios puntuales en
las semanas en las que sea distinto. Donde, ademas, se podrdn realizar las
reservas de aulas.

4. Visualizar y publicar el horario.

2 Grupos

Actualmente la distribucion de los grupos se obtiene del POD (Plan de Oferta
Docente), pero desde Pandora se permite cambiar esta distribucién. Para ellos
accedemos a la ventana de grupos haciendo clic sobre el “Grupos” en el menu lateral:

lﬁ -I_'I:_-.---.---:-j

Grupocs

T =Ty rrevresrth

2.1 Distribucion de subgrupos

Para empezar a gestionar esta distribucion serd necesario seleccionar el curso
académico, titulacién y curso en el que queremos trabajar. Esta seleccion nos mostrara
debajo un panel con dos pestafias, "NUmero de subgrupos" y "Denominacion de
subgrupos".

I Grupos

Grupo

—eeipe Filtro para todas las pestafias

Pestafias
St

Numero de subgrupes Dencminacion de los subgrupos Compatibilidades de subgrupos

Cuatrimestre - Filtro para |3 pestafia de "Nimero de subgrupos”

@ Haga clic en cada celda para poder modificar el niimero de subgrupes.

Nimero de subgrupos (Min: 0, Méx: 99)

Asignatura ¢ Grupo ¢ = a - = i
Leccién magistral Précticas Tutoria Seminario
ADMINISTRACION DE EMPRESAS GRUPO 1 1 1] 1 2
CONTABILIDAD FINANCIERA GRUPO 1 1 o 1 2
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En la pestafia "NUmero de subgrupos" nos encontramos con una tabla donde se
muestra la distribucién de subgrupos para cada grupo, asignatura y actividad.
Seleccionando ciertos valores en los campos "Grupo" y "Cuatrimestre" podemos filtrar
sobre la tabla.

Para modificar el nimero de subgrupos para una actividad, grupo y asignatura
debemos hacer clic sobre la celda que corresponde y aparecerd una caja de texto para

introducir el nimero junto con dos iconos (¥ y ®). Si se hace clic sobre ¥ o se pulsa
enter se modificard el nimero de subgrupos por el introducido. Estad accién creard o
eliminard (dependiendo si se incrementa o no el niumero de subgrupos) las clases
correspondientes a los subgrupos creados o eliminados. Si se hace clic sobre % se
cancelara la accién.

2.2 Denominacion de los subgrupos

Para trabajar con la pestafia "Denominacion de los subgrupos", primero tenemos
gue seleccionar un grupo en el filtro "Grupo" y después el nimero de los subgrupos. Por
defecto los subgrupos se crearan con la siguiente nomenclatura: nombre _grupo.X
[N] donde X es el nimero del subgrupo y N el nimero de subgrupos al que pertenece. Si
queremos cambiar esta descripcion debemos cambiarla en la caja de texto que
corresponde y pulsar sobre el botdn "Actualizar descripciones".

Grupo:
GRUPO 1 -

Namero de subgrupos Denominacion de los subgrupos

Nudmero de subgrupos

(2 |~

Subgrupo 1: GRUPO 1.1[2]

Subgrupo2: GRUPD 1.2 [2]

Actualizar descripciones

2.3 Compatibilidad de subgrupos

En esta pestafia podemos definir las compatibilidades para un cierto subgrupo
con otros subgrupos. Esto permitird solapar asignaciones de clase en el horario para dos
grupos que sean compatibles.
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Para ello seleccionamos el subgrupo correspondiente. Nos apareceran, a la
derecha, los subgrupos con los que puede haber conflictos a la hora de solaparse con
este. Seleccionamos los que queramos que sean compatibles y pulsamos sobre el boton
“Actualizar compatibilidades”.

Namero de subgrupos Denominacion de los subgrupos Compatibilidades de subgrupos

Subgrupo Subgrupos compatibles
GRUPO 1.1 [2] ) GRUPO 1.1 [2] GRUPO 1

B Actualizar compatibilidades

3 Periodos

Los periodos son muy Utiles para definir asignaciones de clases en el horario en
diferentes intervalos de tiempo. Cada clase tendra asociado un periodo que indicara los
rangos de fechas en los que se impartird esa clase. Por defecto, las clases tienen asociado
el periodo perteneciente al cuatrimestre en el que se impartira la asignatura.

Para acceder a la ventana de periodos debemos hacer clic en el menu lateral sobre
“Periodos”.

ﬁ Periodos

Si queremos buscar periodos con una descripcidn, que contengan intervalos entre
las fechas "Fecha de inicio" y "Fecha final", o de una titulacién, serd necesario rellenar los
campos de los filtros que se muestran en la imagen siguiente y pulsar el botdn "Buscar".
Si no rellenamos ninguno de los campos mostrard en la tabla todos los periodos globales
(no asociados a una titulacion).

Curso académico Titulacién
202042021 - -

Descripcién Fecha de inicio Fecha Final

Q  Buscar

Para ver los intervalos de un periodo debemos seleccionar ese periodo (haciendo
clic sobre el) y debajo nos apareceran los intervalos de este.
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- Curso . 2 >
Descripcion T Titulacién Curso Cuatrimestre
académico

Ter Cuatrimestre 2018/2019 2018 1er cuatrimestre o
20 Cuatrimestre 2018/2019 2ms 2do cuatrimestre o

s T N N S

Periodo del curso académico 2018/2019 2018 Anual o

I Intervalos del periodo Periodo ayuda

=+ Afadir Infervalo l

Fecha de inicio: Fecha Final:

01/03/2019 01/05/2019 o

01/06/2019 01/07/2019 o

3.1 Creary borrar periodos

Para crear un nuevo periodo debemos hacer clic sobre el botdon "Afadir periodo”
gue podemos ver en la imagen anterior. Este boton abrird un pequefio formulario. En el
debemos rellenar los campos que son requeridos (los que tienen un *) como minimo.
Una vez rellenada la informacion que necesitamos pulsamos sobre el boton "Afadir".

De la misma forma, para afiadir un intervalo a un periodo, debemos seleccionar
ese periodo y pulsar sobre el boton "Anadir intervalo" que podemos ver en la imagen
anterior. Este botdn abrird un pequefio formulario donde debemos indicar el rango de
fechas del intervalo que queremos afadir. Una vez informado estos campos pulsamos
sobre el botdn "Afadir".

Como podemos ver en la imagen anterior, cada fila de las tablas tiene un icono de
un cubo/papelera al final. Este icono sirve para borrar ese registro (periodo o intervalo).
Haciendo clic sobre él aparecera un panel que nos pedira la confirmacion del borrado.

4 Asociacion de aulas y profesores a una
titulacion

Para acceder a estas ventanas debemos hacer clic sobre “Aulas” o “Profesores”.
‘!’ Titulaciones

51 Titulaciones y asignaturas

=

Aulas

Profesores
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Una vez en ellas necesitaremos seleccionar el curso académico y la titulacion a la que
deseamos asociar las aulas o los profesores. Veremos a la izquierda las aulas
(seleccionando un espacio primero) o profesores disponibles y a la derecha los
asociados/relacionados a la titulacion.

Para asociar/relacionar aulas o profesores a la titulacion debemos pasar
elementos de la parte izquierda a la derecha y pulsar sobre el botén “Guardar”. De la
misma forma, si queremos desasociar aulas o profesores de la titulacion, debemos pasar
elementos de la parte derecha a la izquierda y pulsar sobre el botén “Guardar”.

5 Clases

Una clase es la composicion de wuna asignatura, una actividad y un
grupo/subgrupo. En esta ventana se podra hacer una busqueda masiva de clases. Para
acceder a la ventana de clases debemos hacer clic en el menu lateral sobre “Clases”.

5’ Clases ;

Al acceder a la ventana vemos que aparece un panel que pone "Filtro de Busqueda
de clases". Todos los campos de este panel son filtros de busqueda. Para realizar una
busqueda se tiene que tener en cuenta los siguientes aspectos:

e Sj quiere buscar las clases de una titulacion es necesario seleccionar también el
curso académico de esta.

e Sj quiere filtrar por un determinado grupo/subgrupo es necesario seleccionar
también la titulacién de este.

e Sj quiere filtrar por una determinada aula es necesario seleccionar el espacio de
este.

Al pulsar sobre el boton "Buscar" apareceran todas las clases relacionadas con los filtros
introducidos. A la derecha de cada clase pueden aparecer cuatro iconos:

e ®: Fste icono indica que no tiene permisos sobre la titulacién, por lo que solo
podra ver la clase. Al hacer clic sobre él nos redirigird a una ventana donde podrd
ver los datos de la clase.

e #: Este icono indica que se tiene permisos sobre la titulacién y puede editar la
clase. Al hacer clic sobre él nos redirigira a una ventana donde puede editar
algunos campos de la clase.

7 I 19 Manual uso PANDORA - Manual uso PANDORA.docx



UNIVERSIDAD DE

Curso académico Titulacién Curso Cuatrimestre
2017/2018 G221 GRADO EN INGENIERIA INFORMATICA 1 Ter cuatrimestre
Grupo Actividad
GRUPO 1 Leccién magistral
Subgrupo Asignatura
GRUPO 1.1 [2] ALGEBRA Y MATEMATICA DISCRETA
Periodo * Duraci6n Min. Semanal Max. Semanal
1er cuatrimestre - 221 = 45h
Desde 05/10/2017 3 31/01/2018 (formato ejemplo: 40h 20m) (formato ejemplo: 1h 30m) (formato ejemplo: 3h 30m)
Profesor a afiadir Espacio Clase virtual (sin aula) Aula Ver todo
— Seleccionar profesor — - + Afiadir — Seleccionar Espacio — - -

Profesores Observaciones
Profesores

Sin profesor asignado.

%Vincular clase...

e . Esteiconoindica gue tiene permisos sobre la titulacion y puede editar la clase.
Ademas, indica que existen otras clases vinculadas a esta. Al hacer clic sobre él
nos redirigird a una ventana donde puede editar algunos campos de la clase.

e %: Esteiconoindica que la clase estd vinculada a otra clase. Al hacer clic sobre él
nos redirigira a una ventana donde podemos ver la informacién de la vinculacion.

Una vez hayamos realizado una busqueda de clases, si queremos editar varias
clases a la misma vez, marcamos las clases con los check situados a la izquierda de cada
clase y pulsamos el botdn "Editar". Nos redirigird a una ventana donde podemos editar
algunos campos de todas las clases.

5.1 Vincular clase

El significado de la vinculacion es informar que, las dos clases que quedan
vinculadas, son en realidad la misma clase. La vinculacion hara que:

e La clase herede la informacion (duracion, aula, profesores, etc.) de la clase
vinculada, y por tanto esta clase ya no se podra editar directamente.
e Laclase se planifique en el horario conjuntamente con la clase vinculada.

Las clases con las que se podrd vincular deben cumplir los siguientes criterios (en
relacion a la clase editada):

Tener misma actividad

Mismo cuatrimestre

Distinto grupo

Algun profesor en comun (solo si las clases tienen profesores definidos)

Hw N e

También se debe tener en cuenta que no se podra vincular con una clase ya vinculada.
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Para vincular una clase a otra, en la ventana de edicidon de clase (para una Unica

clase), debemos hacer clic sobre el link "% Vincular clase..." y después pulsar sobre el

botdon "Vincular...".

SudErupn ASENEra

GRUPT 1.1 121 ALGERTA ¥ MATZMATICA CSIRETR
Periodo * Duracion Min. Sernanal Maéx. Semanal

T2 LU L 227 = L[]
Lhesde DuiT0uet S 3 310100 E o sts 2jemple: A0h M) armane gemplo: 1h 50m iformate sempl; 3k 20
Frofesora Anadle Fapacin Clace virtig (<17 2ula) Aula VR D

- Selewivrict prolesur - |"] i Aadlr - Selasioae Deadun - . Seleuniar eule - -
Frolesores Chseraciones

Profesores
sin profesor asigrada.
MeVinLL i Uy,
(Er el

Vineu ar rlase

Pugce wnculsr esta Sase con Stra © age s2.ecoonadz, Ls viroy it hard cus

Infremanica (dusanin, 2o erafasners seg e = clasewariiads e
portaste se i den mar
v | arlase se plattique encsl aoeards crantamerre oo 1z dase uirctlace,

Lat clases can las que se sodrd virdular dazen comp 1 bos sigie-tes ritzries lenrelsc an 3
|3 rzs2 edltzdar

1, Tursr i

oo inizois silas clases T anet profesores cefindos

T8 ST LT I QU 1 S N I L G Uy v e

da.winiiae 07 poeda deshazerse 5 se dasaa Ln aste camn, la tlese

o ot i

avinubicin

incula..

5.2 Edicion multiple de clases

Si accedemos a la ventana como edicion multiple de clases veremos que cada
campo, por defecto, tiene seleccionado uno de los siguientes tres valores:

e '"Valores distintos": Los valores del campo son diferentes en las clases
seleccionadas.

e Valor seleccionado: Las clases seleccionadas tienen el mismo valor en ese campo,
por lo que aparecerd seleccionado el valor correspondiente en ese campo.

e Ningun valor seleccionado: Ninguna clase seleccionada tiene un valor en ese
campo.

Si modificamos el valor de un campo se modificara para todas las clases
seleccionadas. De manera que, si aparecia "Valores distintos" en un campo y lo
modificamos, si queremos dar marcha atras a esta accion debemos pulsar sobre el botén

"Cancelar".
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Subgrupo A Asignatura
- Valores distintos - ALGEBRA Y MATEMATICA DISCRETA

Periodo * Duracién A Min. Semanal Max. Semanal

Ter cuatrimestre - 221 -

Desde 05/10/2017 a 31/01/2018 {formato ejempla: 40h 30m) {formato ejemplo: 1h 30m) (formato ejemplo: 3h 30m)

Profesor a afadir|é Espacio Clase virtual (sin aula) Aula Ver todo

- Seleccionar pi Df‘ a5 clases editadas tienen distintos profesores - =+ Afiadir - Seleccionar Espacio — - — Seleccionar aula — -

Profesores Observaciones
Profesores

Existen distintos profesores entre las clases.

6 Creacion y modificacion de horarios

Para la creacion y modificacién de horarios existen dos ventanas: “Gestién de
horarios” y “Gestion de cambios puntuales”. La primera estd enfocada a la creacién de
un horario semanal que se repite semana a semana para los periodos asignados a las
clases. La segunda estd enfocada a la modificacion de alguna semana puntualmente. Esta
segunda también puede servir para el caso en que el horario no se repita de semana en
semana, ya que entonces se podria definir para cada dia especifico las clases que se

imparten.

Para crear/modificar un horario serd necesario seleccionar el curso académico,
titulacion, cursoy cuatrimestre en el que queremos trabajar. Debajo se mostrara un panel
con las clases que podemos afiadir (en la parte izquierda), el horario (o calendario en el
caso de la ventana de cambios puntuales) perteneciente a los parametros seleccionados
(en la parte derecha), encima unos campos que nos permitiran filtrar tanto las clases
como el horario y debajo del horario unos botones Utiles para guardar el horario o para
realizar/consultar reservas de espacios. En la descripcion de los eventos del horario (las
asignaciones de las clases) aparecera el siguiente formato:

e Abreviatura de la asignatura — Actividad

e Grupo/subgrupo

e Observaciones (si la longitud de este campo es menor a 12 caracteres)
e Aula

e Profesores

Debajo del horario (o calendario en el caso de la ventana de cambios puntuales)
podemos encontrar una leyenda de las abreviaturas de las asignaturas y los iconos usados
en él.

6.1 Gestion de horarios semanales

Para acceder a la ventana de Gestion de horarios semanales debemos hacer clic
sobre “Gestidon de horarios” en el menu lateral:
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UNIVERSIDAD DE

MURCIA

ﬁ Horarios E

Gestion de horarios

Esta ventana estd enfocada para la creaciéon de un horario semanalmente. Para
ello debemos ir afladiendo al horario las clases en el diay a la hora que corresponda. Cada
asignacion de clase que se haga en el horario se replicard semanalmente dentro del
periodo asociado a dicha clase.

Por defecto, dependiendo de las clases asignadas en el horario, existen tres
posibilidades de como se mostrara:

e Jornada de mafiana (desde 8h a 14h)
e Jornada de tarde (desde 15h a 21h)
e Jornada completa (desde 8h a 21h)

Ademas, al crearse el horario tendra predefinido un intervalo minimo (rectangulo
de la rejilla horaria) de 30 minutos y una duracion por defecto de las asignaciones de la
misma duracion. Toda esta configuracion se puede modificar haciendo clic en el icono de
ajustes del horario.

Asignatura Grupo Subgrupo Actividad Periodo

Guardar W Guardary Reservar Espacios i  Comprobar Horario o Actualizar estado de las reservas Filtros g.g

- Clases » Horario Ajustes del horario

Martes Miércoles
08:00 - 09:00
S
GRUPO 2
LABORATORIO DE

Jueves Viernes Sabado Domingo

ADMINISTRACION DE EMPresAs 310D
GRUPO 1 - Tutorfa

ADMINISTRACION DE EMPREsAs 3180
GRUPO 1.1 [2] - Practicas

h

b

P I I

3
E
m
a
)
8
=]
B
8
2
=1
=3
=
a
=}
=3
=]

6.2 Gestion de cambios puntuales

Esta ventana estd enfocada para las modificaciones puntuales de un horario. Es
decir, si algunas clases no se imparten exactamente en los dias asignados en el horario
semanal, en esta ventana nos iremos a las semanas especificas y las modificaremos como
deseemos. Ademas, puede servir para el caso en que el horario no se repita de semana
en semana, ya que entonces se podria definir para cada dia especifico las clases que se
imparten.

Para acceder a la ventana debemos hacer clic en el menu lateral sobre “Gestidn
cambios puntuales”.

ﬁ Horarios

Gestion de horarios

Gestién cambios puntuales
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Asignatura Grupo Subgrupo Actividades Periodo

- - - Todas - -

Guardar W Guardary Reservar Espacios i  Comprobar Horario o Actualizar estado de las reservas Filtros Ajustes del
,Clases Cambio de afie Calendario calendarie

/*'amb‘ro da semana \ J
ALGEBRA Y MATEMATICA DISCRETA =l S /
GRUPoT T 2o =
lun. 9/10 mar. 10/10 mié. 11/10 jue. 12/10 vie. 13/10

ALGEBRA Y MATEMATICA DISCRETA
GRUPO 1.1 [2] - Leccién magistral
8:30

a
3
ALGEBRA Y MATEMATICA DISCRETA
GRUPO 1.1 [3] - Précticas 0
[+ 930 ERPRNLTY

1103

VERA LOPEZ, FRANCISCO
0c|

6.2.1 Clonado de asignaciones puntuales

Para mayor comodidad, existe la posibilidad de clonar en diferentes dias
asignaciones puntuales de clases ya creadas. Para ello hacemos clic sobre la asignacion
gue queremos clonar. En el apartado "Clonar" seleccionamos la fecha en el que queremos
clonar la asignaciény pulsamos sobre el botdn "Clonar". Se creara una asignacion idéntica
a esta en ese dia.

Esto es muy Util ya que te evita tener que crear unay otra vez la misma asignacion
puntual en diferentes dias.

Evento: FUNDAMENTOS DE COMPUTADORES @®

Inicio * Duracion * Dia * “
10000 A 1h 13102017

(formato ejemplo: 1h 30m)

Grupo/Subgrupo Actividad

T D A -
GRUPOQ 4 utona

»  Espacio
v Profesores

¢ Observaciones

14

Clonar

Fechas

fi Bomarevento x Cancelar
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6.3 Anadir/modificar clases en el horario/calendario

Existen tres maneras de afiadir clases al horario/calendario:

e Seleccionando una celda del horario (que representara un dia y una hora) y
arrastrando la clase que deseamos afiadir a este.

e Seleccionando una celda del horario (que representara un dia y una hora) y
haciendo clic sobre el botdn con icono # de la clase correspondiente. Esto abrird
un pequefio formulario donde tendremos que indicar el dia y la hora donde
gueremos afadir la clase.

e Desplegando el contenido de la clase y haciendo clic sobre el icono *. Esto abrira
un pequefio formulario donde tendremos que indicar el dia donde queremos
afiadir la clase, la hora y la duracion.

Podemos afiadir la clase al horario tantas veces como queramos. En el contenido de cada
clase saldré informacion relevante sobre estd, como el niumero de horas restantes, el
profesor/es que imparte la clase, etc.

Para modificacion del dia o la hora de una asignacion de una clase en el horario
se debe arrastrar la asignacion a dicho dia o dicha hora. Para modificar la duracion se
debe arrastrar la parte inferior de la asignacion hasta donde se desee.

6.4 Informaciony borrado de una asignacion de clase

Para acceder a la informacion de una asignacién de una clase en el
horario/calendario debemos hacer clic sobre dicha asignacién. Esto abrird un pequefio
formulario en el que aparecera la informacién de dicha asignacién donde podremos
afiadir el aula en el que se impartird y los profesores que impartiran dicha clase. Ademas,
podemos consultar la disponibilidad del aula que vamos a seleccionar, asi como ver si es
posible realizar la reserva o incluso anular dicha reserva (pulsando sobre los botones
correspondientes en el apartado "Espacio"). Debemos tener en cuenta que si reservamos
el aula esta se reservara para todo el periodo (en el dia y la hora de la asignacion) que
estd asociado a la clase. También podemos consultar la disponibilidad de los profesores

haciendo clic sobre el icono B en la tabla de profesores.
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Evento: ALGEBRA Y MATEMATICA DISCRETA @
BIEl °-'30ct207 B

lun. 9/10 mar. 10/10 mié. 11/1¢ peca le i JAF0A

{nrmatn ejempia ThE0m)

Grupa/Subgrupe Acthiidad
CRUME 1.1 13 Mackiczs

b Fepario
b Prafesores

[3]

r Dhesracianes

OPEZ, FRANCISCO

HERNANDEZ MOLI

e & A

Una vez realizados todos los cambios sobre la asignacion pulsamos el botén

"Actualizar" para que los cambios se reflejen en el horario. Si, por el contrario, queremos
eliminar la asignacién pulsamos sobre el botdn "Borrar evento".

6.5 Botones para guardar y realizar/consultar reservas

Encima del horario podemos observar 4 botones. La funcionalidad de estos
botones es la siguiente:

e "Guardar": Este botdn se encarga de guardar el horario. Todos los cambios
realizados no se guardan hasta que no se le da a este botdén o al botdn "Guardar
y Reservar Espacios".

o "Guardary Reservar Espacios": Este botdn, ademads de guardar, como el anterior,
se encarga de realizar todas las reservas posibles en espacios. Si se tiene muchas
asignaciones de clase puede tardar unos segundos. Al terminar genera un informe
de las asignaciones cuya aula no ha podido reservar en ciertos dias y el motivo. Al
final del informe también se puede ver los diferentes conflictos con los profesores
en las asignaciones, es decir, si se ha asignado un profesor a cierta hora donde
tiene otra clase asignada.

e "Comprobar Horario": Este botdn se encarga de realizar el mismo informe que el
botdn anterior. Pero, no guarda y no reserva aulas.

e "Actualizar estado de las reservas": Se encarga de comprobar el estado de las
validaciones de las reservas. Al terminar se vera reflejado en las asignaciones del
horario mediante un icono al lado del aula (informacién en la leyenda del horario)
el estado de la validacion de la reserva. Este estado también se puede ver
individualmente accediendo a la informacidn de la asignacion como esta puesto
en el apartado anterior, "Informacion/borrado de una asignacion de una clase".

7 Visualizar y publicar horario

Para acceder a la ventana de visualizacion del horario serd necesario hacer clic
sobre el menu lateral en “Ver horario”.

14 I 19 Manual uso PANDORA - Manual uso PANDORA.docx



UNIVERSIDAD DE

MURCIA

ﬁ Hararios

[¥] || Gestion de horarios
Gestion cambios puntuales

Ver horarios

En esta ventana podemos ver el resultado de la composicion del horario. Para
visualizar el horario serd necesario seleccionar el curso académico, titulacion, curso y
cuatrimestre. Debajo se mostraran horarios para diferentes rangos de fechas. Estos
rangos de fechas nos indican como el horario cambia debido a las modificaciones
puntuales realizadas y a los periodos asociados a las clases. También nos encontramos
con los filtros "Grupo", "Subgrupo" y “Actividad” y un boton que nos permite descargar
el horario en un documento PDF. Debajo del horario podemos encontrar una leyenda de
las abreviaturas de las asignhaturas y los iconos usados en él.

Grupo Subgrupos Actividad

s ad hai i  Comprobar Horario 4 Publicar horario Previsualizar PDF

Horario en el rango de fechas dascrito

Filtros
28/09/2020 - 04/10/2020
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
08:00
08:30
09:00

09:30 - ):3¢09:30 - 10:3]

3 09:30- 10:30 05930 - 10:30 09:30-10:30 -10:30 09:30- 10:30
ANAT - LM ¢BIOCEL - BIOCEL - LM ANAT - LM BIOCEL - LM ANAT - LM BIOCEL - LM
GRUPC1 LM © € GRUPO 2 GRUPO 1 GRUPQ 2 GRUPO 1 GRUPO 2
\ AU GRUPO 2 IAULA 3 AULAS IAULA 3 AULAS AULA 3 AULAZ
10:00 CABALLEROAULA S CABALLERO BLED: CABALLERO BLED

CABALLERO BLED)
MARIA

10:30 10:30-11:30
BIOCEL-LM ©
GRUPD 1
AULA3Z

10:30 - 11:30 10:30- 11:30 10:30 - 11:30 10:30-11:30
BIOCEL -LM BIOES - LM BIOCEL - LM BIOES - LM
'GRUPO 1 GRUPO 2 ‘GRUPO 1 GRUPO 2
AULA 2 AULA S AULAZ AULA S

10:30 - 11:30 10:30-11:30
BIOCEL - LM BIOES-LM @
GRUPO 1 GRUPO 2
AULA 3 AULA S

(Continta)

18:30

05/10/2020 - 11/10/2020

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
08:00

PERNOS:30 - 09:30

BBt 09:30 - 10:30 09:30-10:30
[ANAT - LM © BIOCEL-LM @

09:30 - 10:30 -10:30 09:30 - 10:30 09:30-10:30
BIOCEL - LM IANAT - LM BIOCEL - LM NAT - BIOCEL - LM
GRUPO 1 GRUPO 2 GRUPO 1 GRUPO 2 GRUPO 1 GRUPO 2

GRUPO 1 GRUPO 2

(Continta)

15 I 19 Manual uso PANDORA - Manual uso PANDORA.docx



UNIVERSIDAD DE

MURCIA

Para ver la informacién mas detallada de una asignacién de una clase en el horario
hacemos clic sobre ella. Al hacer esto se abrird una pequefia ventana donde podremos

ver toda la informacion.

Evento: BIOLOGIA CELULAR E HISTOLOGIA

Inicio Fin Dfa
9:30 10:30 Migrcoles
Subgrupo Actividad
GRUPO 2 Leccion magistral
Espacio Aula
Facultad de Medicina [B1.0.039]AULA &
Profesores
Profesores

Sin profesor asignado

Observaciones

Para descargar el horario en un documento PDF, primero debemos pulsar el botén

"Previsualizar PDF" situado en la parte superior derecha. Nos aparecerd una ventana
donde se observa el contenido que va a tener el PDF que vamos a descargar. Pulsamos
"Descargar" y en la carpeta de descargas (o en la carpeta donde tenga configurado que

se realicen las descargas) aparecerd el documento PDF.

Previsualizaciéon del documento

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Horario para el curso 2020/2021 de la titulacién GRADO EN ENFERMERIA (MURCIA), curso 1 (1er cuatrimestre).

28/09/2020 - 04/10/2020

Miércoles Viernes

Lunes Martes

69:00

() Ver observaciones o Ver aula 0 Ver profesor x

Para publicar el horario debemos pulsar sobre el botén "Publicar horario".

Z Descargar Cancelar

Aparecerd un informe con indicando las reservas que no se han podido resolver,
solapamiento de clases para profesores y falta de informacion en las asignaciones del
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horario. Al final del informe aparecerd el botén "Publicar", pulsando sobre el
publicaremos el horario. Esto hard que el horario pase a disposiciéon de la comunidad
universitaria, como profesores, alumnos, etc.

8 Edicion de titulaciones y asignaturas

La ventana de titulaciones estd enfocada para la gestién de las titulaciones. En
ella, se podra modificar las titulaciones y afiadir/modificar asignaturas en titulaciones.
Para acceder a ella debemos pulsar en el menu lateral sobre "Titulaciones y asignaturas".

!’ Titulaciones

g Titulaciones y asignaturas

i

Aulas

Profesores

Para modificar una titulacién en la que tengamos permisos debemos hacer clic
sobre el icono ¢ y aparecerd un panel donde podremos modificar el nombre y el nimero
de cursos de la titulacion.

Para afiadir o modificar asignaturas de una titulacion debemos hacer clic sobre el

icono . Esto nos redirigird a una nueva ventana. En ella podremos modificar las
asignaturas (el cuatrimestre o el acronimo/abreviatura que aparecera en el horario)
haciendo clic sobre el icono ¢ y afiadir nuevas asignaturas pulsando sobre el botén
"Afadir". El botén "Afadir" nos da dos posibilidades, afiadir una nueva asignatura o
afiadir una asignatura ya registrada en la titulacion. Esta segunda opcion estad enfocada
para afiadir una asignatura ya registrada, pero en diferente cuatrimestre y/o curso.

2017/2018 G219 GRADO EN CIENCIAS AMBIENTALES (Asignaturas)

+ Afadir

w2 [gll213als5) [ |=

Asignaturas ¢ Acrénimo Curso « Cuatrimestre &

61792 GENETICA MOLECULAR ¥ DE LA CONSERVACION GMYDLC 1 Ter cuatrimestre &
G1793 BIOLOGIA CELULAR BC 1 2do cuatrimestre I'4
61794 GEOLOGIA GENERAL Ge 1 Tercuatrimestre I
G1795 GEOLOGIA PRACTICA GP 1 2do cuatrimestre s,
G1796 MATEMATICAS M 1 Ter cuatrimestre &
61797 ESTADISTICA E 1 2do cuatrimestre s
G1798 FUNDAMENTOS DE FISICA FDF 1 2do cuatrimestre &
G1799 QUIMICA q 1 Ter cuatrimestre &
G1800 GEOGRAFIA G 1 Ter cuatrimestre. &
G18071 INSTITUCIONES BASICAS DE DERECHO AMBIENTAL 1BDDA 1 2do cuatrimestre I

o I [ A T sl M
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9 Disponibilidad

Existen dos ventanas muy Utiles para ver la disponibilidad de las diferentes aulas
de los espacios o de los profesores, para asi asignarlos a las diferentes asignaciones de
clase. Estas ventanas son “Disponibilidad de espacios” y “Disponibilidad de profesores”.
Para acceder a estas ventanas sera necesario hacer clic sobre el menu lateral en una de
las opciones que se visualizan en la siguiente imagen.

11

Disponibilidad

Disponibilidad de espacios

Disponibilidad de profesores

9.1 Disponibilidad de espacios

En esta ventana podemos ver la disponibilidad de un aula o espacio en un cierto
curso académico, o lo que es lo mismo, podemos ver su horario. Podemos ver la
disponibilidad en cuanto a las reservas realizadas para un aula o las asignaciones que
tienen asignadas esa aula (sin necesidad de que este reservada). Ademas, podemos ver
para un espacio/edificio las diferentes ocupaciones que hay para sus aulas.

Para visualizar la disponibilidad de un aula serd necesario seleccionar el curso
académico, espacio y aula y pulsar sobre “Ver horario”. Si queremos ver las reservas
ademas debemos marcar el check "Ver reservas". Debajo se mostrard la ocupacion
semanal del aula (dividido en diferentes rangos de fechas) para el curso académico
seleccionado.

Para visualizar la disponibilidad de un edificio debemos seleccionarlo y pulsar
sobre "Ver horario". Debajo aparecera el horario perteneciente a las aulas de este
edificio.

Para ver la informacién mas detallada de una asignacién de una clase hacemos
clic sobre ella (esto solo podremos hacerlo en el caso de que no estemos consultando por
las reservas). Al hacer esto se abrird una pequefia ventana donde podremos ver toda la
informacion.

9.2 Disponibilidad de profesores

En esta ventana podemos ver la disponibilidad de un profesor (es decir, su
horario) en un cierto curso académico. Para visualizar la disponibilidad de un profesor
serd necesario seleccionar el curso académico y el profesor. Debajo se mostrara la
ocupacion semanal de este (dividido en diferentes rangos de fechas) para el curso
académico seleccionado.
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Para ver la informacion mas detallada de una asignacién de una clase asociada al
profesor hacemos clic sobre ella. Al hacer esto se abrird una pequefia ventana donde
podremos ver toda la informacion.

Debajo del horario del profesor podemos encontrar una leyenda de las
abreviaturas de las asignaturas y los iconos usados en él.
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