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1 Introduccion

Este manual de uso de la aplicacion TOUM (Tablén Oficial de la Universidad de Murcia)

ha sido elaborado con la intencion de ofrecer la informacion necesaria para el uso del
sistema por parte de los usuarios con perfil de acceso ECI (Emisor con Insértese).

Este documento sigue una estructura concreta, comienza con una introduccién al
procedimiento TOUM, seguida de los requerimientos basicos para el correcto
funcionamiento de la aplicacién. Y, a continuacion, indica como acceder al sistema y
comenta las acciones disponibles para los usuarios con perfil ECI.

1.1 Procedimiento TOUM

La aplicacion TOUM (Tablén Oficial de la Universidad de Murcia) permite realizar el
procedimiento electronico mediante el cual publicar anuncios en el Tablon Oficial de la
Universidad de Murcia.

Este procedimiento se compone de varias fases:

1. Solicitud de insercién de anuncio en el Tablon: en esta fase, el ECI genera el
documento que desea publicar y cumplimenta el formulario de insercion. A
continuacion, solicita la insercién del documento al RPO.

2. Tramitacion de la solicitud (comprobaciones): en esta fase el RPO comprueba
la solicitud, de manera que se garantice la unidad de criterio y ajuste adecuado
a la legalidad. A continuacion, emitird una opinion; si ésta es favorable,
establecera los plazos de publicacion del anuncio y enviara la solicitud al
Secretario General; si, por el contrario, la solicitud no satisface las
comprobaciones realizadas, podra ser devuelta al ECI o anulada.

3. Insercion de anuncio en el Tablon: en esta fase, el Secretario General ordena
la publicacion de las solicitudes enviadas por el RPO. En caso de que una
solicitud no cumpla los criterios establecidos, podréa ser devuelta al RPO, que,
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tras llevar a cabo las recomendaciones indicadas, podra solicitar nuevamente
la publicacion del anuncio. Si el Secretario General ordena la publicacion, se
genera una copia auténtica del documento original (firmada con su sello
electronico), y el anuncio aparece publicado en el Tablon Oficial de la
Universidad de Murcia.

Retirada de anuncio del Tablon: en esta fase se comprueba si ha trascurrido el
plazo de publicacion de los anuncios. En caso de que este plazo se haya
cumplido, el anuncio es retirado de forma automatica del Tablon Oficial de la
Universidad de Murcia y se envia al ECI emisor del anuncio un certificado de
tiempo de emision (firmado con sello electronico del Secretario General). Si
la solicitud tiene un plazo de publicacién permanente, no se retirard de forma
automatica y sera el Secretario General el que podra retirar la publicacion
manualmente.

Area de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones Aplicadas
Servicio de Desarrollo, Aplicaciones y Metodologia

Campus Universitario de Espinardo. 30100 Murcia
Teléfono 868 88 4222 — www.um.es/atica

MURCIA

4/22


http://www.um.es/atica

ATICA

TOUM - Manual De Usuario ECI UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Como se indica anteriormente, en el proceso toman parte diferentes actores, los cuales
representan los distintos perfiles de usuario que ofrece la aplicacion:

e ECI (Emisor con Insértese): miembro de cada &rea o servicio (con la facultad
de insertar anuncios en el tablon) con la atribucién de ordenar una publicacion.

e RPO (Responsable de Publicaciones Oficiales): encargado de la comprobacién
de los anuncios a publicar.

e SG (Secretario General): ordena la insercidn del anuncio en el tablén.

1.2 Requisitos técnicos
Para el uso de esta aplicacidn es necesario disponer de los siguientes elementos:
e Sistema operativo Windows 10/8/7/2000/XP/Vista.
e Navegador valido.
e Internet Explorer 7 o superior.
e Mozilla Firefox 2 o superior.
e Google Chrome 69 o superior.
e Adobe Acrobat Reader 8 o superior.
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2 Acceso al sistema

Acceder a https://toum.um.es/ e introducir usuario y contrasefia. Para ello, utilizar la
cuenta y contrasefia de correo electrénico de la Universidad de Murcia.

Una vez que el usuario se autentica, el sistema determina cudl es su perfil, y mostrara la
vista correspondiente para ese perfil. En este caso, el perfil con el que se accede al sistema

es el de ECI.

l i_ ENTRADA UNIVERSIDAD DE
MURCIA
L portal tinico de acceso
English version
Bienvenido al PORTAL UNICO DE
neaun:  [@umees ] ACCESO a los servicios y aplicaciones

d

Avisarme antes de sbrir sesin en otros sitios.

|Acceder|

RVICIOS | PREGUNTAS FREGUES

Universidad de Muraia - ATICA

llustracién 1. Acceso al sistema

A continuacion, se describe el funcionamiento basico de la aplicacion para el perfil ECI.
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3 Lista de solicitudes

Esta es la pantalla que aparece cuando el usuario accede al sistema. Muestra el listado de
solicitudes de publicacion de anuncios en el Tablén Oficial, asociadas a las unidades
administrativas de las que forma parte el ECI que accedio al sistema. Este listado aparece
dividido en dos grupos:

e Activas: muestra las solicitudes que estan pendientes de ser procesadas por el RPO
(Solicitadas y Modificadas), las que si que lo han sido (Conformes), las que han
sido validas para el Secretario General (Publicadas y Prorrogadas) y las solicitudes
devueltas por el RPO (que deben ser modificadas por el ECI) o las devueltas por
el SG.

e Historico: muestra las solicitudes retiradas del tablon, las anuladas y las caducadas
(las que han pasado mas de 40 dias en estado “Devuelta por proteccién de datos”).

UNIVERSIDAD DE

T ¢JUM

Tablén Oficial de 1a Universidad de Murcia

Usuzrio PABLO LOPEZ CAMBROHERO (pabloic@um.es)

@ Bienvenido, pahlolc@um.es

Listado de Solicitudes - Emisor con Insértese (ECI)

Identificador  Fecha Asunto Unidad administrativa ECl Estado  Modificar Anular Comunicaciones

ANUNCIO DEL TRIBUNAL DE LAS PRUEBAS SELECTIVAS PARS. L& PROVISION DE UNA, PLATS, DE L& ESCAL & DE i
60460 | 221172018 | GESTION DE SISTEMAS DE INFORMATICA (PROMOCION INTERNA R -264/2018, DE 16 DE MARZO, EN GUE SE INDICA EL AREAH[L)';:%“SRSOS g:a;% gﬁ:;é CONFORME
HUMERG DE RESPUESTAS PARA SUPERAR EL PRIMER EJERCICIO)
PROPUESTA DF CONTRATACION L ABORAL TEMPORAL DEL CONCURSO CONYOCADO POR RESOLUCISN DEL RECTOR | AREADERECURSOS | PABLOLOPEZ ||\ o0 x
DE LA UNIVERSIDAD DE MURCLA, R-991/2016 DE 17 DE OCTUBRE[2018P126) UMANOS CAMBRONERD &

60459 | 22M102m18

AREA DE RECURSOS | PABLO LOPEZ

. [ i i Fisic R-£44/201
60458 | 22102018 | Acta plaza o 354018-DT, Ayudarte Doctor, rea de Geogratis Fisica ) Raios CamBRONLRD | SOLICTADA | [ %
G Jurta de P | Dogent: F de | AREADERECURSOS = ShoCLES
siis: |iwiingi ifintiva jones & Junta de Persons| Docente & uncionario de la el o
Universidad de Murcia, HUMANOS
LOZAND
tn cefintive de C en las elecciones & Comité de Empresa del Personal Docente & ARES DE RECURSOS ANGH ES, P
60445 16A12018 5 RABADAN | PUBLICADA o
Laboral de I Universidad de Murcia HUMANOS
AN el e e P LOZAND
En total hay 222 elementos.
Ver 5 ¥ solicitudes por pagina
© Universidad de Murcia - ATICA MARUAL DE USUARK | RECOMENDACIONES DE NAVEGACION | SUGERENCIAS

llustracion 2. Listado de solicitudes

El listado de solicitudes que aparece en cualquiera de las pestafias anteriores ofrece la
siguiente informacion asociada a cada solicitud: identificador, fecha de la ultima
modificacion, asunto de la solicitud, unidad administrativa desde la que se realizd la
solicitud, ECI que cre0 la solicitud y estado actual de la solicitud. En el caso de que se
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pueda modificar la solicitud, saldra un botén para ello =", otro botén para anular la
solicitud # en el caso de que su estado lo permita y, Unicamente en el caso en que la
solicitud tenga comunicaciones pendientes de leer, una alerta que'informa al ECI de dicha
situacion.

Ademas, al final del listado, se informa sobre el nimero total de elementos. Debajo se
puede modificar el nimero de solicitudes que se muestran por pégina del listado. Por
Gltimo, en la parte derecha después del listado se muestran los botones de navegacion por
las paginas del listado.

Pinchando sobre el asunto de una solicitud se accede a la informacion detallada de ésta.
Si la solicitud tiene comunicaciones asociadas, éstas apareceran en la parte inferior de la
pantalla; ademas, si no han sido leidas, apareceran marcadas con. En la seccion
Comunicaciones se comentan los tipos de comunicaciones existentes.

s UNIVERSIDAD DE

TéUM e
Tablén Oficial de la Universidad de Murda

Lsuarin PABLO LOPEZ CAMBRONERO (pablolcf@um.es)

Identificador: 60445

ECI solicitante: ANGELES RABADAN LOZAMO

AREA, DE RECURSOS HUMANOS

acién definitiva de candidaturas en las slecciones a Junta de Personal
te e Investigador Funcionario de la Universidad de Murcia. “

164172018
161212018

22018

o INICIO DE PUBLICACION

©Universidad de Murcia - ATICA MANLIAL DE USUARIO | RECOMENDACIONES DE NAYEGACION | SUGERENCIAS

llustracion 3. Detalle de solicitud publicada

4 Buscar solicitudes

En todos los listados de solicitudes, se pueden realizar busquedas de éstas filtrando por
varios campos: el identificador, el rango de fechas, el asunto y la unidad administrativa.
Ademas, se incluye una opcién para buscar sélo las solicitudes que tienen un plazo de
publicacion permanente (solicitudes permanentes). Para buscar sélo hay que completar
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los filtros deseados y pulsar el botdn Buscar. El boton Limpiar borrara todo lo que
hayamos puesto en los filtros.

Identificador:
Rangoe de fechas: q

Asunto:

Unidad
administrativa:

Solo permanentes:

 Buscar | tipiar |
llustracion 4. Busqueda de solicitudes

5 Crear una solicitud

Para crear una nueva solicitud, tenemos que seleccionar la pestafia Activas y pulsar el
boton Nueva Solicitud.

UNIVERSIDAD DE

T‘@ju M MURCIA

Tablén Oficiol de la Universidad de Murcia

Usuario PABLO LOPEZ CAMBROHERO (pablole@um.es)

@ Bienvenido, pablolc@ur.es

Listado de Solicitudes - Emisor con Insértese (ECI)
Activas | Historico
Buscador de solicitudes

Identificador:
Rango de fechas: | @
Asunto:

Unidad
administrativa:

Solo permanentes:

Solicitud - Resultados
\dentificador  Fecha Asunto Unidad administrativa ECl Estado  Modificar Anular Comunicaciones
ANUNCIO DEL TRIBUNAL DE LAS PRUEBAS SELECTIVAS PARA LA PROVISION DE UNA PLAZA DF LA ESCALA DE ;
60460 | 22142018 | GESTION DE SISTEMAS DE INFORMATICA (FROMOCION INTERNAIR,-254/2015, DE 16 DE MARZO, EN QUE SE INDICA EL AREAHa;ﬁ%“SRSOS g:a;g OLSEP'% CONFORME
NUMEROQ DE RESPUESTAS PARA SLIPERAR EL PRIMER EJERCICIO.
60459 221 2MG PROPUESTA, DE CONTRATACION LABORAL TEMPORAL DEL COMCURSO COMYQCADO POR RESOLUCION DEL RECTOR AREA DE RECURSOS  PABLOLOPET MCDFICADA %
DE L& UNIVERSIDAD DE MURCIA R-031 2015 DE 17 DE OCTUBRE (201 8Pl 26) HUMANOS CAMBRONERD <
z ; i | AREADERECURSOS | PABLOLOPEZ
60458 | 22102018 | Acta plaza n° 3502018-DT. Ayudante Doctor, drea de Geogratia Fisica, )| RiAReE CamBRONERG SOHCTADA | [ x
i definfiva de cand enlas eleceiones a Junta de Personal Docente e Investigader Funcionario de o AREADERECURSOS | SMIGELES
60446 [ 16A12018 . RABADAN | PUBLICADA @
Universidad de Murcia, HUMANOS
T —— LOZANO
G hefintiva o Iz el Comité de E del P | Docents AREADERECURSOS = LhOCLES
rrrrr il L ifiniva de enles elecoiones 2 Comité e Empresa del Personsl Docerts & Sl T o
Laboral ds b Universiad e Murcia HUMANOS v

En total hay 222 elementos.

Ver & ¥ solicitudes por pagina

©Universidad de Mureia - ATICA MANLAL DE USUARIC | RECOMENDACIONES DE NAVEGACIGN | SUGERENCIAS

llustracién 5. Listado de solicitudes activas

Para crear la solicitud es necesario rellenar todos los campos marcados como
obligatorios del siguiente formulario y pulsar el boton Guardar.
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sanr P

Solicitud de Insercién de Anuncio

ECI solicitante: JUAN LUIS CHIRLAQUE MEDRANG

unto del
documenta:

AREA DE RECURSOS HUMANOS |

Tipo de publicacion:  ® internet O Intranet

Apartado del tablon Seleccione un Apartado ... v
donde publicar:*

Tipo de anun

Plazo de ins:

\cio: Otros tipos de anuncios |~

sercion:*

® 0ia O Meses O Permanente

Qbservaciones:

Seleccion,

D see

ar documento

ccione &l documento desde su sistema de ficheros.

dk Seleccionar documento

@ e admie ol formato POF de tamaio inferior a 5.0 M8

* campos obligatorios

Ho hay documentos seleccionados.

* Campos obligatorios

® Universidad de

Murcia - ATICA MANUAL DE USUARIO | RECOMENDACIONES DE NAVEGACION | SUGERENCIAS

llustracion 6 . Formulario de creacién de solicitud

Los campos a completar en este formulario son los siguientes:

Asunto del documento: nombre descriptivo para la solicitud de insercion del
anuncio.

Tipo de publicacidon: “Internet” si debe ser publicada de manera que sea accesible
a cualquier usuario, o “Intranet” si solo debe ser accesible en la intranet de la
Universidad.

Apartado del tablon donde publicar: apartado (y, en su caso, subapartado) donde
se publicara el anuncio.

Tipo de anuncio. Puede tomar los valores “Otros tipos de anuncios” (marcado por
defecto), “Resoluciones provisionales” o “Resoluciones definitivas”. Si se marca
“Resoluciones definitivas”, el plazo de publicacion se establecera en 52 dias,
pudiendo este plazo ser modificado.

Plazo de insercion: periodo de tiempo que el anuncio estara publicado en el Tablon
Oficial. Se indica si este periodo corresponde a dias, a meses 0 si es publicacion
permanente. Si se seleccionara el apartado “Becas y Ayudas”, el plazo se marcara
automaticamente en “Permanente”, pero se puede modificar.

Observaciones: cualquier comentario que podréa indicar el ECI sobre el anuncio.
Seleccionar documento: anuncio a publicar. Debera ser un documento en formato
Area de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones Aplicadas
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PDF, con un tamafio no superior a 3 MB y con dimensiones DIN A4.

Una vez pulsado el botdn, nos informa de la operacion a realizar y nos pide
confirmacion de la accion.

“,I UNIVERSIDAD DE
T ¢JUM

Tablan Oficial de o Universidod de Murcia

PABLO LOPEZ CAMBRONERO (pablolc{Zum.es)

PABLO LOPEZ CAMBRONERD

AREA DE RECURSOS HUMAMOS

Besolucién del rector de la Universidad de Murcia por la que == aprusba la bolsa
de euples n® 37-BE/560/2017, 4rea de conocimiento: ingenieria telemética (R-
890/2017) .

Tipo de publicacion:  ® Internet  Intranet

Apartado deltablén  Personal Docente e Investigador i Personal contratado
donde publicar:

Plazo de insercion:* 10

@E! ha sido

Alcanzado el niimero maximo de documentos permitidos.

Documento seleccionado &

Resoluciin del rector de ta Universidad de Murcia aor I gue se sprusba s bolsa de emplen o 37-BESA0/2017, frea de ingenierfa telemdtios (R-880/2017)

* Gampos obligatarios

©@Universidad de Murcia - ATICA MAHUAL DE USUARID | RECOMENDACIONES DE NAYEGACION | SUGERENCIAS

llustraciéon 7. Confirmacion de creacion de solicitud

A continuacién, el ECI debe pulsar el botdn Aceptar, para que la solicitud sea almacenada
y pueda ser tramitada por el RPO, al que se le notificara por correo electronico de que
tiene una nueva solicitud pendiente de tramitacion.

6 Modificar una solicitud

Para modificar una solicitud, hay que seleccionar la pestafia Activas y pulsar sobre el
icono =1 correspondiente a la solicitud a modificar. Cabe destacar que s6lo son
modificables las solicitudes que no han sido tramitadas todavia por el RPO (Solicitadas y
modificadas) o que han sido devueltas por éste (Devuelta Proteccion de Datos).
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3 UNIVERSIDAD DE
T.OUM

Tablén Oficisl de Ta Universidod de Murcia

Usuizin PABLO LOPEZ CAMBRONERO (pablolc@um.es)

@ Bienvenido, pablolc@um.es

Listado de Solicitudes - Emisor con Insértese (ECI)

Adtivas | Histérico

Buscador de solicitudes «

Identificador:
Rango de fechas: @- @
Asunto:

Unidad
administrativa:

Solo permanentes:

Buscar N Limpiar

Solicitud - Resuftados

Identificador  Fecha Asunto Unidad administrativa ECl Estado  Modificar Anular Comunicaciones

ANUNCIO DEL TRIBUNAL DE LAS PRUEBAS SELECTIVAS PARS. L& PROVISION DE UNA. PLATS DE L& ESCALA DE i
60460 | 22102016 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMATICA (PROMOCISH INTERNAR -26:4/2013, DF 16 DE MARTO, F GUF SF INDICA EL AREAHE@:E%USRSOS g:a;%sﬁ:;é CONFORME
HUMERO DE RESPUESTAS PAFRA SUPERAR EL PRIMER EJERCICIC)

PROPUESTA DE CONTRATACION LABORAL TEMPORAL DEL CONCURSQ CONYOCADD POR RESOLUCION DEL RECTOR AREA DE RECURSOS | PABLO LOPEZ

BU4SS | T8 b | o NIVERSIDAD DE MURCIA R 9912015 DE 17 DE OCTUERE (20181 26) HUMANDS camprongro MODFICADA B x
i - AREA DE RECURSOS | PABLO LOPEZ
e g RB441201
60455 | 22102018 Acta plaze n° 352018 DT. Ayudante Doctor. Area de Genpratia Fisica 3} CHANDS CamBRONERD | SOLKITADA F x
6n definiva d las el Jurt de P | Docents Fi de AREMDERECURSOS | SNORLES .
e |minoie iefintiva de en lss elecciones a Jurta de Personal Docente & uncionario dela CUERSEN PR o
Universidad de Murci, HUMANOS: e

ién definiiva de C en s elecciones a Conilé e Empresa del Personal Docente AREADERECURSOS | SMIGELES p
; RABADAN  PUBLICADA [
Laborsl de i Universidad de buroa HUMANOS e

60445 1612008

En total hay 222 elementos.

Ver 5 ¥ solicitudes por pagina

©Universidad de Murcia - ATICA MANUAL DE USUARIO | RECOMENDACIONES DE NAVEGACION | SUGERENCIAS

llustracion 8. Listado de solicitudes Activas (Modificar)

Al seleccionar una solicitud para modificar, se muestra la siguiente pantalla. En ésta se
muestran las razones de la devolucién, en caso de que haya sido devuelta por el RPO.
Todos los campos de la solicitud son modificables. A continuacion, pulsar el boton
Modificar y saldra el panel de confirmacion, donde se debe pulsar el boton Aceptar. La
solicitud pasara a estado Modificada, y podra ser tramitada por el RPO, al cual se le
enviard un correo electronico informandole de que tiene una solicitud pendiente de
tramitacion, la cual ha sido modificada por el ECI.
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UNIVERSIDAD DE
MURCI

T ¢JUM

Tablén Oficiol de la Universidad de Murdia
Usuario PABLO LOPEZ CAMBRONERO (pablolcum.es)

Modnficacién de Solicitud de Anuncio

Identificador 60459

ECI solicitante: PABLO LOPEZ CAMBRCHNERD

AREA DE RECURSOS HUMANOS ¥

PROPUESTA DE CONTRATACION LABOPAL TEMPORAL DEL CONCURED CONVOCADD POR RESOLUCIGN
DEL RECTOR DE Li UNIVERSIDAD DE MURCTA B-991/2018 DE 17 DE OCTUBRE. {2018PT126)

Tipo de publicacién:  '® [nternet  Intranst

Becas y Ayudas

Alcanzado el nimero maximo de documentos permitidos.

Documento seleccionado ¢

PROPLEST DE CONTRATACION LABORAL TEMPORAL DEL CONCURSO COMYOCADO POR RESOLUCION DEL RECTOR DE L& UNIVERSIDAD DE MURCIA R-991/2018 DE 17 DE OCTUBRE (2018P1 26)

* Gampos obligatorios

MANUAL DE USUARIC | RECOMENDACIONES DE NAYEGATION | SUBERENCIAS

llustracion 9. Formulario modificacion solicitud

©Universidad de Murcia - ATICA

7 Anular una solicitud

Para anular una solicitud, hay que seleccionar la pestafia Activas y pulsar sobre el icono
#  correspondiente a la solicitud a anular. Cabe destacar que sélo se podran anular las
solicitudes que no han sido tramitadas por el RPO o que han sido devueltas por éste

(Devuelta Proteccion de Datos). Ver llustracion 8

Al seleccionar una solicitud para anular, se muestra la siguiente pantalla. Se debera
indicar de manera obligatoria el motivo por la que la solicitud va a ser anulada. A
continuacion, pulsar el boton Anular y, posteriormente, pulsar el boton Aceptar en el
panel de confirmacién. La solicitud pasa a estado Anulada.
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PEZ CAMBROHERQ (pablolc@um.es)

60 de Anuncio
60458
PABLO LOPEZ CAMBRONERD
AREA DE RECURSOS HUMANGS

Acta plaza n® 35/2018-DT. Ayudants Doctor. hrea de conocimisnto: Geografia Fisica.
(B-644/2018) Y

Internet  Intranet

Apartado del tablén  ACUEFODS de Srganas colegiadas » Consejo Social » Acuerdos del pieno
donde publicar:

@Universidad de Murcia - ATICA MANLIAL DE USUARIC | RECOMEND ACIONES DE NAYEGACION | SUGERENCIAS

lustracion 10. Formulario de anulacién de solicitud

8 Comunicaciones

En algunas de las fases del procedimiento TOUM se generan comunicaciones dirigidas
al ECI que inicio0 el proceso de solicitud de insercion del anuncio, para indicarle el estado
en el que se encuentra dicha solicitud. Estas comunicaciones se generan de dos formas
distintas: por un lado, a través de la propia aplicacion (comunicaciones) y, por otro lado,
mediante el envio de correos electronicos. A continuacion, se detallan las dos
modalidades de envio.

8.1 Comunicaciones a través de la aplicacion

La aplicacion TOUM define los siguientes tipos de comunicaciones a través de la propia
aplicacion:

1. Control de proteccion de datos: esta comunicacion se genera cuando el RPO
devuelve una solicitud generada por un ECI que incumple la normativa de
proteccion de datos aplicables en la Universidad de Murcia. Incluye las
recomendaciones del RPO y, pulsando el botdn Ver documento PDF original, se
puede visualizar el documento que incumple la normativa de proteccion de datos
y que es necesario modificar.
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Comunicacion

COMUHICACION DE PROTECCION DE DATOS: HUEVO DOCUMENTO

De: ADRIAN A, COLIND TOME

A: MARIL FUENSANTA PALLARES GOMARIZ

Se comunica que en aplicacion de las normas y las buenas practicas sobre proteccion de datos aplicables en esta
Universidad, el documento original no debe ser publicado, debiendo confeccionarse otro que lo sustituya, de acuerdo
con las siguientes recomendaciones:

A peticion de ECI.

Yer documento PDF original [gts

Murcia, a 19 de octubre de 2018

llustracién 11. Comunicacion incumplimiento proteccion de datos

2. Modificacién de caracteres de publicacion: esta comunicacion se genera cuando
el RPO establece los plazos de publicacion de la solicitud y la tramita, pero
modifica algunos de los campos de la solicitud original que le envio el ECI.
Incluye los criterios del formulario de insercion que han sido modificados por el
RPO, asi como las observaciones indicadas.

Comunicacion

COMUHICACION DE MODIFICACION DE CARACTERES DE PUBLICACION

De: PABLC LOPEX CAMBROMERC

A: LRSULA MANDES! JIMENEZ

Se comunica gue en aplicacion del Reglamento del Tabldn Oficial de la Universidad de Murcia, log criterios del formulario
de insercion se han modificado resultando los siguientes:
Tipo de Publicacidn: Internet
Apartado del tabldn en el gque se debe publicar: Oposiciones ¥ concursos =
Perzonal de Adwministracidn ¥ Servicios = Personal contratado
Asunto: Resolucidn del rector de la Universidad de Murcia por la que se aprueha
la bolsa de empleo n* 37-BEfEG0/2017, Area de conocimiento: ingenieria telemdtica
(R=-82Z2/2017) .
Plazo de insercidn: 12 Meses

Observaciones:

Murcia, a 22 de noviembre de 2018

llustracién 12. Comunicacién modificacion de caracteres de publicacion
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3. Anulacion de publicacion: esta comunicacion se genera cuando el RPO o el SG
deciden anular una solicitud. Se indican las razones por la que la solicitud ha sido

anulada.

Comunicacion

COMUHICACION DE AHULACION DE PUBLICACION

De: ADRIANA COLING TOME

. AMNTOMIA SAAVEDRA RODRIGUEZ

Se comunica gque la solicitud ha sido anulada por las siguientes razones: "Resolucidn yva publicada en of TOUNT of
pasado 26:/11:2078 con id. de solicitud 59523."

Murcia, a 29 de octubre de 2018

llustracion 13. Comunicacion de anulacion

4. Inicio de publicacion: esta comunicacion se genera cuando el SG ordena la
publicacion de un anuncio. Pulsando el botén Ver copia auténtica PDF se tendra
acceso a la copia auténtica del anuncio publicado, firmado con el sello electronico
del Secretario General de la Universidad de Murcia.

Comunicacion

COMUHICACION DE IHNICIO DE PUBLICACION

De: Secretaria General

A: AMGELES RABADAN LOZANO
Le informo que el anuncio, sobre "Prociamacion definitiva de candidaturas on fas olocciones @ Junta de Personal
Docente a mvestigador Farcionatio de fa Universidad de Murcia.”, aparecera publicado en el Tabldn Oficial de la

Universidad de Murcia desde el dia 16/11/2018, estando previsto que finalice el plazo de publicacion, segdn la
Legislacion vigente, el dia 161272018, ¥ que sea retirado del mismo el dia 3112:2018.

Murcia, a 16 de noviembre de 2018

o
Yer copia auténtica PDF ¥

llustracién 14. Comunicacién de inicio de publicacion

La copia auténtica de la publicacién publicada tiene el siguiente aspecto:
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TRIBUMAL CALIFICADOR DE PRUEBAS SELECTIVAS PARA LA PROVISION DE 6 PLAZAS
DE LA ESCALA DE TECMICOS DE GESTION DE LA UNIVERSIDAD DE MURCIA,
CONVOCADAS POR RESOLUCION DEL RECTOR (R-790/2017) DE 26 DE JULIO.

El Tribunal Calificador, en su sesidn del dia 20 de septiembre de 2018, a la vista de la
Resolucién del Rector R-838/2018 de 12 de septiembre, en la que declara la exclusion
del procedimiento selectivo a D. Mario Latorre de Torres, por no acreditar la titulacion
exigida en la base 2.1.c de la Convocatoria, ha acordado continuar el desarrollo de
dicho procedimiento.

Por ello se convoca a los aspirantes a la realizacion del segundo ejercicio de la fase de
la oposicion el dia 10 de octubre, a las .20 horas, en la Sala Andrés Baguero del
Edificio Convalecencia.

Murcia 21 de septiembre de 2018

EL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL

{firmado electrénicamente)

PEDRO JOSE GALVEZ MURNOZ

it ST ALY AR (I P - L P CAD O WA A P Pom: 06 D600 184 0 a0 iy i o o o 1 ol 0 AN MU PRI 4 A i

I Codigo seguro de werificacién: VEFCML+l-IzOIUJfE-xxzigSgé—goLblalo I Mo S e, ) I

=Ehw b par e - [ T & I 0 1 gl

llustracién 15. Copia auténtica del anuncio publicado
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En la parte inferior del anuncio, aparece el codigo QR que relaciona esta copia auténtica
con el documento original firmado, asi como el resumen digital de dicho documento.

| Cédige seguro de verificacién: VEFCML+1-IzOQIUJfE-xxzigSgé-goLbT7alo Fagina 1 de 1 I

Zste es un documento administrativo emitido por la de Murcia. Su pueds ser a través de la siguiente direccién:
nttps://ssds.um.es/validador/

llustracion 16. Parte inferior de la copia auténtica

En la parte lateral izquierda aparece el identificador del firmante, en este caso, el
Secretario General, y la fecha y hora en la que se llevé a cabo dicha firma.

| Firmante; SECRETARIO GENERAL - UNIVERSIDAD DE MURCIA;  Fecha-hora: 21/09/2018 15:48:40; Emisor del certificado: C=ES,0=ACCV,0U=PKIACCV ,CN=ACCVCA-120;

llustracioén 17.. Parte lateral izquierda de la copia auténtica

5. Prorroga de periodo de publicacion: esta comunicacién se genera cuando se
aumenta el plazo de publicacion de una solicitud por parte del RPO. Indica el
nuevo plazo de publicacion.

Comunicacion

COMUHICACION DE PRORROGA DE PERIODO DE PUBLICACION

De: PABLO LOPEZ CAMBROMERO

Al AMGELES RABADAN LOZANO

El plazo de publicacion ha sido ampliado hasta el dia 3112/2018.

Murcia, a 22 de noviembre de 2018

llustracién 18.. Comunicacion de proérroga de publicacion

6. Retirada de anuncio: esta comunicacion se genera cuando, transcurrido el plazo
de publicacién de un anuncio, éste es retirado del tablon o cuando el SG retira una
publicacién permanente. Pulsando el botdn Ver certificado tiempo de emision se
podré visualizar el Certificado de Tiempo de Emision (en formato PDF) de la
correspondiente publicacion.
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Comunicacion

COMUHICACION DE RETIRADA DE PUBLICACION

De: Secretaria General

. EMCARMACION JMEMEL MARTINEZ

Le informo que el anuncio sobre "RESOL UCION DEL. RECTOR DE LA UNVERSIDAD DE IMURCIA POR LA QUE SE
RESUFLVF CON CARACTER PROVISIONAL LA 5° LISTA DF 2078 DE L AS SOLICITUNDES PRESENTADAS A LA
COMVOCATORIA DE CREACION DE ACCIONES ESTRATEGICAS DE INVESTIGACION PREFERENTES. ™, que ha aparecido

publicado en el Tablon Oficial de la Universidad de Murcia desde la fecha 24/10:2018, ha sido retirado el dia 13/11,2018.

Murcia, a 14 de noviembre de 2015

o

Ver certificado tiempo de emision H

llustracion 19. Comunicacion de retirada

Como se puede observar en las capturas de pantalla de las comunicaciones, ademas de
los campos especificos de cada comunicacion, estas tienen una estructura comun formada
por los siguientes campos:

Tipo Comunicacion: indica el tipo de comunicacion emitida.
De: emisor de la comunicacion. Podra ser un RPO o el Secretario General.

A: receptor de la comunicacion. Corresponde al ECI peticionario de la insercion
del anuncio.

Descripcion: contenido de la comunicacion.

Fecha: fecha de emision de la comunicacion.

8.2 Envios por correo electronico

La aplicacion TOUM envia los siguientes correos electronicos al ECI:

1.

ATICA

Solicitud ‘identificador’ devuelta: este correo se envia cuando el RPO devuelve
una solicitud generada por un ECI que incumple la normativa de proteccion de
datos aplicables en la Universidad de Murcia. Incluye las recomendaciones del
RPO.
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De Tablén Oficial <no-reply@um.es» 17 ﬂ Responder =) Reenwviar Archivar 0 Mo deseado 0 Elirinar Mas -
Asunto [toum] Solicitud '45453' devuelta 1371142018 9:16

& mi <pablolc@um.es>

La solicitud ha sido devuelta por el RPO (Responsable de publicaciones oficiales).
Para acceder al contenido de la misma, pulse el siguiente enlace:
https://toum.um.es/toum/

Detalles de la devolucidn.
- Identificador: 45453
- Motivo de devolucién: Devolucién por incumplimiento de proteccidn de datos
- Recomendaciones: Se han obserwvado datos personales (dni y nombre aseociado), que no deberian aparecer en documento piblico.
- Fecha de devolucidn: 13/11/2818 89:15:32

Esta direccién de correo no admite respuestas. La informacién contenida en él1 ha sido autogenerada. Para cualgquier consulta o
incidencia utilice el servicio DUMBO de la Unilversidad de Murcia.

Puede acceder a este serwicio desde los sigulentes canales.

- Direccidn web: https://dumbo.um.es

- Correo electrénico: dumbogum.es

- Teléfono: 268 88 4222

Gracias por su atencidn.

llustracion 20. Correo electrénico de solicitud devuelta

2. Solicitud ‘identificador’ conforme: este correo se envia cuando el RPO establece
los plazos de publicacion de la solicitud y la tramita sin reali

De Tablén Oficial <no-reply@um.es> 49 Responder = Reenviar 23 Archivar ) Mo deseado @ Eliminar ~ Mas ~
Asunto [toum] Solicitud ‘45571 conforme 8:59
A mi <pablolc@um.es>
La solicitud ha sido conformada por el RPO (Responsable de publicaciones oficiales) y se encuentra pendiente de publicacidn.

Para acceder al contenido de la misma, pulse el siguiente enlace:
https://toum.um.es/toum/

Detalles de la solicitud.
- Identificador: 45571
- Asunto: nuevas pruebas
- Fecha inicial de publicacién: 13/11/2018

Esta direccidn de correo no admite respuestas. La informacidn contenida en €1 ha sido autogenerada. Para cualquier consulta o
lincidencia utilice el servicio DUMBO de la Universidad de Murcia.

Puede acceder a este servicio desde los siguientes canales.

- Direccidn Web: https://dumbo.um.es

- Correo electrdnico: dumbo@um.es

- Teléfono: 868 88 4222

Gracias por su atencidn.

lustracion 21. Correo electrénico de solicitud conforme

3. Solicitud “identificador’ conforme con cambios: este correo se envia cuando el
RPO establece los plazos de publicacion de la solicitud y la tramita, pero modifica
algunos de los campos de la solicitud original que le envio el ECI. Los campos
modificados se indican afiadiendo el valor del campo: “(MODIFICADO
—valor anterior: ...).
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D¢ Tabldn Oficial <no-rephyi@urn.es > ﬁ Responder = Reenviar Archivar o Mo deseada @ Elirninar Mas -
Asunto [toum] Solicitud *45471" conforme con cambios 13/11/2018 10:17

Lo <pablolc@urn.es =

La sclicitud ha sido conformada, tras aplicar algunos camblos, por el RPO (Responsable de publicaciones oficiales) y
se encuentra pendiente de publicacidn.

Para acceder al contenido de la misma, pulse el siguiente enlace:

https://toum.um.es/toum/

Detalles de la solicitud.

- Identificador: 45471

- Asunto: RESOLUCION DEL RECTOR SOBRE AYUDAS PARA ESTUDIANTES DEL MASTER UNIVERSITARIO EM BIOINFORMATICA DE LA UMIVERSIDAD
DE MURCIA ¥ DE LA UNTVERSIDAD POLTTECMICA DE CARTAGEMA PARA EL Afl0 2619. (MODIFICADD - walor anterior: RESOLUCTON DEL RECTOR
SOBRE AYLDAS PARA ESTUDIAMTES DEL MASTER UNIVERSITARIO EM BIOINFORMATICA DE LA UWIVERSIDAD DE MURCIA Y DE LA UNIVERSIDAD
POLITéCNICA DE CARTAGEMA PARA EL Aflo 2818)

- Tipo de publicacién: Internet

- Apartado: Resoluciones e instrucciones de 6rganos unlpersonales (MODIFICADO - valor anterior: Becas y Ayudas)

- Plazo de insercién: Permanente

- Fecha iniclal de publicacién: 13/11/2818

Esta direccién de correo no admite respuestas. La informacidén contenida en €l ha sido autogenerada. Para cualquier consulta o
incidencia utilice el servicio DUMBO de la Universidad de murcia.

Puede acceder a este serviclo desde los siguientes canales.

- Direccidn Web: https://dumbo.um.es

- Correo electrénico: dumbogum.es

- Teléfono: 868 88 4222

Gracias por su atencion.

llustracion 22. Correo electrénico de solicitud conforme con cambios

4. Solicitud ‘identificador’ anulada: este correo se envia cuando el RPO anula una
solicitud. Se indican las razones por la que la solicitud ha sido anu

De Tablén Oficial <no-reply@um.es> 10 49 Responder  =b Reenviar Archivar @ No deseado  (® Eliminar ~ Mds =
o [toum] Solicitud '45412" anulada 14:03

A mi <pablolc@um.es=

La solicitud ha sido anulada por el RPO (Responsable de publicaciones oficiales).
Para acceder al contenido de la misma, pulse el siguiente enlace:
https://toum.um.es/toum/

Detalles de la anulacidn.
- Identificador: 45412
- Motivo de anulacidn: La resolucidn no cumple los requisitos minimos de informacidn.
- Fecha de anulacidn: 13/11/2618 14:82:52

Esta direccidn de correo no admite respuestas. La informacidn contenida en &1 ha sido autogenerada. Para cualquier consulta o
incidencia utilice el servicio DUMBO de la Universidad de Murcia.

Puede acceder a este servicio desde los siguientes canales.

- Direccidn Web: https://dumbo.um.es

- Correo electrdnico: dumbo@um.es

- Teléfono: 868 88 4222

Gracias por su atencidn.

llustracién 23. Correo electrénico de solicitud anulada por el RPO

5. Anuncio ‘identificador’ anulado: este correo se envia cuando el SG anula un
anuncio que se publicé anteriormente. Se indican las razones por las que el
anuncio ha sido anulado.
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De Tablén Oficial <no-reply@um.ess1 i 49 Responder  =p Reenviar Archivar 3 Mo deseado O Eliminar = Mas =
Asunto [toum] Anuncie '43411' anulado 26/10/2018 1333
A mi <pablolc@um.es >
ELl anuncio ha side anulado por el Secretarlo General.

Para acceder al contenido del mismo, pulse el sigulente enlace:
https://toum.um.es/toums

Detalles de la anulacién.
- Identificador: 45411

- Motivo de anulacién: Anulacién por ser incorrecto el ejercicio.
- Fecha de anulacidén: 26/18/2818 10:39:31

Esta direccién de correo no admite respuestas. La informacién contenida en €l ha sido autogenerada. Para cualquier consulta o
fincidencia utilice el servicio DUMBO de la Universidad de Murcia.

Puede scceder & este servicio desde los sipulentes canales.
- Direccidn wueb: https://dumbo.um.es

- Correo electrdnico: dumbogum.es

- Teléfono: 268 88 4222

Graclas por su atencién.

llustracion 24. Correo electronico de anulacion de anuncio por el SG

6. Anuncio ‘identificador’ retirado: este correo se envia cuando el SG retira un

anuncio con plazo permanente. Se indican las razones por las que el anuncio ha
sido retirado.

De Tablén Oficial <no-reply@um.es> 49 Responder  =b Reenviar

B3 Archivar ) Mo deseado @ Eliminar ~ Mas =
nto [toum] Anuncio *45471° retirado

14:11
A mi <pablolc@um.es>

El Anuncio ha sido retirado por el Secretario General.
Para acceder al contenido del mismo, pulse el siguiente enlace:
https://toun].um. es/toum/

Detalles del anuncio retirado.
- Identificador: 45471

- Motivo del retiro: La publicacidén ha caducado y no es necesario que siga saliendo.
- Fecha del retiro: 13/11/2018 18:31:19

Esta direccidn de correo no admite respuestas. La informacidn contenida en €1 ha sido autogenerada. Para cualquier consulta o
incidencia utilice el servicio DUMBO de la Universidad de Murcia.

Puede acceder a este servicio desde los siguientes canales.
- Direccidén Web: https://dumbo.um.es

- Correo electrdnico: dumbo@um.es

- Teléfono: 868 88 4222

Gracias por su atencidn.

llustracién 25. Correo electrénico de anuncio retirado por el SG

7. Anuncio ‘identificador’ publicado: este correo se envia cuando el SG publica un

anuncio en el Tablon Oficial. Se muestran las fechas de plazos de publicacién y
la fecha de eliminacion del Tablon.
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De Tablén Oficial <no-reply@um.es> 49 Responder = Reenviar (S Archivar | @ No deseado @ Eliminar ~ Mas =

Asunto [toum] Anuncio 45417 publicado 10:34

A mi <pablolc@um.es>

El anuncio ha sido publicado en el Tabldn Oficial.
Para acceder al contenido de la misma, pulse el sipuiente enlace:
https://toun.um.es/toum/

Detalles del anuncio.
- Identificador: 45417
- Asunto: RESOLUCION DEL RECTOR DE LA UNTVERSIDAD DE MURCIA POR LA QUE SE RESUELVEN COM CARACTER PROVISTIONAL LAS SOLICTTUDES

PRESENTADAS A LA CONVOCATORIA DE "REPARACIONES DE EQUIPOS CIENTIFICOS DE LA UNIVERSIDAD DE MURCIA (NO PREPIS)" (22 FASE - MAYO
2015)

- Fecha inicial de publicacién: 13/11/2018
- Fecha final de publicacidn: 13/85/2819
- Fecha de eliminacidn: 28/85/2819

Esta direccidn de correo no admite respuestas. La informacidn contenida en €1 ha sido autogenerada. Para cualquier consulta o
incidencia utilice el servicio DUMBO de la Universidad de Murcia.

Puede acceder a este servicio desde los siguientes canales.

- Direccidn Web: https://dumbo.um.es

- Correo electrdnico: dumbo@um.es

- Teléfono: 868 88 4222

Gracias por su atencidn.

llustracion 26. Correo electrénico del anuncio publicado
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