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1.- Introduccioén

El presente documento constituye una guia sobre cdmo realizar firmas sobre
documentos en formato PDF, para que esto sean admitidos por la Universidad de
Murcia, de acuerdo a su Politica de Firma Electrénica y Certificados.

2.- Requisitos para la generacion de firmas sobre documentos en

formato PDF

Para poder generar realizar firmas sobre documentos en formato PDF, necesitamos
lo siguiente:

1. Disponer de un certificado electronico, instalado en el almacén de certificados
del sistema o en una tarjeta.

2. Tener instalada la aplicacion AutoFirma o disponer de una instalacion de Adobe
Reader DC.
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3.- Configuracion y generaciéon de firmas sobre documentos en

formato PDF con AutoFirma

Una vez que se cumplen los requisitos enumerados en la seccidn anterior, vamos a
proceder a explicar como configurar la aplicacion AutoFirma para la firma de
documentos PDF en formato PAJES-B-B.

1. Suponiendo que tenemos la aplicacion AutoFirma instalada, tenemos que
abrirla. La ubicacion del programa dependeré del sistema operativo en el que
estemos trabajando. A continuacién, vamos a mostrar como lanzar la aplicacion
desde los sistemas  operativos  Windows, OSX 'y  Linux.

a. Windows: Para lanzar la aplicacion, podemos hacerlo de dos formas.
Estas son:

i. Desde el acceso directo que se genera tras instalar la aplicacién
en el escritorio (en el caso de que se haya eliminado, habra que
buscarla en la carpeta en la que se haya instalado la aplicacién.
Por defecto, en C:\Program Files\AutoFirma\AutoFirma\Auto-
Firma.exe)

‘:4
=

Papelera de
reciclaje

S

AutoFirma
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ii. Siestamos en Windows 7 o Windows 10, desde el propio menu
de inicio, podemos buscar la aplicacién y lanzarla desde abhi, tal
como se muestra en la siguiente imagen:

Programas (1)
@ AutoFirma

Panel de control (1)
Activar o desactivar |a funcion Autocompletar en Internet Explo...
Archivos (3)

g documento_generacion_pades_autofirma.docx
, autofirma
=] AUTOFIRMA. afirma.log.xml

J Ver mas resultados

|autoﬁ| | Apagar | » |

b. OSX (puede variar en el caso de que no hagamos la instalacién por de-
fecto de la aplicacion)
i. Abrir una ventana del Finder y acceder a la carpeta de Aplicaciones.
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FAVORITOS

Aplicaciones Descargas Documentos

@ Documentos

(@ Imagenes y
o Descargas E
= Videos

J7 Masica Dropbox eclipse eclipse-workspace

22 Dropbox

(2] AAEnvios Direcci... a
DISPOSITIVOS

MacintoshSSD
BOOTCAMP

I
I

Escritorio Imdgenes Mdasica

Publica Videos

ii. Buscar la aplicacién AutoFirma y ejecutarla.
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k ‘ Finder Archivo Edicién Visualizacion Ir Ventana Ayuda
8eo0o [#] Aplicaciones "

(<i») = m m]
FAVORITOS
[ Escritorio
ﬁj T — Adium Ajedrez App Store
@ Documentos

Imdgenes i
? g b4
Descargas m g
=l Videos by
n Mdsica Aptana Studio 3 AutoFirma Automator

Q Dropbox
[C] AAEnvios Direcci...

o
3| A7
DISPOSITIVOS =1

E‘Q MacintoshSSD

Burn Calculadora Calendario

BOOTCAMP
z= I1
Captura de Imagen Catdlogo Chrome Remote
Tipografico Desktop...ninstaller

ClipGrab Contactos Dashboard
LA™ AR
Diccionario DiskMaker X 5 DiskMaker X 7 for
High Sierra
A -

59 iterns, 49,1 GB disponibles
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c. Linux (puede variar dependiendo de la distribucién). El caso que se
muestra en la imagen, se corresponde con un SOLv2.

i. Acceder al mend de inicio,
E Gestion »
E Ofimatica ’
ﬁ Telematica »
& utilidades 8
#F Accesorios ,
\ﬂ'\ Juegos »
% Graficos ’
B multimedia ’
@ internet ’
¥ Oficina v E AutoFirma
o7 Sistema ’ Calendario Orage
(&5 Otras ’ Diccionario
|28] Administrador de configuracién (&) Hora global de Orage
Q Buscador de aplicaciones
@) salir
telicacioms ” ol
w el e D

2. Una vez que tenemos abierta la aplicacién, pulsar en

Oficina

->  AutoFirma.

la barra superior en la

opcion Herramientas -> Preferencias, tal como se muestra en la siguiente

imagen:

[ AutoFirma v1.6.

ArchivoligElelalInEE

Ayuda

Huellas digitales
Restaurar instalacién

cr+R Ma

Preferencias Ctri+P

te un fichero que se encuentre en su disco duro

Cuando firma electranicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datas personales, entre los que pueden encontrarse
su nimero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacion sobre su situacion laboral si utiliza un certificado profesional.
Consulte |as politicas de sequridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuiros
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: No inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucidn de este programa.

Seleccionar fichero a firmar

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area

Eirmar fichero
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3. Una vez que se abra la ventana de Preferencia de AutoFirma, seleccionar la

segunda pestafia, Firma PAdJES (PDF) y pulsar el botén Configurar politica
tal como se muestra en la imagen a continuacion.

Archivo H Politica de firma de la AGE 19§ Configurar politica

Metadatos de las firmas PAJES

Bien

Raz6n por I3 que se firma el documents
En esta pi

Cuando fi
sU nUMer; Ciudad en |a que se realiza la firma
Consulte

A partir de|
important||| Contacto del firmante

una direccion de correo electrni

(" selocd Opclanes de fima

Formato avanzado de firma
PAJES-BES

Firma visible
[ Permitir firmas visibles en el PDF

trarse

triouirios.

Restaurar configuracién —

| Aplicarahora | | Aceptar | | Gancelar |

4. Se nos abrird una nueva ventana para configurar la politica. Tenemos que ase-
gurarnos de que, en el desplegable Politica de firma la opcion que estéa selec-
cionada es Ninguna politica. En el caso contrario, seleccionar Ninguna poli-

tica. Una vez que nos hayamos asegurado que la opciéon Ninguna politica es
la que esta seleccionada, pulsar el botén Aceptar.
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General | Firmas PAGES (PDF) | Firmas CAGES | Firmas XAcES | Factura Electrdnica |
Configuracidn de la politica de firma

Politica de firma de 1a AGE 1.9 | Configurar politica

Metadatos de las firmas PAJES

Razdn por la que s
ARG L Configuracién de la politica de firma ﬁ

Ciudad en la que Srr AR e,
Ninguna politica |v
Contacto del firmal ;en:l;lcaaor ae a pol |%\ca aese serun 555

Huella digital del identificador de |a politica (en Base@4)

Opciones de firma
o ob AL UL

Formato avanzado (j| “l90ritmo de Ia huella digital del identificador de la politica

Pades-BEs  ffff |SHA1
Calfficador de Ia politica (URL)

Cancsir

Restaurar configuracion

[ Aplicar ahora J { Aceptar J [ Cancelar j

5. En la pantalla en la que nos encontramos ahora, nos tenemos que asegurar de
gue, en la seccién Opciones de firma, estd marcada la opcion PAJES-BES como
Formato avanzado de firma. Una vez que estemos seguros, pulsar sobre el botén
Aplicar ahoray a continuacion, sobre el botdn Aceptar para que se guarden los cam-
bios en la configuracion, tal como se muestra en la siguiente imagen:
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General | Eirmas PAGES (PDF) | Firmas CAGES | Firmas XAdES | Factura Electronica |
Configuracion de la politica de firma

Minguna politica | Configurar politica

de las firmas PAES

Razdn por la que se firma el documenta

Ciudad en |a que se realiza la firma

Contacto del firmante (usualmente una direccidn de correo electrénica)

i Opciones de firma

daudg firma Firma visible

PAJES-BES | ¥ D Permitir firmas visibles en el PDF

Restaurar configuracidn

[ Aplicar ahora ll Aceptar J { Cancelar J

Una vez que hemos hecho estos cambios en la configuracion de AutoFirma, ya
esta configurada la aplicacion para firmar documentos PDF. Por tanto, pulsa-
mos sobre el botén Seleccionar fichero a firmar.

T R~

Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente un fichero que se encuentre en su disco duro.

Cuando firma electronicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse
su nimero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacion sobre su situacion laboral si utiliza un certificado profesional
Consulte las politicas de seguridad y proteccion de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: Mo inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar 1a ejecucidn de este programa.

[ Seleccionar fichero a firmar

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area
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7. Una vez que hemos pulsado sobre dicho botén, seleccionamos el fichero PDF que
queremos firmar.

Archivo Herran — S

Buscar en lﬁ Deskiop ,'] [ £ 7] =] I
Blenve E] docFirma xml E] My Movie mp4 E] rmi_jn
En esta pantal [ fuente_datos. bt Lnasscarttd [ senic
Cuando firma || [ jd-gui-1.4.0jar [ telefa ncontrarse

su niimero dij Dﬂvleter Ink resolucion paf pal

Consulte las pff| - ) : = ) distribuirlos.
A partir de est alogxml 2 |:| modificaContenido bt |:| rmi_jndi properties
Importante: Mi lama

[T J

Nombre de archive:  pdfvacio. pdf

Selecciond|l . "
Archivos de tipo [Tndus los Archivos \']

Abrir Cancelar
Abrir archivo seleccionado 2

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area

Eirmar fichero

8. Una vez que hemos seleccionado el fichero a firmar, pulsar sobre el boton Fir-
mar fichero.

Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente un fichero que se encuentre en su disco duro

Cuando firma electrdnicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos persanales, entre los que pueden encontrarse
su nimero de DMI, sunombre y apellidos o incluso informacidén sobre su situacidn laboral si utiliza un certificado profesional
Consulte las politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos
Apartir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositive criptografice USB.

Importante: No inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar 1a ejecucidn de este programa.

Seleccionar fichero a firmar

D:\Users' s Desktop\pdfVacio.pdf Ver Fichero
Tipo de firma: Firma PDF

Tipo de fichero: Documento Adobe PDF
Fecha (itima modificacién:18 de abril de 2018 11:37

Tamafio: 80 KB
() Hacerla firma visible dentro del PDF

=

9. Una vez que pulsemos sobre el botén Firmar fichero, se abrira un dialogo en
el que nos ofrecera una lista con todos los certificados que tengamos instalados
listos para firmar. Elegir el certificado con el que queremos firmar el documento.
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Archivo Herramientas Ayuda
2 '8 .
Bienvd pislogo deseguridad g [
En esta pant:
Cuando firm3 3 s | g icontrarse
stintimerc i Seleccione un certificado L(:)J L] a nal.
Consulte las  distribuirlos.
A partir de esf
Importante: N (e ma.
P e ————— R 13—
Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma y autenticacién
,?-;’ Valido desde: 09/01/2018 hasta 08/01/2021
[ = ;' 'S5 Haqa dlic aqui para ver las propiedades del certificado
T || e —— - —
‘ Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
M Valido desde: 23/03/2015 hasta 23/03/2019 A
I 'S===' Haaa dlic aqui para ver las propiedades del certificado | Fichero
I | Il | @ T ——— - NI —
‘ Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma y autenticacién
g Valido desde: 26/02/2018 hasta 25/02/2021
'S Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado
-

10.OPCIONAL. En el caso de que tengamos el certificado en una tarjeta electro-
nica, nos pedird el PIN de dicha tarjeta. Si esta instalado en el almacén del
sistema, es posible que no lo pida (dependera de la configuracion).

AutoFirma v1.6.2 - pdfVacio.pdf
B P

Archivo Hemramientas

=@ = |

Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrdnicaments un fichero que se encuentre en su disce duro

Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse

su nimero de DN, su no
Consulte 1as politicas de

r
Seguridad de Windows

—

A partir de este punto, no
Importante: Mo inserte ni

Seleccionar fichero a

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIM.

PIN

LE IlL ||

Fecha (tima modificacidn:18 de abril de 2018 11:37
Tamafio: 80 KB
[ Hacer Ia firma visible dentro del PDF

ftificado profesional.
' b de enviarlos o distribuirlos

N de este programa.

Ver Fichero

-

11.Una vez que termine el proceso de firma, se abrira un didlogo, con un explora-
dor de ficheros, en el cual, elegiremos el nombre y la localizacion del fichero
PDF firmado. Tras elegir el nombre y la localizacion, pulsar el boton Guardar.
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= [=] % ]

En esta pantal @ Guardar ficherc firmado

Cuando firma

Consulte las p|

su nuimero de Buscar en: Lﬁ Deskiop |'] [ ]

A partir de estq
Importante: M

Seleccional

ﬁ 3_Firmados y optimizados

ﬁ Altova XMLSpy Enterprise 2011
[ pafvacio.pdf

[ resolucion.pdr

E\ AutoFirma v1.6.2 - pdfiacio.pdf
Archivo Herramientas Ayuda
Bienvenido a AutoFirma
[ =
enconirarse

ional.
o distribuirlos

frama.

Archivos de fipo:

MNombre de archivo: I pdfvacio_firmado.pdf

lDucumemus Adobe PDF (*_pdf)

=

GCancelar

ler Fichero

[J Hacer [afirma visible dentro del POF
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4.- Configuracion y generacion de firmas sobre documentos en
formato PDF con Acrobat Reader DC

Suponiendo que tenemos instalada la aplicacion de Acrobat Reader DC correctamente
en nuestro equipo, los pasos a seguir para configurar la aplicacion serian los
siguientes:

1. Abrir la aplicacion de Acrobat Reader DC.
2. Con la aplicacion abierta, tenemos que irnos a las opciones del menu superior de Acro-
bat Reader DC, y pulsar sobre Edicion -> Preferencias, tal como se muestra a conti-

nuacion:
[ (=] & fomm
="
B Adobe Aqabat Reader DC . M & [ Browe R 4 - =
LM Ver  Ventana  Ayuda I
Inicig @ Iniciar sesion
List es recientes
Red EZ Copiar Ctrl+C .
- rio
Envi s\bernardo.cascales\Desktop\,
Add
Seleccionar todo SULEIN <\ EERNAR-1.CAS\AppData\Local\Temp\
Alm Deseleccionar todo Shift+Ctrl+A
. oads
Mi |
's\bernardo.cascales\Downloads),
Dod
Realizar una instantanea hents
Agr

Revi o i R ‘s\bemardo.cascales\Documents),
evisar ortografia

s\bernardo.cascales\Proyectos\FIRe\

Busqueda avanzada Shift+Ctrl+F

Proteccion +

Accesibilidad 4

Gestionar herramientas

Preferencias... Ctrl+K
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3. Una vez que tengamos la ventana de Preferencias, tenemos que seleccionar la op-
cion Firmas, y en la ventana de las preferencias de Firmas, tenemos que pulsar sobre
el botén Mas... en la seccion Creacidn y aspecto.

: ,
- — ]

Categorias:
Firmas digitales
Comentaric
Documentos Creacién y aspecto
General 2

» Opciones de control de creacion de firma

Pantalla completa » Establecer el aspecto de las firmas en un documento

Presentacién de pagina

3D y mutimedia Verificacién
Accesibilidad

I Administrador de confianza » Controlar cémo y cuando se verifican las firmas
Buscar

Confianza en contenido multimedia (heredado)
& Identidades y certificados de confianza

» Crear y administrar identidades para firmar

ormularios ) N . 3s.
. = Administrar credenciales usadas para confiar en documentos
Identidad
Idioma
Internet Marca de hora del documento
JavaScript
Lectura = Configurar ajustes de servider de marca de hora

Medicién (20}
I Medicién (30)
Medicién (Geo)
Multimedia (heredado)
Ortegrafia
Rastreador
I Revisién
Seguridad
Seguridad (mejorada)
Servicios en linea de Adobe
Unidades

[ Aceptar J [ Cancelar
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4. En la ventana de Preferencias de creacion y aspecto, tenemos que asegurarnos
gue, en la opcién de Formato de firma predeterminada, la opcion que se encuentra
marcada es la opcién Equivalente a CAdES. En caso de que no sea la opcién que
esta seleccionada, seleccionarla y pulsar el botén Aceptar y en la ventana de Prefe-
rencias general, volver a pulsar el boton Aceptar puesto que ya habremos configu-
rado correctamente el formato de las firmas a generar en la aplicacion.

-

Pl‘dere iz - i —_— - S
Preferencias de creacion y aspecto X
Categorias:
Comentario Creacién
2:::::|entos Método de firma predeterminado: ’Segurldad predet. de Adobe v]

Pantall let _
antalla completa Formato de firma predeterminado: | [Z:ITEIEEET ST (2 '

Presentacion de pagina

=

Al firmar:
30y mutimedia
Accesibilidad [T Mostrar motivos
Administrador de confianza [] Mostrar ubicacién e informacién de contacto as

Buscar .
[¥] Incluir estado de revocacian de la firma

Confianza en contenido multirs

Cuentas de correo electrénico [7] Ver decumentos en modo de vista previa

Firmas . . . .
Activar revisidn de advertencias de documento: ’AI certificar un decumento v] >
85

Formularios
Identidad
Idioma
Internet

JavaScript

Irnpedir firmar hasta que se hayan revisado las advertencias: l Munca v]

Utilizar la interfaz de usuaric moderna para la configuracién de firma e 1D digital

Lectura Mas...
Medicion (20) Aspectos
Medician (30)

Medicidn (Geo)
Multimedia (heredadc)

Ortografia Editar...
Rastreador

Revision -
Seguridad Duplicar
Seguridad (mejorada)

Servicios en linea de Adobe Eliminar

Unidades

I Aceptar | Cancelar

Aceptar ]I’ Cancelar
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5. Unavez que hemos configurado correctamente la aplicacién, vamos a proceder a abrir
el PDF que queremos firmar. Para ello, pulsamos sobre la opcion Archivo -> Abrir.

.n Adobe Acrobat Reader DC .-.-‘ E A & o =H=
: — -
Edicion Ver Ventana Ayuda

[= abrir.. Ctrl+0 () [Iniciar sesi6n
I

Crear archivo PDF en linea...

Guardar como otro 3
Enviar archivo 3 Desktop',
B “ZppData\Local\Temp\
|]
| Downloads),
| 1 D:\Users we\pdVacioF.pdf
| 2 Di\Users\| \\pdfVacio,pdf \Documents\
3 D:\Users\E= “SAppData\.\LTSUDR.pdf

4 D:.\jornada_blockchai..ama_definitivo.pdf
= 2royectos\FIRe\
1 5 Di\Users\..\pdfVacio (FIRMADO).pdf

Ver todos los archivos recientes...

Salir

6. Se abrira un explorador de ficheros. Tendremos que ir a la carpeta en la que se en-
cuentre el documento PDF que queremos firmar. Una vez localizado, seleccionar el
documento para abrirlo en Acrobat Reader DC y pulsar sobre el boton Abrir.
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l Adcbe Acrabat Reader D - O X

Archive Edicién  Ver Ventana Ayuda
- x . ..
il Abrit =] (@ Iniciar sesion

- —
|. » Equipo » Discolocal (D:) » Users » s, ¢ Desktop » ff v | ¢ il Buscarff R

Organizar = Nueva carpeta = 0 @

|\ workspace *  Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio

|\ Proyectos

= pdfAFirmar.pdf 18/04/201811:37  Adobe Acrobat D... 8 KEI
[ Mis documentos

£l Sitios recientes

@i ownCloud

4 Bibliotecas
[ Decumentes
=/ Imdgenes
o Misica
[=7 Subversion

B videos

m

1 Equipo
&, sistema (C)

s Disco local (D)

Nombre: pdfAFirmar.pdf «  |Archivos Adebe PDF (".pdf) -

i L 9 S

Organizar paginas Censurar Enviar para firmar Proteger Preparar formulario

Agregar - Agregar - Abrir Agregar - Agregar -

7. Una vez que hayamos abierto el fichero a firmar, tenemos que irnos a la pestafia He-
rramientas, tal como se muestra en la imagen a continuacion:

= pdfAFirmar.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (=][@] =i

Archivoe  Edicién  Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas pdfAFirmar.pdf % Iniciar sesion

® B = Q ® :

Exportar archivo PDF

Crear archivo PDF

Adobe PDF Pack

Convertir archivos a PDF y combinarlos
facilmente con otros tipos de archivos con una
suscripcién de pago

portiffrmir

FIRNMA DEDOCUMENTOS CLECTRONICOS

8. Unavezen la pantalla de Herramientas, tenemos que irnos al icono de la pluma verde,
Certificados y pulsar sobre él.
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(e BT

Archive  Edicién  Ver Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas

Comentar

Abrir | -

o0

Combinar archivos

Agregar -

il

Organizar paginas

Agregar -

pdfAFirmar.pdf

Rellenar y firmar

Abrir | -

Enviar y realizar un
seguimiento

Abrir | -

Slan

Censurar

Agregar -

Editar PDF

Abrir | -

Sello

Abrir | -

Enviar para firmar

Abrir | -

Exportar archivo

Abrir | -

L]

Medir

Abrir | -

9

Proteger

Agregar -

Preparar formularic

@ Iniciar sesi6on

Crear archivo PDF

Abrir | -

Certificados

Abrir | -

S

Agregar -

9. Tras pulsar sobre el boton Certificados, nos mostrard el PDF que habiamos abierto
gue queriamos firmar. Ahora, aparecen una serie de botones en la parte superior del
documento. Tendremos que pulsar sobre el boton Firmar digitalmente, tal como se
muestra en la imagen a continuacion:
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10. Se abrira un dialogo. Pulsar el boton Aceptar.
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¥' aparezca la firma. Una vez que haya terminado de arrastrar el drea deseada,

@ Haga clic y arrastre con el ratn para dibujar el area en la que desea que
accederd al siguiente paso del proceso de firma.

] No valver a mostrar este mensaje

==

FIRMA DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

11. Tras pulsar el boton Aceptar del dialogo anterior, tenemos que dibujar un rectangulo
en el PDF que vamos a firmar, sobre la zona deseada. En dicho rectangulo, sera donde
se inserte la informacion del certificado con el que vamos a firmar el documento.
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12. Una vez que estemos conformes con el tamafio y la localizacién del rectangulo, soltar
el raton. Tras soltar el raton, se abrira una ventana, en la que nos mostrara un listado
de los certificados electronicos que tenemos disponibles para firmar el documento.
Seleccionar el certificado con el que queremos realizar la firma y pulsar el boton Con-
tinuar.

=L pdfAFirmar.pdf - Adobe Acrobat Reader DC = B 8
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Configurar ID digital nuevo Cancelar Continuar
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13. En la ventana que se muestra a continuacion, se muestra una previsualizacion del
aspecto que tendrd la informacién del certificado con el que se va a firmar el docu-
mento. Podremos modificar el tipo y formato de las letras pulsando el botén Crear.
Una vez que estemos conformes con el aspecto, pulsar el botén Firmar.
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14. Tras pulsar el botén Firmar, se abrira un explorador de ficheros, en el cual tendremos
gue elegir la localizacion y el nombre del documento firmado, tal como mostramos a
continuacion. Una vez que hayamos elegido la ruta y el nombre, pulsar el botén Guar-
dar.
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15. Es posible que, dependiendo de donde tengamos instalado el certificado electronico
gue hemos seleccionado para firmar el documento, se nos pida un PIN o no. La situa-
cidn en la que nos pedird un PIN seré si seleccionamos un certificado electrénico que
tenemos instalado en una tarjeta criptogréfica, como es el caso que mostramos a con-
tinuacion. Introducir el PIN y pulsar el botén Aceptar. Si lo tuviéramos instalado en el
almacén de certificados del sistema operativo, es posible que no se nos pida el PIN,
dependiendo del sistema operativo y configuracion.
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16. A continuacion, se muestra el documento PDF ya firmado con el certificado electrénico
seleccionado.
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