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- Tramitacion de expedientes de interesado -
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Introduccion



IntrOdUCCién
MURCIA

e Objetivo: realizar una tramitaciéon completa de solicitudes
presentadas por los interesados, a través de Registro
Electronico, asi como de forma presencial, en las OAMRs.

— Con apoyo de ciertas herramientas sectoriales ya existentes de
gestion interna.

e Utilizar el Gestor de Expedientes en sustitucion de GESTA.

— Para solicitudes de Instancia Basica que se inicien en Registro
Electrénico o en las OAMRs (de forma presencial).
 Tramitar las solicitudes como expedientes del tramite
concreto al que corresponda.

— “Presentacion de instancia basica” para el caso de tramites que
aun no se encuentren inventariados.
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IntrOdUCCién
MURCIA

 Hay que seguir realizando en GESTA:

— Tramitacion de solicitudes de instancia basica que
ya se hubieran iniciado con anterioridad.

— Tramitacion de solicitudes de instancia basica que
sean reasignadas en GESTA por otras unidades.

— Iniciar/recibir comunicaciones entre organismos.

— Tramitacion de solicitudes de Ayuda Social.
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IntrOdUCCién
MURCIA

e Acciones a realizar en el Gestor de Expedientes
para la tramitacion de expedientes creados a
solicitud de interesado:

— Devolver a la Oficina de Asistencia en Materia de
Registro.

— Reasignar a otra unidad dentro de la misma jerarquia.
— Calificar a tipo de tramite.

— Requerir subsanacion al interesado.

— Modificar el estado de tramitacion.

— Generar notificacion.

— Resolver tramite.

— Cerrar el expediente.

) @dmiristracién Gestor de expedientes 5
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Devolucidon a la OAMR



Devoluciéon ala OAMR
MURCIA

e Realizaremos la devolucion del expediente a la
OAMR que la calificé cuando:

— La unidad a la que ha sido asignado no es la que
debe tramitar el expediente y:

e Desconoce qué unidad debe tramitarlo o

e Conoce la unidad que debe tramitarlo, pero no
pertenece a la misma jerarquia.

e Debe estar motivada.

e Podemos consultar los expedientes devueltos
(so6lo la informaciéon de cabecera).

@
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Devolucidon ala OAMR UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Devolver expediente

Devolver tramite a la OAMR

. 9 & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmaml@urm.es) 1
Gestor de EKpEdIEﬂtES ‘L Seccion de Proyectos y Aplicadiones O
Eﬁ’ Expedientes E Informes e Ayuda ¢§ Adminis o
A Expedientes | ES_U01200001_2021_EXP_UMO0300000000000000000000369885
P Expediente Instancia Bisica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Accadido @) B n
| ¥) Devolver tramite |
Histérico de acciones Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Metadatos especificos
My Reasignar trémite
Titulo: * nstancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Estado de tramitacion: ) Iniciado W Cslificar a tipo de tramite
Resumen: Presentacion de instancia basica en Registro Electranico Tipo de tramite: Presentacion de B# Requerir subsanacién
Devolver tramite 4

Indicar el motivo
de la devolucion

A continuacion indigue el motivo por el que devuelve el tramite a la oficina de asistencia en materia de registro:

Motivo *

Esta solicitud es para RRHH, pero no puedo asignarla directamente. jGracias!

* campos obligatorios Cancelar < Realizar la devoluciéon

Gestor de expedientes 8




Devolucidon ala OAMR UNIVERSIDAD DE

) MURCIA
Consultar expedientes devueltos

£ 9 & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmaml@um.es) 1
Gestor de expe{jlentes L Seccion de Proyectos y Aplicaciones ~ 0

hﬁ’ Expedientes ﬁ Informes w 9 Ayuda

& Expedientes

L Filtrar expedientes devueltos

Filtro de bisqueda

Q Todos [ Xh ]

Y Filtro avanzado

Expedientes pendientes

Mostrando 1 al 10 de 14 Expedientes
Con acciones pendientes
Pendientes de acceso » 10 +
Expedientes deyu
Identificador ¢  Titulo ¢ de tramite < Actualizacion ~
Instancia Basica de V Expedientes reasignados . . . . 19/05/2021 .
0000369895 AROCAFRANCISCO )i Ressignados entacion de instancia basica 1204 =&
Instancia Basica de v Expedientes finalizados < ) ) ) ) 19/05/2021 o
0000369892 AROCA FRANCISCO JAVIER . _entacién de instancia bésica 1204 W&
5 9 & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmami@um.es) 1
Gestor de expedientes ; Seccin de Proyectos y Aplicadiones O
hﬁ’ Expedientes Bi Informes v e Ayuda v
H Hr4 & Expedientes
Estado de tramitacion
113 ”
Devuelto ™S
Filtro de busqueda
Q Devueltos [ v ] T Filtro avanzado

Mostrando 1 al 1 de 1 Expedientes

s (Pagina 1de 1) « < n > % |10 v -n

Identificador ¢  Titulo ¢

Estado de tramitacién % Tipo de tramite & Actualizacién «
s Instancia Basica de MARIN LOPEZCRUZ  ™NA . e 10/05/2021 |
0000369885 INMACULADA Devuelo Presentacion de instancia bésica 12:05 =

Expedientes (Pagina1de 1) « < n > B 10 v

(@ drninists
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Devolucion ala OAMR

Consultar expedientes devueltos

Detalle del expediente devuelto

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

% Devuelto. Esta solicitud es para RRHH, pero no puedo asignarla directamente. jGracias!

nstancia Basica de MARIMN LOPEZCR

MNMACULADA Estadq

N

%Zn te [nstancia Bdsica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA

Titulo: * nstancia Basica de MARIN LOPEZ CRUZ INMACULADA
Resumen: Presentacidn de instancia basica en Registro Electrénico
Forma de iniciacion: Interesado

Identificador: 0000369285

Dias naturales 0

transcurridos desde la

apertura:

Fecha de creacion: 18/05/2021 12116

Unidad gestora: Seccion de Proyectos y Aplicaciones

Unidades tramitadoras:
Unidades observadoras:

Etiquetas:

Estado de tramitacion:

Tipo de tramite:
Iniciado en:

Interesado/a(s):

Dias restantes para
resolver:

Fecha de actualizaci6n:

Responsable:

Motivo de devolucion

Devuelto
Presentacion de instancia basica

Registro electrénico

CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ

Sin especificar

19/05/2021 12:25
ROSA ANA SANCHEZ MARTINEZ

Tenemos acceso a la
informacion basica del
expediente y podemos
hacer un seguimiento
de su estado de
tramitacion siempre y
cuando se asigne a
una unidad que se
encuentre integrada
en el Gestor de

Expedientes

Gestor de expedientes
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Reasignhacion a otra
unidad



Reasignacion a otra unidad
MURCIA

e Realizaremos la reasignacion del expediente a
otra unidad cuando:

— La unidad que debe tramitarlo pertenece a la
misma jerarquia que la del usuario identificado.

 Permite indicar un motivo para la
reasignacion.

e Podemos consultar los expedientes
reasignados (so6lo la informacion de cabecera).

) @ dmiristracién Gestor de expedientes 12
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Reasignacion a otra unidad UNIVERSIDAD DE

. ) MURCIA
Reasignar expediente

Reasignar tramite

Lg & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmaml@um.es) w

Gestor de expedientes Seccion de Proyectos y Aplicaciones v

Eﬂ Expedientes E Informes v e Ayuda 03 Adminis W
# Expedientes | ES_U01200001_2021_EXP_UMO300000000000000000000369558
P, Expediente instancia Bisica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Accedido @) a n
| © Devalver tramite
Detalles Histérico de accicnes Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Metadatos especificos
|@1 Reasignar :rém".el
Titula: * nstancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Estado de tramitacion: ) Iniciado W Calificar 2 tipo de trémite
Resumen: Presentacidn de instancia bésica en Registro Electrdnico Tipo de tramite: Presentacicn de E'h/' Requerir subsanacion
Forma de iniciacidn: Interesado Iniciado en: Registro electrd| @ Solicitar un informe
Reasignar tramite b4
Unidad administrativa de la misma
/ jerarquia a la que reasignar el tramite
Indique la unidad administrativa a la que desea reasignar el tramite * ™
Seleccione una unidad de destino b

Motivo

Motivo de la reasignacion

Cancelar Aceptar

Gestor de expedientes 13




Reasignacion a otra unidad

Reasignar expediente

Reasignar tramite b4

Indique la unidad administrativa a la que desea reasignar el tramite *

Seleccione una unidad de destino hd
Q|

Selecdione una unidad de destino

ATICA

Seccion de Proyectos de RRHH X
'(.'&:ta unidad ne se encuentra integrada en el Gestor de expedientes.

* campos obligatorios \ Cancelar Aceptar .

\

Las unidades marcadas con este simbolo no se
encuentran integradas en el Gestor de Expedientesy, por
lo tanto, no se podra hacer sequimiento desde la
aplicacion de los tramites reasignados a dicha unidad. La
tramitacion del expediente se realizara a través de GESTA

Gestor de expedientes

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Listado de las unidades
de la misma jerarquia

El expediente es
reasignado a la unidad
seleccionada

14



Reasignacion a otra unidad

Consultar expedientes reasignados

& CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmami@um.es)
Secdion de Proyectos y Aplicadones v

&

Gestor de expedientes

Eﬂ’ Expedientes

A Expedientes

E Informes w

Filtro de blsqueda

[ Todos

[ ‘8 Y Filwro avanzado

Expedientes pendientes

INMACULADA

12:44

ignados

fnglizadne

Moztrando 1 &l 10 de 14 Expedientes I =
Con acciones pendientes
Pendientes de acceso m n
Expedientes devueltos
Identificador ¥  Titulo < Devuelios de tramite < Actualizacion ~
., Instancia Basica de v Expedientes reasignados . . L 19/05/2021 .
0000360828 entacion de instancia basica -t

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

o

Filtrar expedientes
reasignados

! Gestor de expedientes

Eﬁ’ Expedientes Bi Informes v (2] Ayuda QY Administracién v
& Expedientes
Filtro de bisqueda
Q Reasignados v T Filtro avanzado

Estado de tramitaciéon
“Reasignado”

Maoszranda 1 al 1 de 1 Expedientes

Expedientes (Pagina 1de 1) « <« n > B 10 v

& CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmam|@um.es)
Secdon de Proyectos y Aplicaciones v

o

an

Identificador ¢  Titulo < Estado de tramitacion & Tipo de tramite < Actualizacion «
—— Instancia Basica de MARIN LOPEZC o i s 19/05/2021 o
0000369885 INMACULADA Reasignado Presentacian de instancia bésica 1205 .=

Expedientes (Pagina 1del) € < n > 02 100w




Reasignacion a otra unidad

Consultar expedientes reasignados

Detalle del expediente reasignado

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

% ST R ETE R = [Tl Y W D GOV =W E g WA RN [ OPEZ. CRUZ INMACULADA

<
<

\

Motivo de reasignacion

Titula: *

Resumen:
Forma de iniciacién:

Identificador:

Dias naturales
transcurridos desde la
apertura:

Fecha de creacion:
Unidad gestora:

Unidades tramitadoras:
Unidades observadoras:

Etiquetas:

nstancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA

Presentacidn de instancia basica en Registro Electrénico

Interezado

0000369888

-
£

19/05/2021 12119

Seccidon de Proyectos y Aplicaciones

Estado de tramitacién:
Tipo de tramite:
Iniciado en:

Interesado/a(s):

Dias restantes para
resolver:

Fecha de actualizacion:

Responsable:

@ Reasignado
Presentacidn de instancia basica
Registro electrénico

CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ

Sin especificar

19/05/2021 12:25
ROSA ANA SANCHEZ MARTIMEZ

Tenemos acceso a la
informacion basica del
expediente y podemos
hacer un seguimiento
de su estado de
tramitacién siempre y
cuando se asigne a
una unidad que se
encuentre integrada
en el Gestor de

Expedientes

Gestor de expedientes
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Calificacion a tipo de
tramite



Calificacion atipo de tramite UNIVERSIDAD DE

MURCIA

* Los expedientes de solicitudes de instancia basica pueden calificarse a un
tramite concreto del Inventario de tramites de la Universidad.

— Tramites de los que la unidad es gestora.

* Favorece:
— La personalizacién de ciertas opciones para la tramitacion, lo que redunda en
una tramitacion mas agil, eficiente y éptima.

e Estados de tramitacion, motivos de subsanacion, (tipologia de los documentos a
incorporar al expediente administrativo, volantes de datos a solicitar, etc. — en un futuro).

— Elaboraciéon de informes e indicadores adecuados para seguimiento y toma de
decisiones.

e Sieltramite al que corresponde la solicitud no se encuentra inventariado,
se tramitara como una solicitud de instancia basica.

e Una vez calificado un expediente a un tipo de tramite, no es posible
revertir el proceso.

— Tampoco se podra calificar a otro tipo de tramite distinto.

@
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Calificacion atipo de tramite UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Calificar expediente a tipo de tramite

Calificar a tipo de tramite

Lg & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmami@um.es) I
- Seccion de Proyectos y Aplicadones 0

Gestor de expedientes

hﬁ’ Expedientes E Informes v e Ayuda ¢: Administracion v

# Expedientes = ES_UD01200001_2021_EXP_UMO0300000000000000000000369591

& Expediente Instancia Bdsica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Accedido @) =
| 5 Devolver tréamite
Detalles Histérico de acciones Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Metadatos especificd
@y Reasignar wramite

Titulo: * nstancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Estado de tramitacidn: Sin especifi@ G Calificar 2 tipo de tramite |
Resumen: Presentacidn de instancia basica en Registro Electrénico Tipo de tramite: Presentacion de [ Requerir subsanacion
Forma de iniciacion: Interesado Iniciado en: Registro electra| i Saolicitar un informe
Identificador: 00003692891 Interesado/als): CRUZ INMACU| & Iniciar flujo de firma

Calificar a tipo de tramite b4

ﬂ' Es importante Que s asegure de seleccionar correctamente

gl nuevo tipo de wamite antes de confirmar. Esta acciéon no ] .
puede revertirse. TlpO de tramite al que
calificar el expediente
Nuevo tipo de tramite *
&
Seleccione un trémite W

* campos obligatorios - = -
= Cancelar Calificar tramite .
Gestor de expedientes 19
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Calificacion atipo de tramite

Calificar expediente a tipo de tramite

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Calificar a tipo de tramite

*

@ E=importante que se asegure de seleccionar correctamente
el nueve tipo de ramite antes de confirmar. Esta accidn no
puede revertirse.

Nuevo tipo de tramite *

Seleccione un réamite % @
—

Q

Bono de tranvia -

Emision de TUI transednte UMU para estudiantes y personal

Emision de TUI UMU para estudiantes y persona

Si es necesario, indicar el plazo de

El expediente sera calificado al tipo de
tramite indicado sin que exista posibilidad

Tipo de tramite al que calificar el expediente . -
\ Muevo tipo de tramite *
., . , . . i *
resolucion asociado al tramite seleccionado \ B

Listado de tramites de los
gue la unidad es gestora

Calificar a tipo de tramite o

O E:s importante que se asegure de seleccionar correctamente
el nusvo tipo de trdmite antes de confirmar. Esta accion no
puede revertirse.

ma | Erniisicn de TUI UMU para estudiantes y persona hd l|

3 Meses W

de revertir la accién
’ T Bt |...|:u|

campos oong . e ~ . —
Gestor de expedientes Calficar trimite




Calificacion atipo de tramite UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Consultar expedientes calificados a tipo de tramite

3 . 9 & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmaml@urmn.es) I
| Gestor de EKpEdIEﬂt'ES ; Seccion de Proyectos y Aplicaciones ~ U

m Expedientes E Informes W 9 Ayuda #IE Administracion w

& Expedientes
Filtro de busqueda
Q Todos A T Filtro avanzado

Mostranda 1 al 10 de 14 Expedientes

Expedientes (Pagina1de2) « <« - 2 > » 10 » n

Identificador ¢  Titulo ¢ Estado de tramitacion < Tipo de tramite < Actualizacion =
0000360501 Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ Sin especificar Emisidn de TUI UMU para estudiantes y 18/05/2021 .,
- i INMACULADA T / persona 1401 ™

Expediente calificado a
un tipo de tramite

Gestor de expedientes 21




Calificacion atipo de tramite UNIVERSIDAD DE

g ., : , . MURCIA
Detalle de la calificacion a tipo de tramite

= Expediente Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Accedido @) ﬂ E =
Detalles Histdrico de acciones Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Metadatos especificos ermisos
Todas Pendientes de mi unidad
Identificador ¢  Tipo de accién £ Descripcion Creacion < Actualizacibn *+  Estado €
19/05/2021 18/05/2021
3024 Maotificacion Muevo interesade en el procedimiento 19105 1 !:!.? =0 1 !:!.?a Completada —
- . Calificacion de 'Presentacién de instancia =i R
e e - 19/05/2021 19/05/2021
3022 Ca,lmhah 6n a tipo de basica' a tipo de tradmite "Emision de TUI UMU = :ld, ) f 1510 o f Completada e
trarmite i 4:0 4:0
para estudiantes y persona
Acceso al detalle de la calificacion
a tipo de tramite
. .
® Gestor de expedientes 22




Calificacion atipo de tramite

Detalle de la calificacion a tipo de tramite

UNIVERSIDAD DE

Detalle de la calificacion a tipo de tramite

/

MURCIA

Calificacion a tipo de tramite - 3522

Identificador:

Unidad solicitante:
Estado actual:

Fecha de creacion:
Fecha de modificacidn:
Fecha de finalizacidn:

Anterior tipo de tramite:

Seccion de Proyectos y Aplicaciones

Completada

19/02/20217 14:0
19/05/2021 1401

Presentacidn de instancia basica

Informacioén basica de la
accion realizada

(@ drninistracion
electrdnica

Gestor de expedientes
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Requerimiento de
subsanacion al interesado



Requerir subsanacion al interesado
MURCIA

e La falta de documentacion o necesidad de mejora de
una solicitud puede requerir la modificacion de |la
misma por parte del interesado.

e Elinteresado subsanara la solicitud desde Registro
Electronico.

— Tanto si la presento en Registro Electronico como
presencialmente, en las OAMRs.
e Una vez subsanada la solicitud por el interesado, el
expediente continuara su tramitacion en el Gestor de
Expedientes.

e Opcion disponible para tramites que tengan definidos
los estados “Pendiente de subsanacion” y “Subsanado”
en el Inventario de tramites.

@
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Requerir subsanacion al interesado

Requerir subsanacion

Requerir subsanacion

;qf Gestor de expedientes

Eﬁ’ Expedientes

# Expedientes | ES_U01200001_2021_EXP_UM0300000000000000000000369631

L3 Adminisracion v

Bi informes ~ (7] Ayuda

&= Expediente Instancia Bdsica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA

Detalles Histérico de accicnes Comnentarios Expedientes relacionados Registro de actividad
Titulo: * nstancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA
Resumen: Presentacion de instancia basica en Registro Elecorénico
Forma de iniciacién: Interesado
Identificador: 0000369631

Estado de tramitacidn:
Tipo de tramite:

Iniciado en:

Interesado/a(s):

‘Ei

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmaml@um.es) (!J
Seccion de Proyectos y Aplicaciones

N > T -

) Devolver tramite

®y Reasignar trémits

Iniciao W Czlificar a tipo de trémite

Presentacion a8 I E- Requerir subsanacién

Registro electrs| W Solicitar un informe

CRUZ INMACU| P Iniciar flujo de firma

(@ drminist
electrd

Gestor de expedientes
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Requerir subsanacion al interesado UNIVERSIDAD DE

_ y MURCIA
Requerir subsanacion

Requerir subsanacién x

Motivo de la subsanacion

Motivo * /

Seleccione un motivo para requerir subsanacion

Generar notificacion al interesado CRUZ INMACULADA MARIMN LOPEZ =g inmaml@um.es

Mecanismo de generacion de
\ la notificacion (a seleccionar

™~ entre notificacion electrénica
o notificacion en papel) y
destinatario.

O Hotificacién electrénica Netificacion en pape

Documento a notificar *

= Documentacién interna / Mi espacio de trabajo

Nombre %
!:* Requerimiento de subsanacién.pdf \
S54lo se muestran los documentos en estado ORIGINAL v COPIA con formato PDF. Documento a notificar con el

requerimiento de
subsanacion, seleccionado

e del espacio de trabajo de la
campaos cbligatories Cancelar p J

“Documentacion interna”

Gestor de expedientes 27




Requerir subsanacion al interesado

Requerir subsanacion

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Motivo *

Seleccione un motivo para requerir subsanacion

Q|

El motivo de la subsanacion se
selecciona de un listado de
valores predefinidos (obtenidos

Seleccione un motivo para requerir subsanacion del inventariado del tramite)

No cumple requisito de edad o no consta fecha de nacimiento
Chros

Solicitud presentada fuera de plazo

Motivo *

Otro motivo *

Gestor de expedientes

Si el motivo no encaja de entre los valores
disponibles, seleccionaremos el valor
“Otros” y nos aparecera un campo de
texto en el que indicar el motivo adecuado
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Requerir subsanacion al interesado UNIVERSIDAD DE

_ y MURCIA
Requerir subsanacion

Generar notificacion al interesado CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ s inmaml@um.es El documento seleccionado se notificara
_ ; ; o < por comparecencia en Sede Electrénica
|(_:) Wotificacion electronica Motificacion en pape . T
al interesado indicado.
El documento seleccionado va a ser
Generar notificacion al interesado CRUZ INMACULADA MARIM LOPEZ =g inmaml@um.es ) notificado por el tramitador en pape| al
Matificacién electrdnica O Notificacion en pape interesado indicado. Se marca para que
quede registro de ello.

La notificacion realizada queda registrada
en el Gestor de Notificaciones

Documento a notificar *

= Documentacién interna / Mi espacio de trabajo

v MNombre &

Requerimiento de subsanacion. pdf

Seleccion del documento a notificar
con el requerimiento de subsanacion

v
=]
1l
3
o
!
m
3

Mectran (o5 documentos en estado ORIGINAL v COPIA con farmato PDE.

Documentos selechpnados: 1

Documento <

L
!z Requerimiento de subsanacidn.pdf

Gestor de expedientes 29




Requerir subsanacion al interesado UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Requerir subsanacion

El estado de tramitacion del expediente cambia
a “Pendiente de subsanacion” en espera de
intervencion por parte del interesado

= Expediente Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA

o B

Permisos

Deralles Histérico de acciones Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Meradatos especificos

Titula: * nstancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Estado de tramitacion: @ Pendiente de subsanacién
Resumen: Presentacion de instancia basica en Registro Electirénice Tipo de tramite: Presentacidn de instancia basica
Forma de iniciacion: Interesado Iniciado en: Registro electronico
Identificador: 0000369631 Interesada/a(s): CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ
El documento con el
requerimiento de
subsanacion notificado
se incorpora, de forma
automatizada, en el
“Expedie nte & Expediente administrativa = -
.. -,
admInIStratIVO : Nombre 2 Identificador ¢  Creacion < Incorporacion ¢ Tamafio % Tipo < Estado ¢
N 2/05/2021 2/05/2021
. Justificante de asistencia 00305602804 12/05 2:2,I 12105 2;2,' 172 KB Documento Ansxo Ctros e
Si se marcado la 19:31 19:31
1N “ ifi Te ncia Basica de MARIN - P 12/05/2021 12/05/2021 - . O ! .
OpCIOI’,l !\IOE|f|CaC|On ) LOPEMNRL 17 INMACULADA 0036962901 1ot P 23KB  Solicitud de Instancia Bésica Copia
electrénica”, aparecera N P — P
como no ViSible para el h i Redbo de regr 0036963004 16:37 18:32 92KB Documento Anexo Ctros e
- N— — 0/05/2021 9/05/2021
interesado (hasta que Jg, < Requerimientode 0036991001 151052071 1e/0srznzt 182K8  Notificacisn Original
subsanacicn.pdf 14:41 14:50
acceda a la
notificacion). -
otificacion) Gestor de expedientes 30
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Requerir subsanacion al interesado

Requerir subsanacion

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

& Expediente instancia Bdsica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA

Detalles Histarico de accicnes Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad

Identificador &

Tipo de accién € Descripcion %

Creacion <

e | (KD

Permisos

Todas Pendientes de mi unidad

Actualizacion = Estado &

Fequerir Es necesaric adjuntar el documento anexo de nueve, pues no es
subsanacion posible acceder a su contenido. Gracias

20/05/2021

09:44

20/05/2021

09:44

Pendiente

Acceso al detalle de la accion de
requerimiento de subsanacion

Gestor de expedientes
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Requerir subsanacion al interesado UNIVERSIDAD DE

_ y MURCIA
Requerir subsanacion

Detalle de la accion de requerimiento de subsanacion

Requerir subsanacién - 3923 - n
-
Identificador: 3023
Unidad solicitante: Seccidn de Proyectos y Aplicaciones
Estado actual: Pendiente ., L, -
Informacion basica de la

Fecha de creacion: 19/05/2021 14:50 - accion realizada
Fecha de modificacién: 18/053/2021 14:50
Plazo de subsanacién: En espera del acceso a la notificacién
Motivo de subsanacion: Es necesario adjuntar el documento anexo de nuevo, pues no es posible acceder a su contenide. Gracias.
-—

s Notificacién electrdnica ~

Asunto: Requerimiento de subsanacién .

Descripcion: Es necesario adjuntar el documento anexo de nuevo, pues no es posible acceder a su contenide. Gracias.

Acto a notificar: Requerimiento de subsanacién

Puesta a disposicion: 19/02/2021 14:50 - Informac'qn ba_SJca de la

Estado de la notificacién: Puesta a disposicion notificacion

Método de informacion: Electrénica

Dias hasta practica 10 dias restantes

automatica: -

Documento notificado: 1 -

Documento % Identificador ¢
ﬁ,‘ Requerimiento de subsanacion.pdf 0036991001

Documento a notificar
Gestor de expedientes 32




Requerir subsanacion al interesado UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Requerir subsanacion

Requerir subsanacién - 3923 |

El tramitador podra marcar el
Identificador: 3023 ..
requerimiento como subsanado (por
Unidad solicitante: Seccidn de Proyectos y Aplicaciones . . e
_ circunstancias que dificulten la
Fstado actual Pendient subsanacion por via electrénica).
Fecha de creacidn: 19/05/2021 14:50

]

f05/2 [ ]
Fecha de modificacion: 19/05/2021 14:50 %

Plazo de subsanacion: En espera del acceso a la notificacion | &) Anular
Motivo de subsanacidn: Es necesario adjuntar el documento anexo de nuewvo, pues no es posible acceder a su contenido. Gracias. |}% Rectif ficacia |
SCTincar NnoTncacian
ma Motificacion electrénica ~ '\
Asunto: Requerimiento de subsanacién
Descripcidn: Es necesario adjuntar el documento anexo de nuewvo, pues no es posible acceder a su contenido. Gracias.
Acto a notificar: Requerimiento de subsanacién Una vez generado el requerimiento
Puesta a di ion: 19/05/2021 14:30 sz : 3
Hesie e dpesEan o de subsanacion, es posible rectificar
Estado de la notificacién: Puesta a disposicion la notificacion generada (més
Método de informacion: Electrénica informacion en “Generar
Dias hasta practica 10 dias restantes notificaci(')n”)
automatica:

Documento notificado: 1

Documento % Identificador ¢

1
] - ON2E009 N
k Requerimiento de subsanacion.pdf 0036991001

® ’ . . Gestor de expedientes 33
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Requerir subsanacion al interesado

Requerir subsanacion

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Expediente pendiente de subsanacion

} Gestor de expedientes
Q Expedientes

A& Expedientes

E Infarmes w 9‘ Ayuda ¢g Administracidon v

Filtro de bldsqueda

Q Todos
Mestranda 1 al 10 de 14 Expedientes

Expedientes (Paging 1 de 2)

Identificador ¢ Titulo ¢

W

Lg & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmaml@um.es)

1
Seccion de Proyectos y Aplicadiones v 0

T Filtro avanzado

o 3 A

B lo

Amite Actualizacién «
Notificacion al interesado:
stanci 3sica de MA 2z, ral 05/202
0000369631 Instancia Basica de MARIN LOPEZ CRUZ e e b, Puesta a disposicién el 19/05/2021 19/05/2021 &,
INMACULADA 0 1050 14:50
Inetznciz Bagirs A= MARBIN I OPET (TR 1T : 10082091
Detalles de la puesta a disposicion
[
@ (@ drninistracicr

electrdni

Gestor de expedientes
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Requerir subsanacion al interesado UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Acceso a la notificacion de requerimiento de subsanacion

La recepcion de una notificacion en
papel se debe seguir registrando en el
Gestor de Notificaciones.

' & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmami@um.es) 1
lig Seccidn de Proyecos y Aplicadiones v 0

Gestor de expedientes

E L, - 5 A - - Avisos ii
m Expedientes h Informes v 9 Ayuda ¢3 Administracién v Marcar todos como leidos K

18/05/2021 1738
} El interesado ha accedido a la notificacion del requerimiento de
subsanacién 3923' correspondiente al expediente ‘Instancia Basica de
MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA'

4 Expedientes

19/05/2021 12:24
I—13| expediente 'Instancia Basica de VILLA AROCA.FRANCISCO JAVIER'
ha sido asignado a su unidad para su tramitacién

Filtro de blsqueda

Busca Q Todos v
19/05/2021 12:24
|—&3] expediente 'Instancia Basica de VILLA AROCA.FRANCISCO JAVIER'

ha sido asignado a su unidad para su tramitacién
Moszrando 1 al 10 de 14 Expedientes

19/05/2021 1223

Expedientes (Pagina 1 de 2 & El expediente 'Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA' n
ha sido asignado a su unidad para su tramitacién |
Identificador % Titulo & 'de tramitacion £ Tipo de tramite & JanE/a021 1223 glizacion =
[— Y i i ' 9/05/2021
0000369631 Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Pendiente de subssnacion Presentacionde | | expediente ‘Instancia Basica de MARIN LOPEZ CRUZ INMACULADA 19/05/2021 o,
ha sido asignado a su unidad para su tramitacién 17:38
. . 9/05/2021
0000269291 Instanciz Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Sin esperifig Emisin de TUI Ul 19/08/202112:22 19/05/2021 9,
| & El expediente Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA' | 14:01
ha sido asignado a su unidad para su tramitacién T lo/05/2024
0000360228 Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Presentacién de instancia basica - '1 s an

Cuando el interesado accede a la notificacion,
queda reflejado en el expediente. Ademas, se
recibe un aviso para informar al tramitador.

Pulsando sobre el aviso, accedemos al
detalle de la accion de requerimiento de
subsanacion.

Gestor de expedientes 35




Requerir subsanacion al interesado UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Acceso a la notificacion de requerimiento de subsanacion

Detalle de la accidn de requerimiento de subsanacion

Requerir subsanacion - 3923

Identificador: 3023
Unidad solicitante: Seccidn de Proyectos y Aplicaciones
I Estado actual: Pendiente I

Fecha de creacion: 19/05/2021 14:50

5/2021 14:50

Fecha de modificacidn:

Plazo de subsanacion: 10 dias

Motivo de subsanacion: Es necesario adjuntar el documento anexo de nuewvo, pues no es posible acceder a su contenido. Gracias.

ion electronica »~

uerimiento de subsanacién

Asunto:

Descripcitn: Es necesario adjuntal =nto anexc de nuevo, pues no es posible acceder a su contenido. Gracias.

Acto a notificar: Requerimiento de subsanacién
Puesta a disposicion: 19/03/2021 14:50
Estado de la notificacion: Accedida Not|f|CaC|én aCCGdIda
Fecha de acceso a la 19/05/2021 17:38 ¢
|_notificacidn:

Método de infermacion: Electrénica

Acuse de

Acuse de recibo: 1
Documento £ Identificador £ / reC|bO de,la
notificacion

LY
) //ebs 00365992201

Acuse Recibo Notificacion de 52

Documento notificado: 1

~

Identificador £

Documento <
0026992301

L
k * Requerimiento de subsanacién - 2.pdf




Requerir subsanacion al interesado UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Acceso a la notificacion de requerimiento de subsanacion

& Expediente administrativo = -
Nombre < Identificador ¥  Creacion 2 Incorporacion ¢ Tamafio % Tipo ¢ Estado ¢
& Justificante de asistencia 0036962304 12;65.‘;293;:: 12;65:;293;:: 17248 Decumento Anexo Dtros -
P LPC;EC:E‘R?JEI: T'f:d[f; i 0036962901 12;&5_.;2933:: 12“}5’;29:'3: 23KB  Solicitud de Instancia Basica Copia
E i Redbo de registro 0036963004 12;05";293; 12;'05.-;293;12 92KB Documento Anexo Ctros -
= Reljuaera;'::t; die L\ 0036891001 19‘“’;24:'3:: 19""}5’;24:'2; 182KB  Novficacion Original
'..; ;;;?ifgg;o Motificacion de S "I'Ef'C'S.-;IZ?Dg; 19;'8-5.-;2:;& 15 KB zzlj;zf-i:—:::ig::ibo de Copia .
\ El documento con el requerimiento de subsanacion
aparece como visible para el interesado

El acuse de recibo del acceso a la notificacion se incorpora,
de forma automatizada, en el “Expediente administrativo”

@ i 37




Requerir subsanacion al interesado UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Solicitud subsanada

.‘“ & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmami@urm.es)

Gestor de expedientes Seccion de Proyectos y Aplicaciones

E L - - . s Avisos ii
Q Expedientes h Informes v (2] Ayuda ¢§ Administracion v Marcar todos como leidos 3

20/05/2021 09:24 |
E}f El interesado ha subsanado la solicitud correspondiente al
expediente 'Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA'
(requerimiento de subsanacién 39237 | l}

A Expedientes

Filtro de blisqueda

1910572021 18:31

E El interesado ha accedido a la notificacion '3924° correspondien

expediente 'Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA

Buscar. Q Todos Y Filro
1 19/05/2021 17:38
.
E}f El interesado ha accedido a la notificacién del requerimiento de
subsanacién 3923' correspondiente al expediente 'Instancia Basica de
Moztrando 1 2l 10 de 14 Expedientes
| MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA' |
E dgina1del) « < n 2 19/05/2021 12:24 m n
&= El expediente 'Instancia Basica de VILLA AROCA.FRANCISCO JAVIER' |
Identificador ¢  Titulo & Estado de tramitacion & ha sido asignado a su unidad para su tramitacién glizacion -
19/05/2021 12:24 20/05/2021
AAAAAEGE 2 ncis Basica de MA 7 CRUZ INMACULADA o
0000389821 Instancia Bésica de MARIN LOPEZ CRUZ INMACULADA B= El expediente Instancia Basica de VILLA AROCA FRANCISCO JAVIER' og2a =@
ha sido asignado a su unidad para su tramitacién .1Cx'C-5-’23”'|
0000369228 Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULA) Resuelto T :

jo.5q @S

Pulsando sobre el aviso, accedemos al detalle

Cuando el interesado subsana la solicitud, de la accion de requerimiento de subsanacion.

gueda reflejo en el expediente. Ademas, se

recibe un aviso para informar al tramitador.

Gestor de expedientes 38




Requerir subsanacion al interesado UNIVERSIDAD DE

. MURCIA
Solicitud subsanada

El estado de tramitacién del expediente se
modifica, de forma automatizada, a “Subsanado”
y ya es posible continuar su tramitacion.

P Expediente Instancia Bésica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Accedido @) a E =
Detalles Historico de accicnes Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Permisos
Titulo: * nstancia Bésica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Estado de tramitacion: @ Subsanado
Resumen: Presentacidn ds instancia bésica en Registro Electrdnico Tipo de tramite: Presentacidn de instancia basica
Forma de iniciacién: nteresado Iniciado en: Registro electrénico
Identificador: 0000369631 Interesado/a(s): CRUZ INMACULADA MARIMN LOPEZ
. .
® Gestor de expedientes 39




Requerir subsanacion al interesado UNIVERSIDAD DE

. MURCIA
Solicitud subsanada

Pa=, Expediente Instancia Bisica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Accedico @) a E ﬂ
Detalles Histarico de acciones Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Metadatos especificos Permisos
Todas Pendientes de mi unidad
Identificador ®  Tipo de accion % Descripcion & Creacion 2 Actualizacion +  Estado %

Requerir Es necesario adjuntar el documento anexo de nuevo, pues no es 19/05/2021 20/05/2021
. ) . P noo- | Completada
subsanacion posible acceder a su contenido. Gracias 4:50 0:37

Detalle de la accion de requerimiento de subsanacion

Gestor de expedientes 40




Requerir subsanacion al interesado UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Solicitud subsanada

Requerir subsanacién - 3923

El tramitador podra marcar el - AN Detalle de la accion de requerimiento
de subsanacion

'“d;ﬂ‘l 2@234 : | requerimiento como pendiente de
Unidad solicitante: eccion de Proyectos y Aplicaciones ., . .

e Compiets | subsanacion (si previamente lo
Fecha de creacién: 19/05/2021 14:50 marco como subsanado, por error)_ - Informacién béasica de la

Fecha de modificacion: 20/05/2021 0%:37 ., .
T — accion realizada
Motivo de subsanacion: Es necesario adjuntar el documento anexo de nuevo, pues no es posible acceder a su contenido, Gracias.
I—
Notificacion electrénica ~
—r—
Asunto: REqLIE':ITHE"ItG de subsanacion
Descripcién: Es necesario adjuntar el documento anexo de nuevo, pues no es posible acceder a su contenido, Gracias.
Acto a natificar: Requerimiento de subsanacion
Puesta a disposicién: 18/05/2021 14:50
Estado de |a notificacion: Accedida
Fecha de acceso a la 19/05/2021 17:38

notificacién:

Método de informacion: Electranica

P = = | Informacion de la notificacion

Documento & Identificador &
’i Acuse Recibo Natificacion de 528177868 0038992201
Documento notificado: 1 -
Documento & Identificador &
ﬁ" Requerimiento de subsanacién.pdf 0036991001
*—
=
Subsanacidn del interesado: 1 =
Documento & Identificador &
5 Subsanacién Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA 0036995301
Contenido de la
— ., .
subsanacion realizada
Documentos subsanados; 1 i
Documento & Identificador &

.
> h Justificante de asistencia - subsanado 0036999204 41




Requerir subsanacion al interesado UNIVERSIDAD DE

. MURCIA
Solicitud subsanada

Detalle de la accidn de requerimiento de subsanacion

Requerir subsanacion - 3923 E ﬂ

Identificador: 3923

Unidad solicitante: Seccidn de Proyectos y Aplicaciones Inform acién de |a notificaCién
Estado actual: Completada (CO ntraid a)

Fecha de creacitn: 19/05/2021 14:50

Fecha de modificacion: 20/05/2021 09:37

Fecha de finalizacién: 20/05/2021 09:37

'anexo de nuevo, pues no es posible acceder a su contenido. Gracias.

Motivo de subsanacién: Es necesario adjuntar el doa

Notificacién electronica v

Nuevo documento
aportado en la

., Subsanacidn del interesado: 1 -
subsanacion
(rectifica al incluido ORI, D Identificador ¢
prev|amente en |a "’ Subsanacion Instandia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA 0036992301
solicitud)

\ Documentos subsanados: 1 -

Wtﬂ ¢ Documento & Identificador ¢
W Justificante de asistencia - subsanado W E ustificante de asistencia - subsan 00368959204
N} ‘.nsr-f cante de asistencla Rectificado por Justificante 0036962804
\ de asistencia - subsanado’
@ Documento rectificado en Cector dent .
.z estor de expedientes
e la subsanacién P




Requerir subsanacion al interesado

Solicitud subsanada

Documento subsanado

-

& Expediente administrativo ﬂ -
Nombre < Identificador ¢  Incorporacién Tipo < Estado <
Justificante de asistencia 0036962804 1“%.5';,2&,' Documento Anexo Otros e
19:31
'--" Instancia Basi MARIMN LOPEZ CRUZ INMACULADA 0036922201 1“%5"','2;;,: Solicitud de Instancia Basica Copia e
h & Recibo de registro 12 L-S"llz,;;‘lz Documento Anexo Otros e
Rectificado por ‘Justificante -
BA Requerimiento de subsanacisn.pdf a de asistenda - subsanado’ 15'L‘5"_|24‘J:n Notificacion Original .
M ;
k A lnetanria Bacira A= BMARIN | C10H o/05/202 Acuse de Recibo de
B3 Acuse Recibo Notificacion de 528177968 0036952207 19/05/202T - Acuse de fecbo d Copia
17:38  Notificacion
L™ Coibmmmmmifem e m
& Expediente administrativo = -
Nombre Identificador ¥  Incorporacion ¢ Tipo % Estado %
Documentos de o
la subsanacion h &4 Recibo de registro 0036963004 1":'"-5".,'2,_3;5 Documento Anexo Otros e
h 9/05/2021 ; .
h‘ Requerimiento de subsanacién.pdf 0036991001 ° L5'124d:r|| Matificacion Original -
0
B3 Acuse Recibo Notificacién de 528177268 0036992201 19/05/2021 - Acuse de Reclbo de Copia
17:38  Motificacién
P Subsanacidn Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ e, 20/05/2021  Subsanacion de solicitud .
Nd B2 nmacuLapa Jo3e9ee301 09:24  Instancia Basica Copia
h Justificante de asistencia - subsanado 0036999204 ‘-U"Lﬁaz;:’l. Documento Anexo Otros e
e
® Gestor de expedientes 43




Modificacion del estado de
tramitacion



Modificacion del estado de tramitacion
MURCIA

 Durante la tramitacion del expediente, el
tramitador ira estableciendo el estado de
tramitacion que corresponda.

— Los estados de tramitacion tendran su reflejo en la
Carpeta Ciudadana del interesado.

— Pueden existir estados de tramitacion que no sean
visibles para el interesado.

e Pueden resultar muy utiles para busquedas y
filtrado.

e Ellistado de posibles estados de tramitacion para
cada tramite se obtiene del Inventario de

tramites.

@
® ) @ dmiistracite Gestor de expedientes 45
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Modificacidn del estado de tramitacion

Modificar el estado de tramitacion

Estado de tramitacion del expediente

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

& Expediente Instancia Bisica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA

Histérico de acciones Cormentarios Expedientes relacionados Registro de actividad

Narallas
Detalles

o | B

Permisos

) Iniciado
(]

Metadato

Titulo: * Instancia Basica de MARIM LOPEZ.CRUZ INMACULADA Estado de tramitacién:
Resumen: Presentacién de instancia basica en Registro Electranico Tipo de tramite: Creacion del ex",U_-dientE para estudiantes y persocnal
Forma de iniciacién: Interesado Iniciado en: Registro electrénico
Identificador: 00003698931 Interesado/a(s): CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ
Estado de tramitacion: niciado "
. Seleccionar el estado de tramitacion
En tramitacion P
< gue corresponda a cada momento de

Y

Fesuelto €

Tipo de tramite:

Iniciado en:

la tramitacion

=. Expediente Instancia Bdsica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA

Historico de acciones Comentarios Registro de actividad

Nasallas
Detalles

Titula: * Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA

Resumen: Presentacion de instancia basica en Registro Electrénico

Forma de iniciacidén: Interezadao Iniciado en:

Estado de tramitacidn:

Tipo de tramite:

o | ) EED

Permisos

En tramitacion

Emisign de TUI UMU para estudiantes y personal

Registro electrénico

Gestor de expedientes
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Modificacion del estado de tramitacion UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Historial de estados de tramitacion del expediente

Historial de estados de tramitacion

P, Expediente Instancia Bisica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA }C" | |E =

tramitacion Resuelto

En tramitacion
24052021 1740
Detalles Histarico de accicnes Comentydfs Expedientes rela El expediente esta siendo ramitade  Wemeelatos especificos Permisos

Estados de tramitacién por los que Consulta de los detalles de
ha ido pasando el expediente un estado de tramitacion

[a]
[t
[=]
(=]
m
)

i

. p Gestor de expedientes 47
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Generacion de notificacion



Generar notificacion
MURCIA

e Durante la tramitacion del expediente,
pueden concurrir circunstancias (diferentes a
la resolucion del tramite) que requieran
notificar al interesado.

e
® ) @:i{rr:r;.-s:;:’tr Gestor de expedientes 49
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Generar notificacion UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Generar notificacion

‘10 & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmami@um.es)

Gestor de expedientes Seccién de Proyectos y Aplicaciones + O

Eﬁ’ Expedientes B Informes v (2] Ayuda Q5 Adminis hd
A Expedientes | ES_U01200001_2021_EXP_UM0300000000000000000000369851
Pa=, Expediente Instancia Bisica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Accedido @) a =
| ) Devolver tramite
Detalles Histdrico de accicnes Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Metadat
@y Reasignar trémite
Titulo: * nstancia Bésica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Estado de tramitacion: En tramitaci @ Calificar a tipo de tramite
Resumen: Presentacién de instancia bésics en Registro Electrénico Tipo de tramite: Emisién de TUI | B Requerir subsanacién
Forma de iniciacion: Interesado Iniciado en: Registro electré| W Solicitar un informe
Identificador: 0000365891 Interesado/a(s): CRUZ INMACU| b Iniciar flujo de firma General’ notlflcaCIOI’]
Dias naturales 0 Dias restantes para 92 dias Q_Er‘.’ia' camunicacion
transcurridos desde la resolver: interna
apertura: |E Generar notificacion P/
Fecha de creacion: 16/05/2021 12:20 Fecha de actualizacion: 0/05/2021 174 ® Resolver trémite

Gestor de expedientes 50




Generar notificacion UNIVERSIDAD DE

. » MURCIA
Generar notificacion

Asunto de la notificacion

Generar notificacion

x
S o Descripcion de la notificacion
I
Descripcign *
1

Arcto a notificar *

Seleccione el acto a notificar

Acto a notificar * ~ 3
SHl Seleccione el acto a notificar
Leleccione el acta 8 notificar s .
Re=alucion de tramite
Generar notificacion al interesado CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ s inmami@um.es Crros

0 Motificacidn electrdnica | Notificacidn en papel

Mecanismo de generacion de
la notificacion (a seleccionar
entre notificacion electronica
o notificacion en papel) y
destinatario

@dministrack Gestor de expedientes 51
Irninistracion




Generar notificacion UNIVERSIDAD DE

N » MURCIA
Generar notificacion

Documento a notificar * a

Documento a notificar,
ubicado en el espacio
Nombre & - de trabajo de la
“Documentacion interna”

& Documentacién interna / Mi espacio de trabajo

b
.
ﬁ Muewvo interesade en el procedimiente. pdf

@ 55io se muestran los documentos en estado ORIGINAL y COPIA con formata PDF.

Documentos anexos

&= Documentacién interna / Mi espacio de trabajo

Nombre ¢ | Documentos a anexar a la
\ notificacion (si es el caso),

B* Muevo interesado en el procedimiento. pdf ) i
ubicados en el espacio de

h Anexo.pdf trabajo de la “Documentacion
ﬂ S5alo se muestran los documentos en estado OTROS, ORIGIMAL v COPIA con formato PDF. h Interna
* campas obligatorios Cancelar
a8 .
a . Gestor de expedientes 52




Generar notificacion

Generar notificacion

UNIVERSIDAD DE

Generar notificacion

Asunto *

Nuevo interesado en el procedimiento

Descripcion *

Se informa al nuevo interesado en el procedimiento del procedimiento para su conocimiento.

Acto a notificar *

Otros

Generar notificacidn al interesado CRUZ INMAC@DA MARIN LOPEZ o inmaml@um.es

© notificacién electrénica Natificacién en papel

x Documentos anexos

B Documentacién interna / Mi espacio de trabajo
Nombre <&

n
h‘ Muevo interesado en el procedimiento.pdf

Anexo.pdf

% muestran los documentos en estado OTROS, ORIGINAL y COPIA con formato PDFE.

Y
e h Anexo.pdf

Tipo* &

Seleccionar

Drigen <

v Administrac v | ©

* campos obligatorics

Cancelar

Documento a notificar *

& Documentacién interna / Mi espacio de trabajo

Nombre ¥

Muevo interesado en el procedimiento.pdf

D 5dlo sffnuestran los documentos en estade ORIGINAL ¥ COPIA con formato POF.

Documentoyseleccionados: 1

Tipo* ¢ Orige

Seleccionar v

Administrac v D

-~

Seleccionar el tipo del
documento anexo

Seleccionar el tipo del
documento a notificar

La notificacion realizada queda registrada
en el Gestor de Notificaciones

Gestor de expedientes
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Generar notificacion

Generar notificacion

Una vez generada la notificacion, el documento notificado y el
anexo (si es el caso) se incorporan, de forma automatizada, en
el “Expediente administrativo”.

Permaneceran como no visibles al interesado mientras éste no
acceda a la notificacion.

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

= Expediente administrativo

Nombre & Identificador ¥  Creacion 2 Incorporacion ¢  Tamafio < Tipo ¢ Estado ¢
P  Instanda Basica de MARIN e, 19/05/2021 19/05/2021 . e :
1 LOPEZ CRUZ INMACULADA 0036983901 1230 2390 23 KB  Solicitud de Instancia Basica Copia e
L e 19/05/2021 19/05/2021 \
h & Recibo de registro 0036220004 I I 92KB Documento Anexo Ctros e
12:20 12:20
k. &i Muevointeresadoenel 18/05/2021 18/05/2021 - e -
B * o 0036892701 R - 125 KB  Comunicacién ciudadano Criginal e
rocedimiento. pdf 17:58 18:11
- . I 18/05/2021 19/05/2021 .
h & Anexo.pdf 0038952204 ! _ _,L ! o I F1KB Otros Otros e
17:58 18:11
. .
® . . Gestor de expedientes 54
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Generar notificacion
Detalle de la notificacion

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

notificacion

Acceso al detalle de la

P.'. Expediente Instancia Bdsica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA

e | EEIED

Detalles Histarico de acciones Comentarios Expedientes relacionados Vietadatos especificos Permisos
Todas Pendientes de mi unidad
Identificador &  Tipo de accién & Descripcion & Creacion £ Actualizacién *  Estado £
19/05/2021 19/05/2021
- e . . - 12 L0 (Bl T Fn
3824 Notificacidn Mueva interesado en el procedimiento o . Completada b
o | o |
. Calificacidn a tipo de Calificacién de 'Presentacion de instancia basica’ a tipo de wamite 19/05/2021 19/05/2021
3022 . e - , P . Completada -
tramite Emisién de TUI UMU para estudiantes y personal 40

Gestor de expedientes
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Generar notificacion

Detalle de la notificacion

Motificacidn - 3924 n
—
Identificador: 3024
Unidad solicitante: Seccion de Proyectos y Aplicaciones
Estado actual: Completada DetalleS de |a
.
Fecha de creacidn: 19/05/2021 18:11 aCCién realizada
Fecha de modificacion: 19/05/2021 18:11
Fecha de finalizacion: 19/05/2021 18:11
—
s Motificacion electrdnica ~ —
Asunto: Nuevo interesado en el procedimiento
Descripcitn: Se informa al nuevo interesado del procedimiento para su conccimiento
Acto a notificar: Otros
o e Detalles de la
Puesta a disposicion: 9/05/2021 18:11 — . .,
notificacion
Estado de la notificacion: Puesta a disposicion
Método de informacion: Electrénica
Dias hasta practica automatica: 10 dias restantes
—
—
Documento notificado: 1 -
Documento % Identificador & ! Documento
1Y
k“ Nuevo interesado en el procedimiento.pdf Q, 00328992701 nOtIflcado
—
—
Documentos anexos: 1 -
Anexos al documento
Documento $ Identificador ¢ — L e
N notificado
h Arnexo.pdf Q, 0026002804
—
56




Generar notificacion UNIVERSIDAD DE

__ _, _ MURCIA
Notificacidon accedida

‘“ & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmaml@um.es)

oeccion de Froyecios y Apicadonss ~ Recepcion de aviso de notificacion accedida por el interesado

| Avisos Marcar todos como leidos

19/05/2021 1831
E El interesado ha accedido a la notificacién '3924' correspondiente al
expediente ‘Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA'

Notificacion - 3924 ﬂ

Pulsando sobre el anuncio, accedemos

al detalle de la notificacion e o
Unidad solicitante: Seccién de Proyectos y Aplicaciones
Estado actual: Completada
Fecha de creacion: 19/05/2021 18:11
Fecha de modificacin: 19/05/2021 18:11

Fecha de finalizacién: 19/05/2021 18:11

tificacion electronica ~

0! Nuevo interesade en el procedimiento
Descripcidn: Se informa al nueva interesado del procedimiento para su conodimiento
Acto a notificar: Crros
Puesta a disposicion: 19/05/2021 18:11
Estado de la notificacion: Accedida
Notificacic did -»>

O I ICaCIOn aCCe I a - Fecha de acceso a la notificacion: 19/05/2021 18:30

Método de informacién: Electranica

Acuse de recibo: 1

El acuse de recibo se incorpora, Bocumenk s identiicador &
autométicamente’ en el P Acuse Recibo Notificacion de 528177868 Q 0036093001
“Expediente administrativo”

Documento notificado: 1

Documento < Identificador ¢

.
h' Muevo imeresado en el procedimiento.pdf Q0036992701

La recepcion de una notificacion en
papel se debe seguir registrando en el R n—
Gestor de Notificaciones B reood & omesoncs

® } (@ drninistracion
electrdnic:

Documentos anexos: 1




Generar notificacion UNIVERSIDAD DE
- - - - LI 4 MURCIA
Rectificar notificacion

e Para corregir una notificacion que hemos
generado de forma erronea, utilizaremos la
opcion para rectificar una notificacion. Implicara:

— La anulacion de la notificacion a rectificar.
— La generacion de una nueva notificacion.

e Sila notificacion a rectificar ya ha sido accedida
por su destinatario, la nueva notificacion debe
incluir una referencia a la anulacion de la anterior.

@
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Generar notificacion UNIVERSIDAD DE

Rectificar notificacion

Gestor de expedientes

m Expedientes B informes w

A Expedientes = ES_U01200001_2021_EXP_UMO300000000000000000000369891 = Nofificacion - 3924

Notificacion - 3924

Identificador:

Unidad solicitante:
Estado actual:

Fecha de creacion:
Fecha de modificacidn:

Fecha de finalizacion:

‘lﬂ & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmami@um.es)
- Seccion de Proyectos y Aplicaciones v

© huds.  OF Admevisrack / Rectificar notificacion
Ayuda e Administracion w

aYis
Seccion de Proyectos y Aplicaciones
Completada

19/05/2021 18:11

19/05/2021 1811

19/05/2021 18:11

Motivo de rectificacion *

Error de forma.

Incluir un motivo para
la rectificacion

& La rectificacion de la netificacion con asunto "Nuevo interesadoe en el procedimiento’ supondra la anulacion de la misma, asi como

la generacion de una nueva notificacion al interesado.

Asunto *

Comunicacion de interesado en el procedimiento.

Descripcion *

Se comunica al nuevo interesado de la existencia del procedimiento y su condicién de interesado en el mismo,

P

B Taa izzTori
campes abligatorios Cancelar Aceptar

Rectificar notificaciéon o

-




Generar notificacion UNIVERSIDAD DE

. _. » MURCIA
Rectificar notificacion

Documentos de la
notificacion rectificada

&= Expediente administrativo = -
Nombre < Identificador ¥  Incorporacion = Tipo ~ Estado +
— | £afld
- ) . AN2EaGITN 19/05/2021 e -
N Muevo interesado en el procedimiento.pdf 0036992701 18:11 Comunicacion ciudadano Original e
& Anexo.pdf 0036992804 190512021 o Otros
18:11
PY  Acuse Recibo Notificacion de 528177868 0036993001 1910572021 Acuse de Recibo de Copia
18:31  Nortificacion
hﬁ & Comunicacién tramitacion simplificada.pdf 003699331 b L.Sfiz.%d:-ie Notificacion Criginal —
h* & Nuevo interesado en el procedimiento - rectificacidn. pdf 0036993601 19 L.E";-IEQLIE.; Mortificacién Criginal -
Documento de la
“nueva” notificacion
. .
® Gestor de expedientes 60
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Generar notificacion UNIVERSIDAD DE

. _. » MURCIA
Rectificar notificacion

Notificacién - 3924 n

Identificador: 3624

__— Notificacion rectificada

Unidad solicitante: Seccion de Proyecros y

plicaciones
Estado actual Completada
Fecha de creacién:

Fecha de modificacion:

Fecha de finalizacién:

o Motificacién electrénica v

s Notificacion electrdnica A
Asunto:
su condicidn de interesado en el mismo.

Descripcién: cia del procedimienta

Acto a notificar: Otros

Puesta a disposicion:

Estado de la notificacién: Puesta a disposicion
‘Asunto: Muevo interesado en el procedimiento
Método de informacion: Electrénica o
Descripcion Se informa al nueva interesado del procedimiento para su conocimienta
Dias hasta practica automatica: 10 dias restantes Acto a notificar: Otros
Puesta a disposicidn 1 /2021 12:11
Documents notificada: 1 Estado de la notificacién: Accedida
Motivo de anulacién: Error de forma.

Documento & Fecha de acceso a la notificacion:

L . Método de informacién:
B N nteresado en el p limiento - rectificacion.pdf

Acuse de recibo: 1

Documento & Identificador &
N
) & Redibo Norificacién de 528177868
Documento notificado: 1 -
Documento ¢ Identificador ¢
N
P8” Nuevo interesado en el procedimiento.pdf 0026992701
Documentos anexos: 1 -
Documento < Identificador &
.
b Anexo.pdf 0036992304
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Resolver tramite
MURCIA

e La resolucidon de un tramite implica:

— Comunicacion al interesado de la resolucion
(notificacion, comunicacion por correo
electrdnico), si es el caso.

— Cambio el estado de tramitacion del expediente a
“Resuelto”.

e Opcion disponible para tramites con el estado
“Resuelto” en el Inventario de tramites.

@
® ) @ dminstracién Gestor de expedientes 63
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Resolver tramite

Resolver tramite

Gestor de expedientes

Eﬁ’ Expedientes

A Expedientes = ES_U01200001_2021_EXP_UMO0300000000000000000000369858

E Informes w 9 Ayuda m Administracion v

& Expediente Instancia Bisica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA

transcurridos desde la

apertura:
Fecha de creacitn: 19/05/2021 12:19

Seccion de Proyectos y Aplicaciones

Unidad gestora:

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

‘lﬂ & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmaml@um.es) U
- Seccion de Proyectos y Aplicaciones

Sl o [ -

€) Devolver tramite

Detalles Histdrica de accicnes Comentarios Registro de actividad Metad Permisos
@ Reasignar trémite
Titulo: * Instancia Basica de MARIN LOPEZ. CRUZ INMACULADA, Estado de tramitacion: ) Iniciado W Czlificar a tipo de trémite
Resumen: Prezentacidn de instancia basica en F!egis:'-j Electranico Tipo de tramite: Presentacicn de ins E'f' Requerir subsanacidn
Forma de iniciacion: Interesado Iniciado en: Registro electrénica @ Solicitar un informe
Identificador: 0000350588 Interesado/als): CRUZ INMACULAD b Iniciar flujo de firma
Dias naturales 0 Dias restantes para Sin especificar ® Enviar comunicacin

resolver: interna

E Generar notificacion

Fecha de actualizacion: 19/05/2021 12:44 ® Resolver tramics

ANA SANCHEZ MARTINEZ

Responsable:

Resolver tramite

(@ drninistr
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Resolver tramite

Resolver tramite

Resolver tramite %

I © A resolver la solicitud el expediente cambiara de forma autornatizada al estado de tramitacin Resuelto.

DObservaciones

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Observaciones a la
resolucién del tramite

Resolucidn al tramite iniciado. /

Mecanismos de
comunicacion al interesado

s
+*| Generar notificacion al interesado CRUZ INMACULADA MARIM LOPEZ g inmaml@um.es
) Motificacion electrénica MNotificacion en pape y |
Comunicacién por correo electrénico al interesado CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ <4 inmaml@um.es
Documento de resolucidn *
& Documnentacion interna / Mi espacio de trabajo
Nombre + <=

Bq Resolucién de MARIN LOPEZ, CRUZ INMACULADA (FIRMADQ).pdf

ﬂ' S&lo se muestran los documentos en estado ORIGINAL y COPIA con formato PDF.

* campaes obligatorios Cancelar Aceptar

Documento de resolucion

Gestor de expedientes
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Resolver tramite

Resolver tramite

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

~*| Generar notificacion al interesado CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ o inmaml@um.es

0 Motificacidn electrénica Motificacion en pape

Comunicacidn por correo electrénico al interesado CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ <A inmaml@urn.es

Genera una notificacion
electrénica al interesado

4L

v Generar notificacion al interesado CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ  oeinmaml@um.es

Metificacion electirdnica 0 Notificacidn en papel

Genera una notificacion

"

Comunicacion por correo electrénico al interesado CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ <4 inmam|@um.es

en papel al interesado

Funcionamiento similar a la accién “Generar notificacion”

Gestor de expedientes

La notificacion realizada queda registrada
en el Gestor de Notificaciones
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R

esolver tramite

Resolver tramite

UNIVERSIDAD DE

MURCIA

Genera una comunicacion por

/ correo electrénico al interesado

Generar notificacion al interesado CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ g inmami@um_es /

v Comunicacion por correo electronico al interesado CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ <4 inmam|@um.es

19 =E == E = DB T

Normal + B I USs A K %, X* H H

Estimado/a interezado/a:
Por el presente, se le comunica la resolucion a su solicitud. En la misma se le informa de los recursos v plazos para presentar reclamacion, en caso de no estar de acuerdo con el

contenido

Reciba un cordial saludo|

Gestor de expedientes
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Resolver tramite UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Resolver tramite

o Actualizar 4= Responder v = Reenviar v | l Eliminar | Otro ¥ Filtro *
De Asunto ¥ Fecha v #Ta.
Expedientes de la Univer... Comunicacion de resolucion de Presentacion de instancia basica 19/05/2021 233 KB
[ > Comunicacién de resolucién de Presentacion de instancia basica de Expadientes de la Universidad de Murcia 19/05/21 (19:59:47 CEST) o
i » | Texto (20 KB)
i
UNIVERSIDAD DE
! MURCIA
I Comunicacion de resolucion de Presentacion de instancia basica
|
Estimado/a interesadol/a:
Por &l presente, se le comunica la resolucién a su solicitud. En la misma se le informa de los recursos y plazos para presentar reclamacion, en caso de no estar de acuerde con el contenido.
|
|
i Reciba un cordial saludo.

Esta direccion de comeo no admite respuestas. Para cualquier consulta o incidencia contacte con el Centro de Atencion a Usuarios del servicio DUMBO de la Universidad de Murcia. Puede acceder a este servicio desde los siguientes canales.

« Correo electronico; dumbo@um.es

« Teléfono: 868 88 4222

Gracias por su atencion.




Resolver tramite

Resolver tramite

Generar notificacion al interesado CRUZ INMACULADA MARIN LOPETZ e inmami@um.es

Comunicacién por correo electrnico al interesado CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ <4 inmarm|@um_as

Al dejar desmarcadas las dos opciones de comunicacion,
la resolucion no generara ningun tipo de comunicacion al
interesado (resolucion por gestion)

Gestor de expedientes

UNIVERSIDAD DE
MURCIA
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Resolver tramite

UNIVERSIDAD DE

i ) MURCIA
Resolver tramite

&= Expediente administrativo = .
Nombre < Identificador ¢  Creacién < Incorporacion ¢  Tamafio 2 Tipa ¢ Estado ©
'.T’" Instancia Ifias.-:s de MARIN LOPEZ.CRUZ 0036028601 13'#5';.2:":. 1‘:&.5';_2“%; IIKE  Solicitud de Instancia Basics Copia -
INMACULADA 12:18 12:18
h mi Redbo de registro 0036988704 ° L'S';.sz‘._é e .5"-.'23‘._; 92KB Documento Anexo Otros e
L. Resolucian de MARIN LOPEZ, CRUZ 19/05/2021 19/05/2021
0036994001 82 KB sclucid Irigi e
B INMACULADA (FIRMADO}. pdf 0036282001 19:24 19:50 18218 Reselucion Original
El documento de la resolucién se incorpora, de manera
automatizada, en el “Expediente administrativo”
Acceso al detalle de la resolucion
=, Expediente Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA Accedido @) E ﬂ
Detalles Histdrico de acciones Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Met ermisos
Todas Pendientes de mi unidad
Identificador ¢  Tipo de accién € Descripcion € Creacién ¢ Actualizacion »  Estado ¢
19/05/2021 19/05/2021
3926 Resolver tramite El trémite ha side resuelto Lol A :.:,.: I : :.-;-: Completada -
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Resolver tramite

Resolver tramite

Resolver tramite - 3926 n
Identificador: 3526
Unidad solicitante: Seccidn de Proyectos y Aplicaciones
Estado actual: Completada

. . Detalle de la
Fecha de creacién: 19/05/2021 1959 . ., .

accion realizada

Fecha de modificacion: 19/02/2021 1%:50
Fecha de finalizacién: 19/05/2021 19:50 Detalle del mecanismo de
Observaciones: Re=olucion al ramite iniciado. comunicacion SeleCC|onado

Tipo de comunicacion: Comunicacidn por correo electrdnico al interesado = /

“A Comunicacion por correo electrénico A

Comunicacion de resolucion de Presentacion de instancia basica
Estimado/a interesado/a:
Por el prasente, se le comunica la resolucion a su solicitud. En la misma se lg informa de los recursos y plazos para presentar reclamacion, en caso de no estar de acuerdo con el contenido

Reciba un cordial saludo.

Documento comunicado: 1 -
Documenta £ Identificador <
Y . .
B* Resolucion de MARIN LOPEZ, CRUZ INMACULADA (FIRMADO).pdf 0036994001
—
Documento comunicado
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Resolver tramite UNIVERSIDAD DE
N _, ) _ MURCIA
Rectificar resolucion de tramite

e Para corregir una resolucion de tramite que hemos
generado de forma errdnea, utilizaremos la opcion
para rectificar una resoluciéon de tramite. Implicara:

— La anulacion del documento de resolucion a rectificar.
— La generacion de una nueva resolucion de tramite.

e Silaresolucion a rectificar ya ha sido accedida por su
destinatario (o es visible por él), la nueva resolucion
debe incluir, como parte del contenido del documento,
una referencia a la anulacion de la anterior.

e Funcionamiento similar a la rectificacion de una
notificacion.

@
® ) @ dministracién Gestor de expedientes 72
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Resolver tramite

UNIVERSIDAD DE

__ » ; _ MURCIA
Rectificar resolucion de tramite

: & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmami@um.es)
Gestor de expedientes A’

Secdion de Proyectos y Aplicadones «

Rectificar resolucion
m Expedientes B nformes v (7] Ayuda 3 Administracion v

Resolver tramite - 3926 D

Identificador: 3826

Unidad solicitante: Seccion de Proyectos y Aplicaciones

Estado actual: Completada
Fecha de creacion: 19/05/2021 19:59 Rectificar resolucién ®
Fecha de medificacion: 19/05/2021 19:59

Motivo de rectificacion *

Error de forma |

Indicar un motivo de
la rectificacion

£ La rectificacién de la comunicacion con asunto 'Comunicacién de resolucién de Presentacién de instancia basica’

supondra la anulacién de la misma, asi como la generacion de una nueva notificacién o comunicacién al interesado.

Generar notificacion al interesado CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ  einmaml@um.es

Comunicacién por correo electrénico al interesado CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ <4 inmaml@um.es
Documento a notificar *
& Documentacién interna / Mi espacio de trabajo

Nombre <

k* Resolucion de MARIN LOPEZ, CRUZ INMACULADA (FIRMADO). pdf

G Solo se muestran los documentos en estado ORIGINAL y COPIA con formato PDF.

* campos obligatorios

Cancelar
. . Gestq i
(@ drninist
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Cierre del expediente
MURCIA

 Una vez resuelto el tramite, el expediente
debe ser cerrado.

— Podra cerrarse siempre y cuando no tenga
acciones pendientes de resolver.

e Se realiza el foliado del expediente:
generacion de un indice electronico de los
documentos que forman parte del expediente,
firmado con el sello electronico de la unidad
responsable del tramite (mayor nivel).

) O eetroncs Gestor de expedientes 75
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Cierre del expediente UNIVERSIDAD DE

) MURCIA
Cerrar expediente

Cerrar expediente

Histarico de acciones Comentarios Expedientes relacionados Regist

Titulo: * In=tancia Basi

Cerrar expediente »®
Resumen: entacion

\ Bm ;Esta sesuro de que deses cerrar el expedienta?

Cancelar

L] |E'.<pediente Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA

Detalles Histarico de acciones Comentarios Expedientes relacionados Fg
; itulo: * stancia Basica de MARIN LOPEZ. Z IMMA ADA
Expedlente cerrado Titulo: Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ IMNMACLL
Resumen: Presentacion de instancia basica en Registro Electrénico

Gestor de expedientes 76




Cierre del expediente

Consultar expedientes cerrados

UNIVERSIDAD DE

Filtro de busqueda

Q Todos I v I T Filtro avanzado

Con acciones pendientes
Moszrando 15l 10 de 13 Expedientes Pendientes de acceso
Expedientes devueltos

Devueltos < 2 0 » 10 v
Expedientes reasignados
Identificador % Titulo £ Reasignados cién 2 Tipo de tramite %

o = M2 Expedientes finalizados . 21/05/2021
0000369631 Presentacion de instancia basica —
Cancelados 07:31

AAAAEEaan Emisian de TUI UMU para estudiantes y 19/05/2021

0000369851 g irno

Filtro de
expedientes
cerrados

Filtro de bisqueda

Y Filtra svanzado

Mostranda 1 al 1.de 1 Expedientes

Expedientes (Pagina1de i) € < n »

a]o

Actualizacion =

ldentificador % Titulo + Estado de tramitacidn Tipo de tramite €
0000360228 Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ i g s
360885 INMACULADA esuelto resentacion de instancia basica

21/05/2021
£ [ ;_E

|..5._=‘:=ri|'a 1dei) <« { n 3 h 10 w
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Cierre del expediente

Apertura de expediente cerrado

Es posible abrir de nuevo
un expediente cerrado

B [Expediente Instancia Bdsica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA

storico de acciones Comentarios Expec

Abrir expediente

* Ins
\ \ & ;Esta seguro de que deses abrir el expediente?

Abrir expediente
Cancelar

Expediente lnstancia Bisica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA

/ =
Expediente abierto Detalles Histérico de acciones Comentarios Expedientes relacionados
Titulo: * Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA
. .
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Inventario de tramites
MURCIA

e Laintegracidon de un tramite inventariado al
Gestor de Expedientes implica la
incorporacion de informacién de tramitacion
(pestana “Tramitacion electronica):

— Estados de tramitacion:

 Visibles para el interesado (Carpeta Ciudadana).
* Internos.

— Motivos de subsanacion.

@
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Inventario de tramites UNIVERSIDAD DE

. _ MURCIA
Tramitacion electronica

Estados de tramitacion
Especificar los estados de tramitacion que se muestran al interesado en las aplicaciones a fravés de las que puede consultar el expediente (por ejemplo, Carpeta Ciuvdadana).
Hombre & Descripcion =
MICIADD Creacion dal expedients i ]
EN TRAMITACION El expediente estd siendo tramitado i [ ]
RESLELTO Sa ha generado |2 resolucion Fa ]
Estados para el interesado: ©
PENDIENTE DE SUBSANACION Pendiente de subsanasion por el interesado r I
SUBSANADD La solicitud ha sido subsanada i ]
{1 of 1) (=7 10w
+ Anadir estado para el interesado
Especificar los estados a efectos de la propia tramitacion. Para expedientes iniciados por un interesado, no son visibles para él, pero cada uno de estos estados deben estar
vinculados a uno de los estados para el interesado.
Hombre 3 Descripcitn 3 Nombre para el Estado inicial 3 Estado final 4
interesado &
MICIADO Creacion dal expedients MICIADO =1 Mo Fd I
EN TRAMITACION o ESSIENED | EN TRAMITACION Mo Mo ARE
o e e Sa ha generado |2 =1 1= Ty " = )
Ectados internos del tramite: i@ RESUELTO resol L.r;{:-“ RESUELTO Mo = v §
- Pendienie de suhsanass PENDIENTE DE ¢ [ 7]
PENDIENTE DE SUBSANACION endient= de subsanacion | PENDIENTE D Mg Mo 2| L
por 2l interesado SUBSAMACION
SUBSANADD -2 =clisitud fi2 sido SUBSANADD o Mo 2| La
. subsanada .
{1 of 1) 7] 10w
+ Anadir estado interno
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Inventario de tramites UNIVERSIDAD DE

. _ MURCIA
Tramitacion electronica

| Miotivos de subsanacion |
Posibles motivos por los que se puede requerir al interesado en el framite la subsanacion de la solicitud.
Motivo &
Ciros ' ]
. Solicitud presentada fuera de plazo 'd ]
Mativos de subsanacién: @
Mo cumpée requisito de edad o no consta fecha de nacimiento Fa 7]
(1af1) i 10w t?

+ Anadir motivo de subsanacion
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