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Introduccion



IntrOdUCCién
MURCIA

e Realizacion de acciones complejas sobre el
expediente.
e Implicados otros actores:

— Internos: personas concretas, unidades.

— Externos: personas concretas, organizaciones.

e Efecto:
— Inmediato.

— Esperan a obtener una respuesta.

e Generacion de avisos.

]
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IntrOdUCCién
MURCIA

e Acciones disponibles:
— Solicitar un informe.

— Iniciar flujo de firma.

]
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Solicitud de informe



Solicitud de informe
MURCIA

e Solicitar un informe (preceptivo o no) a otra
unidad de la Universidad:

— Asesoria Juridica.
— Control Interno.
— Gestion Econdmica.

e Posibilidad de adjuntar:

— Documentos en base a los cuales elaborar el
informe solicitado.

— Otra documentacion de interés:
e Plantilla de informe, etc.

@
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Solicitud de informe UNIVERSIDAD DE

. _ MURCIA
Solicitar un informe

Solicitar un informe a otra unidad

= Expediente Emisién de TUI UMU para MARTINEZ JIMENO, MIGUEL Accedido @) a =
| ¥ Devolver tramite
Detalles Histérico de accicnes Comentarios Expedientes relacionados Registro de acrividad Metadat erm|
Reasignar trémite

Titulo: * Emisian de TUI UMU para MARTINEZ JIMENC, MIGUEL Estado de tramitacion: W Calificar a tipo de tramite
Resumen: Sin especificar Tipo de tramite: Emnisian dBNI LN B Requerir subsanacion
Forma de iniciacidn: Oficio Iniciado en: i Saolicitar un informe
Identificador: 0000369622 Interesado/als): E"‘ Iniciar flujo de firma
Dias naturales 20 Dias restantes para 72 dias ®y Crvizr comunicacian
transcurridos desde la resolver: interna
apertura:

. .
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Solicitud de informe

Solicitar un informe

Solicitar un informe

Descripcion de la solicitud *

Informar sobre la conveniencia de emitir la TUI al interesado.

Unidad responsable *

ASESORIA JURIDICA W

A continuacion seleccione, de forma opcional, la documentacion del expediente administrativo que servird
de apoyo para la generacion del informe:

Documentacion de apoyo
= Expediente administrativo
+  MNombre 2

!f; Soliciud de informe & Asesoria Juridica-FIRMADO.pdf

ﬂ Salo s& muestran los documentos en estado OTROS, ORIGINAL v COPIA con formato PDF, PG v |PEG.

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Descripcion de la solicitud

Unidad destinataria

Documentacion de apoyo
para la elaboracion del
informe, ubicada en el

“Expediente
administrativo”

Gestor de expedientes




Solicitud de informe

Solicitar un informe

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Documentacion de apoyo

= Expediente administrativo

Mombre £

e
&

b

Solicicud de informe a Asesoria Juridica-FIRMADQ.pdf
ﬂ Solo se muestran los documentos en estado OTROS, ORIGINAL v COPIA con formato PDF, PG v |PEG.

Documentos seleccionados: 1

Documento %

k" Solicitud de informe a Asesoria Juridica-FIRMADO, pdf

Incluir otra documentacion en la solicitud de informe desde la documentaddn interna

Documentacion de
apoyo seleccionada

[
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electrdnic:

Marcar para afiadir otra documentacion
de utilidad (por ejemplo, plantilla para
cumplimentar un informe) desde la
“Documentacion interna”




Solicitud de informe

Solicitar un informe

Incluir otra documentacién en la solicitud de informe desde la documentacidn interna

@ D= manera adicional, puede seleccionar cualquier documento disponible en la documnentacidn interna del

expediente. Estos documentes seran afiadidos a la presente solicitud de informe, pudiendo ser de ayuda enla

elaboracian del mizsmao.

Otra documentacion
&= Documentacién interna / Mi espacio de trabajo

Mombre 2

Bn Solicitud de infarme a Asesoria Juridica-FIRMADO. pdf

o Solo se muestran los documentos en estado OTROS, ORIGINAL v COPIA con formato PDF, TXT, RTF. ODT. DOCK, XML, JPG, PEG,

GIF, WOPITEST, PPTX, XL5¥, WOPITESTX, ODP, ODS5, ODG, PNG, 5VG y TIFF.

* campos obligatorios

UNIVERSIDAD DE

Otra documentacion
seleccionada

Gestor de expedientes

MURCIA
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Solicitud de informe

Consultar una solicitud de informe

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

& Expediente Emisidn de TUI UMU para MARTINEZ IMENO, MIGUEL

Historico de acciones Comentarios Expedientes rela

Detalles

Registro de actividad

w0 | I

Permisos

Todas Pendientes de mi unidad

Identificador ¢  Tipo de accién © Descripcign ¢ Creacion £ Actualizaciobn *  Estado ¢
02/06/2021 02/06/2021
3050 Solicitud de informe Informar sobre la conveniencia de emitir la TUI al interesadae. S jﬂf B '-EI? Pendiente 1
Acceso al detalle de la
solicitud de informe

. .
® Gestor de expedientes 11




Solicitud de informe

Detalle de una solicitud de informe

UNIVERSIDAD DE

Solicitud de informe - 3950

Identificador:

Unidad solicitante:

Estado actual:

Fecha de creacion:

Fecha de modificacion:
Descripcidn de la solicitud:

Unidad responsable:

3950

Seccdn de Proyectos y Aplicaciones

Pendiente

02/06/2021 19:10

02/06/2021 19:10

Informar zcbre la conveniencia de emidr la TUI al interesado.

ASESORIA JURIDICA

Dias restantes para emitir
el informe:

10dias

Ultimo dia para emitir el
informe:

Documentacion de apoyo: 1

Documento <

17/06/2021

Informacién basica de la
accion realizada

Contador de dias restantes
para emitir el informe

Documentacion de apoyo
para elaborar el informe

Identificador <

L3
E * Solicitud de informe a Asesoria Juridica-FIRMADO. pdf

0037072801

Comentarios

Mo se han encontrado comentarios

Q' Comentar

Comentarios entre la unidad
solicitante y la receptora

Histérico de eventos

/+

¢ } @dminst Acceso al histérico de eventos de la solicitud de informe /

MURCIA

12



Solicitud de informe

Detalle de una solicitud de informe

Autor, fecha y hora de Modificar comentario
incorporacion del comentario (por parte de su autor)

\ \

UNIVERSIDAD DE

Eliminar comentario
(por parte de su autor)

Comentarios \
020620721

+|CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmaculada.marin@ticarurm.es) afiadid un comentario - 02/06/202 19:22'

MNecesitamos el informe antes de finales de la semana gue viene. [Gracias!

Q Comentar | Agregar un comentario

Histdrico de eventos

Fecha » Unidad ¢ Evento ¢ Descripcién ¢

02/06/2021
19:10

Va

~ Seccién de Proyectos y Aplicaciones Creacién Creacian de la solicitud de informe '3950' para |a unidad "ASESORIA JURIDICA'

Historico de eventos generados
sobre la solicitud de informe

Gestor de expedientes

MURCIA

13



Solicitud de informe UNIVERSIDAD DE

. ) MURCIA
Detalle de una solicitud de informe

Reasignar la solicitud de
informe a otra unidad distinta

Modificar la documentacion
incorporada

Anular la solicitud de informe

Solicitud de informe - 3950 Op=iones de solidtud de informe

Identificador: 3950 =
|E Editar docur‘"er‘tcsl
Unidad solicitante: Seccion de Proyectos y Aplicacicnes

Estado actual: Fendients

X Rechazar

Fecha de creacion: 02/08/2021 19:10
. Reabrir
Fecha de modificacion: 02/06/2021 19:10 C' Reabr
Descripcion de la solicitud: Informar sobre la conveniencia de emitir la TUI al interesado,
. .
® Gestor de expedientes 14




Solicitud de informe UNIVERSIDAD DE

. . _ MURCIA
Recepcion de solicitud de informe

La unidad destinataria de la solicitud
de informe recibe un aviso

Lark

! Gestor de expedientes

‘ GLORIA AROCA MONTORO (gam@um.es) 44
ASESORIA JURIDICA ~ 10

. T . Avisos Marcar todos como leidos
@ Expedientes h Informes (2] Ayuda +

02/06/2021 1928 |
La unidad 'Seccién de Proyectos y Aplicaciones' ha comentado en la
solicitud de informe '3950° correspondiente al expediente 'Emisidn de TUI
UMU para MARTINEZ JIMENO, MIGUEL'

# Expedientes

Los comentarios,
. . . 02/06/2021 19:10
también gencran avisos ' i La unidad 'Seccidn de Proyectos y Aplicaciones’ le ha solicitado la
) emisidn del informe 3950° correspondiente al expediente "Emisién de TUI
Buscar Q Tades UMU para MARTINEZ JIMENO, MIGUEL' _y

2700572021 13:56

= La unidad 'Secci6n de Pro os y Aplicaciones' le ha concedido

i L U EL - o i [ L permiso de TRAMITADOBAobre el expediente 'Instancia Basica de MARIN |
LOPEZ.CRUZ INMACLUADA' m n
Expedientes (Pagina ]
26/05/2021 14:29
identificador £  Titulo 2 Estado d B La upidad 'Seccitn de Proyectos y Aplicaciones' le ha concedido jcidn -
Ernisii de TUI LIMU MARTINEZ pergdSo de TRAMITADOR' sobre el expediente ‘Instancia Basica de MARIN |
e misign de MU para M E ia BEZ CRUZ INMACULADA" /2021 .S’
0000=68622 JIMENG, MIGUEL Iniciadg 17:52 =
lnctancia Bacica da BMABIN | ADET CBIIF Ericifin da T 1Ml nara acr diantac s ININE N7
Pulsando sobre el aviso, accedemos
al detalle de la solicitud de informe
. .
® Gestor de expedientes 15




Solicitud de informe UNIVERSIDAD DE

y . _ MURCIA
Recepcion de solicitud de informe

Solicitud de informe - 3950 [%]
Rea5|gr_1ar la sollcm_Jd a otra ] m -
identificador: 3950 unidad Cual(:IUlera

ﬁ Editar documentos

Unidad solicitante: Seccién de Proyectos y Aplicaciones
Estado actual Pend S Anuiar
stado actual: endiente
Fecha de creacion: 02/06¢2021 16:10
Fecha de modificacién: 02/06 Rechazar la SOliCitUd, si no es C' Reabrir
Descripcion de la solicitud: Infarr para mi unidad y desconozco a
Unidad responsable: acesd QUE unlda_ld_ va dlrlglda, no procede

, " - la solicitud de informe, etc.
Dias restantes para emitir el informe: 10 dig
Ultimo dfa para emitir el informe: 17/06/2021

Documentacién de apoyo: 1

Documento < Identificador <

e
k" Solicitud de informe a Asesoria Juridica-FIRMADO. pdf 0037072901

Comentarios

v CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmaculada.marin@ticarum.es) afiadid un comentario - 02/06/2021 19:28
Mecezitamos el informe antes de finales de la semana gue viene. jGracias!

) Comentar

Histdrico de eventos

Hull I.'ll"l T
electrdnic




Solicitud de informe UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Recepcion de solicitud de informe

Hilo de comentarios

Comentarios / =

w CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ {inmaculada.marin@ticarum.ez) afiadid un comentario - 02/06/2021 19:22

Mecesitamos el informe antes de finsles de la semana que viene, (Gracias!

— " " r P - . e R Ay
v GLORIA AROCA MONTORD (gam@um.es) afiadic un comentario - 02/06/2021 20:06 F 4
Claro, no os preoccupéis, Os lo enviamos lo antes posible. [Un =aludo!

) Comentar

Gestor de expedientes 17




Solicitud de informe UNIVERSIDAD DE
» . _ MURCIA
Resolucion de solicitud de informe

* Dos alternativas para resolver una solicitud de
informe:

— Desde el detalle de |a propia accion “Solicitar
informe”.

— Directamente, desde la “Documentacion interna”
del expediente.

e
® ) @fi{rr%['.‘i.‘.;:".:* Gestor de expedientes 18
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Solicitud de informe UNIVERSIDAD DE

MURCIA
Resolucion de solicitud de informe — Desde la propia solicitud

Resolver la solicitud de informe

\

Solicitud de informe - 3950 \ m -
Ftesol?e‘r

Identificador: 3950

Unidad solicitante: Seccion de Proyectos y Aplicaciones

Estado actual: Pendients

Fecha de creacion: 02/06/2021 19:10

Fecha de modificacion: 02/06/2021 19:10

Gestor de expedientes 19




Solicitud de informe

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Resolucion de solicitud de informe — Desde la propia solicitud

Resolver solicitud de informe

A continuacion se muestran los documentos firmados existentes en su espacio de trabajo. Seleccione el documento que da por resuelta la

solicitud la informe: *
&= Documentacidn interna / Mi espacio de trabajo

Mombre ¥

=
. . . - -
!.", nforme de Asesaoria Juridica.pdf

o Solo se muestran los documentos en estado ORIGINAL y COPLA con formato PDF.

Documentos seleccionados: 1

Documento %

Y
Bq Informe de Asesoria Juridica.pdf

Observaciones *

Se emite el informe solicitado con resultado favorable |

Documentos disponibles en
— . .
el espacio de trabajo de la
“Documentacion interna”

Documento seleccionado
| del espacio de trabajo de la
“Documentacion interna”

Incorporacion de
= observaciones al informe

emitido
* campos obligatorios Cancelar
. .
® Gestor de expedientes 20




Solicitud de informe UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Resolucion de solicitud de informe — Desde las opciones del
documento

Documento que contiene el
informe (firmado) a emitir

\

& Documentacién interfla / Mi espacio de trabajo = -
Nombre < Actualizacion ¢  Estado 2
. e 02/06/2021 =
E Informe de Asesoria Juridica.pdf 77 Drisinal o

| [ Incorporar al Expediente @

Administrativo

' i Rezolver solidwd de

‘ informe
/ k= Vista previa documento
Opcidn para incorporar el documento /

a una solicitud de informe

a8
® ) . . Gestor de expedientes 21
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Solicitud de informe

Resolucion de solicitud de informe — Desde las opciones del
documento

Resolver solicitud de informe

Solicitudes de informe pendientes de resolver por mi unidad *

Seleccione una solicitud de informe

Observaciones *

Informe generado

Documento

L3
!!’ Informe de Asesoria Juridica.pdf

* campaos obligatorios

Cancelar Resolver

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Solicitud de informe a
resolver

Observaciones a la
emision del informe

Documento seleccionado
para resolver la solicitud
de informe

N\

Solicitudes de informe pendientes de resolver por mi unidad *

Leleccione una solicitud de informe

Ql

3951  Solicitamos informe preceprtivo sobre la conveniencia de emitir una TUI al tiular gue lo ha solicitado.

Selecdone una solictud de informe

Seccidn de Proyectos y Aplicaciones

b

e

® . y Gestor de expedientes
(@ drninistracion

electronic:
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Solicitud de informe UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Resolucion de solicitud de informe — Desde las opciones del
documento

Resolver solicitud de informe ®

Solicitudes de informe pendientes de resolver por mi unidad *

3951 - Solicitamos informe preceptive sobre la conveniencia de emitir una TUI al titular que lo ha solicitado. - Seccién de Proyectos y Aplicag W

[aT}

Observaciones *

Se emite &l informe solicitado con resultado favarable |

Informe generado —

Documento

e
!: |mforme de Asesoria Juridica.pdf

* campaos obligatorios
Cancelar Resolver

Gestor de expedientes 23




Solicitud de informe UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Solicitud de informe resuelta

La resolucion de la solicitud de informe
por parte de la unidad destinataria
genera un aviso a la unidad solicitante

) ' & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmaml@um.es) (!J

i) Gestor de expedientes e e

. . | i !
ﬂ Expedientes E Informes w e Ayuda ¢§ Adminiztraci o0 arcar todos como leidos &
| 025062021 20:16 |
A Expedientes B L2 unidad 'ASESORIA JURIDICA' ha resuelto la solicitud de informe

3950 correspondiente al expediente 'Emision de TUI UMU para
MARTINEZ JIMENO, MIGUEL'

Filtro de bisqueda DA06/2021 20:16

E La unidad 'ASESORIA JURIDICA' le ha concedido permiso de
'OBSERVADOR' sobre el documento ‘YDocumentacion interna/Espacio de
trabajo de ASESORIA JURIDICA/Informe de Asesoria Juridica.pdf del
expediente 'Emision de TUI UMU para MARTINEZ JIMENO, MIGUEL'

02/06/2021 20:06
ﬁ La unidad 'ASESORIA JURIDICA' ha comentado en la solicitud de

informe 3950 correspondiente al expediente 'Emisitn de TUI UMU para n
MARTINEZ JIMENO, MIGUEL'

Mastrands 1 al 10 de 14 Expadientes

Expedientes (Pagin

Identificador ¢  Titulo & Est 30/05/2021 00:00 flizacién =

- _ aoa La notificacion 3924 correspondiente al expediente "Instancia Basica A——
0000369522 Emision de TUI UMU péra MARTINEZ Inii de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA' ha sido rechazada de forma p1/06/ 274f| s

JIMENG, MIGUEL automatica tras haber transcurrido 10 dias sin que el interesado haya 1752

Pulsando sobre el aviso, accedemos
al detalle de la solicitud de informe
. .

® Gestor de expedientes 24
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Solicitud de informe

Solicitud de informe resuelta

Detalle de la solicitud de informe

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Estado actual: Resuelta

Fecha de creacian: 02/06/2027 19:10

Fecha de modificacion: 02/06/2021 20:16

Fecha de finalizacion: 02/06/2021 20:16

Descripcidn de la solicitud: Infarmar sobre la conveniencia de emitir la TUI al interesado.
Unidad responsable: ASESCORIA JURIDICA

Ultimo dia para emitir el informe: 17/06/2021

Documentacion de apoyo: 1

Documento %

[
B" Solicitud de informe a Asesoria Juridica-FIRMADO. pdf

Informe emitido por la unidad
destinataria de la solicitud

«/,

Informe generado

Documento

1Y
!5 *  Informe de Asesoria Juridica.pdf

Observaciones: Se emite el informe solicitado con resultado favorable.

Observaciones indicadas por
la unidad destinataria de la

a

W Incorporar al expediente administrativo L\

solicitud al emitir el informe

Incorporar el informe emitido
al “Expediente administrativo”

25



Solicitud de informe UNIVERSIDAD DE
. ) MURCIA
Solicitud de informe resuelta

e Dos alternativas para incorporar el informe al
“Expediente administrativo”:

— Desde el detalle de propia accion “Solicitar
informe”.

— Desde el espacio de trabajo de la unidad
responsable de emitir el informe, en la
“Documentacion interna”.

e
® ) @{;{r_;””f_l_i._.;:,? Gestor de expedientes 26
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Solicitud de informe UNIVERSIDAD DE

MURCIA
Solicitud de informe resuelta — Detalle de la solicitud

Informe generado "

Documento

[
B ?  |nforme de Asesoria Juridica.pdf

Observaciones: Se emite el informe solicitado con resultado faverable.
S
Incorperar 1 documentos a la carpeta Expediente administrativo b4
Expediente administrativo <=
Ubicacion dentro del “Expediente

Mo =e han encantrado elementas

administrativo” en el que incorporar el informe

Docurmentos seleccionados: 1
Nombre 2 Tipo* £ Origen <
P | Informe de Asesoria Juridica.pdf Informe W Administracion ~ | €
* campos obligatorios Cancelar
-
® El “tipo” y “origen” del documento se
L @dministraci6n auto-completa con los valores apropiados 27

electrdnica



Solicitud de informe

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Solicitud de informe resuelta — “Documentacion interna”

Espacio de trabajo en la “Documentacion interna”
de la unidad que ha emitido el informe solicitado

/

&= Documentacién interna

Nombre £ Actualizacién ¢  Estado £
B3 Miespacio de trabajo B =rL-I5.-127d§; ad
- - - 2:..,. i ,_2
@ Ezpacio de 1:rat:ug}q~¢£5[)Fil.-'-‘|L_ILHID:".:_J-'Jl - 0 LE.E._:_Ll -
i Hi o
B Documentacién interna / Espacio de trabajo de ASESORIA JURIDICA = -
Nombre < Actualizacion ¢  Estado &
@ 2 \nforme de Asesoria Juridica.pdf = LbE_z:l;l Original -
LUl
\ Actualizacion <  Estado 2
Informe emitido por la unidad destinataria de la solicitud 00RO
de informe. Acceso como unidad observadora & Incorporar 3l Expediente @
® | Administrativo h
® Gestor de expedientes 28
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Solicitud de informe UNIVERSIDAD DE

. _ MURCIA
Solicitud de informe resuelta

Informe generado L

Documento

1Y
B *  Informe de Asesoria |uridica.pdf

El detalle de la solicitud de informe refleja
que el informe ha sido incorporado al
< “Expediente administrativo”

&8 £l informe ya ha sido incorporado al expediente administrativo, | <=
I

Observaciones: Se emite el informe solicitado con resultado favorable.

&= Expediente administrativo = -

Nombre 2 Identificador ¢  Incorporaciéon ¢ Tipo % Estado %

B* Solicitud de informe a Asesoria Juridica-FIRMADO. pdf 0037072801 ’ IIL.E;iszZé Solicitud Original -

k. 03/06/2021
B* Informe de Asesoria Juridica.pdf 003708511 = LC'DETJJI. Informe Original e
Informe incorporado al

“Expediente administrativo”

e

® Gestor de expedientes 29




Solicitud de informe

Solicitud de informe resuelta

La unidad solicitante podria reabrir la solicitud de
informe si considera que esta incompleta, el informe
emitido no corresponde a la solicitud realizada, etc.

UNIVERSIDAD DE

MURCIA

Solicitud de informe - 3950

Identificador: 3930

Unidad solicitante: Seccion de Proyectos y Aplicaciones

Estado actual: Fesuelta

Fecha de creacion: 02/06/2021 19:10
Fecha de modificacion: 02/06/2021 20:16
Fecha de finalizacion: 02/06/2021 20:16

Descripcion de la solicitud:
Unidad responsable: ASESORIA JURIDICA

Ultimo dia para emitir el informe: 17/06/2021

Documentacién de apoyo: 1

Documento

[
B * Solicitud de informe a Asesoria Juridica-FIRMADO. pdf

Infarmar sobre la conveniencia de emitir la TUl al interesadao.

‘fo Reasignar

Opciones de solicitud de informe %

h Editar documentos

& Anular

X Rechazar

Identificador =

0o37

7
Wi

901

Gestor de expedientes

e , (@ drninistracior
electrdnic:
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Solicitud de informe UNIVERSIDAD DE

Solicitud de informe resuelta

Reabrir solicitud de informe x Motivo de reapertura

Motivo de reapertura *

Hay un error en el segundo parrafo del documento. ;Lo podriais adjuntar de nueve, por favor?

*cam To——
campos obligatorios Cancelar n
dentificador: 3951
Unidad solicitante: Seccion de Proyectos y Aplicaciones
Estado actual: Pendients
Fecha de creacidn: 03/06/2021 07:56
Fecha de modificacién: 03/06/2021 07:56
Descripcidn de la solicitud: Solicitames informe preceptivo sebre la conveniencia de emitir una TUI al titular gue lo ha solicitado.
La solicitud vuelve a estar pendiente Unidad responsable: ASESORIA JURIDICA
para la unidad destinataria Dias restantes para emitir el 10 diss
informe:
Ultime dia para emitir el informe: 18/06/2021
Documentacidn de apeyo: 1 -
Documento % Identificador <
»
Es" Solicitud de informe a Aseseria Juridica-FIRMAD 0. pdf Q 72901
Comentarios -
Mo se han encontrado comentarios
3 Comentar
Histérico de eventos *




Solicitud de informe

Solicitud de informe resuelta

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

=. Expediente Emisién de TUI UMU para MARTINEZ JIMENO, MIGUEL

w0 | EEIED

Detalles Historico de acciones Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Vletadatos especificos Permisos
Todas Pendientes de mi unidad
Identificador ¢  Tipo de accién < Descripcién € Creacitn £ Actualizacion =  Estado ¢
3970 Flujo de firma Firma de resolucién de solicitud de emisidn de TUI UMU 03.'".}6.-"‘2'33%1 33;06;2,.3_2: Completada -
19:53 20:08
3051 Solicitud de informe Informar sobre la conveniencia de emitir la TUI al interesado. 02-"'3-6.-"1203?; 33'“36';_'2:':%; Completada wee

Accion “Solicitud de informe” completada

Gestor de expedientes
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Flujo deflrma
MURCIA

 Permite generar una solicitud de firma de
documentos en la aplicacion “Portafirmas de
documentos electronicos”.

— Uno o varios firmantes (flujo de firma ordenado o
desordenado).

e Perfil institucional = Firma en el ejercicio de la
competencia.

— Un unico firmante por paso de firma (actualmente,
NO contempla la posibilidad de indicar posibles
firmantes dentro de un paso de firma).

— Documentacion relacionada opcional.

) @dmiristracién Gestor de expedientes 34
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Flujo de firma UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Iniciar flujo de firma

Iniciar un flujo de firma

AN

fa=, Expediente Emisién de TUI UMU para MARTINEZ JIMENO, MIGUEL Accedico @) a =
| ©) Devolver tramite
Detalles Histdrico de accicnes Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad ificos
Yy Reasignar ramite
Titulo: * Emisian de TUI UMU para MARTINEZ JIMENO, MIGUEL Estado de tramitacién: ) Iniciado W Calificar a tipo de trémite
Resumen: Sin especificar Tipo de tramite: i de TUI | [B# Requerir subsanacion
Forma de iniciacion: Oficio Iniciada en: i Solicitar un informe
Identificador: 0000369622 Interesado/a(s): B Iniciar flujo de firma
Dias naturales 22 Dias restantes para 70 dias By Cryizr comunicacian
transcurridos desde la resolver: interna

Gestor de expedientes 35




Flujo de firma UNIVERSIDAD DE

. . . MURCIA
Iniciar flujo de firma

Iniciar flujo de firma b 4

Descripcidn *

Firma de resolucion de solicitud de emision de TUI UMU

™ | Descripcion de la solicitud de firma

Seleccione firmantes; *

= | Seleccién de firmantes

Firmantes seleccionados

Seleccione firmantes: *
inma

- MARIA INMACULADA HERAS FERNANDO (inmheras@um.es)
INMACULADA GONZALEZ GALLARDO (inmagg@um.es)

INMACULADA ABARCA MARTINEZ (iabarca@um.es)

Documentacion a firmar

MARIA INMACULADA PENADES SANZ (mariainmaculada.penadess@um.es)
INMACULADA SELLES MAVARRC (inmassll@um.es)

MARIA INMACULADA GOMEZ DIAZ (igd@um.es)

INMACULADA JOSE MARTINEZ MARTINEZ (inmartin@um.es)

INMACULADA HERNANDEZ MORALES (inmaher@um.es)

JAIME INSA MARTINEZ (jainmar@um.es) -

Gestor de expedientes 36




Flujo de firma

Iniciar flujo de firma

Iniciar flujo de firma

Descripcion *

Firma de resolucion de solicitud de emision de TUI UMU

Flujo ordenado

Seleccione firmantes: *

Firmantes seleccionados
=+ CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmaml@um.es)
PUESTC 1 - AREA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNICACIOMNES APLICADAS - ATICA

=+ FRANCISCO JAVIER VILLA AROCA (franciscowilla@ticarum.es)
PUESTO 2 - AREA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNICACIONES APLICADAS - ATICA

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Al seleccionar varios firmantes,
se muestra la opcién para

—_ marcar flujo ordenado

Firmantes seleccionados

[

® . . Gestor de expedientes
(@ drministracion

electrdnic:
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Flujo de firma UNIVERSIDAD DE

. . . . MURCIA
Iniciar flujo de firma

Iniciar flujo de firma »
Documentacion a firmar -
A continuacién seleccione la documentacién que se debe firmar —
= Documentacién interna / Mi espacio de trabajo
Nombre % » - -
L Documentacion disponible en
L i ..::'- = "-'.5 "5__"" - '.‘..-J-"._-. I “ .z H ”
h Solicitud de informe a Asesoria Juridica-FIRMADO.pd bl la “Documentacion interna
13
Resclucidn de emision TUI UMU - MARTINEZ [IMENO. MIGUEL pdf
S&lo se muestran los documentos en estado OTROS, ORIGINAL y COPIA con formato POF. |PG y |PEG.
Documentos seleccionados: 1

Documentos seleccionados de la
= | “Documentacion interna” para firmar

Documento %

h Resolucidn de emision TUI UMU - MARTIMNEZ JIMENC. MIGUEL pdf

Gestor de expedientes 38




Flujo de firma

Iniciar flujo de firma

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Iniciar flujo de firma

Documentacion relacionada

A continuacion seleccione, si la hay, la documentacién relacionada, gue no se firmara

&= Expediente administrativo

Nombre %

E# Solicitud de informe a Asesoria Juridica-FIRMADO. pdf

[

‘ Informe de Asesoria Juridica.pdf

€ 55lo se muestran los documentos en estado OTROS, DRIGINAL y COPIA con formato POF. |F

Documentos seleccionados: 1

#

Documento <

L
g _ , e -
!5 nforme de Asesoria Juridica.pdf

* campos :i:iga:o:'-:z

v JPEG.

Cancelar

x
Documentacion disponible en
™ | el “Expediente administrativo”
Documentos seleccionados del
e “Expediente administrativo” como
documentacion relacionada

Gestor de expedientes
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Flujo de firma UNIVERSIDAD DE

Iniciar flujo de firma

Flujo de firma - 3930 / B =\
Identificador: 3990 \

Descripcion: Firma de resolucion de solicitud de emisién de TUI UMU |\/|OdIfIC8.I’ el ﬂuJO

Unidad solicitante: Seccién de Proyectos y Aplicaciones d e fl macC I’ead 0 . B .
Opciones de flujo de firma
Estado actual: Pendiente

Fecha de creacién: 04/06/2021 15:15 & Anular
Fecha de modificacién: 04/06/2021 15:16
Identificador de 199607
Partafirmas:
Flujo de firma ordenada: Mo
s - Anula, de forma motivada,

el flujo de firma

& FIRMANTE: CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ
Perfil institucicnal: PUESTC 1 - AREA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES APLICADAS - ATICA
Estado: PENDIENTE

Documentos seleccionados para firmar: 1 -

Documenta <

.
h Documento de prueba.pdf

Documentacién relacionada: 1

Documento € Identificador <

h »
b Informe d

ria Juridica.pdf 0037085101

Gestor de expedientes 40




Flujo de firma UNIVERSIDAD DE

MURCIA

Iniciar flujo de firma

Flujo de firmas creado

(@ drninistracion
electrdnica

'
W FIRMA DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Jsuario: CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmaml@um.es) Capacidad insfiucional PUESTO 1 - AREA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COJ

Firmante institucional (2) Firmante personal Solicitante Comunicaciones

Perfil firmante institucional - Pendientes de firma *®

Bilisqueda rapida: P

Filtro de bisqueda »

Seleccionar. Todas , Ninguna Documentos: Mostrar, Oculiar

Fecha de_mat:mn Solicitante
\ [} 199407 03/06/2021 19:53:43  GESTOR EXPEDIENTES = . = 77 @i
.
(@) Resolucién de emision TUI UMU - MARTINEZ JIMENO. MIGUEL pdf Y

Gestor de expedientes 41



Flujo de firma

Iniciar flujo de firma

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Detalle de solicitud de firma

Identificador:

Fecha de creacion:

199407

03/06/2021 19:53:43

Solicitante: GESTOR EXPEDIENTES
|Asuntu: Emision de TUI UMU para MARTINEZ JIMENO, MlGUELl
Descripcion: Firma de resolucion de solicitud de emision de TUI URU

| Flujo ordenado:

Mo

Titulo del expediente

Descripcioén indicada en el formulario
de inicio del flujo de firma

- ¢¢ Unico firmante
” Posible firmante: PUESTO 1 - AREA DE TECHNOLOGIAS DE LA INFORMACION % COMUNICACIONES APLICADAS - ATICA
(CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ

Detalle del flujo de firma:

Documentacion

relacionada;

Documentos

F [ Resolucidn de emision TUI UMU - MARTINEZ JIMENO. MIGUEL . pdf

)

e (@ drninistracion

electrdnica

Gestor de expedientes
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Flujo de firma UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Flujo de firma completado

La resolucién del flujo de firma genera
un aviso a la unidad solicitante

Fom X 6 & CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ (inmaml@um.es) 1
LR Gestor de EKpEdIEﬂtES ‘g Seccion de Proyectos y Aplicaciones w O

ko - - | A i
@ Expedientes E Informes e Ayuda ﬂl‘; Admimig 0 Marcar todos como leidos €3

| 03/06/2021 20:08 |
# Expedientes P Se ha completado el flujo de firma '3970' correspondiente al
expediente 'Emision de TUI UMU para MARTINEZ JIMENO, MIGUEL'

03/06/2021 10:11
unidad 'Servicio de Desarrollo, Aplicaciones y Metodologia' le ha
cedido permiso de "OBSERVADOR' sobre el documento

Filtro de bldsqueda E

Pulsando sobre el aviso, accedemos
al detalle de la solicitud de informe

Gestor de expedientes 43




Flujo de firma UNIVERSIDAD DE

) ) MURCIA
Flujo de firma completado

Flujo de firma - 3970 = \

Identificador: 3970 9
Descripcion: Firma de resolucién de solicitud de emision de TUI UMU
Unidad solicitante: Seccion de Proyectos y Aplicaciones
I Estado actual Com pletzdal
Fecha de creacion: 03/06/2021 19:53 ., L. {
Fecha de modificacion: 03/06/2021 20:08 - I nform acion baSICa
Fecha de finalizacién 032/06/2021 20:08 de la accion \
Identificador de 199407
Portafirmas:
Flujo de firma ordenado: No
-
=

Flujo de firma

Anula el flujo de firma de
: CRUZ INMACULADA MARIN LOPEZ = | Flujo de firma manera motivada

Perfil instizucicnal: PUESTO 1 - AREA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES APLICADAS - ATICA
Estado: FIRMADO

-
—

Documentos seleccionados para firmar: 1 -
e = | Documentos originales
ﬁ Resclucidén de emisién TUI UMU - MARTINEZ JIMENO. MIGUEL pdf

-
-

Documentos firmados: 1

Documento &

8" Resolucion de emisién TUI UMU - MARTINEZ JIMENO. MIGUEL pof = | Documentos firmados El documento firmado
ueda incorporado, de
forma automatizada, en el
espacio de trabajo de la

Documentacidén relacionada: 1 | ., un|dad de |a
Documentacion p P "
S - olacionada Documentacién interna
B‘ Informe de Asesoria Juridica, pdf

- 44




Flujo de firma UNIVERSIDAD DE
_ _ MURCIA
Flujo de firma completado

e Dos alternativas para incorporar el informe al
“Expediente administrativo”:

— Desde el detalle de propia accion “Flujo de firma”.

— Desde mi espacio de trabajo, en la
“Documentacion interna”.

@
® ) @{;{r_;””f_l_i._.;:,? Gestor de expedientes 45
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Flujo de firma

UNIVERSIDAD DE

Flujo de firma completado — Detalle de la accion

Documentos firmados: 1

Documenta £

e
B' Resoclucion de emision TUI UMU - MARTINEZ JIMENO. MIGUEL pdf

I Incorporar al expediente administrativo

[l eveniny)
\

MURCIA

Incorporar 1 documentos a la carpeta Expediente administrativo

Ubicacion dentro del “Expediente

Expediente administrativo P”

Ma s2 han encontrado elementos

Documentos seleccionados: 1

administrativo” en el que incorporar el informe

Nombre £ Tipo* & Origen £
J&-  Resolucion de emision TUI UMU - MARTINEZ JIMENC Resolucion v Administracior v (%)
* campos obligatarios Cancelar Incorporar
7/
Necesario seleccionar el tipo de documento 46




Flujo de firma UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Flujo de firma completado — Documentacion interna

Espacio de trabajo de la unidad en
la “Documentacioén interna”

|= Documentacion interna / Mi espacio de trahajul/ = -
MNombre < Creacién ~ Actualizacion ¥  Tamafio = Estado <
E* Solicitud de informe a Asesoria Juridica-FIRMADO. pdf 4 ."Uﬁf:z?f:g']l '3"'-"56’13—?'3'31 147K8  Original -
E Resolucidn de emision TUI UMU - MARTINEZ JIMENO. MIGUEL. pdf DE'ICIFI.EQEE; GE;D@?;E; 71KE Owos e
Ef Resolucién de emisién TUI UMU - MARTINEZ JIMENO. MIGUEL. pdf E'B"T'Fiszg; C'E"fﬂa’fgfl 71KB  Original

Documento firmado a traves [ mcerporar sl Expecience
., “ . . ” Administratvo
de la accion “Flujo de firma

B Resolver solicitud de
informe

& Vista previa documento
.

| E Detalle docurmento

1 & Descargar docurmnento

| # Informacion de firma del
documento

,ax' Renombrar documento
B Borrar documento

.
b Meover documento

. | M Gestionar permisos |
- ) . TTRE Original @ 47
(@ drninistracicr
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Flujo de firma UNIVERSIDAD DE

_ _ MURCIA
Flujo de firma completado

El detalle del flujo de firma refleja que el informe
ha sido incorporado al “Expediente administrativo”

pd

Documentos firmados: 1 a0
Documento @
I
B " Resolucion de emision TUI UMU - MARTINEZ JIMENC. MIGUEL. pdf Q,
53§ Los documentos firmados ya han sido incorporados al expediente administrativo.
&= Expediente administrativo = -
Nombre < Identificador +  Incorporacion Tipo % Estado <
L, Solicitud de informe a Asescria Juridica- - 01/0&/2021
: 037072901 s Solicitud Origina wu
!c'i FIRMADC.pdf - 17:52  ° =
- : . T eEE 03/06/202 _
B Informe de Asesaoria Juridica.pdf 003708310 ,.,__.E_. Informe Origina wes
L e
L, FResclucidn de emisign TUI UMU - - - 04/0e/2021
037117301 senn  Resolucidn Origina wun
!5 MARTINEZ [IMENO. ‘-.-IIGLIEL.::;’ - ) 15:00 =

Documento firmado incorporado al

“Expediente administrativo” Gestor de expedientes 48
electronica




Flujo de firma

Flujo de firma completado

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Accion “Flujo de firma” completada

& Expediente Emisidn de TUI UMU para MARTINEZ JIMENO, MIGUEL

Histdrico de acciones Comentarios

Identificador £  Tipo de accién % Descripcion <

Expedientes relacionados

Registro de actividad

ermisos

Todas

Creacién 2 Actualizacion -

e EIEIED

Pendientes de mi unidad

Estado 2

03/06/2021 03708/ 2021

34970 Flujo de firma Firma de resolucidn de solicitud de emisian de TUI UMU P e Completada e
1G-5

- o s : ) - 02/06/2021 03/06/2021 )

3950 Solicioud de informe Informar sobre la conveniencia de emitir la TUI al interesado. - . ;:! Pendiente -
16:10 19:03

Gestor de expedientes
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