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Cambios en la interfaz UNIVERSIDAD DE
MURCIA

* El boton Crear expediente se ha reubicado a la esquina superior derecha
del listado de expedientes:

Filtro de bisqueda

Q Todos v Mi unidad v Y Filtro avanzado

Moswrando 1 al 10 de 19 Expedientes

Expedientes (Pagina 1de2) « < n 2 > » i I n

Al pulsar en el botdon destacado en la imagen anterior se muestra la opcion
de creacidon de expedientes:

)

Muevo expediente @
@ Marcar como accedidos

Marcar como no accedidos |

MTRIT Iy
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Cambios en la interfaz UNIVERSIDAD DE
MURCIA

 Se haredisenado la cabecera del detalle de un expediente, que ahora
agrupa las opciones para iniciar acciones y para borrar y anular
expedientes:

A Expedientes ' ES U01200001_2020_EXP_UM0300000000000000000000353090

& Expediente Convocatoria de Becas de Excelencia curso 2020-2021 Ejercicio 2.1.1 Accedido @D B n

e Al pulsar el icono 1 accedemos al menu de acciones (algunas de las
acciones que se muestran estaran disponibles en futuras versiones):

Accedido D C]

| % Enviar comunicacion =
interna

B solicitar un informe
i
B~ iniciar flujo de firma
W Calificar a tipo de tramite

| @ Rresolver tramite

B+ Requerir subsanacion
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Cambios en la interfaz UNIVERSIDAD DE

MURCIA

* Al pulsar el icono 2 tenemos disponibles las opciones de eliminacion y
cancelacion del expediente:

RN - =

| ® Ccancelar

W Borrar
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Cambios en la interfaz UNIVERSIDAD DE

MURCIA

e Finalmente, la opcidon para cerrar/abrir expedientes se localiza a la
izquierda del titulo. Si el expediente esta abierto se muestra la opcion para
cerrarlo:

@ Expedientes | ES_U01200001_2020_EXP_UM0300000000000000000000353090

=] mn‘a de Becas de Excelencia curso 2020-2021 Ejercicio 2.1.1
e Siel expediente esta cerrado se muestra la opcion para abrirlo:

# Expedientes = ES_U01200001_2020_EXP_UMO0300000000000000000000353050

e W= s 2 (lkatoria de Becas de Excelencia curso 2020-2021 Ejercicio 2.1.1
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Marcar expediente como no
accedido/accedido



Marcar expediente como accedido/no accedido UNIVERSIDAD DE
MURCIA

 Se han anadido controles para marcar un expediente como no accedido.
Desde el listado de expedientes se puede hacer individualmente:

0000353090 Convocatoria de Becas de Exce Accedidp @ Sin especificar

2 de Marcar expediente como no accedido
MANMN2ICNT e Convocatoria de Beca N P o - Cim achariticrar

pero también seleccionando varios expedientes a la vez:

- "6006353090 meac.atc:-.m.a de Becas de Excelencia curso 2020- sin especificar
2021 Ejercicio 2.1.1

Convocatoria de Beca Master para Educacién

Primaria-Ejercicio 2.1.1

B3 Nuevo expediente

v 0000350162 Sin especificar

@D Marcar como accedidos

Marcar como no accggqiclus [
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Marcar expediente como accedido/no accedido UNIVERSIDAD DE
MURCIA

 Desde el detalle del expediente también lo podemos marcar como no
accedido:

A Expedientes ' ES_U01200001_2020 EXP_UMO0300000000000000000000353090

& Expediente Convocatoria de Becas de Excelencia curso 2020-2021 Ejercicio 2.1.1 — Accedido @D - B u
. . . .
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Seccidon Otra documentacion en
solicitud de informe



Otra documentacion en solicitud de informe

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Se ha anadido una nueva seccidon “Otra documentacidon” a las solicitudes de
informe, que permite la seleccidn de documentos existentes en la documentacion

interna. Si deseamos incluir dicha documentacion debemos marcar la siguiente
casilla en la creacidén de la solicitud de informe:

Solicitar un informe

Unidad responsable *

Seleccione la unidad responsable

A continuacion seleccione, de forma opcional, la documentacion del expediente administrativo que servira de apoyo para la generacion del informe:
Documentacién de apoyo

& Expediente administrativo
Nombre &

Y
h Instancia Basica de VILLA AROCA.FRANCISCO JAVIER

ﬁ DNLpdf

o 56lo se muestran los documentos en estado OTROS, ORIGINAL y COPIA con formato PDF, PG y JPEG.
Incluir otra documentacién en la solicitud de informe desde la documentacién interna -—
Cancelar Aceptar
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Otra documentacion en solicitud de informe UNIVERSIDAD DE
MURCIA

e Tras marcar la casilla se habilita la nueva seccion:

Solicitar un informe X

Instancia Basica de VILLA AROCA.FRANCISCO JAVIER -
Y
h DNI.pdf

o Sélo se muestran los documentos en estado OTROS, ORIGINAL y COPIA con farmato PDF, JPG y |PEG.

Incluir otra documentacion en la solicitud de informe desde la documentacién interna

© De manera adicional, puede seleccionar cualquier documento dispenible en la documentacién interna del expediente. Estos documentos seran afiadides a la
presente salicitud de informe, pudiendo ser de ayuda en la elaboracion del mismo.

Otra documentacién

& Documentacién interna / Mi espacio de trabajo

Nombre ¢

[ Y
h Modelo de informe.pdf

= o= obligatorios
campos obligatario Cancelar Aceptar
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Otra documentacion en solicitud de informe UNIVERSIDAD DE
MURCIA

e Desde el detalle de la solicitud tenemos acceso a la nueva seccion de
documentacion:

Solicitar un informe X

Instancia Basica de VILLA AROCA.FRANCISCO JAVIER -
Y
h DNLpdf

o Sélo se muestran los documentos en estado OTROS, QRIGINAL y COPIA con formata PDF, JPG y JPEG.

Incluir otra documentacién en la solicitud de informe desde la documentacién interna

© De manera adicional, puede seleccionar cualguier documento disponible en la documentacién interna del expediente. Estos documentos seran afiadidos a la
presente solicitud de informe, pudiendo ser de ayuda en la elaboracién del mismo.

Otra documentacién

& Documentacién interna / Mi espacio de trabajo

Nombre <

-
h Modelo de informe.pdf

Cancelar

JESLIVIT UE eXxpeulerites — noveudues ue 1d versiull 1.5.v 10




	�Gestor de Expedientes �- Novedades de la versión 1.4.0 - 
	Cambios en la interfaz
	Cambios en la interfaz
	Cambios en la interfaz
	Cambios en la interfaz
	Cambios en la interfaz
	Marcar expediente como no accedido/accedido
	Marcar expediente como accedido/no accedido
	Marcar expediente como accedido/no accedido
	Sección Otra documentación en solicitud de informe
	Otra documentación en solicitud de informe
	Otra documentación en solicitud de informe
	Otra documentación en solicitud de informe

