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Mejoras en el buscador y el 

listado de expedientes
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Mejoras en el buscador y el listado de expedientes

• Los campos de texto del buscador no son sensibles a mayúsculas, 
minúsculas y tildes, de forma que facilita la búsqueda de expedientes.

• Se añade el campo Fecha de creación al formulario de búsqueda de 
expedientes. 

Búsqueda no sensible a mayúsculas, minúsculas y tildes
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Mejoras en el buscador y el listado de expedientes

• El campo del expediente NIF/NIE del interesado se muestra en el listado 
como una columna nueva.

• También se puede mostrar el campo Etiquetas
aunque no aparece por defecto, es necesario
marcarlo en el selector de columnas. 

• Se permite la ocultación de las columnas Título,
Tipo de trámite, NIF/NIE interesado y Etiquetas.

Nuevas columnas en el listado de expedientes
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Mejoras en el buscador y el listado de expedientes

• Se puede realizar la descarga en PDF y Excel para el listado de expedientes 
sobre los resultados de una búsqueda.

Descarga del resultado de búsqueda en PDF y Excel
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Descarga en Excel Descarga en PDF



Versiones de expedientes
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Versiones de expedientes

• En el Expediente administrativo, dentro del detalle del expediente, se 
posibilita la visualización y descarga de las diferentes versiones que pueda 
tener un expediente. 

• Estas versiones son fotos fijas del estado del 
expediente administrativo en la fecha indicada.
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Versiones de expedientes

• Las versiones del expediente administrativo se podrán 
descarga en formato PDF o visualizar dentro de la aplicación.
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Expedientes relacionados
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Expedientes relacionados

• Se habilita una nueva pestaña en el detalle del expediente para relacionar 
el expediente actual con el resto de expedientes.

• Se permiten crear relaciones y borrar relaciones con otros expedientes a 
través de los botones que aparecen en la cabecera del listado de 
expedientes relacionados.
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Expedientes relacionados

• Se podrán buscar los expedientes a través de los diferentes filtros de 
búsqueda. Una vez seleccionados, se aceptará la creación de la relación.
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Expedientes relacionados

• Se podrán eliminar las relaciones creadas, seleccionando el expediente y 
pulsando el botón de Eliminar expedientes relacionados.

Gestión de expedientes – Novedades de la versión 1.5.0 12

1

2

3



Firma manuscrita digitalizada
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Calificación a tipo de trámite

• Se habilita el mecanismo de Firma manuscrita digitalizada para iniciar un 
flujo de firma y que los firmantes completen de forma presencial.
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Calificación a tipo de trámite

• Se deberá indicar una descripción, seleccionar un dispositivo en el que se 
realizará la firma manuscrita, introducir los firmantes y seleccionar los 
documentos a firmar.
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Calificación a tipo de trámite

• El flujo de firma se mostrará en el Histórico de acciones y se podrá ver el 
detalle del mismo con las opciones de Editar  y Anular        el flujo de 
firma.
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Calificación a tipo de trámite

• Conforme se van completando los pasos de firma, se va actualizando en el 
detalle de la acción como FIRMADO.

• Una vez completado flujo de firma se inhabilitan las opciones de Editar y 
Anular el flujo de firma. 
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Solicitud de publicación en TOUM
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Solicitud de publicación en TOUM

• Nueva funcionalidad para realizar solicitudes de publicación en TOUM.
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Solicitud de publicación en TOUM

• Se deberá indicar la unidad administrativa, el asunto del documento a 
publicar, el tipo de publicación, el apartado donde se publicará, el tipo de 
anuncio del que se trata, el plazo de inserción y seleccionar el documento 
a publicar.
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Solicitud de publicación en TOUM

• La solicitud de publicación en TOUM se mostrará en el Histórico de 
acciones y se podrá ver el detalle de la misma con las opciones de 
Modificar  y Anular        la solicitud.
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Solicitud de publicación en TOUM

• Una vez conformada la solicitud de publicación en TOUM se mostrará el 
plazo de publicación en el detalle de la acción.

• Cuando se publique la solicitud de publicación en TOUM las opciones de 
Modificar y Anular se inhabilitarán.
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Resolución general numerada
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Resolución general numerada

• Nueva funcionalidad para realizar solicitudes de resolución general 
numerada.
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Resolución general numerada

1. Se deberá indicar el objeto de la resolución.

2. Se puede descargar una plantilla en formato Word u OpenOffice para 
generar la resolución a partir de un modelo estandarizado.
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Resolución general numerada

3. Se deberá seleccionar el documento de resolución una vez se haya 
creado y subido a la documentación interna.

4. Se podrá visualizar un borrador de la resolución generada.
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Resolución general numerada

5. Se podrán seleccionar anexos que serán incluidos en la resolución.

6. Se deberán seleccionar tanto el órgano competente como la categoría.
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Resolución general numerada

• En caso de seleccionar como órgano competente el Rector, se deberá 
seleccionar un destinatario de la firma.

• Adicionalmente, en caso de que el órgano competente seleccionado se Rector
o Secretario General, existe la posibilidad de indicar si la resolución modifica o 
anula a otra resolución existente.

28Gestión de expedientes – Novedades de la versión 1.5.0



Resolución general numerada

• Para seleccionar las resoluciones relacionadas, se deberá marcar la opción 
deseada e indicar el número de asiento de la resolución.

• Se habilita un buscador para facilitar la búsqueda de resoluciones.
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Resolución general numerada

• Una vez realizada la búsqueda, se deberá seleccionar la resolución 
relacionada y pulsar el botón Seccionar.

30Gestión de expedientes – Novedades de la versión 1.5.0

1

2



Resolución general numerada

• Una vez realizada la búsqueda, se deberá seleccionar la resolución 
relacionada y pulsar el botón Seccionar.
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Resolución general numerada

• La solicitud de resolución general numerada se mostrará en el Histórico de 
acciones y se podrá ver el detalle de la misma con las opciones de 
Modificar  y Anular        la solicitud.

• .
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Resolución general numerada

• Una vez supervisada y registrada la solicitud de resolución, se mostrará la 
actualización del estado en el detalle de la acción.

• Cuando se publique la solicitud de publicación en TOUM las opciones de 
Modificar y Anular se inhabilitarán.
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