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UNIVERSIDAD DE

Comunicaciones internas MURCIA

* Envio de comunicaciones a unidades de la Universidad de Murcia.

Gestor de expedientes

Eﬂ Expedientes v B informes v @ Ayuda QL Administracion v

# Expedientes | ES_U01200001_2022_EXP_UMO0300000000000000000004006552

= Expediente Pruebas tramitacién conjunta & Accedido @D - ﬂ

| ) Devolver tramite

Detalles Historico de acciones Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Permisos )

My Reasignar trémite
Titulo: * Pruebas tramitacion conjunta Estado de tramitacién ® Iniciado @ Calificar a tipo de tramite
Resumen: Expediente para pruebas de tramitacién conjunta Tipo de tramite: Presentacién de instancia bas| [ Requerir subsanacién
Forma de iniciacién: Oficio Iniciado en: i Solicitar informe
Identificador: 0004006552 Interesado/a(s): [ iniciar flujo de firma
Dias naturales transcurridos 76 Dias restantes para resolver: Ya resuelto B Solicitar publicacién en
desde la apertura: TouM
Fecha de creacion: 16/03/2022 12:37 Fecha de actualizacion: 31/05/2022 08:42 ] SDl-Cd‘tar resolucién general

numerada
Unidad gestora: Servicios - Servicio de Desarrollo, Aplicaciones y Metodologia Responsable ROSA ANA SANCHEZ MARTIN . -

®, Enviar comunicacion
Unidades tramitadoras: interna

g Obtener datos externos
Unidades observadoras:

&% Compartir con observador
Etiquetas: externo

E Poner a dispesicién de otra
{ administracion
& Expediente administrativo - ) B -
=4 Generar notificacion

Nombre ¢ Identificador ¢  Creacién % Incorporacién ¥  Tamafio ¥ Tipo @ Resolver tramite
!i“ BorradorReseclucion.pdf 0400655301 16!03",23?5 16!03",1325 187 KB Resolucion Copia e
® Gestidon de expedientes — Novedades de la versién 1.8.0 3




UNIVERSIDAD DE

Comunicaciones internas MURCIA

* Permite, opcionalmente, anadir documentos a la comunicacion. Al iniciar la
comunicacion se genera un aviso para la unidad/ receptora de la misma.

Enviar comunicacién interna

Asunto: *®

Contenldo: *
Marmal + BT USsS A K

Unldad receptora: ®

Selecclone los correcs electrénleos a los que enviar la comunlcaclon:

Anexcs:

& Documentaclin Interna / MI espaclo de trabajo

Mombre &

B
Infarme. pf

£ Silaze mus v bz dacumeniay =n s ada OTROE ORI INAL Y COP 14 can faimawn POF.

* La comunicacion se puede enviar, opcionalmente, a una persona de forma
individual, indicando su direccion de correo electrénico.

2
e ) _ , Gestion de expedientes — Novedades de la version 1.8.0 4
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UNIVERSIDAD DE

Comunicaciones internas MURCIA

* Una vez creada la comunicacion interna la unidad emisora puede modificar o
anular la comunicacién (generando un aviso a la unidad receptora).

Q Expedlentes E Informes QA}ruda x Administracidn

A Expedientes | ES_U0M1200001_2022_EXP_LIMO300000000000000000004007306 | Comunicacidn irterna - 11733

@, Comunicacién interna - 11733

| E’ Modificar

ldentiflcadar 11733
® Anular

Unldad sollcltante: Servicios - Servicio de Desarrollo, Aplicaciones y Metodologla
Estado actual: Enviada
Fecha de creacldn: 310032022 10:04
Fecha de modifleaclon 310032022 10:04
Unldad receptora: Servicios - Seccidn de Proyectos y Aplicaciones

Prueba de cormunicacidn interna

Contenido de la cormunicacidn

Enviado por correo electrénico a las siguientes personas

Kl s biars R P S

Gestidon de expedientes — Novedades de la versién 1.8.0 5




UNIVERSIDAD DE

Comunicaciones internas MURCIA

* Launidad receptora recibira un aviso con la correspondiente
comunicacion. Puede acceder a ella (lo que se comunicara a la unidad
emisora) y responder.

o 16
2 ]

Avisos Marcar todes coma leldes [0

T T
QS(‘.‘ ha reclblde una comunicaclan Interna de la unldad 'Servicle de
Desarralle, Aplicaclones y Metodalagla' correspandiente al
expedlente 'Expediante para pruebas Ana'

3032022 026

El expedliente 'Instancla Bdslca de CASCALES
SANDOVALBERMNARDO' ha sldo asignade a su unldad para su
tramitacldn

H N2 06
= £l expedients 'Instancla Bislca de PORTERD ABRIL MARIA
INMACULADA' ha tido asighads a sU unldad para su tramitaclén

3020220025
&= El expediente 'Instancla Bdslca de VILLA AROCA FRANCISCO
JAVIER ha sldo aslgnado a su unidad para su tramitacisn

3 22 0R1E
Wy S ha reclblds una comunicaclon Interna de la unidad 'Serviclo de
Desarralle, Apllcaclones y Metodalogla' carrespandlente al

nnnnnnnnn W ey

Gestidon de expedientes — Novedades de la versién 1.8.0 6




UNIVERSIDAD DE

Comunicaciones internas MURCIA

4 Expedientes ~ ES_U01200001_2022_EXP_UMO300000000000000000004007306 © Comunicacion interna - 11733

M, Comunicacién interna - 11733 -

Identificador: 1733
Unidad solicitante: =ervicios - Servicio de Desarrollo, Aplicaciones v Metodologia
Estado actual: Accedida
Fecha de creacibn: 31/03/2022 10:04
Fecha de modificacién: 31/03/2022 10:04
Unidad receptora: Servicios - Seccion de Proyectos y Aplicaciones
Responder comunicacian »
Asunto: *®
)
Contenldo: ®

Mormal +t B I US A K ®, ¥ H. H. " = =2 E = = @ 5

Emalls a los que se envlars la comunlcaclon:

AMEXOS!

-

*gampas ehligatories Cancelar m

Gestidon de expedientes — Novedades de la versién 1.8.0 7




UNIVERSIDAD DE

Comunicaciones internas MURCIA

* Se envia un correo electréonico con cada comunicacion interna a las
direcciones de correo electronico seleccionadas.

De Asunta w 4+ Fecha ¥ Tamal

[>.] Gestor de Expedientes d... Prueba de comunicacidn interna 10:04:43 181

" Prueba de comunicacion interna [f_‘] Alrir en Una nueva went:
De: Gestor de Expedientes de la Universidad de Murcia @) Otras opciones ¥

Fecha: Hoy, 09:18:21 CEST
Para: CRUZ INMACULADAMARIN LOPEZ

£ | Texto (21 KB) ja

UNIVERSIDAD DE

MURCIA

Prueba de comunicacion interna

Prueba de comunicacian interna

@dministraci6 Gestion de expedientes — Novedades de la version 1.8.0 8
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UNIVERSIDAD DE

Resolucion conjunta MURCIA

e Esta accion unicamente esta disponible para tramites habilitados en los
gue se haya justificado su necesidad (por ejemplo, procedimientos
selectivos y de concurrencia competitiva). Permite resolver varios
expedientes del mismo tramite de forma simultanea.

@ Expedientes E Informes v 9 Ayuda ¢§ Administracidn v

A& Expedientes

Filtro de bisgueda

conjunta o Expedientes pendientes - Todos W Y Filtro avanzado

Mostrando 1al 3 de 3 expedientes

Expedientes [Paginalde 1) & < >o» 10 w Resolucion conjunta de expedientes

ldentificader = Titule < Estado detramitacién < Tipo detramite & Creacién ¥ Actualizacién =
o ) o Presentacion de 168/03/2022 3050352022 .
2 0004006554 Pruebas tramitacion conjunta 2 Ihiciado ) L 13
instancia basica 1244 0g17y
o, ) - Presentacion de 1640372022 30/03/2022
v 0004006552 Pruehas tramitacidn conjunta Iniciado . . L -1
instancia basica 1237 0816
e ) @dmiristracié Gestion de expedientes — Novedades de la version 1.8.0 10
aminstracion
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UNIVERSIDAD DE

Resolucion conjunta MURCIA

* En caso de notificar |la resolucion por comparecencia en Sede Electrénica a
los interesados, todos los expedientes seleccionados deben tener
disponible esa opcidn.

Resolucidn conjunta de expedientes ”

1. Método de comunicacidn 2 Espedientes seleccionados 3, Docurnento de resolucidn 4, Resumen v

I € A continuacian, se ruestran los expedientes que pueden ser resueltos mediante el método de comunicacidn seleccionada.

ldentiflcadar ¢ Thuls ¢
noo400a6554 Pruebas tramitacidn conjunta 2

noo4006552 Pruebas tramitacidn conjunta

Expedientes (Pagina 1 de 1] 4 < > @

Wolver Sinuiente

@dmiristracié Gestion de expedientes — Novedades de la version 1.8.0 11
i WS TraCion
electrdnica
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UNIVERSIDAD DE

Resolucion conjunta MURCIA

* Eldocumento de resolucion que se incluira para cada uno de los expedientes
seleccionados se debe seleccionar del equipo del tramitador. Antes de
finalizar, nos muestra un resumen de la accion a ejecutar. Al aceptar, se iniciara
la resolucion de cada uno de los expedientes seleccionados.

Resolucién conjunta de expedientes »®

1, Método de comunicacidn 2, Expedientes seleccionados 3, Documento de resolucion v =

€ A continuacidn, se ruestra el resurnen de la informacidn intraducida. Silos datos son carrectos, pulse sobre el botdn "Aceptar” para iniciar

la resolucidn conjunta de los expedientes,
Maotmibre: Mombre asignado a la resolucidn conjunta
Observaclones:

Métada de comunleacldn: Otra

Do utments de resolucldn B Infarme pof Q
Expedlentes selecclonados:

ldentlflcador < Titule &

0004006554 Fruebas tramitacidn conjunta 2

0004006552 Fruebas tramitacidn conjunta
Expedientes [Paginal de 1] & £ n >R A oW -
Wiolver
. . . .
e _ , Gestion de expedientes — Novedades de la version 1.8.0 12
(@ dministracion
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UNIVERSIDAD DE

Resolucion conjunta MURCIA

 Podemos ver el estado de las resoluciones conjuntas que hayamos iniciado.

W Gestor de expedientes

ﬁ Expedientes » E Informes eh}ruda x Adrministracion

Acciones conjuntas

A Expedientes | Acciones conjuntas

—| Filtro de busqueda para filtrar acciones conjuntas

Filtro de blisqueda ==
Newnbre Trarmltador Tlper

Seleccione un tipo de accidn conjunta hd
Fecha de Inlcle Fecha de fin Estada
Desde | ddivhiiyyyy | Hasta | cdibiiney || a9 Desda | ddibhinyy |Hasta | ddmiMbey | & Seleccione un estado @

— Listado de acciones conjuntas
hoztrando 1 al 8 de & Acciones conjuntas
Acciones conjuntas (Pagina 1de 1] 4 < n R 10
MNearmbre & Tramltadar Tlpa Fecha de Inlele = Fecha de fin & Estads
Mombre asignado a la resolucidn conjunta AMA SARARIA CARCEL Resalucidn 3”03];20955 3”03];20955 Finalizado
® Gestidon de expedientes — Novedades de la versién 1.8.0 13




Resolucion conjunta

UNIVERSIDAD DE

MURCIA

* Y el estado de tramitacion de cada uno de sus expedientes en el detalle.

MNombre asignado a la resolucion conjunta - 10

Identlficador: 10

Mombre: Mombre aszignado a la rezolucian conjunta
Tramitador: AMASARABIA CARCEL

Fecha de Inlclo: 31/03/2022 10:50

Fecha de fin: 317032022 10:50

Estado: Finalizadn I

Tlpo de comunleaclkan: Otra

Método de notificacldn: Motificacian electrinica

Decumente rescluclén conjunta: 1

Do nte

=
k" Informe. pdf

Expadlentas resoluclin conjunta: 2

Expadlente &

Pruehas tramitacidn conjunta

Pruehas traritacidn conjunts 2

Gestidon de expedientes — Novedades de la versién 1.8.0

Fecha de Iniclo &

31703532022
10:50

31703532022
10:50

ldentificador &
0400731301
Fecha de fin & Estado
3103132022
10:50
3103132022
10:50
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- . UNIVERSIDAD DE
Integracion con Office para la web MURCIA

* Se haintegrado Office para la web para la edicion de
documentos en formatos de Microsoft Office (Word,
Excel y Power Point).

* De esta manera, es posible editar documentos en estos
formatos desde dentro de la propia aplicacion, sin
necesidad de hacerlo de forma externa, utilizando otros
programas diferentes.

— Con ello, se evita la descarga de documentos y su traslado a
otras aplicaciones, reduciendo el numero de ficheros que
puedan existir de un mismo documento en los equipos

informaticos de los tramitadores, favoreciendo de esta manera
la agilidad y eficiencia en la gestion de los expedientes.

) @dministracin Gestion de expedientes — Novedades de la version 1.8.0 16



Integracion con Office para la web

Gestor de expedientes

0 Ayuda 03 Administracion v

@ Expedientes w E Informes v

Bz 12339 12339
ﬁ“ listadoExpedientes (1).pdf 0400655801 16‘@3"_23[??; 16303’?;?; 185KB  Resolucién
ﬁ" Documento a firmar.pdf 0400655901 16}03{27?,2‘3 16303{2533 70KB  Resolucién
322 3:22
B“ Informe.pdf 0400731301 31‘@3’:25?5 31‘@3’:25?5 250KB  Resolucién
& Documentacién interna / Mi espacio de trabajo
Nombre & Creacién & Actualizacién &
@  pruebadocx 25,’04439[?§i 25#04’?9%?

@© Universidad de Murcia ATICA Accesibilidad

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

e

Copia b
Copia b
Origina b
Tamafio ¢ Estado ¢
11 wD Cwens e

s’ Firmar documento

=

Vista previa documento
Detalle documento
Descargar documento

Renembrar documento

E
<
&

88 Editar con Office para la
web

Gestidon de expedientes — Novedades de la versién 1.8.0

(@ drminist,
electndr

W Borrar documento

E» Mover documento
N ) .

Subir nueva version

ﬁ Gestionar permisos

17



UNIVERSIDAD DE

Integracion con Office para la web MURCIA

 También es posible editar los documentos desde la pantalla detalle.

& Expedientes | ES_U01200001_2022_EXP_UMO300000000000000000004007053 ¢ Documentacidn interna © Wi espacio de trabajo | Documento_prueba.docy

[ Documento prueba.docx (ZE Actualizaclon; 25/03/2022 11:43 ancerior @ € siguiente L N

»
Ana Sarabia Carcel ~  Opciones del documents

[% Fodo de accesibilidad q%! Irnprirnir D Buscar 0 Auida wee * Pezcarzagdociments

.
!I SUbir nueva version

B8 Editar con Office para laweb

Borrar documento

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. ~ Informacisn del documento
Fusce posuere, magnased pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sitamet commodo
magna eros quisurna. Nombra: Documento_pruehadocx
Nuncviverraimperdiet enim. Fusce est, Vivamus atellus. Craacién: 25/03/2022 10:59
Pellentesque habitant morbi tristigue senectus et netus et malesuada fames ac turpis Actualizacién: 25/03/2022 11:43
egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci.
Tamafio: 12 KB
Aenean neclorem. In porttitor. Doneclaoreet nonummy augue.
Estado: Ctros
Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget
neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy.
+ Permisos
Es una prueba.
e Gestidon de expedientes — Novedades de la versién 1.8.0 18

(@ drministracion
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UNIVERSIDAD DE

Integracion con Office para la web MURCIA

Ana Sarabia Carcel

ARCHIVO INICIO INSERTAR  DISEFIO DEPAGINA  REVISSR  WISTA  ©Q ,0ué desea hacer? Comentarios
<= Calibti (Cuerpo) = 11 A A R S EE ST W 2 Buscar
N e AsBbCc  AsBbCe  AaBbCc  naBbCe  aaBhee
Pegar N K S abe x, x* a¥~ A~ = === Ig- 3=~ Marmal Sin espaci. Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 30 Reemplazar
~ Copiar formato - - -

Deshacer Portapapeles Fuente Parrafo [P Estilos ] Edicidn -~

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa.
Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet
commodo magna eros guis urna,

Munc viverra imperdiet enim, Fusce est, Wivamus a tellus,

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis
egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci.

Aenean neclorem. In porttitor. Donec laoreet nonurmmy augue,

Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitag, pretium mattis, nunc, Mauris eget
negue at sem venenatis eleifend, Ut nonummy.

Es una prueha,

Funciona hien,

Gestion de expedientes — Novedades de la version 1.8.0 19




Integracion con Office para la web

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

. . e 7 . .
* Permite la edicion de un documento por varias personas de la unidad al
mismo tiempo.
ma W{)rd Online prueba - Guardado Ana Sarabia Carcel
ARCHIVO INICIO NSERTAR DISENO DE PAGINA REVISAR VISTA Q 2Qué desea hacer? BFra"ci:coJavier".”il\aAr:catam:'én estd editande = Comentarios
-y . — a— s, _
© ol T A AR R i SN phce | AaBbCc A@BDCC AsBbCc  mssbce P B
Pagar N K S abe x, x* &%~ A~ = === 1=~ az- Morma Sin espacia... tule 1 Titule 2 Titulo 3 ab Reemnplazar
¥ Copiar formato - : - ¥ - || e
Deshacer Portapapeles Fuente fra 1 Estilos & Edidi ~
a concurrente...gggg|
1
PAGINATDE1  6PALABRAS  ESPARIOL (ALFAB. INTERNACIOMAL) 100%
. e . e
e @dn Gestion de expedientes — Novedades de la version 1.8.0

20



Obtener la direccion de acceso de un
expediente



UNIVERSIDAD DE

Obtener la direccion de acceso de un expediente MURCIA

* Se puede obtener la direccion de un expediente y acceder directamente al
mismo usando el enlace obtenido. Sélo tendran acceso al contenido de
ese expediente el personal tramitador de unidades que tengan permisos
sobre ese expediente (unidad tramitadora u observadora), tras acceder a
ese enlace e identificarse en la aplicacion. La finalidad es acceder de forma
directa al expediente en cuestion.

Gestor de expedientes

) Copiar

@ Expedientes w B informes v @ ayuda W§ Administracin v El enlace al ecalle del expediente se
ha copiado en el portapapeles

& Expedientes | ES_U01200001_2022_EXP_UMO300000000000000000004007 306

[&= Expediente Expediente para pruebas Ana Copiar enlace directo al detalle del expediente accedido @) E n

Detalles Hiztarico de acciones Comentarios Expgdientes relacionados Registro de actividad Metadatos especificos Permisos

Titulo: * Expediente para pruebas An Estado detramitacion: ¥ Inidade
Resumen: Expediente para pruebas Tipo de tramite: Presentacidn de instancia basica
Forma de iniciacian: Oficio Iniciado an:
Identificador: 0004007306 Interesado/a(sk:
Niz= naturalas transrirridng n Nia= ractantas nara racnhrar: a1 dias
(& @  https//expedientes.um.es/expedientes/expediente/ES_U01200001_2022_EXP_UMO0300000000000000000004007 306
1
8 ) @dmiristracié Gestion de expedientes — Novedades de la version 1.8.0 22
CMmiNEsS TraCion
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Compartir expediente con observador
externo



Compartir expediente con observador externo UNIVERSIDAD DE

MURCIA

* Se permite compartir un expediente mediante un enlace de acceso con
observadores externos, ajenos a la Universidad de Murcia (por ejemplo,
como mecanismo de remision de expedientes a Justicia).

| Gestor de expedientes

m Expedientes v ﬁ Informes o Ayuda mAdministracién '

A Expedientes = ES_U01200001_2022_EXP_UMO0300000000000000000004007178

= Expediente Traslado de Expediente de Acceso CARRASCO YELO, JOSEJOAQUIN @ Accedido @) [ 2 | n
| ) Devolver tramite |
Detalles Histdrico de acciones Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Metadatos especificos Permisos
@y Reasignar trémite
Titulo: * Traslado de Expediente de Acceso CARRASCO YELO, JOSE Estado de tramitacion: ) Iniciado W Calificar a tipo de tramite
JOAQUIN

Ep Requerir subsanacién

Resumen: Sin especificar Tipo de tramite: Traslado de expediente § solicit nf rsidad
. o olicitar un informe

(Certificacion Académici

B iniciar flujo de firma

Forma de iniciacién: Interesado Iniciado en: AcadeServicios - Tramite idos
con Gestién Académica [ Solicitar publicacion en
) TOUM

Identificador: 0004007178 Interesado/a{s)k JOSE JOAQUIN CARRAS
B solicitar resolucién general

Dias naturales transcurridos 2 Dias restantes para resolver: 90 dias numerada

desde la apertura: ®y Enviar comunicacion

Fecha de creacion: 29/03/2022 19:43 Fecha de actualizacién: 30/03/2022 15:16 interna

Unidad gestora: Servicios - Seccidn de Proyectos de Gestién Académica Responsable: GUSTAVO ADOLFO pert Bl Obtener datos externos

Unidades tramitadoras: #&} Compartir con observador

) L3 Servicios - Servicio de Desarrollo, Aplicaciones y Metodologia % axterno

Unidades observadoras: B> Poner a disposicién de otra

administracion
® Gestidon de expedientes — Novedades de la versién 1.8.0 24
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Compartir expediente con observador externo

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Compartir con observador externo

Contrasefia generada aleatoriamente para acceder al expediente
(se mostrara en el correo electrénico enviado a los observadores)

Compartiendo enlace con observador externo

Descripcion: *

Informacion adicional que se afiadira al final del
correo electrénico enviado a los observadores
9340767U79JO10677FQO31

Enlace de acceso

https://expedientestest.um.es/expedientes/extgmo/67TXTAQU

Contrasefia *

Fecha de expiracion *

30/04/2022 23:59

O Introduzca un usuario escribiends su con

electrénico en ef campo de busqueda y seleccionandolo 8¢ I3 lista o cree uno nueve introduciendo su
correo electrénico en el mismo campo de bgfque:

3, su nombre o descripcitn v pulsando a continuacion

oton aiadir pars induido en ia lista de env

Correo electronico y nombl\de un observador
Correo electrénico

/l%we completa: *
bernardo.cascales@Wm

Informacion de los observadores

v

Observaciones:

Ultimo dia que se puede usar el enlace de acceso al expediente

W
* campos abligatorios

Cancelar

Gestidon de expedientes — Novedades de la versién 1.8.0
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Compartir expediente con observador externo

* Acceso al detalle de la accion

m Expedientes

# Expedientes

ﬁ Informes v 9 Ayuda #3 Administracion v

ES_U01200001_2022_EXP_UMO0300000000000000000004007178

& Expediente Traslado de Expediente de Acceso CARRASCO YELO, JOSE JOAQUIN &

Detalles Histérico de acciones Comentarios Expedientes relacionados

Registro de actividad

Mostrando 1 al 1 de 1 acciones

Todas

Identificador <

Tipo de accion > Descripcion

Compartir
11756 expediente con Compartiendo enlace con observador externo
observador externo
o (@ drminis

glect

Gestidon de expedientes — Novedades de la versién 1.8.0

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

e © | (1 ED D

Metadatos especificos Permisos

Todas Pendientes de mi unidad

Pendientes de mis unidades subordinadas

Creacion & Actualizacién ~ Estado &
31/03/2022 31/03/2022 .
.
09:54 0g:54 Compartido

26



Compartir expediente con observador externo UNIVERSIDAD DE
MURCIA

* Una vez compartido el expediente, el tramitador puede modificar la
descripcion, contraseia, fecha de expiracion y observaciones del enlace o
revocar el acceso antes de la fecha de expiracion establecida

@& Expedientes = ES_U01200001_2022_EXP_UMO300000000000000000004007178 ' Compartir expediente con observador externo - 11756

-f.;% Compartir expediente con observador externo - 11756

| Modificar
Identificador: 11756
Revocar acceso
Unidad solicitante: Servicios - Servicio de Desarrollo, Aplicaciones y Metodologia
Estado actual: Compartido
Fecha de creacion: 31/03/2022 09:54
Fecha de modificacion: 31/03/2022 09:54
Descripcion: Compartiendo enlace con observador externo
Enlace de acceso: https://expedientestest.um.es/expedientes/externo/67X7AQUT7AX9340767U79)010677FQ0O31
Fecha de expiracion: 30/04/2022 23:59
Observadores externos: 1 -
Nombre Correo electronico Fecha del dltimo acceso
Bernardo Externo bernardo.cascales@gmail.com ~
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Compartir expediente con observador externo UNIVERSIDAD DE

MURCIA

* Al crear o modificar esta accion, los observadores incluidos en ella
recibiran el siguiente correo electrdnico:

UNIVERSIDAD DE

MURCIA

Concedido acceso al expediente 'Expediente para pruebas’

Se le ha concedido acceso al expediente administrativo 'Expediente para pruebas’.

Puede acceder al expediente pinchando en el siguiente enlace:
https-//expedientesdesa um es/expedientes/externo/7TFS147 Q5SS 14UKT JHOI30OST4000XHXKIA

Su contrazefia de acceso 25 wwwigjO8f30iqq3iUrOU00kQfiwkHOqH

La validez de este enlace expirara el dia 30/06/2022 a las 23:59

Informacian adicional del remitente:

Datos adicionales afiadidos a las observaciones al compartir un enlace con un observador externo a la universidad de IMurcia

Un saludo

2
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Practica de notificaciones en papel



Practica de notificaciones en papel UNIVERSIDAD DE

MURCIA

* Cuando se genera una notificacion (a través de las acciones “Generar

notificacion”, “Requerir subsanacion” o “Resolver tramite”) y se marca la
opcion “Notificacion en papel”, es posible registrar la practica de dicha
notificacion en la propia accion (de esta manera, se evita acceder al
Gestor de Notificaciones).

Acto a notificar *

Seleccione el acto a notificar v

Generar notificacion al interesado BERMARDO CASCALES SANDOVAL =g bernardo.cascales@ticarum.es

Motificacion electronica O Motificacion en papel

Documento a notificar *

&= Documentacion interna / Mi espacio de trabajo

W

. ) .
campos obligatorios Cancelar Aceptar

o0
-
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Practica de notificaciones en papel UNIVERSIDAD DE

MURCIA

ﬂ Expedientes ﬁ Informes w 9 Ayuda ¢3 Administracion v

A Expedientes = ES_U01200001_2022_EXP_UM0O300000000000000000004007102

& Expediente Certificacion Académica Personal de CASCALES SANDOVAL. BERNARDO & Accedido @) E n

Detalles Histérico de acciones Comentarios Expediantes relacionados Registro de actividad Metadatos especificos Permisos

Mostrando 0 al 0 de 0 acciones

Todas Y Todas Pendientes de mi unidad
Pendientes de mis unidades subordinadas
Identificador ¢  Tipo de accion & Descripdon < Creacion & Actualizacion ~ Estado <
) . I 31/03/2022 31/03/2022 voe
11735 Notificacion notificacion 10:14 10:14 Completada
11684 Resolver tramite El tramite ha sido resuelto 20/05/2022 20/05/2022 Completada Sas
16:18 16:18
2
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Practica de notificaciones en papel UNIVERSIDAD DE
MURCIA

w Expedientes v ﬁ Informes w 9 Ayuda ¢§ Administracién v

A Expedientes = ES_U01200001_2022_EXP_UMO300000000000000000004007102 © Motificacion - 11735

J—:‘ - v
(=} Notificacion - 11735 ~

Identificador: 11735

Unidad solicitante: Servicios - Servicio de Desarrollo, Aplicaciones y Metodologia

Estado actual: Completada

Fecha de creacion: 31/03/2022 10114

Fecha de modificacion: 31/03/2022 1014 . o ..

Fecha de finalizacion: 31/03/2022 10214 PraCtlcar nOtIflcaC|on en papel

ks MNotificacion electrénica A

Asunto: notificacion

Descripcion: notificacion papel

Acto a notificar: Resolucion de tramite

Puesta a disposicon: 31/03/2022 10:14

Estado de la notificacion: Puesta a disposicién

Método de informacion: Papel

Dias hasta practica 10 dias restantes

automatica:

2
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Practica de notificaciones en papel

Cambiar estado de la notificacion

Estado de la notificacion *

() Entregada Rehusada

Recepdon

Identificador del receptor * Nombre y apellidos del receptor *

Fecha de recepcion *

Acuse de recibo *

= Documentacion interna / Mi espacio de trabajo

Nombre %

ﬁ“ Acuse_recibo.pdf

O :=6lo 5= muestran los documentos en estado ORIGINAL y COPIA con formato PDF.

* campos obligatorios

(@ drministracion

electrdnic:

Infructuosa
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Practica de notificaciones en papel UNIVERSIDAD DE
MURCIA

ﬁ Expedientes v B informes v 2] Ayuda 5 Administracion v

Puesta a disposicion: 31/05/2022 13:.02

Estado de la notificacion: Entregada

Fecha de acceso a la notificacion: 01/06/2022 00:00
Método de informacion: Papel

Identificador del receptor: 112233444

MNombre y apellidos del receptor: Mombre Recepror Notificacion

Acuse de recibo: 1 -

Documento ¢ Identificador ¢

Y
k” Acuse_recibo 0036940101
Solicitud de admision: 1 -
Documento ¢ Identificador ¢

»
k" Solicitud.pdf 0037186701

Documento notificado: 1 .

LE

Documento < Identificador

=
B“ Motificacion. pdf 0037186101

Gestidon de expedientes — Novedades de la versién 1.8.0 34




Ampliacion de la accidon de resolucion



Ampliacion de la accion de resolucién UNIVERSIDAD DE

. MURCIA
Incluir documentos anexos

* Se amplia la accion "Resolver expediente" para permitir incluir
documentos anexos a la resolucion.

Resolver tramite »®
Seleccionar -
Acta
Documentos anexos .
Acuerdo
| &= Documentacién interna / Mi espacio de trabajo Acuse de recibo
Alegacion
Nombre 2 Certificado

Comunicacion

Bl Carpeta con permisos Comunicacion ciudadano

N Contrato
k” DNI.pdf Convenio
X

!5’ documentoFirmado.pdf Denuncia
Diligencia
Factura

B 5dko se muestran los documentos en estado con formato POF. Informe
Moftificacion
) Oiros
Documentos seleccionados: 1 . .
Ofros incautados
. Publicacion ) .
Documento < Recursos - | Origen %
!5 * docurnentoFirmado.pdf | Declaracién v| | Ciudadano v
* campos obligatorios Cancelar
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Ampliacion de la accion de resolucién UNIVERSIDAD DE

. MURCIA
Incluir documentos anexos

 También se incluye esta opcion al “Rectificar resolucion”.

Rectificar resolucion »®

Documentos anexos

&= Documentacion interna / Mi espacio de trabajo

MNombre &

a3 con pe isos
— Carpeta con permisos

E,A DMI. pdf

gA documentofirmado. pdf

ﬂ Solo se muestran bos documentos en estado con formato PDF

Documentos seleccionados: 1

Documento < Tipe* & Origen <
E:*Di\ .pdf Seleccionar v Administracion v | @
Administracion
Ciudadano
* campos obligatorios Cancelar Aceptar
. e . e
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Mostrar informacion de registro en el detalle



Mostrar informacion de registro en el detalle UNIVERSIDAD DE

MURCIA

* Para aquellos expedientes que hayan pasado por el Registro Electronico de
entrada, se ha incorporado la informacidn de entrada en el Registro
Electronico (niumero de asiento, fecha y hora de registro) a la pestafia de
detalle del expediente.

Detalles Histarico de acciones Comentarios Expedizntes relacionados Registro de actividad Metadatos especificos Permisos
Titulo: * Instancia Basica de VILLA AROCA.FRANCISCO JAVIER Estado de tramitacion: D Iniciado
Resumen: Prushas 1 Tipo de tramite: Pressntacion de instancia basica
Forma de iniciacién: Interesadao Iniciado en: Registro General / Auxiliar
|dentificador: 0000368026 Interesado/a(s): FRANCISCO JAVIER VILLA AROCA
Ndmero de asiento: REGAGE22200000180579 Fecha de registro: 22/02/2022 11:49
Dias naturales transcurridos 17 Dias restantes para resolver: Sin ezpecificar

desde la apertura:
Fecha de creacion: 22/02/2022 11:51 Fecha de actualizacion: 22/02/2022 11:51
Unidad gestora: Servicios - Servicio de Desarrollo, Aplicaciones y Metodologia Responsable: ROSA ANA SANCHEZ MARTINEZ

Unidades tramitadoras:

2
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Mejoras en el buscador de expedientes



Mejoras en el buscador de expedientes UNIVERSIDAD DE

MURCIA

* Nuevo filtro de Expedientes pendientes de tramitar (no resueltos).

Consideramos como no resueltos los expedientes que no estan en un
estado final.

l % Gestor de expedientes

ﬁ Expedientes w B informes v (2] Ayuda B3 Administracién w

# Expedientes

Filtro de blsqueda

Q

Expedientes pendientes - Pendientes de tramital | Mi unidad

Expedientes pendientes
Mastrando 1 al 10 de 158 expedientss Tados
Pendientes de tramitar
p— H:::
Con acciones pendientes
ldentificador €  Titulo £ Pendientes de acceso imitacion < i

Expedientes d It A
0000364936 Expediente para pruebas Xpedientes devietos ™

of
Devuelios

00003705650 Pruebas cambio TF- MINEEV.DMI T, F¥nadiantac raacianadae ' T o

[RLTSIEIEIT)

o0
-
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Mejoras en el buscador de expedientes

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Para cada filtro predefinido, se muestra un mensaje flotante descriptivo.

ﬂ Expedientes v b Informes 9 Ayuda x Administracién v

# Expedientes

Filtro de blasqueda

Q Expedientes pendientes - Todos v Mi unidad
Expedientes pendientes ~
Mostrando 41 al 50 de 139 expedientes
Pendientes detram% I
2 3 4 i
Con acciones pendi | Expedientes pendientes no resueltos
Identificador ¢  Titulo ¢ Pendientes de acceso
Expedientes devuelt
0004007102 Certificacion Académica Personal de CASCALES SA! e 05
Devueltos
0004003580 Curso PAS [2022-TI-2-3-1]. Ejercicio 2.5.3 - Presentaudirae i entria oanta de v icorvnnocrernmmesewgrvre s
0004003597 Curso PAS [2022-TI-2-3-1]. Ejercicio 2.5.3 - Presentacion de Instancia Basica de MARIN LOPEZ.CRUZ INMACULADA
2
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Mejoras en el buscador de expedientes

Se permite filtrar por mas de un estado de tramitacion.

Filtro de bisqueda

Expedientes pendientes - Todos
Cargar filtro
Seleccione un filtro
Expediente

Forma iniciacion

Interesado Oficio

Identificador

Fecha de creacion

Desde | 02/10/2021 | Hasta | 31/03/2022

Métodos de comunicacion

(@ drministracic
electrdnic:

Mi unidad v ™ Filtro avanzado

Tramite

Seleccione un tramite

Titulo

Fecha de actualizacion

Desde 02/10/2021 Hasta 31/03/2022 &

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Estado de tramitacion

En tramitacion | %

Etiquetas

Unidad gestora

Seleccione una unidad gestora

Gestidon de expedientes — Novedades de la versién 1.8.0
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Mejoras en el historico de acciones



Mejoras en el historico de acciones

Se incluye un desplegable que permite seleccionar el tipo de accion.

Detalles

Histérico de acciones

Mostrando 1 al 4 de 4 acciones

Comentarios

& Expediente Instancia Bisica de VILLAFRANCISCO &

Expedientes relacionados

Todas

Identificador &

8429

8428

8416

8415

Tipo de accion &

Solicitud de informe

Solicitud de informe

Solicitud de informe

Resolver tramite

Descripdon %
Pruebas informe
Pruebas refresco

Demo de documentos relacionados

El tramite ha sido resuelto

Registro de actividad Metadatos especificos Permisos

Creacion %

28/01/2022
10:07
28/01/2022
08:34

26/01/2022
12:22

26/01/2022
12:18

Gestidon de expedientes — Novedades de la versién 1.8.0

UNIVERSIDAD DE

MURCIA

e | [0 DD

Todas

Pendientes de mi unidad

Pendientes de mis unidades subordinadas

Actualizacion ~

28/01/2022
10009
28/01/2022
08:36
26/01/2022
12:23

26/01/2022
12:18

Estado ¢

Resuelta

Resuelta

Resuelta

Completada
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Mejoras en el historico de acciones

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

e Para cada tipo de accidon se mostraran columnas personalizadas al tipo de

accion seleccionado. Por ejemplo, para las acciones del tipo "Solicitud de
informe" se mostrara la unidad responsable”.

& Expediente Instancia Basica de VILLAFRANCISCO &

w0 | (D EDED

Detalles Histérico de acciones

Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Metadatos especificos Permisos
Mostrando 1 al 3 de 3 acciones
Solicitud de informe ‘ v l Todas Pendientes de mi unidad
Pendientes de mis unidades subordinadas
Identificador ¢  Tipo de accién % Descripcion Unidad responsable & [reacion ¢ Actualizacién ~ Estado &
Prueb . I 28/01/2022 28/01/2022
8429 Solicitud de informe ) ruebas Servicios - Seccion de Proyectos y Aplicaciones - Resuelta
informe 10:07 10:09
Prueb . I 28/01/2022 28/01/2022
8428 Solicitud de informe ruebas Servicios - Seccién de Proyectos y Aplicaciones Resuelta
refresco 08:34 08:36
Demo de
. I 26/01/2022 26/01/2022
8416 Solicitud de informe documentos Servicios - Seccién de Proyectos y Aplicaciones 12022 1223 Resuelta
relacionados oo -
@dmiristracié Gestion de expedientes — Novedades de la version 1.8.0 46
OrminsTracion

electrdnic




Mejoras en el historico de acciones UNIVERSIDAD DE

MURCIA

e Paralas acciones de tipo "Flujo de firma" se mostrara informacion sobre
el/los firmante/s.

Gestor de expedientes

@ Expedientes v h Informes v (2] Ayuda ¢§ Administracion v

l& Expediente Expediente para pruebas @ Accedido D) a B n

Detalles Histérico de acciones Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Metadatos especificos Permisos
Mostrando 1 al 10 de 12 acciones
Flujo de firma b Todas Pendientes de mi unidad Pendientes de mis unidades subordinadas
Identificador £  Tipo de accién < Descripcién < Firmante Qeacion < Actualizacion ~ Estado <
8307 Flujo de firma prueba BERNARDO CASCALES SANDOVAL forot {250;2‘; DQFOQ;"EZU’E‘; Completada -
8308 Flujo de firma prucba BERNARDO CASCALES SANDOVAL 1oiot f%f":'f 99@2{2"9%; Completada
8247 Flujo de firma Prueba de flujo de firma con usuario externo Flujo de firma ¥+~ 2?”2{2??:‘3 26”0‘{2%%? Completada bt
827 Flujo de firma Prueba un sélo firmante BERNARDO CASCALES SANDOVAL pa/o1 f?f‘a%;i pa/o1 {2:%'? Pendiente -
8208 Flujo de firma Prueba Inma con otro documento Flujo de firma #~ 2 2{2:??3 2 2;:230%;: Pendiente -
8207 Flujo de firma prucba Inma Flujo de firma 3~ 2 2”_‘:2;??‘: 2 2”:2;??‘: Pendiente -
2
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Agrupacion de unidades por tipo



Agrupacion de unidades por tipo

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

En los listados para seleccionar unidades, éstas se muestran agrupadas
por tipo.

AN T RN L B

92021 |Hasta  11/03/2022 i Seleccions una unidad gE=Tora W

Q|

SEM Centro Universitario, facultad adscrita a la Universidad de Murcia -
SEM Formacian Universitaria

Fundaciones, Institutos y Escuelas Profesionales <

Acuario

tes

Clinica Odontolagica

Escuela de Practica Juridica

Escuela de Practica Psicolégica

-

Cmmivmlm Al Teed miim =y o mi
. e . e
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Agrupacion de unidades por tipo UNIVERSIDAD DE
MURCIA

* Seincorpora el tipo junto con la descripcién de las unidades:

Resumen: Breve descripcidn del expediente Tipo d¢
Forma de iniciacion: Oficio Iniciadi
Identificador: Q004003893 Interes
Dias naturales transcurridos 25 Dias re

desde la apertura:

Fecha de creacién: 14/02/2022 14:29 Fecha
Unidad gestora: Servicios - Servicio de Desarrollo, Aplicaciones y Metodologia Respor
Tipo Descripcion
. e . e
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Rellenado del metadato de archivo
"Documentacion relacionada”



Rellenado del metadato de archivo "Documentacion
relacionada" MURCIA

UNIVERSIDAD DE

 Rellenado del metadato de archivo “Documentacion relacionada” cuando
se genera un informe o documento firmado en base al mismo.

A Expedientes = ES_U01200001_2022 EXP_UMD300000000000000000004003593 = Expediente administrafive = documentoFirmado.pdf

E" documentoFirmado.pdf ) Incorporacién: 11/03/2022 14:41 Anterior (@ €) Siguiente EArD
- . »  Creacién: 11/03/2022 14:40 -
Manual de Usuario - 5% + B o LA H
Incorporacion: 11/03/2022 14:41
* * “ Tamafio: 862 KB

Tipo: Infarme

Estado: Criginal

* Informacién de firma

#- Firmado por MIGUEL MARTINEZ JIMENO
Fecha: 07/05/2021 09:26:01

#- Firmado por CARLOS ALBERTO ALBALADE|O PASCUAL
Fecha: 07/05/2021 09:26:58

#- Firmado por BERMARDO CASCALES SANDOVAL

|

Fecha: 07/05/2021 09:27:06

~ Documentos relacionados

1.- Introduccion Relacién Documento
Documentacion de apoyo DNI_administrativo.pdf
Las aplieasionss y senicios gue la Universidsd de Murcia pone a dispasicion del
ciudadanc. a iravés de su Sede Elecirdnica. ofrecen un sislema comin de identiicacién oue le
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Desistimiento de solicitud



UNIVERSIDAD DE

Desistimiento de solicitud MURCIA

* Seincluye la opcidon “Desistir” en el detalle de la accion “Requerir
subsanacion”. Permite cambiar el estado actual de la accion a “Desistida’
por parte del tramitador.

)

Gestor de expedientes

Q Expedientes v a Informes s 9 Ayuda 0: Administracion w

4 Expedientes | ES_UD1200001_2022_EXP_UM0O300000000000000000004167617 | Reguerir subsanacion - 15611

3 i i [

Lb; Requerir subsanacién - 15611 -

| & Anular
|dentificador: 15611 -

I ¥ Desistir l
Unidad solicitante: Servirios - Servicio de Desarrollo, Aplicaciones y Metodologla -

3% Rectficar notificacion

Estado actual: Pendiente
Facha de creacidn: 0140652022 13:27
Facha de modificacion: 0140642022 13:27
Plazo de subsanacion: 10 dias
Motivo de subsanacddn: Pruebas

Motificacian electronica ~

Asunto: Reguerimiento de subsanacion
Descripcian: Descripidn de la accidn reguerir subsanacion por parte del interesado
Acto a notificar: Reguerimiento de subsanacion
Puesta a disposicidn: 0140642022 13:27
Estado dala notificacién: Accedida
Fechadeaccesoala 010642022 13:28
ratfracAn:
2
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UNIVERSIDAD DE

Desistimiento de solicitud MURCIA

* El expediente cambiard, a su vez, su estado de tramitacion a “Desistido”.

Gestor de expedientes

Q Expediantes v E Informes 9 Ayuda Q: Administracién v

= Expediente Expediente para pruebas & sccedida 0} B n
Historico de acciones Comentarios Expedientes relacionados Registro de actividad Metadatos especficos Permisos

Titulor * Expediente para pruebas Estado de tramitadon: & Dasistido

Resumen: Expediente para pruehas Tipo de tramite: Presentacion de instancia basica

Forma de iniciacion: Interesado Iniciado en: Registro General # Auxiliar

ldentificador: 0004167617 Interesadofa(sh MARAYILLAS MARTIMNEZ JIMEND

Wumero de asianto: O00022431e2110001420 Facha da registro: 05/05/2022 00:00

Dias naturales transcurridos 24 Dias restantes para resolver: Sin especificar

desde |a apertura:
Fecha de creacién: 09/05/202212110 Fecha de actualizacion: 02/06/2022 08158

Unidad gestora: Servicios - Seccidn de Proyectos y Aplicaciones Responsable: IMIARIA CARMEMN CARCELES MARTIMEZ

Unidades tramitadoras:
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Dudas, incidencias o sugerencias



Dudas, incidencias o sugerencias
MURCIA

Aplicacion web: http://dumbo.um.es

* Correo electréonico: dumbo@um.es
WhatsApp: 690 94 67 28

* Extension: 42 22
atiCAU  (oenelnimero 8688842 22 para

[lamadas desde fuera de la Universidad
de Murcia).

-
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