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https://support.microsoft.com/es-es/office/conozca-word-para-la-web-a278ea8f-face-4775-889e-7bd6e224f08e
https://support.microsoft.com/es-es/office/compartir-documentos-b8b4498b-f365-499d-b9a7-5ec65e2ab00d
https://support.microsoft.com/es-es/office/conozca-excel-para-la-web-c8545b3f-3b5a-4fa3-bf02-dfbaca82313a
https://support.microsoft.com/es-es/office/introducci%C3%B3n-a-office-com-91b69f9c-9410-4eba-8b4f-8dab3efa43d1
https://support.microsoft.com/es-es/office/familiarizarse-con-outlook-en-la-web-3f1a229b-0d60-438f-b515-dd7a28026bc1
https://support.microsoft.com/es-es/office/v%C3%ADdeo-conozca-powerpoint-para-la-web-4756ec6a-1c3d-4b9c-b6b8-ac37f2236b9f
https://support.microsoft.com/es-es/office/conozca-word-para-la-web-a278ea8f-face-4775-889e-7bd6e224f08e

Office 365 UNIVERSIDAD DE

e N MURCIA
Office instalable en escritorio

Office instalable en escritorio
- B

Con la nueva licencia adquirida de los productos Microsoft, el usuario puede instalarse el paquete informatico Office completo en su
escritorio, de forma gratuita y autdnoma, sin coste alguno.

Puede hacerlo hasta en 5 dispositivos.

Vé . . . . . . o . ”
\_ Para ello, en la pagina principal de Microsoft Office, haremos clic sobre “Instalar Office J
O Buscar
nicio
@ Buenas noches Instalar Office - \l,
¥ Aplicaciones y disposit...
Acceso rapido Aplicaciones de Office 365
) J- Incluye Outlook, OneDrive for Business, Word Fuede instalar Office en 5 equipos PC o Mac, en 5
1 ‘ T @ T A —— Oo TR f}f Favoritos  + " Excel PowerPoint y muchos mas, tabletas y en 5 smartphones como maximo.
Mi conten... 'odos (] \
Otras opciones de instalacidn
m . . i % Selecciona otro idioma o instala otras Instalar Office
Word = microsoft.ListSync.Endpoints Ayer a las 11:03 aplicaciones disponibles con tu suscripcian.
Ver aplicaciones y dispositivos

[ Para seguir los pasos de la instalacion, pinche Aqui \



https://www.formacionmicrosoft365.com/instalar-office-365-en-version-de-escritorio/
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Colaborar con documentos Word

1. Entrar en office.com

Crear un archivo con Word

Guardarlo en Onedrive

Compartir el archivo con un companero

El compafiero lo abre y lo modifica

O Ul

Mostar en pantalla el seguimiento de los cambios realizados
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Colaborar con documentos Excel

1. Entrar en office.com

Crear un archivo con Excel

Guardarlo en Onedrive

Compartir el archivo con un companero

El compafiero lo abre y lo modifica

O Ul

Mostar en pantalla el seguimiento de los cambios realizados
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PowerPoint - Subtitulos en tiempo real

1. En la ficha de la cinta de opciones Presentacion con diapositivas, seleccione Configuracion de subtitulos.
Seleccione el idioma hablado deseado.

Seleccione el idioma de los subtitulos deseado.

Seleccione la posicion donde se mostraran los subtitulos.

Activar o desactivar la funcion durante la presentacion.

o Uk WD

Iniciada la presentacion, pulsar en el icono “Alternar subtitulos” del menu contextual.

7. Para que los subtitulos se inicien siempre al comenzar una Presentacion, desde el menu Presentacion con
diapositivas, seleccionar la opcion Usar siempre subtitulos para activar esta caracteristica en todas las
presentaciones.
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Contacta con

el
CAU de ATICA

&) dumbo.um.es
"dumbo@um.es

L 690946728

868884222
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