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Office 365 Online

https://support.microsoft.com/es-es/office/conozca-word-para-la-web-a278ea8f-face-4775-889e-7bd6e224f08e
https://support.microsoft.com/es-es/office/compartir-documentos-b8b4498b-f365-499d-b9a7-5ec65e2ab00d
https://support.microsoft.com/es-es/office/conozca-excel-para-la-web-c8545b3f-3b5a-4fa3-bf02-dfbaca82313a
https://support.microsoft.com/es-es/office/introducci%C3%B3n-a-office-com-91b69f9c-9410-4eba-8b4f-8dab3efa43d1
https://support.microsoft.com/es-es/office/familiarizarse-con-outlook-en-la-web-3f1a229b-0d60-438f-b515-dd7a28026bc1
https://support.microsoft.com/es-es/office/v%C3%ADdeo-conozca-powerpoint-para-la-web-4756ec6a-1c3d-4b9c-b6b8-ac37f2236b9f
https://support.microsoft.com/es-es/office/conozca-word-para-la-web-a278ea8f-face-4775-889e-7bd6e224f08e


Office 365
Office instalable en escritorio

Con la nueva licencia adquirida de los productos Microsoft, el usuario puede instalarse el paquete informático Office completo en su 
escritorio, de forma gratuita y autónoma, sin coste alguno.

Puede hacerlo hasta en 5 dispositivos.

Para ello, en la página principal de Microsoft Office, haremos clic sobre “Instalar Office”

Para seguir los pasos de la instalación, pinche Aquí

Office instalable en escritorio

https://www.formacionmicrosoft365.com/instalar-office-365-en-version-de-escritorio/
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Ejemplos de interés



Office 365
Ejemplos de interés

Colaborar con documentos Word

1. Entrar en office.com

2. Crear un archivo con Word

3. Guardarlo en Onedrive

4. Compartir el archivo con un compañero

5. El compañero lo abre y lo modifica

6. Mostar en pantalla el seguimiento de los cambios realizados



Office 365
Ejemplos de interés

Colaborar con documentos Excel

1. Entrar en office.com

2. Crear un archivo con Excel

3. Guardarlo en Onedrive

4. Compartir el archivo con un compañero

5. El compañero lo abre y lo modifica

6. Mostar en pantalla el seguimiento de los cambios realizados



Office 365
Ejemplos de interés

PowerPoint - Subtítulos en tiempo real

1. En la ficha de la cinta de opciones Presentación con diapositivas, seleccione Configuración de subtítulos.

2. Seleccione el idioma hablado deseado.

3. Seleccione el idioma de los subtítulos deseado.

4. Seleccione la posición donde se mostrarán los subtítulos.

5. Activar o desactivar la función durante la presentación.

6. Iniciada la presentación, pulsar en el icono “Alternar subtítulos” del menú contextual.

7. Para que los subtítulos se inicien siempre al comenzar una Presentación, desde el menú Presentación con
diapositivas, seleccionar la opción Usar siempre subtítulos para activar esta característica en todas las
presentaciones.



Office 365
Solución de problemas

Contacta con 
el

CAU de ÁTICA
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