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Resumen

PRAXIS es una aplicacion de la Universidad de Murcia encargada de la gestion de
practicas curriculares, partiendo de la definicion inicial de asignaturas/actividades hasta
la finalizacion del estudiante con la incorporacion de los informes finales y la memoria de
la practica.
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1 Introduccion

Praxis es una herramienta que permite a los estudiantes de los diferentes grados
de la Universidad de Murcia solicitar y establecer sus preferencias para la oferta de
actividades de las asignaturas cursadas en un curso académico.

Este documento explica el procedimiento que tienen que seguir los estudiantes
para la correcta gestion de sus practicas.

2 Solicitud

Para comenzar el proceso de solicitud de practicas debemos pulsar en la opcién

"Solicitud” del menu lateral de Praxis.

& Solicitud

Esta accidn nos llevard a una pantalla donde se le indicara el curso académico,
titulacion y la convocatoria; ademas se mostrara la informacién de los plazos de la

solicitud para poder hacer la inscripcion:

Solicitud de destino para realizacion de actividades

Curso académico Titulacién

[ 2021/2022 v ] [ GRADO EN BIOLOGIA v ]

Convocatoria

[ CONVOCATORIA 1 v ]
Solicitudes

El plazo para introducir solicitudes en esta convocatoria es del 01/03/2023 a las 00:00 al 30/06/2023 a las 23:59

Tras esta pantalla, el estudiante tendra que hacer pulsar en el botdon “Introducir
Solicitud”, donde accedera a una pagina que le indicard las instrucciones para el proceso

de solicitud.
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Instrucciones

Saludos,

Si usted es estudiante repetidor de asignaturas con practicas, debe consultar la guia docente de la misma; en el caso de que la guia indique que NO es necesario repetir las
practicas (SE LE GUARDA LA NOTA QUE YA HAYA RECIBIDO AL HACERLAS EN CURSOS ANTERIORES) y NO desee repetirlas, NO DEBE ELEGIR PRACTICAS en la
aplicacion PRAXIS.

De igual manera, si usted este curso 2020-2021 va a ser alumno ERASMUS o SICUE NO deberd ELEGIR PRACTICAS EN MURCIA en la aplicacién PRAXIS, EXCEPTO DE LAS
ASIGNATURAS QUE VAYA A CURSAR EN UM.

Le recomendamos que esté muy atento a anuncios que puedan aparecer en Aula Virtual o en la pagina web de la facultad. Por favor, antes de preguntar, consulte la
informacion a su disposicion.

Este es el calendario "TENTATIVO", de esta SEGUNDA convaocatoria, sujeto a modificaciones segun imprevistos que puedan surgir, académicos o sanitario/epidémicos.
PLAZO DE SOLICITUD DE PRACTICAS:14 SEPTIEMBRE A LAS 12 H hasta 21 SEPTIEMBRE A LAS 14 H
CONSULTA DE PLAZAS ASIGNADAS por Praxis: 23 septiembre a las 15 h

PLAZO DE PERMUTAS: 23 sep a las 15 h a 24 sep a las 22 h (este plazo de permutas es solo valido para los estudiantes que son asignados en esta 2° convocatoria, los que
ya fueron asignados en la 1° convocatoria no pueden permutar en esta)

LISTADOS DEFINITIVOS TRAS EL PROCESO DE PERMUTA:inmediatamente tras el cierre del periodo de permutas, 24 sep alas 23 h.

*+**ESTE ATENTO A AULA VIRTUAL Y A SU CORREO UMU.
*+**ESTAS FECHAS PODRIA ESTAR SUJETAS A RETRASOS S| SURGIERA ALGUN PROBLEMA

Una vez leidas las instrucciones por parte del estudiante, éste tendra que hacer
pulsar en el botén “Sjguiente” donde accederd a una pagina en la que podra establecer
sus preferencias en las actividades. Aqui se mostrara, al principio de la pagina, la
informacion de la convocatoria y del estudiante, ademas de un panel informativo donde
se le recuerda el nimero de destinos que debe de priorizar.

Datos generales

Curso académico Titulacién
2021/2022 GRADO EN BIOLOGIA

Convocatoria
CONVOCATORIA 1

Estudiante

00000000-W APELLIDO1 APELLIDO2, NOMBRE

@ Recuerde: Es obligatorio priorizar las entidades. El nimero minimo que debe priorizar es de 2

También se muestra, en bloques, las actividades que se estan ofertando para la
convocatoria. Desplegando el blogue de cada actividad, podremos observar un listado de
los destinos ofertados que el estudiante puede elegir:

Actividades y ofertas disponibles

PRACTICAS EXTERNAS (No ha seleccionado ninguna opcién) ~

Destinos ofertados

1-10 de 31 < 1 2 3 4 > 0 v
Pueblo * Destino + Periodo +
- MURCIA ABELLAN Y ASOCIADOS CONSULTORES SLP - CURSO DE FORMACION Del 17/01/2022 al 11/03/2022 7\
v MURCIA ABELLAN Y ASOCIADOS CONSULTORES SLP - CURSO DE FORMACION Del 01/02/2022 al 15/04/2022 )
- ESPINARDO CATEDRA PROSUR DE BIOTECNOLOGIA DE LOS ALIMENTOS. Del 17/01/2022 al 11/03/2022 J
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Dependiendo de la eleccion de éste, tras hacer click en uno de los destinos, se
pasara al listado de destinos seleccionados, donde se podra reordenar.

Destinos seleccionados

Pueblo Destino Periodo Prioridad
ABELLAN Y ASOCIADOS CONSULTORES SLP - CURSO DE Del 01/02/2022 al
- MURCIA . 1 v
FORMACION 15/04/2022
TORRES DE COTILLAS Del 01/03/2022 al
- (LAS) CONGREGACION MISIONERAS DEL DIVINO MAESTRO 30/04/2022 2 -~ v
v ESPINARDO CATEDRA PROSUR DE BIOTECNOLOGIA DE LOS ALIMENTOS. Del 01/03/2022 al 3 ~

30/04/2022

En el caso de que el estudiante sea repetidor y ya haya superado las practicas en
el curso académico anterior o sea un estudiante de convenio y haga las practicas en otra
universidad, el estudiante podrd renunciar a la realizacion de la practica, quedando
excluido del proceso de asignacion.

Tras rellenar el alumno los distintos destinos para cada una de las actividades y
priorizando la opcion en cada una de ellas, podra guardar la solicitud y se le redirigird a
una pantalla donde podra descargar el resguardo de la solicitud que se ha realizado.

Solicitud de destino para realizacion de actividades

A

Pinche aqui para descargar el resguardo de su solicitud en formato PDF s

Una vez grabado el proceso de solicitud, el estudiante podrd modificarla (siempre
que la convocatoria asi lo establezca) mientras el plazo de solicitud esté abierto. También
podra descargarse el resguardo de la solicitud.

Solicitud de destino para realizacion de actividades

Curso académico Titulacion

[ 2021/2022 v ] [ GRADO EN BIOLOGIA v ]

Convocatoria

[ CONVOCATORIA 2 v ]
Solicitudes

# Modificar solicitud
El plazo para modificar la solicitud en esta convocatoria es del 01/04/2023 a las 00:00 al 30/07/2023 a las 23:59
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3 Mis actividades

Desde esta pantalla, el estudiante podra visualizar las plazas asignadas a cada una
de sus actividades. Ademads, para cada actividad, se podra realizar las siguientes acciones
(sino esta abierto el plazo de permutas):

[E) Mis actividades

e (B) Descarga de la credencial. Solo si la plaza no estd asignada
provisionalmente.

e (23) Descarga de la tarjeta identificativa. Solo si la plaza no estad asignada
provisionalmente.

e (=) Comunicaciones con los responsables de la actividad

Para cada plaza asignada, se muestran los siguientes datos:

e (Curso
e Actividad
e Destino

e Fecha deinicio de la plaza
e Fecha de fin de la plaza
e FEstado
o Sin plaza: Al estudiante no se le ha asignado ninguna plaza.
o Asignado: Al estudiante se le ha asignado definitivamente una plaza.
o Suspendido: El estudiante no realizara la practica. La plaza ha sido
suspendida.
o Excluida asignacioén: No se le asignara plaza al estudiante.
e Datos del centro
o Direccion
o Teléfono
e Proyecto formativo
o Objetivos educativos
o Tareas a desarrollar
e Detalles de la practica
o Horas/dia
Total horas
Modalidad
Beca

o O O O

Tutor de destino
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o Tutor académico
o Observaciones de la plaza

Consulta de mis actividades

Datos generales

Curso académico: Titulacién:
202172022 GRADO EN BIOLOGIA
Estudiante:

00000000-X NOMBRE APELLIDO1APELLIDO2

Plazas asignadas

Curso Actividad Destino Fecha inicio Fecha fin Estado @

CUARTO PRACTICAS EXTERNAS E= =

Por ultimo, en caso de que en la convocatoria se haya definido un plazo de
permutas, es desde esta pantalla donde el estudiante podra iniciar el proceso.

4 Permutas

Para iniciar el proceso de permuta se debe acceder a praxis a través de la web
praxis.um.es. Una vez dentro de la web, el siguiente paso sera pulsar en el icono del menu
izquierdo “Mis actividades”

[B Mis actividades

En esta pantalla se muestra la lista de las plazas asignadas al estudiante. Si adn no
ha terminado el plazo de permutas, en la columna acciones se mostrara un boton para
poder permutar una plaza con otro estudiante o con una plaza libre (®).

Consulta de mis actividades

Datos generales

Cursn académico: Titulagidn:
20212022 GRADO EN MEDICINA

Estudiante:
00000000-K APELLICO1 APELLIDO2. NOMERE

# Las siguientes convocatorlas tlenen el plazo ablerto:

* 1 CONVOCATORIA PRAXIS-PRACTICAS CLINICAS 2021-22 La solicitud de permutas estd disponibie cesde el 02/05/2023 DD00 hasta el 03/09/2023 00:00-

Para canncer eimo funciona el sistema de permutas pulsa e siguents enlace: [ Cima funciona el sistems de per

Plazas asignadas
Curse Actividad Destino Fecha Fechafin Estade ©
ANATCMIA PATOLOGICA
v TERCERD oo HOSPITAL UNIVERSITARIO VIRGEN ARRIXACA - ANATOMIA PATOLOGICA 20082021 110/2021 ==
v TERGERO  FUNDAMENTOSDE GIRUGIA  HOSPITAL UNIVERSITARID VIRGEN ARRIXACA - GIRUGIA PLASTICA ¥ REPARADORA  21103/2022  1/04/2022 ==
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En cambio, si se ha terminado el plazo para permutar, en la columna acciones
apareceran los botones para poder descargar las credenciales de la plaza y la tarjeta
identificativa.

Al pinchar el botdon de permuta de una plaza nos redirigira a la pantalla solicitud
de permuta. En esta pantalla el estudiante visualiza una lista con las plazas para esa
actividad. Se mostraran tres tipos de plazas ofertadas:

e Plazas que no tienen disponible la permuta. Bien porque ya hayan realizado una
0 porque esta en proceso de permuta.

e Plazas disponibles para hacer permuta que tiene un estudiante asignado. Es
necesario que el destinatario acepte o rechace la permuta solicitada. Mientras el
destinatario no conteste, se puede cancelar la solicitud de permuta. Una vez que
el destinatario acepte la permuta, ya no es posible revertir los cambios que suscita
dicha permuta.

e Plazas disponibles para hacer permutas libres. Siempre y cuando el gestor haya
configurado el proceso de permutas para que las plazas libres estén disponibles.
Se asigna la plaza al estudiante directamente.

Se podra filtrar por el nombre del estudiante si se conoce, asi como el email,
destino y periodo. Para iniciar la solicitud de permuta sobre la plaza que se desea, se
pulsard sobre el botdon “Solicitar permuta” (&). Cuando un estudiante solicita una
permuta a otro compafiero se le envia un email informandole de la solicitud realizada.

Solicitud de Permutas
Datos generales

Curso académico: Titulacion: Actividad:
2021/2022 GRADO EN MEDICINA ANATOMIA PATOLOGICA GENERAL

Nombre: Apellidos:
NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2

@ Recuerde: revise bien los datos de la plaza con la que quiere permutar para evitar posibles solapamientos con otras plazas ya asignadas

Destino * Periodo * Nombre # Email * Accion
HOSPITAL MORALES MESEGUER / ANATOMIA PATOLOGICA Del 20/09/2021 al 24/09/2021 NOMBRE APELLIDOTAPELLIDO2 a@um.es &
HOSPITAL MORALES MESEGUER / ANATOMIA PATOLOGICA Del 20/09/2021 al 24/09/2021 NOMBRE APELLIDO1APELLIDO2 e@um.es SHA

HOSPITAL MORALES MESEGUER / ANATOMIA PATOLOGICA Del 27/09/2021 al 01/10/2021 NOMBRE APELLIDO1APELLIDO2 i@um.es Permuta no disponible

Asimismo, se mostraran las plazas que implican incompatibilidad horaria
(solapamientos) respecto a la asignacion del estudiante (&).
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Una vez cumplimentada la permuta, el estudiante puede consultar el estado de
sus permutas:

Curso Actividad Destino Fecha Fecha fin Estado @
inicio

ANATOMIA PATOLOGICA . . N

v TERCERO o HOSPITAL UNIVERSITARIO VIRGEN ARRIXACA - ANATOMIA PATOLOGICA 9/05/2022  13/05/2022 Permuta aceptada =
ANATOMIA PATOLOGICA " "

v TErceRO ool HOSPITAL UNIVERSITARIO VIRGEN ARRIXACA - ANATOMIA PATOLOGICA 27/09/2021  1/10/2021 4=

x

~ TERCERO  FUNDAMENTOS DE CIRUGIA HOSPITAL UNIVERSITARIO VIRGEN ARRIXACA - CIRUGIA PLASTICA Y REPARADORA  21/03/2022  1/04/2022

(RIS

v TERCERO  RADIOLOGIA ESPECIAL HOSPITAL UNIVERSITARIO VIRGEN ARRIXACA - RADIOLOGIA (C.E.) 2/05/2022 6/05/2022

»
(]

Las permutas pueden tener cuatro estados diferentes:

e Permuta aceptada: Un estudiante ha solicitado una permuta a un compafiero y
este Ultimo la ha aceptado. En este caso, podremos descargar el resguardo de
permuta de practicas (). Un estudiante ya no puede cumplimentar mas
permutas sobre plazas ya permutadas.

UNIVERSIDAD DE

MURCIA RESGUARDO DE PERMUTA DE PRACTICAS

Curso Académico: 2021/2022
Titulacién: (250) Graduado o Graduada en Medicina por la Universidad de Murcia.
Convocatoria: (1) 1* CONVOCATORIA PRAXIS-PRACTICAS CLINICAS 2021-22.

Préctica: (13) ANATOMIA PATOLOGICA ESPECIAL.

ORIGEN DE LA PERMUTA Fecha Solicitud: 02/09/2021 10:07
Datos del Estudiante 1 (solicita permuta)
Nombre: NOMBRE Apellidos: APELLIDO1 APELLIDO2

Email: a@um._es

Datos de la Plaza
Destino: HOSPITAL UNIVERSITARIO VIRGEN ARRIXACA | ANATOMIA PATOLOGICA
Periodo: del 09/05/2022 al 13/05/2022

DESTINO DE LA PERMUTA Fecha Aceptacion: 02/09/2021 10:19
Datos del Estudiante 2 (acepta permuta)
Nombre: NOMBRE Apellidos: APELLIDO1 APELLIDOZ2

Email: e@um.es

Datos de la Plaza
Destino: HOSPITAL GENERAL UNIVERSITARIO REINA SOFIA | ANATOMIA PATOLOGICA
Periodo: del 09/05/2022 al 13/05/2022

Murcia, a 03 de mayo de 2023
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e Permuta pendiente: Un estudiante ha solicitado una permuta a un compafiero,
pero aun no ha contestado a la permuta. En este caso, podra acceder a la pantalla
de solicitud de permuta para poder cancelarla ().

Solicitud de Permutas

Datos generales

Curso académico: Titulacién: Actividad:

2021/2022 GRADO EN MEDICINA ANATOMIA PATOLOGICA GENERAL
Nombre: Apeliidos:

NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2

Permuta solicitada

Has solicitado la siguiente permuta:

Nombre: NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2

Email: a@um.es

Destino: (MURCIA) HOSPITAL MORALES MESEGUER - ANATOMIA PATOLOGICA
Periodo: pe| 20/09/2021 al 24/09/2021

Se ha enviado un correo electronico al estudiante indicado, informandole de su solicitud de permuta. La permuta se hara efectiva en el momento en que dicho estudiante la acepte. Si rechaza su solicitud, podra solicitar una nueva permuta a otro
estudiante. Recuerde que en cualquier momento, puede cancelar su solicitud de permuta.

e Permuta recibida: Cuando una plaza de un estudiante ha recibido solicitud
permuta de otro compafiero. En este caso, podra aceptarla o rechazarla entrando
en la pantalla de solicitud de permuta (#).

Solicitud de Permutas

Datos generales

Curso académico: Titulacién: Actividad:

2021/2022 GRADO EN MEDICINA FUNDAMENTOS DE CIRUGIA
Nombre: Apellidos:

NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2

Permuta recibida

Has recibido la siguiente solicitud de permuta:

Nombre: NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2

Email: a@um.es

Destino: (PALMAR (EL)) HOSPITAL UNIVERSITARIO VIRGEN ARRIXACA - CIRUGIA PLASTICA Y REPARADORA
Periodo: Del 21/03/2022 al 01/04/2022

Puede aceptar la solicitud o rechazarla, pulsando los botones correspondientes. En cualquier caso, es importante que responda lo antes posible, para que el compafiero sepa informado cuanto antes, a fin de que pueda intentar otra permuta con
otro compaiero en caso de rechazo.

‘ v Aceptar permuta X Rechazar permuta
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e Permuta rechazada: Un estudiante ha solicitado una permuta a un compafiero vy
este Ultimo la ha rechazado. En este caso, podra volver a repetir la permuta con
otro estudiante diferente (‘:) o consultar la permuta rechazada (’-K).

Solicitud de Permutas

Datos generales

Curso acaddmico: Titutacién: Actividad:
2021/2022 GRADO EN MEDICINA FUNDAMENTOS DE CIRUGIA
Nombre: Apeliidos:

NOMBRE APELLIDOT APELLIDOZ

Permuta rechazada

La solicitud de permuta que realizaste ha sido rechazada.
Nombre: NOMBRE APELLIDOT APELLIDO2

Email: a@um.es

Destine: (MURCIA) HOSPITAL GENERAL UNIVERSITARIO REINA SOFIA - ANESTESIA
Periodo: Del 07/02/2022 &l 18/02/2022
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