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Resumen  

PRAXIS es una aplicación de la Universidad de Murcia encargada de la gestión de 
prácticas curriculares, partiendo de la definición inicial de asignaturas/actividades hasta 
la finalización del estudiante con la incorporación de los informes finales y la memoria de 
la práctica. 
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1 Introducción 
Praxis es una herramienta que permite a los estudiantes de los diferentes grados 

de la Universidad de Murcia solicitar y establecer sus preferencias para la oferta de 
actividades de las asignaturas cursadas en un curso académico. 

Este documento explica el procedimiento que tienen que seguir los estudiantes 
para la correcta gestión de sus prácticas. 

2 Solicitud 
Para comenzar el proceso de solicitud de prácticas debemos pulsar en la opción 

"Solicitud" del menú lateral de Praxis. 

 
Esta acción nos llevará a una pantalla donde se le indicará el curso académico, 

titulación y la convocatoria; además se mostrará la información de los plazos de la 
solicitud para poder hacer la inscripción: 

 
Tras esta pantalla, el estudiante tendrá que hacer pulsar en el botón “Introducir 

Solicitud”, donde accederá a una página que le indicará las instrucciones para el proceso 
de solicitud. 
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Una vez leídas las instrucciones por parte del estudiante, éste tendrá que hacer 

pulsar en el botón “Siguiente” donde accederá a una página en la que podrá establecer 
sus preferencias en las actividades. Aquí se mostrará, al principio de la página, la 
información de la convocatoria y del estudiante, además de un panel informativo donde 
se le recuerda el número de destinos que debe de priorizar.  

 
También se muestra, en bloques, las actividades que se están ofertando para la 

convocatoria. Desplegando el bloque de cada actividad, podremos observar un listado de 
los destinos ofertados que el estudiante puede elegir: 
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Dependiendo de la elección de éste, tras hacer click en uno de los destinos, se 
pasará al listado de destinos seleccionados, donde se podrá reordenar. 

 
En el caso de que el estudiante sea repetidor y ya haya superado las prácticas en 

el curso académico anterior o sea un estudiante de convenio y haga las prácticas en otra 
universidad, el estudiante podrá renunciar a la realización de la práctica, quedando 
excluido del proceso de asignación. 

 

Tras rellenar el alumno los distintos destinos para cada una de las actividades y 
priorizando la opción en cada una de ellas, podrá guardar la solicitud y se le redirigirá a 
una pantalla donde podrá descargar el resguardo de la solicitud que se ha realizado.  

 
Una vez grabado el proceso de solicitud, el estudiante podrá modificarla (siempre 

que la convocatoria así lo establezca) mientras el plazo de solicitud esté abierto. También 
podrá descargarse el resguardo de la solicitud. 
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3 Mis actividades 
Desde esta pantalla, el estudiante podrá visualizar las plazas asignadas a cada una 

de sus actividades. Además, para cada actividad, se podrá realizar las siguientes acciones 
(sino está abierto el plazo de permutas): 

 
• ( ) Descarga de la credencial. Solo si la plaza no está asignada 

provisionalmente. 
• ( ) Descarga de la tarjeta identificativa. Solo si la plaza no está asignada 

provisionalmente. 
• ( ) Comunicaciones con los responsables de la actividad 

Para cada plaza asignada, se muestran los siguientes datos: 

• Curso 
• Actividad 
• Destino 
• Fecha de inicio de la plaza 
• Fecha de fin de la plaza 
• Estado 

o Sin plaza: Al estudiante no se le ha asignado ninguna plaza. 
o Asignado: Al estudiante se le ha asignado definitivamente una plaza. 
o Suspendido: El estudiante no realizará la práctica. La plaza ha sido 

suspendida. 
o Excluida asignación: No se le asignará plaza al estudiante. 

• Datos del centro 
o Dirección 
o Teléfono 

• Proyecto formativo 
o Objetivos educativos 
o Tareas a desarrollar 

• Detalles de la práctica 
o Horas/día 
o Total horas 
o Modalidad 
o Beca 
o Tutor de destino 
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o Tutor académico 
o Observaciones de la plaza 

 
Por último, en caso de que en la convocatoria se haya definido un plazo de 

permutas, es desde está pantalla donde el estudiante podrá iniciar el proceso. 

4 Permutas 
Para iniciar el proceso de permuta se debe acceder a praxis a través de la web 

praxis.um.es. Una vez dentro de la web, el siguiente paso será pulsar en el icono del menú 
izquierdo "Mis actividades". 

 
En esta pantalla se muestra la lista de las plazas asignadas al estudiante. Si aún no 

ha terminado el plazo de permutas, en la columna acciones se mostrará un botón para 
poder permutar una plaza con otro estudiante o con una plaza libre ( ). 
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En cambio, sí se ha terminado el plazo para permutar, en la columna acciones 
aparecerán los botones para poder descargar las credenciales de la plaza y la tarjeta 
identificativa. 

 

Al pinchar el botón de permuta de una plaza nos redirigirá a la pantalla solicitud 
de permuta. En esta pantalla el estudiante visualiza una lista con las plazas para esa 
actividad. Se mostrarán tres tipos de plazas ofertadas: 

• Plazas que no tienen disponible la permuta. Bien porque ya hayan realizado una 
o porque está en proceso de permuta.  

• Plazas disponibles para hacer permuta que tiene un estudiante asignado. Es 
necesario que el destinatario acepte o rechace la permuta solicitada. Mientras el 
destinatario no conteste, se puede cancelar la solicitud de permuta. Una vez que 
el destinatario acepte la permuta, ya no es posible revertir los cambios que suscita 
dicha permuta. 

• Plazas disponibles para hacer permutas libres. Siempre y cuando el gestor haya 
configurado el proceso de permutas para que las plazas libres estén disponibles. 
Se asigna la plaza al estudiante directamente.  

 

Se podrá filtrar por el nombre del estudiante si se conoce, así como el email, 
destino y periodo. Para iniciar la solicitud de permuta sobre la plaza que se desea, se 
pulsará sobre el botón “Solicitar permuta” ( ). Cuando un estudiante solicita una 
permuta a otro compañero se le envía un email informándole de la solicitud realizada. 

 
 Asimismo, se mostrarán las plazas que implican incompatibilidad horaria 
(solapamientos) respecto a la asignación del estudiante ( ). 
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Una vez cumplimentada la permuta, el estudiante puede consultar el estado de 
sus permutas: 

 
 

Las permutas pueden tener cuatro estados diferentes:  

• Permuta aceptada: Un estudiante ha solicitado una permuta a un compañero y 
este último la ha aceptado. En este caso, podremos descargar el resguardo de 
permuta de prácticas ( ). Un estudiante ya no puede cumplimentar más 
permutas sobre plazas ya permutadas. 
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• Permuta pendiente: Un estudiante ha solicitado una permuta a un compañero, 
pero aún no ha contestado a la permuta. En este caso, podrá acceder a la pantalla 
de solicitud de permuta para poder cancelarla ( ). 

 
 

• Permuta recibida: Cuando una plaza de un estudiante ha recibido solicitud 
permuta de otro compañero. En este caso, podrá aceptarla o rechazarla entrando 
en la pantalla de solicitud de permuta ( ). 
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• Permuta rechazada: Un estudiante ha solicitado una permuta a un compañero y 
este último la ha rechazado. En este caso, podrá volver a repetir la permuta con 
otro estudiante diferente ( ) o consultar la permuta rechazada ( ). 
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