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Resumen

PRAXIS es una aplicacion de la Universidad de Murcia encargada de la gestion de
practicas curriculares, partiendo de la definicion inicial de asignaturas/actividades
permite la creacion y el alta de practicas para las titulaciones.
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1 Introduccion

A partir del 1 de enero de 2024 pasa a ser obligatorio la cotizacién en la Seguridad Social
de los dias que realizan practicas curriculares los estudiantes de la Universidad de Murcia.

En este documento, vamos a describir los pasos a seguir para incorporar a los datos de
una plaza, los dias y el horario en los que se va a realizar la misma, que seran los que se
comunicaran a la Seguridad Social para su cotizacién.

2 Gestidon del horario

La introduccion del horario se realizard una vez que la plaza este asignada
definitivamente. Es posible que el horario de la plaza ya haya sido introducido
previamente por el Gestor de su titulacion. En tal caso, deberd revisarlo para comprobar
que sea correcto.

Lo primero de todo, para la gestion del horario debera acceder a la plaza. Para
ello, pulsamos la opcion “Mis actividades” del menu lateral:

[& Mis actividades

A continuacion, Praxis le presentara las practicas que debe realizar en el curso
académico junto la informacién de la plaza en el caso de que esté asignada. Para acceder
a la plaza pulsaremos en el botén de consultar plaza (®):

Plazas asignadas
Curso Actividad Destino Fecha Fecha fin Estado €@
inicio
CUARTO  APARATO CARDIOVASCULAR
CUARTO  OBSTETRICIA
CUARTO  PEDIATRIA|
CUARTO  PEDIATRIA Il
QUINTO  APARATO RESPIRATORIO | sinplaza | ‘
; HOSPITAL UNIVERSITARIO VIRGEN ARRIXACA -
A d
QUGG GNECOLAGI OBSTETRICIA Y GINECOLOGIA RigEozy  1802/2028
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A acceder a la pantalla de “Edlicion de plaza”, Praxis mostrara toda la informacion
relativa a la plaza, ademas de poder descargar los documentos asociados (credencial y
tarjeta identificativa). Para poder incluir los dias en los que se realiza la practica, nos
centraremos en el apartado “Horario”

Horario

(® Revise el horario introducido. En el caso de que no sea correcto, rectifiquelo indicando los dias exactos en los que realiza précticas.

A\ El horario introducido no coincide con el nimero total de horas de la actividad.

Total de horas de la actividad: 25 Total de horas introducidas: 0.0

Seleccione los dias:
o Diciembre 2023 (] X
Dia Fecha Hora Estado
L M X J Vv s D —
Afiadir ¥ No se han encontrado horarios

1 12 gak] 14 15
1 ] 0-0de0 <

Seleccione una hora ‘ 00:00
inicio:

ﬁelecciune una hora ‘ 00:00
in: -

Desde aqui podremos modificar el horario de la plaza, pudiendo afiadir nuevos
dias o borrarlos siempre que sea necesario (@). Los posibles estados en los que puede
estar un dia en el horario introducido son:

e Pendiente: El dia ha sido introducido por usted y requiere la validacion por
parte del Gestor o Tutor Académico.

e Validado: El dia estd validado y sera comunicado a la Seguridad Social para
su cotizacion.

e Bloqueado: El dia ha sido comunicado a la Seguridad Social.

Recuerde que siempre que sea posible, el total de horas introducido debe serigual
al total de horas de la actividad. Asimismo, la veracidad de los dias afiadidos sera
importante para el seguro, en caso de ocurrir un accidente laboral durante el desarrollo
de la practica.

o jImportante!

En el caso de que el horario no esté introducido, no se podra descargar la credencial.
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2.1 ¢Cudndo puedo modificar el horario?
Se podra modificar el horario de una plaza cuando:

1. La practica no haya empezado y falten mas de 5 dias para comenzar.

2. La practica esté en curso, a partir del dia 25 hasta el final de cada mes en
los que se desarrolla.

3. La practica ha terminado, a partir del dia 25 hasta el final del mes en el
que ha finalizado. Esta es la Ultima oportunidad de modificar el horario de
la plaza.

Los dias que puede introducir siempre seran del mes actual o sucesivos. Nunca
podra introducir dias de un mes que haya pasado. Todos los dias introducidos desde esta
pantalla, quedaran en estado “Pendiente”.

Por otro lado, solo se podran borrar dias en estado “Pendliente”o “Validado”.

En caso de tener alguna duda, no dude en ponerse en contacto con el Gestor de
su titulacion.
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