PANDORA-ONLINE 7. Creacion y modificacion de horarios

</p><p>Esta ventana esta enfocada para la creaciéon de un horario semanalmente. Para ello debemos ir afiadiendo al horario las clases en el diay a la
hora que corresponda. Cada asignacion de clase que se haga en el horario se replicara semanalmente dentro del periodo asociado a dicha clase.<
Ip><p>Si desea realizar un horario en el que puntualmente hay diferencias en alguna semana se debe ir, despues de realizar el horario semanalmente, a
la ventana de Gestion de cambios puntuales. Si, por el contrario, desea realizar un horario en el que las diferencias no son puntuales, sino que hay
demasiadas diferencias entre semanas, se recomienda crear o tener bien definidos los periodos necesarios para asociarlos a las clases que
correspondan.</p><p>Para empezar a crear un horario sera necesario seleccionar el curso académico, titulacién, curso y cuatrimestre en el que
gueremos trabajar. Debajo se mostrara un panel con las clases que podemos afiadir (en la parte izquierda), el horario perteneciente a los pardmetros
seleccionados (en la parte derecha), encima unos campos que nos permitiran filtrar tanto las clases como el horario y debajo del horario unos botones
Gtiles para guardar el horario o para realizar/consultar reservas de espacios. En la descripcion de los eventos del horario (las asignaciones de las clases)
aparecera el siguiente formato:</p><ul><li>Abreviatura de la asignatura — Actividad</li><li>Grupo/subgrupo</li><li>Observaciones (si la longitud de este
campo es menor a 12 caracteres)</li><li>Aula</li><li>Profesores</li></ul><p><span style="color: rgh(57,57,57);">Debajo del horario podemos encontrar
una leyenda de las abreviaturas de las asignaturas y los iconos usados en él.</span></p><p>Por defecto, dependiendo de las clases asignadas en el
horario, existen tres posibilidades de cémo se mostrara:</p><ul><li>Jornada de mafiana (desde 8h a 14h)</li><li>Jornada de tarde (desde 15h a 21h)<
/li><li>Jornada completa (desde 8h a 21h)</li></ul><p><span style="color: rgh(57,57,57);">Ademas, al crearse el horario tendra predefinido un intervalo
minimo de 30 minutos. Toda esta configuracion se puede modificar haciendo clic en el icono de ajustes del horario.<span class="confluence-embedded-
file-wrapper image-center-wrapper confluence-embedded-manual-size"><img class="confluence-embedded-image confluence-external-resource image-
center" draggable="false" height="250" src="https://pandora.um.es/pandora/resources/img/infoHorario.png" data-image-src="https://pandora.um.es
/pandora/resources/img/infoHorario.png"></span></span></p><h2 id="PANDORAONLINE7.Creaciénymodificaciondehorarios-Afiadir
Imodificarclasesenelhorario.">Afadir/modificar clases en el horario.</h2><p>Existen tres maneras de afiadir clases al horario:</p><ul><li>Seleccionando
una celda del horario (que representard un dia y una hora) y arrastrando la clase que deseamos afadir a este.<span> </span><span class="confluence-
embedded-file-wrapper confluence-embedded-manual-size"><img class="confluence-embedded-image confluence-external-resource" draggable="false"
width="100%" src="https://pandora.um.es/pandora/resources/img/arrastrarClase.png" data-image-src="https://pandora.um.es/pandora/resources/img
/arrastrarClase.png"></span></li><li>Seleccionando una celda del horario (que representard un dia y una hora) y haciendo clic sobre el bot6n con
icono<span> <span class="confluence-embedded-file-wrapper confluence-embedded-manual-size"><img class="confluence-embedded-image confluence-
thumbnail" draggable="false" height="18" src="/confluence/download/thumbnails/134971493/image2020-10-6_12-54-31.png?version=1&amp;
modificationDate=1601981671000&amp;api=v2" data-image-src="/confluence/download/attachments/134971493/image2020-10-6_12-54-31.png?
version=1&amp;modificationDate=1601981671000&amp;api=v2" data-unresolved-comment-count="0" data-linked-resource-id="135463108" data-linked-
resource-version="1" data-linked-resource-type="attachment" data-linked-resource-default-alias="image2020-10-6_12-54-31.png" data-base-url="
https://confluence.um.es/confluence" data-linked-resource-content-type="image/png" data-linked-resource-container-id="134971493" data-linked-resource-
container-version="7" alt="></span></span><span> </span>de la clase correspondiente. Esto abrira un pequefio formulario donde tendremos que indicar
el dia y la hora donde queremos afiadir la clase.</li><li>Desplegando el contenido de la clase y haciendo clic sobre el icono<span> <span class="
confluence-embedded-file-wrapper confluence-embedded-manual-size"><img class="confluence-embedded-image confluence-thumbnail" draggable="
false" height="17" src="/confluence/download/thumbnails/134971493/image2020-10-6_12-55-23.png?version=1&amp;
modificationDate=1601981722000&amp;api=v2" data-image-src="/confluence/download/attachments/134971493/image2020-10-6_12-55-23.png?
version=1&amp;modificationDate=1601981722000&amp;api=v2" data-unresolved-comment-count="0" data-linked-resource-id="135463111" data-linked-
resource-version="1" data-linked-resource-type="attachment" data-linked-resource-default-alias="image2020-10-6_12-55-23.png" data-base-url="
https://confluence.um.es/confluence" data-linked-resource-content-type="image/png" data-linked-resource-container-id="134971493" data-linked-resource-
container-version="7" alt=""></span></span>. Esto abrira un pequefio formulario donde tendremos que indicar el dia donde queremos afiadir la clase, la
hora y la duracién.<span> </span><span class="confluence-embedded-file-wrapper confluence-embedded-manual-size"><img class="confluence-
embedded-image confluence-external-resource" draggable="false" alt="Captura de pantalla" width="100%" src="https://pandora.um.es/pandora/resources
/img/anadirClaseManual.png" data-image-src="https://pandora.um.es/pandora/resources/img/anadirClaseManual.png"></span></li></ul><p><br/><
Ip><p>Podemos afadir la clase al horario tantas veces como queramos. En el contenido de cada clase saldra informacion relevante sobre esta, como el
numero de horas restantes, el profesor/es que imparte la clase, etc.</p><p>Para modificacion del dia o la hora de una asignacion de una clase en el
horario se debe arrastrar la asignacion a dicho dia o dicha hora. Para modificar la duracién se debe arrastrar la parte inferior de la asignacion hasta donde
se desee.</p><h2 id="PANDORAONLINE7.Creaciénymodificaciéndehorarios-Informacién/borradodeunaasignaciéndeunaclase.">Informacién/borrado de
una asignacion de una clase.</h2><p>Para acceder a la informacién de una asignacion de una clase en el horario debemos hacer clic sobre dicha
asignacion. Esto abrira un pequefio formulario en el que aparecera la informacion de dicha asignacion donde podremos afiadir el aula en el que se
impartira y los profesores que impartiran dicha clase. Ademas podemos consultar la disponibilidad del aula que vamos a seleccionar, asi como ver si es
posible realizar la reserva o incluso anular dicha reserva (pulsando sobre los botones correspondientes en el apartado &quot;Espacio&quot;). Debemos
tener en cuenta que si reservamos el aula esta se reservara para todo el periodo (en el dia y la hora de la asignacién) que esta asociado a la clase.
También podemos consultar la disponibilidad de los profesores haciendo clic sobre el icono<span> </span><span> </span>en la tabla de profesores.<
Ip><p>Una vez realizados todos los cambios sobre la asignacion pulsamos el boton &quot;Actualizar&quot; para que los cambios se reflejen en el horario.
Si, por el contrario, queremos eliminar la asignacién pulsamos sobre el botén &quot;Borrar evento&quot;.</p><h2 id="PANDORAONLINE?.
Creaciénymodificaciondehorarios-Botonesparaguardaryrealizar/consultarreservas.">Botones para guardar y realizar/consultar reservas.</h2><p>Encima
del horario podemos observar 4 botones. La funcionalidad de estos botones es la siguiente:</p><ul><li><strong>&quot;Guardar&quot;</strong>: Este
botén se encarga de guardar el horario. Todos los cambios realizados no se guardan hasta que no se le da a este botén o al botén &quot;Guardar y
Reservar Espacios&quot;.</li><li><strong>&quot;Guardar y Reservar Espacios&quot;</strong>: Este botén, ademas de guardar, como el anterior, se
encarga de realizar todas las reservas posibles en espacios. Si se tiene muchas asignaciones de clase puede tardar unos segundos. Al terminar genera
un informe de las asignaciones cuyo aula no ha podido reservar en ciertos dias y el motivo. Al final del informe también se puede ver los diferentes
conflictos con los profesores en las asignaciones, es decir, si se ha asignado un profesor a cierta hora donde tiene otra clase asignada.<
Nli><li><strong>&quot;Comprobar Horario&quot;</strong>: Este botén se encarga de realizar el mismo informe que el botén anterior. Pero, no guarda y no
reserva aulas.</li><li><strong>&quot;Actualizar estado de las reservas&quot;</strong>: Se encarga de comprobar el estado de las validaciones de las
reservas. Al terminar se vera reflejado en las asignaciones del horario mediante un icono al lado del aula (informacién en la leyenda del horario) el estado
de la validacion de la reserva. Este estado también se puede ver individualmente accediendo a la informacién de la asignacién como esta puesto en el
apartado anterior, &quot;Informacién/borrado de una asignacién de una clase&quot;.</li></ul><p> <iframe src="https://tv.um.es/vi?id=142817&amp;
idioma=&amp;res=720x405" width="854" height="480" frameborder="0" allowfullscreen="" /></p> </div> </div> </body> </htmI>
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