ETI - Comunicados

® Cuestiones generales
® Comunicados no personalizables por el usuario (automaticos)

O Evaluaciones - Recepcion de cambios en memoria pendiente de revision minima

Convocatoria de reunién comité
Dictamen de evaluacion de memoria de revision minima disponible
Informe de seguimiento anual pendiente

Informe de seguimiento final pendiente
Informe de retrospectiva de memoria tipo CEEA pendiente

O O O 0O 0O 0O O O

aclaracion”, "no procede evaluar" y "desfavorable")
Memoria "en subsanacion”

Memoria archivada, dictamen "Pendiente de correcciones”
Asignacion de evaluacion de memoria

Asignacion de reevaluacién de memoria

o O O O

Cuestiones generales

Acta de evaluacion finalizada (evaluaciones que no son de revisién minima)

Dictamen de evaluacion de seguimiento de memoria de revisién minima disponible

Memoria archivada (dictdmenes "favorable pendiente de modificaciones minimas", "solicitud modificacién", "solicitud

La descripcion general de la operativa de Comunicados del SGI se incluye aqui: COM - M6dulo de Comunicados.

En este apartado se describen los comunicados especificos generadas por el médulo de Etica.

Los elementos del Asunto y Contenido email escritos en negrita y con sintaxis "especial” (p.ej. NOMBRE_INVESTIGACION) se

corresponden con parametros o valores variables dentro de dichos textos.

En la siguiente pagina del disefio se define a qué campos de BBDD o valores corresponde cada una de las variables COM - Variables en
textos y traducciones al modelo fisico asi como el como se comprueban a mas a bajo nivel algunas de las condiciones de generacion de
los mismos (qué campos concretos comprobar) o cdmo se puede hacer la resolucién de destinatarios (IPs, responsables econémicos, ...).

Comunicados no personalizables por el usuario (automaticos)

Evaluaciones - Recepcion de cambios en memoria pendiente de revision minima

Destinatarios Generado por Fecha Pantalla Asunto email
de que lo
envio  origina
Los miembros del comité El gestor al Inmedi | IU-ETI- Modificaciones
asociado a la memoria que pulsar el boton ata 0020- minimas NOMBR
figuren como "evaluadorl"y de "Notificar" sob 001 E_INVESTIGACI
"evaluador2" en la re una de las Blsqued = ON REFERENCI
convocatoria en curso de evaluaciones de ay A MEMORIA
evaluacion de la memoria. revision minima. listado pe_ndiente de revi
de sién
evaluaci
ones
Convocatoria de reunién comité
Destinatarios = Generado @ Fecha Pantalla Asunto Contenido email
por de que lo email
envio  origina

Contenido email

Estimado/a miembro del/de la
NOMBRE_INVESTIGACION,

le informo que para la solicitud con titulo TI
TULO_SOLICITUD_EVALUACION asocia
do/a a la memoria con referencia REFERE
NCIA_MEMORIA se han enviado las
modificaciones solicitadas y se encuentra
a la espera de su revision.

Reciba un cordial saludo.

Firma Secretaria NOMBRE_INVESTIGACI
ON
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Miembros act
ivos del
comité
asociado a la
convocatoria.

Inmedi
ata

El gestor

al pulsar el
botén
"Enviar"
sobre una
de las
convocatori
as del
listado.

IU-ETI-
0010-
001
Busqued
ay
listado
de
convocat
orias
reunion

Convoc
atoria
de reuni
6n NOM
BRE_IN
VESTIG
ACION

En nombre del/de la Sr/a. Secretario/a del/de la NOMBRE_INVESTIGAC
ION, le informo de que, como miembro del citado / de la citada COMITE,
se le convoca a la reunién que se celebrara por videoconferencia el
proximo DIA_SEMANA, DIA_EVALUACION de MES_EVALUACION, a
las hh:MM_INICIO_PRIMERA_CONVOCATORIA horas en primera
convocatoria y a las hh:MM_INICIO_SEGUNDA_CONVOCATORIA horas
en segunda convocatoria, con el siguiente orden del dia:

ORDEN_DEL_DIA

Unirse a la reunién Zoom.

NOTA: La videoconferencia se realizara a través de la aplicacion ZOOM.
https://umurcia.zoom.us/j/00000000000

Por favor, se ruega confirme su asistencia.
Un saludo.

Acta de evaluacion finalizada (evaluaciones que no son de revisién minima)

Destinatarios

Investigador
(el solicitante
de la peticién
de
evaluacion
de ética)

Generado por Fecha Pantalla Asunto Contenido email

de que lo email

envio  origina
El gestor al Inmedi | IU-ETI- Informe N  Estimado/a investigador/a,
pulsar el botén ata 0030- OMBRE_]
de "Finalizar" de 001 NVESTIGA una vez evaluada su solicitud para el/la TIPO_ACTIVIDAD con
un acta. BlUsqued | CION REF  titulo TITULO_SOLICITUD_EVALUACION asociado/a a la

ay ERENCIA_ | memoria con referencia REFERENCIA_MEMORIA, por el/la NO

Solo se listado MEMORIA  MBRE_INVESTIGACION, le informamos que ya puede
notificaran las de actas descargar el informe correspondiente en la aplicacion ENLACE_

evaluaciones
asociadas al
acta que NO son
de revision
minima.

APLICACION.
Reciba un cordial saludo.

Firma Secretaria NOMBRE_INVESTIGACION

Dictamen de evaluacién de memoria de revision minima disponible

Destinatarios

Investigador
(el solicitante
de la peticion
de
evaluacion
de ética)

Generado por

El gestor al asignar un

dictamen a la memoria y al

dar a Guardar la
evaluacion.

Solo aplicara a las

evaluaciones que Si son

Fecha Pantalla Asunto = Contenido email
de que lo email
envio  origina
Inmedi = IU-ETI- Informe  Estimado/a investigador/a,
ata 0020- NOMBR
002 E_INVE  unavez evaluadas las revisiones minimas solicitadas
Evaluar = STIGACI para ellla TIPO_ACTIVIDAD con titulo TITULO_SOLICIT
memoria  ON REF UD_EVALUACION asociado/a a la memoria con
ERENCI | referencia REFERENCIA_MEMORIA, por el/la NOMBRE
A_MEM  _INVESTIGACION, le informamos que ya puede
ORIA descargar el informe correspondiente en la aplicacion EN

de revisién minima, esto

es, vienen de un dictamen

previo con "Favorable
Pendiente de Revision

Minima"

LACE_APLICACION.
Reciba un cordial saludo.

Firma Secretaria NOMBRE_INVESTIGACION

Dictamen de evaluacién de seguimiento de memoria de revision minima disponible

Destinatarios

Generado por

Fecha Pantalla Asunto Contenido email
de que lo email
envio  origina
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Investigador
(el solicitante
de la peticion
de
evaluacion
de ética)

El gestor al asignar un
dictamen del formulario de
seguimiento final (de
revision minima) y al dar a
Guardar el seguimiento.

Solo aplicara a las
evaluaciones de memorias

de tipo seguimiento gue Si

son de revisibn minima, esto

es, vienen de un dictamen
previo con "Salicitud de
aclaraciones"

Inmedi
ata

IU-ETI- Informe
0050- NOMBR
007 E_INVE
Evaluar STIGAC
memoria  |ON RE
seguimie ' FEREN
nto CIA_ME
MORIA

Estimado/a investigador/a,

una vez evaluadas las revisiones minimas solicitadas
para el/la TIPO_ACTIVIDAD con titulo TITULO_SOLICI
TUD_EVALUACION asociado/a a la memoria con
referencia REFERENCIA_MEMORIA, por el/la NOMBR
E_INVESTIGACION, le informamos que ya puede
descargar el informe correspondiente en la aplicaciéon E

NLACE_APLICACION.

Reciba un cordial saludo.

Firma Secretaria NOMBRE_INVESTIGACION

Informe de seguimiento anual pendiente

Destinatarios

Investigador
(el solicitante
de la peticion
de evaluacion
de ética)

Generado por

El propio SGI al detectar
que ha pasado un afio
desde la fecha en la se ha
dado un dictamen
favorable a una evaluacién
de memoria de un
investigador y éste no ha
realizado adn el informe de
seguimiento anual.

Fecha
de envio

Cuando
ha
pasado
un afio
desde la
fecha de
dictamen
favorable
de la
memoria.

Pantalla que = Asunto
lo origina email
Para revision  Informe
gue NO es Seguimie
minima: nto Anual
NOMBRE
IU-ETI-0030- = _INVESTI
001 GACION
Busqueday | REFERE
listado de NCIA ME
actas MORIA

Para revision
minima:

IU-ETI-0020-
002 Evaluar
memoria

Sera
necesario
modificar la
fecha de
dictamen
para las
pruebas, ya
que el
usuario no la
introduce a
mano.

Ademas, se
debera dar_
de baja el
aviso desde
las pantallas:

IU-ETI-0060-
005
Modificacion
peticion de
evaluacion y

IU-ETI-0110-
001
Busqueda y
listado de
memorias

si el estado
de la
memoria es "
Completada
seguimiento
anual" se
cambia a
"Enviar
secretaria
seguimiento
anual".

Contenido email

Estimado/a investigador/a,

le recordamos que una vez que ha pasado un

afio desde la fecha de obtencién del dictamen
favorable para el/la TIPO_ACTIVIDAD con titulo T
ITULO_SOLICITUD_EVALUACION asociado/a
a la memoria con referencia REFERENCIA_MEM
ORIA, sera necesario que realice el informe de
seguimiento anual del mismo, a través de la
aplicacion ENLACE_APLICACION.

Reciba un cordial saludo.

Firma Secretaria NOMBRE_INVESTIGACION
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Informe de seguimiento final pendiente

Destinatarios

Investigador
(el solicitante
de la peticion
de evaluacién
de ética)

Generado por

El propio SGI al detectar que
ha pasado un afio desde la

fecha de fin de la peticién de
evaluacion del proyecto, hay

una evaluacioén de

seguimiento anual favorable y

el investigador no ha

realizado el informe de

seguimiento final.

Fecha
de envio

Cuando
ha
pasado
un afio
desde la f
echa de
fin de
peticion
de
evaluacio
n del
proyecto.

Pantalla
que lo
origina

Para revision
que NO es
minima:

IU-ETI-0030-
001
Busqueda y
listado de
actas

Para revision
minima:

IU-ETI-0050-
007 Evaluar
memoria
seguimiento

Ademas, se
debera dar
de baja el
aviso desde
las pantallas:

IU-ETI-0060-
005
Modificacién
peticion de
evaluacion

IU-ETI-0110-
001
Blsqueda y
listado de
memorias

si el estado
dela
memoria es "
Completada
seguimiento
final" se
cambia a
"Enviar
secretaria
seguimiento
final".

Asunto Contenido email

email

Informe Estimado/a investigador/a,

Seguimie

nto Final  le recordamos gque una vez que ha pasado un
NOMBR  afio desde la fecha de fin de realizacion del/de
E_INVES la TIPO_ACTIVIDAD con titulo TITULO_SOLI
TIGACIO CITUD_EVALUACION asociado/a a la

N REFER memoria con referencia REFERENCIA_MEMO
ENCIA_  RIA, seré necesario que realice el informe de
MEMORIA seguimiento final del mismo, a través de la

aplicacion ENLACE_APLICACION.
Reciba un cordial saludo.

Firma Secretaria NOMBRE_INVESTIGACION

Informe de retrospectiva de memoria tipo CEEA pendiente

Destinatarios

Investigador
(el solicitante
de la peticion
de evaluacion
de ética)

Generado por

El propio SGI al
detectar que para
una memoria de
tipo CEEA que
tenga marcado que
requiere
retrospectiva, se
acerca dicha fecha
de retrospectiva y
no se ha
presentando el
informe de
retrospectiva.

Fecha Pantalla que lo

de envio  origina

Cuando Segun la

guedan D = configuracién
IAS_AVIS  definida en el
O_RETR  formulario Formulario
OSPECTI M20 - Bloque 5

VA para  Documentacion,

la fecha Apartado 5.3 a la
de hora de Guardar el
retrospect | formulario desde la
iva pantalla: IU-ETI-
indicada  0060-010 Memorias
en el - Edicion formulario.
formulario.

Asunto
email

Informe

evaluaci
6n retro
spectiva
NOMBR
E_INVE
STIGAC
ION RE
FEREN

CIA_ME
MORIA

Contenido email

Estimado/a investigador/a,

le recordamos que, tal y como se refleja en la
autorizacion de la CARM para la realizacion del
/de la TIPO_ACTIVIDAD con titulo TITULO_SOLI
CITUD_EVALUACION asociado/a a la memoria
con referencia REFERENCIA_MEMORIA y
codigo en el 6rgano competente CODIGO_ORGA
NO_COMPETENTE_MEMORIA sera necesario
que solicite la evaluacion retrospectiva del mismo,
a través del formulario que puede encontrar en la
web ENLACE_APLICACION.

Reciba un cordial saludo.

Firma Secretaria NOMBRE_INVESTIGACION
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Memoria archivada (dictamenes "favorable pendiente de modificaciones minimas",
"solicitud modificacion", "solicitud aclaracion”, "no procede evaluar" y
"desfavorable")

Destinatarios

Investigador
(el solicitante
de la peticion
de evaluacion
de ética)

Generado por

El propio SGI al detectar que
han pasado DIAS_ARCHIVAD
A_INACTIVO dias desde el
dictamen de "favorable
pendiente de modificaciones
minimas", "solicitud de
modificacion", "solicitud de
aclaracion" de una memoria 'y
el investigador no ha notificado
a secretaria ningiin cambio en
la memoria. La memoria pasa
a estado "archivada"
automaticamente.

El propio SGI al detectar que
han pasado DIAS_ARCHIVAD
A_INACTIVO dias desde el
dictamen de "no procede
evaluar" o "desfavorable". La
memoria pasa a estado
"archivada" automaticamente.

Memoria "en subsanaciéon"

Fecha de envio

uando han pasado DIAS

Pantalla que lo
origina

Para revision que NO

_ARCHIVADA_INACTIVOes minima:

dias desde que se ha
dado dictamen
"favorable pendiente de
modificaciones
minimas”, "solicitud de

modificacion”, "solicitud
de aclaracion" a una
memoria y el

investigador no ha
notificado a secretaria
ningun cambio en la
memoria”.

Cuando han pasado DIA
S_ARCHIVADA_INACTI
VO dias desde que

se hadado dictamen
"no procede evaluar" o
"desfavorable" a una
memoria.

IU-ETI-0030-001
Busqueda y listado de
actas - Finalizar acta

Para revisiéon minima:

IU-ETI-0050-007
Evaluar memoria
seguimiento

Sera necesario
modificar la "fecha
estado" de la tabla
"EstadoMemoria" para
las pruebas, ya que el
usuario no la introduce
a mano.

La programacioén de
este envio se integrara
dentro del proceso
batch de archivado Pas
0 a archivado por no
presentar de nuevo el
informe definido en CU
-ETI-0070 - Procesos
batch, afiadiendo al
cambio de estado a
Archivada el aviso de
gue este cambio se ha
realizado.

Destinatarios = Generado por Fecha
de
envio

Investigador El gestor al pulsar | Inmedi

(el solicitante ' el boton "Indicar ata

subsanacion”
desde el detalle de
una memoria

de la peticion
de evaluacion
de ética)

Pantalla Asunto Contenido email
que lo email
origina
Gestor - | Solicitud Estimado/a investigador/a,
Memoria = subsanacio
- Indicar | n memoria
subsana = REFERENC
cion IA_MEMOR
1A

Asunto
email

Solicitud
al/ala
NOMBR
E_INVE
STIGAC
ION RE
FEREN
CIA_ME
MORIA
archivada

Contenido email

Estimado/a
investigador/a,

ante la ausencia de
respuesta a las
modificaciones
solicitadas por el por el
Nla
NOMBRE_INVESTIGA
CION, con respecto a
la solicitud de
evaluacion

del/de la TIPO_ACTIVI
DAD con titulo TITULO
_SOLICITUD_EVALU
ACION asociado/a a
la memoria con
referencia REFERENCI
A_MEMORIA, le
informamos que la
situacion de dicha
solicitud pasara a
archivada, debiendo
enviar una nueva
solicitud con el fin de
obtener el
correspondiente
informe.

Reciba un cordial
saludo.

Firma Secretaria NOM
BRE_INVESTIGACION

revisada su solicitud para el/la TIPO_ACTIVIDAD con titulo Tl
TULO_SOLICITUD_EVALUACION asociado/a a la memoria
con referencia REFERENCIA_MEMORIA, por el/la NOMBRE

_INVESTIGACION, le informamos que debe realizar la

siguiente subsanacion:

COMENTARIO_ESTADO

Por favor, acceda con sus credenciales al SGI-Hércules ENL
ACE_APLICACION para realizar la subsanacion.

Reciba un cordial saludo.

Firmado Secretaria NOMBRE_INVESTIGACION

Memoria archivada, dictamen "Pendiente de correcciones"

Destinatarios Generado por

Fecha de envio

Pantalla que lo

origina email

Asunto

Contenido email
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Investigador
(el solicitante
de la peticion
de evaluacion
de ética)

El propio SGI al detectar
que han pasado MESES_
ARCHIVADA_INACTIVO
meses desde el dictamen
de "Pendiente de
correcciones” de una
memoria y el investigador
no ha notificado a
secretaria ningiin cambio
en la memoria y, por
tanto, sigue en el mismo
estado, y por eso se ha
pasado al estado
"Archivada”
automaticamente.

Cuando han pasado
MESES_ARCHIVA
DA_INACTIVO
meses desde que
se le ha dado el
dictamen
"Pendiente de
correcciones" vy el
investigador no ha
notificado a
secretaria ningun
cambio en la
memoria (la
memoria sigue en
estado "Pendiente
de correcciones"”

Asignacion de evaluacion de memoria

Destinatarios

Los miembros del

Generado por

comité asociado a la
memoria que figuren
como "evaluadorl"y
"evaluador2" en la
convocatoria en curso
de evaluacion de la
memoria.

El personal de gestion al guardar al
convocatoria de reunidn, tras haber incluido
la memoria y asignado el par evaluador. Se

comprobara que la memoria no tenga un

dictamen previo (seria el dictamen en curso

antes de iniciar la nueva evaluacion)
"pendiente de correcciones".

Asignacion de reevaluacion de memoria

Destinatarios

Generado por

Para revision que NO
es minima:

IU-ETI-0030-001
Busqueda y listado
de actas - Finalizar
acta

Para revisién minima:

IU-ETI-0050-007
Evaluar memoria
seguimiento

Sera necesario
modificar la "fecha
estado" de la tabla
"EstadoMemoria"
para las pruebas, ya
que el usuario no la
introduce a mano.

La programacién de
este envio se
integrara dentro del
proceso batch de
archivado Paso a
archivado por
inactividad
(modificaciones
minimas) definido en
CU-ETI-0070 -
Procesos batch,
afadiendo al cambio
de estado a
Archivada el aviso de
que este cambio se

ha realizado.

Fecha Pantalla

de que lo

envio  origina

Inmedi = Creacién

ata /modifica
ciéon
Convoca
toria de
reunion
de
evaluaci
on:

Solicitud
al/ala
NOMBR
E_INVE
STIGAC
ION RE
FEREN
CIA_ME
MORIA
archivada

Asunto
email

Asignac
i6n de
evaluaci
6n de
memori
a
REFER
ENCIA_
MEMO
RIA

Fecha Pantalla Asunto
de que lo email
envio  origina

Estimado/a investigador/a,

ante la ausencia de respuesta a
las correcciones solicitadas por
el por el/la
NOMBRE_INVESTIGACION,
con respecto a la solicitud de
evaluacion del/de la TIPO_ACTI
VIDAD con titulo TITULO_SOLI
CITUD_EVALUACION asociado
/a a la memoria con referencia R
EFERENCIA_MEMORIA, le
informamos que la situacion de
dicha solicitud pasara a
archivada, debiendo enviar una
nueva solicitud con el fin de
obtener el correspondiente
informe.

Reciba un cordial saludo.

Firma Secretaria NOMBRE_INV
ESTIGACION

Contenido email

Estimado/a miembro del/de la n
ombre_comité_o_comision,

le informo que en la
convocatoria de reunion
prevista para el DD/MM/YYY se
evaluara la memoria REFERNE
NCIA_MEMORIA perteneciente
a la solicitud de evaluacion
ética del proyecto TITULO_SO
LICITUD. El par evaluador
asignado es:

Nombre apellidos del
evaluadorl
Nombre apellidos del
evaluador2

Reciba un cordial saludo.

Firmado Secretaria del/de la no
mbre_comité_o_comision

Contenido email
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Los miembros del comité  El personal de gestién al guardar

Inmedi

Creacion  Asignaci = Estimado/a miembro del/de la nombre

asociado a la memoria la convocatoria de reunion, tras ata /modifica ' 6n de _comité_o_comisién,
que figuren como haber incluido la memoria y cién reevalua
"evaluadorl"y asignado el par evaluador. La Convocat | cion de le informo que en la convocatoria de
"evaluador2" en la memoria debera tener un oria de memoria | reunién prevista para el DD/MM/YYY s
convocatoria en curso de | dictamen previo "pendiente de reunion REFERE ' e volvera a evaluar la memoria REFER
evaluacion de la memoria. = correcciones". de NCIA_M ' ENCIA_MEMORIA perteneciente a la
evaluacio | EMORIA | solicitud de evaluacion ética del
n. proyecto TITULO_SOLICITUD. El par
evaluador asignado es:
Nombre apellidos del evaluadorl
Nombre apellidos del evaluador2
Esta memoria obtuvo un dictamen
"pendiente de correcciones" en la
evaluacion realizada el DD/MM/YYYY.
Se adjunta el informe previo de
evaluacion.
Reciba un cordial saludo.
Firmado Secretaria del/de la nombre_
comité_o_comisién
Revisién de acta de reunién
Destinatarios Generado Fecha Pantalla Asunto Contenido email
por de que lo email
envio  origina
Miembros activos del comité El Inmedi = Creacion | Revisi6 = En nombre del/de la Sr/a. Secretario/a del/de la nombre_
asociado a la convocatoria de = personal ata deacta | nde comité_o_comision, le informo de que, como miembro
reunién a la que pertenece de gestion de actade | del citado / de la citada COMITE, y asistente a la reunion
actay que hayan asistido ala = al guardar convocat | reunién | de evaluacion celebrada el DIA_SEMANA, DIA_EVALUA
reunion de evaluacion (el el acta oriade | de CION de MES_EVALUACION, tiene a su disposicion el
campo "asistencia" de la tabla | asociada reunion evaluaci = acta de la misma. Puede revisarla a través de la
"asistente” tomaré el auna 6n DD aplicacién ENLACE_APLICACION, aportando, si fuese
valor "true") convocator IMM necesario, comentarios pendientes sobre las memorias
ia de IYYYY  evaluadas.
reunion

Reciba un cordial saludo.

Firmado Secretaria nombre_comité_o_comision
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