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1. Introduccidn

La gestion de la participacion en proyectos externos en el SGI sigue el siguiente flujo:

Registro en el SGI de la solicitud de participacion en un proyecto externo por parte del personal de investigacion.

Revisién y autorizacién de la solicitud por parte del personal de gestién.

Notificacién de las solicitudes autorizadas al médulo de CVN.

Registro por parte del personal de investigacion de los proyectos externos en su CVN.

Notificacién al SGI, desde el médulo de CVN, de los proyectos externos creados por el personal de investigacion. Estas
notificaciones solo estaran visibles para el personal de gestion.

® Creacion del proyecto externo en el SGI por parte del personal de gestién a partir de la informacién inicial notificada por CVN. El
proyecto se creara asociado a un modelo de gestién categorizado como "proyectos externos".

Este manual se centra en la funcionalidad de la unidad de gestion. Las funcionalidades del personal de investigacion se explican en su
manual MDU-Manual de usuario - MDU-Perfil personal investigador

La cuarta opcién de ment de CSP es "Participacion proyectos externos" y es Gnicamente un agrupador de menus de las siguientes
funcionalidades:

® Autorizaciones
® Notificaciones CVN
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Para acceder a cada una de ellas se tiene que expandir el menu "Participacion proyectos externos" a través del icono de la flecha para

abajo.
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1.1 Revision y autorizacién de la solicitud por parte del personal de gestién

El personal de gestién puede consultar todas las solicitudes de autorizacion registradas, ademas de recibir una notificaciéon cada vez que
cualquier personal de investigacion marca como "presentada” una solicitud de participacion en proyecto externo.

El personal de gestion puede modificar el estado de la solicitud de autorizacion. No se implementa ningun flujo concreto, por lo que
tendran libertad para realizar cualguier cambio de estado. Los estados posibles por los que puede pasar una solicitud de participacion en
proyecto externo son:

® Borrador: estado inicial. Es el estado en el que por defecto se crea la solicitud de autorizacién para la participacion en proyecto

externo en el SGI.
® Presentada: estado al que pasa la solicitud de autorizacion una vez que el personal de investigacion envia la solicitud y llega a al
personal de gestion. Una vez presentada el personal de investigacion no podra modificar los datos. La ediciéon Unicamente podra

realizarla el personal de gestion.
® Revision: estado previo al estado autorizada. Estara en este estado mientras el personal de gestion estudia la solicitud.
® Autorizada: estado final de la solicitud de autorizacién para indicarle al personal de investigacion que puede descargar el

certificado de autorizacion.

El personal de gestion puede modificar cualquier dato de las solicitudes de autorizacion, salvo que éstas ya hayan sido marcadas como
"autorizadas".

El cambio de estado de la solicitud de autorizacién realizado desde el personal de gestion lleva implicito un comunicado hacia el personal
de investigacion.

Una vez que la solicitud de participacion en proyecto externo ha sido autorizada sera notificada, de forma automatica, al médulo de CVN.
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El personal de gestién puede generar el certificado de autorizacién para que sea descargado por personal de investigacion. Tendra la
posibilidad de generar el certificado con los datos recogidos en la autorizacién y con un formato pre-establecido o bien podra adjuntar un
documento generado de forma ajena al SGI. Se podra generar tantos documentos de autorizacion si bien solo uno podra estar marcado
como "publico”, sera éste el que esté disponible para su descarga por parte del personal de investigacion. Cada vez que se marque un
certificado como publico, se generard un comunicado automatico para informar al personal de investigacion.

1.2 Creacién del proyecto externo en el SGI

Con la informacién recibida en la notificacién de CVN y la disponibilidad o no del documento acreditativo de la concesién del proyecto, el

personal de gestion tomara la decision de registrar el proyecto en el médulo de CSP. Si este proyecto se registra quedara vinculado a la

notificacion del proyecto creado en el CVN y, por extension, a la solicitud de autorizacioén inicial (siempre que ésta hubiese sido vinculada
por el personal de investigacion) al proyecto creado en el CVN.

La informacién recogida desde CVN no sera suficiente para registrar el proyecto en el SGI, aunque si se dispondra de la informacion de
partida basica. La introduccién de los campos en el registro del proyecto deberé ser realizada por el personal de gestion, si bien, como
para cualquier otro proyecto SGI, la introduccion de los mismos podra ser realizada progresivamente.

2. Autorizaciones

Al pinchar sobre la opcién del ment "Autorizaciones" se da acceso a la gestién de solicitudes de autorizacion de participacion en
proyectos externos por parte del personal de gestion. Siguiendo la estructura general del SGI, tras pulsar en el menu "Autorizaciones" se
accede a la pagina inicial que contiene el listado de solicitudes de autorizaciones y su buscador, que sigue las normas bésicas descritas
en MDU-Manual de usuario - 3.2 Buscadores y listados.
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Por defecto, se listan todas las solicitudes de autorizacion de participacion en proyectos externos disponibles sobre una tabla de
resultados paginada, MDU-Manual de usuario - 3.5 Paginacion de listados. El listado se muestra ordenado por defecto por el campo
fecha solicitud, de méas a menos reciente. La tabla de resultados muestra una serie de campos significativos:

Fecha solicitud: Fecha de creacion de la solicitud.

Solicitante: Nombre y apellidos del solicitantes, persona que ha solicitado la autorizacién de participacién en un proyecto externo.
Titulo proyecto: Titulo del proyecto indicado en la solicitud de autorizacion.

Entidad participacién: Entidad externa con la que se realizara el proyecto externo para el que se solicita la autorizacién de
participacion.

Estado: Estado actual de la solicitud de autorizacion.

® Fecha estado: Fecha en la que la solicitud de autorizacion adquirié el estado actual.

® Acciones: Conjunto de acciones que estan disponibles sobre el grupo de solicitudes de autorizacién.

Los campos disponibles en el formulario de la blsqueda son:

® Fecha solicitud desde - hasta: Con los campos "desde" y "hasta”, ambos del tipo fecha, se puede establecer un periodo que
permitird buscar las solicitudes de autorizacion cuya fecha de creacién esté comprendida en el mismo. Ambos campos disponen
de un control calendario a través del que se podra seleccionar la fecha deseada.

® Solicitante: Este campo permite especificar una persona. Se realizara la blsqueda de las solicitudes de autorizacién cuyo
solicitante sea la persona indicada. Para indicar la persona se utilizara el buscador comun de personas MDU-Manual de usuario -
8.1 Personas

® Estado: Campo para aplicar bisquedas por el estado de la solicitud de autorizacién. Es un desplegable con el listado de estados
posible (borrador, presentada, revision y autorizada).

Una vez introducidos los filtros de busqueda se debe pulsar el boton "Buscar”. Los resultados coincidentes se mostraran en el listado de
resultados. Todos los filtros de busqueda actuardn como una conjuncién "y", es decir, las solicitudes de autorizacién que se muestren en
el listado de resultados deberan cumplir todos los filtros especificados.

Se puede utilizar el botén "Limpiar" para vaciar cualquier valor introducido en cualquiera de los campos. Ademas de vaciar los campos de
busqueda, el botén "Limpiar" vuelve a realizar la busqueda mostrando el listado completo de solicitudes de autorizacion.

2.1 Modificar autorizacién

El personal de gestién puede modificar cualquier dato de las solicitudes de autorizacién (pantalla "Datos generales"), siempre y cuando la
solicitud de autorizacién no se encuentre en estado "autorizada". Si la solicitud de autorizacién esta en estado "autorizada" s6lo se podra
consultar (2.3 Ver autorizacion).
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La modificacion de los datos de una solicitud de autorizacién debe de realizarse a través del icono de accion editar ™= del listado de
solicitudes de autorizaciones.
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Tras pulsar la accién editar se mostrara el detalle de la solicitud de autorizacién, en su apartado inicial "datos generales".
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Se podran introducir cambios sobre los campos del apartado "datos generales". Del mismo modo, accediendo a través del menu lateral
izquierdo, se podran realizar modificaciones sobre los campos del resto de apartados.

La edicién de una solicitud de autorizacién esta formada por los siguientes bloques de informacién o apartados:

Datos generales: Conjunto de datos de informacién general sobre la solicitud de autorizaciéon (ya informados durante la creacién
de la solicitud por el personal de investigacion).
Histérico de estados: Es un apartado Unicamente de informacion para mostrar las fechas en las que ha cambiado de estado la
solicitud de autorizacion.

Certificados: Listado con los certificados de participacion.

Una vez introducidos los datos que se desean modificar o afiadir en cualquiera de los apartados, el personal de gestion debera pulsar
sobre el botén "Guardar" situado en la parte inferior de la pantalla en el pie de pagina para actualizar la solicitud de autorizacién, sino se

pulsa sobre el boton "Guardar" todos los cambios realizados se perderan.

Se mostrara un mensaje informativo confirmando que la solicitud de autorizacion ha sido modificada correctamente.

Se ha guardado correctamente la Autorizacion

2.1.1 Datos generales

Apartado con los datos de informaciéon general sobre la solicitud de autorizacién, ya informados durante la creacién de la solicitud por el
personal de investigacion.
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A continuacion se describe cada uno de los campos mostrados en la pantalla:

® Estado: Estado actual de la solicitud de autorizacién. Es un campo de informacién para el usuario. El persona de gestion para
cambiar el estado de la solicitud debe de hacerlo a través del botén "Cambiar estado” (ver 2.6 Cambiar estado a una solicitud de
autorizacion)

® Fecha solicitud: Fecha de creacién de la solicitud de autorizacion por el personal de investigacién. Es un campo de informacién
para el usuario, no es modificable.

® Solicitante: Nombre y apellidos del solicitantes, persona que ha solicitado la autorizacién de participacién en un proyecto externo.
Es un campo no modificable, es solo de informacién para el usuario.

® Titulo de proyecto: Campo de texto para introducir el titulo del proyecto externo. Sera un campo que ya haya informado el
personal de investigacién durante la creacion de la solicitud. Es un dato obligatorio.

® Convocatoria: Titulo de la convocatoria registrada en el SGI. Para informar del campo se usa el buscador de convocatoria del SGI
(ver MDU-Manual de usuario - Buscador de convocatorias). Es un campo opcional.

® Datos de la convocatoria: Campo de texto libre para introducir el nombre de la convocatoria no registrada en el SGI. Es un campo
opcional.

® Entidad con la que participa: Nombre de la entidad con la que se participa. Para informar del campo se usa el buscador de
entidades del SGI (ver ver MDU-Manual de usuario - Busqueda de entidades). Sera obligatorio que la entidad quede recogida,
bien a través del campo "Entidad con la que participa" (blsqueda de la entidad registrada en el SGI) o bien a través del campo
"Datos de la entidad con la que participa" (campo para escribir directamente sus datos porque no existe registrada en el SGI).

® Datos de la entidad con la que participa: Campo de texto libre para introducir el nombre de la entidad en el caso de que la entidad
no este registrada en el SGI. Sera obligatorio que la entidad quede recogida, bien a través del campo "Entidad con la que
participa” (busqueda de la entidad registrada en el SGI) o bien a través del campo "Datos de la entidad con la que participa
(campo para escribir directamente sus datos porque no existe registrada en el SGI).

® |P proyecto: Nombre y apellidos de la persona que sera el investigador/a principal del proyecto. Para informar del campo se usa el
buscador de personas del SGI (ver MDU-Manual de usuario - Blsqueda de personas). Sera obligatorio que el IP del proyecto
quede recogido, bien a través del campo "IP proyecto” (bisqueda de la persona registrada en el SGI) o bien a través del campo
"Datos IP proyecto" (campo para escribir directamente sus datos porque no existe registrada en el SGI).

® Datos IP proyecto: Campo de texto libre para introducir el nombre y apellidos de la persona que sera el investigador/a principal
del proyecto en el caso de que la persona no este registrada en el SGI. Seréa obligatorio que el IP del proyecto quede recogido,
bien a través del campo "IP proyecto" (busqueda de la persona registrada en el SGI) o bien a través del campo "Datos IP
proyecto" (campo para escribir directamente sus datos porque no existe registrada en el SGI).

® Horas de dedicacion: Campo para introducir el nimero total de horas de dedicacién al proyecto en el caso de la convocatoria
establezca una dedicacion minima. Es un campo opcional.

® Observaciones: Campo de texto libre para introducir las observaciones sobre el proyecto.

Aparte de introducir las modificaciones que estime oportunas en todos los campos, el personal de gestion debe realizar la revision de la
convocatoria, entidad e IP proyecto, puesto que el personal de investigacion podria haber introducido sus datos sin haberlos hecho
corresponder con una convocatoria, entidad o persona existentes en los sistemas de gestién corporativos de empresas y personas.

Si en la solicitud de autorizacion no viene informado el campo "Convocatoria" y si el campo "Datos de la convocatoria indicados en la
solicitud", el personal de gestién puede realizar la busqueda a través del buscador del campo "Convocatoria”, para hacer corresponder la
convocatoria con una de las registradas en el SGI". No sera obligatoria que la convocatoria esté cumplimentada (ya que podria tratarse de
una solicitud de autorizacion para participacién en un contrato por lo que no habria convocatoria relacionada). A continuacién se explica el
flujo para informar del campo "Convocatoria™:

1) El personal de investigacion ha informado del campo "Datos de la Convocatoria"

Dotos dela Convocatoria
Convocatoria Q. Convocatoria de proyectos 1+D+i 2022

2) El personal de gestion ira al buscador de convocatorias a través de la lupa del campo "Convocatoria”. Se abrira la pantalla del buscador
de convocatorias (ver MDU-Manual de usuario - Buscador de convocatorias). Podra introducir el titulo de la convocatoria, pulsar el boton
"Buscar" y seleccionar la convocatoria adecuada.
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3) Una vez seleccionada se puede ver el campo "Convocatoria" informado

Convoctoria Dotos de o Convocatoria
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Si en la solicitud de autorizacion no viene informado el campo "Entidad con la que participa" y si el campo "Datos de la entidad en la que
participa”, el personal de gestion debe partir de los datos recogidos en este campo para realizar la blisqueda de la entidad a través del
buscador proporcionado en el campo "Entidad con la que participa". Esto asegurara que la solicitud quede vinculada a una de las
entidades registradas en el sistema universitario de gestion de empresas. El campo "entidad con la que participa” es un campo obligatorio
para que se pueda cambiar de estado la solicitud. A continuacién se explica el flujo para informar del campo "Entidad con la que participa":

1) El personal de investigacion ha informado del campo "Datos de la entidad en la que participa”

Datos de la entidad con la que participa

Entidad con la que participa Q

2) El personal de gestién ira al buscador de entidades a través de la lupa del campo "Entidad con la que participa”. Se abrira la pantalla
del buscador de entidades (ver MDU-Manual de usuario - Busqueda de entidades). Podra introducir el nombre o razén social de la
entidad, pulsar el boton "Buscar" y seleccionar la entidad adecuada.

Entidades X

Intreduzea ¢l numere de identificacion fiscal, el nombre o la razén social
Universidad de sevilla

Buscar [EIEN

Ne identificacion fiscal Entidad ;’ Razén social ™ Datos econdémicos Acciones

Qangool E.SUPERIOR DE INGENIEROS UNIVERSIDAD DE SEVILLA si < z

©91402941 FUNDAGION DE INVESTIGAGION DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA si & 7

Qan80oll UNIVERSIDAD DE SEVILLA si < z

Qansoon UNIVERSIDAD DE SEVILLA. BIBLIOTECA RECTOR MACHADO. SERVICIO DE PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO si % z

QaNgool UNIVERSIDAD DE SEVILLA. CONGRESOS, CONFERENCIAS si < 7z
Eementosporpdgina: 5 v 1-5dels > 1l

@ solicitar alta de Entidad

Cancelar

3) Si la entidad deseada no se encuentra registrada aun, el personal de gestién tramitara el alta de la misma a través del botén "Solicitar
alta entidad" disponible en el buscador de entidades.(ver MDU-Manual de usuario - Alta entidad).
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Ne identificacién fiscal Entidad | Razén social 4 Datos econémicos Acciones

Elementos por pagina: 100 ¥ 0deo

@ solicitar alta de Entidad

Cancelar

4) Una vez seleccionada la entidad se puede ver el campo "Entidad con la que participa" informado

Entidad con la que participa Dotos dela entidad con la que participa
UNIVERSIDAD DE SEVILLA Q univ ! ]

Si en la solicitud de autorizacién no viene informado el campo "IP proyecto" y si el campo "Datos de IP proyecto”, el personal de gestion
puede utilizar los datos recogidos en este campo para realizar la busqueda de la persona a través del buscador proporcionado en el
campo "IP proyecto". De esta forma la solicitud queda vinculada a una persona registrada en el sistema de personas corporativo. El
campo "IP proyecto" es un campo obligatorio para que se pueda cambiar de estado la solicitud. A continuacion se explica el flujo para

informar del campo "IP proyecto":

1) El personal de investigacion ha informado del campo "Datos IP proyecto”

Datos P proyecto

IP Proyecto Q_ Maria Fernandez

2) El personal de gestién ira al buscador de personas a través de la lupa del campo "IP proyecto”. Se abrira la pantalla del buscador de
personas (ver MDU-Manual de usuario - Busqueda de personas). Podra introducir el nombre y apellidos de la persona, pulsar el botén

"Buscar" y seleccionar la persona adecuada.

Personas X

Introduzsa nombre, apeliidos o email
Maria Fernandez

Buscar AR

Nomibre Apelidos 1 E-mall Enticiad Acclones

FERNANDEZ GEMAR ANA MARIA FERNANDEZ J L‘
MERCEDES MARIA FERNANDEZ ABAD 4 £
ISABEL MARIA FERNANDEZ ABELLAN isabelmaria@correo.es 4 £
MARIA FERNANDEZ ABELLAN mafer@coreo.es v £
MARIA FERNANDEZ ABELLAN mariafernadez97@hotmailes 4 L'

Elementos por pagina: 5~ 1- 5 de 451 > 3l

@ solicitar dlta de Persona

Cancelar

3) Si la persona deseada no se encuentra registrada ain, el personal de gestién puede tramitar el alta de la misma a través del botén

"Solicitar alta persona" disponible en el buscador de personas (ver MDU-Manual de usuario - Alta persona).

Personas X

Introduzca nombre, apellidos o email
Maria Fernandez Feito

Buscar [EERRISE

Nombre Apellidos E-mail Entidad Acciones

Elementos por pagina: 5~ 00e0

© solicitar alta de Persona

Cancelar

4) Una vez seleccionada la persona se puede ver el campo "IP proyecto” informado
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P Proyecto

Una vez introducidos los datos que se desean modificar, el personal de gestién debera pulsar sobre el botdon "Guardar” situado en la parte
inferior de la pantalla en el pie de pagina para actualizar la solicitud de autorizacién, sino se pulsa sobre el botén "Guardar" todos los
cambios realizados se perderan.

El botén "Guardar" no estara habilitado hasta que se informen todos los datos obligatorios, que son:

® Titulo proyecto.
® Entidad con la que participa, habiendo seleccionado una entidad registrada en el sistema de empresas a través del buscador.
® |P proyecto, bien a través del campo "IP proyecto” o bien a través del campo "Datos IP proyecto".

2.1.2 Histérico de estados

El personal de gestién podra ver el histérico de estados, sin poder realizar ninguna modificacién sobre los datos del mismo. Se muestra la
fecha y hora de cada uno de los cambios estado que ha tenido la solicitud de autorizacién.

w

B | Dotosoeneraies

Histerico estados
]

Gertificados Autorizacién

A

Borrador 23/6/2022,10:59:29
Presentada 23/6/2022,10:59:47

z Autorizada 25/6/2022,1:00:01

2.1.3 Certificados

Sobre las solicitudes de autorizacion en estado "autorizada" se podra generar el documento de certificado de la autorizacion a participar
en el proyecto externo.

El personal de gestion puede generar el certificado de autorizacion para que sea descargado por personal de investigacion. Tendra la
posibilidad de generar el certificado con los datos recogidos en la autorizacién y con un formato pre-establecido o bien podra adjuntar un
documento generado de forma ajena al SGI. Se podra generar tantos documentos de autorizacion si bien solo uno podra estar marcado
como "publico”, sera éste el que esté disponible para su descarga por parte del personal de investigacion. Cada vez que se marque un
certificado como publico, se generara un comunicado automatico para informar al personal de investigacion.

Inicialmente el apartado estara vacio, presentando el siguiente aspecto:

w: | Inicio

Dotos Generales Autorizacién participacion proyecto externo Certificado Autorizacién

Historico estados

A B D

Certificados Autorizacién

@ Anadir Certificado Autorizacion

[

[ cAMBARESTADO [N

Una vez afadido un certificado el aspecto de la pantalla sera:
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Autorizacion participacion proyecto externo Certificado Autorizacion

Histérico estados.

A B D

Centifcados Autorizacién
Certificado para Pedro Menendez si 7 ® N

© Anadir Certiicado Autorizacién

B

[CR T cancelor

2.1.3.1 Anadir certificado

Para afiadir un nuevo certificado se debe pulsar el botén "afiadir certificado autorizacién”. Se mostrara la siguiente ventana:

Certificado Autorizacion

(O eenerar certificado Automatico () Adadir Certificado Manual

Nombre
Documento * Q
Pablico * A

Cancelar

Se dispone de cuatro campos:

® Generar certificado automatico/afiadir certificado manual: se debe de elegir entre la opcién de "generar certificado automatico" si
lo que se quiere es utilizar la plantilla del SGI y que sea la aplicacion de forma automatica la que genere el documento o bien la
opcion "afiadir certificado manual” en cuyo caso el personal de gestion debera de adjuntar el documento de forma manual en el
campo "Documento”.

Al seleccionar "generar certificado automatico” se genera el documento del certificado de forma automatica por la aplicacion y una
vez generado se muestra en el campo "Documento” tal y como puede verse en la siguiente imagen:

Certificado Autorizacion

@ Generar Certificado Automdatico o Afiadir Certificado Manual

Nombre

Documento *

SGI_certificadoAutorizacionProyectoExterno_132022080512:50:18.pdf J
Plblico * -

Cancelar

Al seleccionar "afiadir certificado manual" sera el usuario el que tenga que adjuntar el documento a través de la lupa del campo
"Documento”
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Certificado Autorizacion

O Generar Certificado Automatico @ Anadir Certificado Manual

Nombre
Documento * Q
PUblico * A

Cancelar

Seré obligatorio seleccionar una de las dos opciones.

® Nombre: Nombre con el que se le va a mostrar al personal de investigacion el certificador. Es un campo opcional.
® Documento: Es el propio certificado. Si se ha seleccionado la opcion "generar certificado automatico" de forma automatica se
rellenara este campo con el documento generado a través de una plantilla pre-establecida del SGI. Si se ha seleccionado la
opcién "afiadir certificado manual” seréa el usuario el que tenga que adjuntar el documento a través de la lupa (se abrird una
pantalla de examinador de archivos que permita seleccionar un fichero desde la unidad de disco local). Una vez seleccionado un
fichero se mostrara el nombre y extension del mismo sobre el campo "Documento” del formulario. Es un campo obligatorio.
® Publico: Campo de tipo desplegable que determina que el certificado sea 0 no descargable por el solicitante (personal de
investigacion). Los valores disponibles son:
o Si
° No
Se podran generar tantos certificados como se desee pero solo uno de ellos podrd marcarse como "publico”. El documento de
certificado marcado como publico sera visible por el solicitante (personal de investigacion) que podra descargarlo desde su
acceso al SGI.

Hasta que no se cumplimente todos los datos obligatorios no se activara el boton "Afadir".

Certificado Autorizacion

© Generar Certificado Automatico O Afiadir Certificado Manual

Nombre
Certificado para Pedro Menendez

Documento *

SGI_certificadoAutorizacionProyectoExterno_132022080512:50:18.pdf J
Plblico *

Si v

B Anadir Cancelar

Al pulsar sobre el botén "Afiadir" el certificado pasara a estar disponible en el listado de certificados de la solicitud de autorizacién.
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Autorizacion participacion proyecto externo Certificado Autorizacién

Nombre pabic

Certifcad para Pecro Menendoz s Z ® v

© Anadir Certificado Autorizacién

B GUARDAR SOLICITUD AUTORIZACION Cancelar (D) Este formulario presenta cambios que no se han guardado

Para que se consoliden los datos el personal de gestion debera pulsar sobre el botén "Guardar” situado en la parte inferior de la pantalla
en el pie de péagina para actualizar la solicitud de autorizacion, sino se pulsa sobre el botén "Guardar" todos los cambios realizados se
perderan.

Cuando se cree/modifique un certificado marcando a "si" el campo "publico” se generara un comunicado automatico dirigido al solicitante
para informarle de que ya tiene disponible su certificado de participacion.

2.1.3.2 Modificar certificado

El icono "modificar certificado" permite modificar los datos de uno de los certificados de la solicitud de autorizacion. Tras pulsar el botén se
muestra la ventana para la modificacion de datos, la pantalla es idéntica a la utilizada durante el alta, dejando la posibilidad de modificar
Unicamente los campos "Nombre" y "Publico” (ver funcionalidad descrita en el apartado 4.2.1Afadir un nuevo miembro para mas detalle).

En la siguiente imagen se muestra la pantalla de edicion de un certificado:

Certificado Autorizacion

Nombre
Certificado para Pedro Menendez

Documento

Plblico *

Si -

Cancelar

El botén "Aceptar” no se habilitar4 hasta que se introduzca algiin cambio en uno de los datos de la pantalla. Se realizaran las misma
validaciones que en la creacién de un nuevo certificado.

Al pulsar sobre el botén "Aceptar" el certificado se modificara y los cambios se veran reflejados en la tabla de certificados de la solicitud de
autorizacion mostrando el icono de la admiracion en el menu de "Certificados" y el mensaje de informacion en la parte de abajo de la

pantalla en el pie de pagina para recordar al personal de gestiéon que debe de pulsar el botén "Guardar" para que los cambios realizados
(en este caso un cambio de un certificado) se consoliden.

2.1.3.3 Eliminar certificado

Tras pulsar el icono eliminar del listado de solicitudes de autorizacién se mostrard un mensaje de confirmacion.

cDesea eliminar el Certificado Autorizacion?

Aceptar Cancelar

Si se pulsa el botén Cancelar se cerrara la ventana del mensaje de confirmacion y el certificado no sera borrado.
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Si se pulsa el botén Aceptar el certificado desaparecera de la tabla de certificados de la solicitud de autorizacién mostrando el icono de la
admiracion en el menu de "Certificados" y el mensaje de informacion en la parte de abajo de la pantalla en el pie de pagina para recordar
al personal de gestion que debe de pulsar el botén "Guardar" para que los cambios realizados (en este caso un borrado de un certificado)
se consoliden.

2.1.3.4 Descargar certificado

N

Tras pulsar el icono descargar certificado del listado de solicitudes de autorizacion se realiza la descarga del documento a la

unidad de disco local.

2.2 Eliminar autorizacién

Una solicitud de autorizacién en proyecto externo no es una de las entidades del SGI que admite desactivacion, por lo que una vez
eliminada desaparecera del SGI y no se podra recuperar de ninguna forma.

So6lo se puede eliminar una solicitud de autorizacion sino tiene notificaciones de CVN asociadas, es decir, si no existe ningun proyecto
externo creado en el CVN del personal de investigacion relacionado con la solicitud de autorizacion.

La eliminacién de los datos de una solicitud de autorizacion debe de realizarse a través del icono de accién eliminar del listado de

solicitudes de autorizacion.

¢ Convocaorias nicio
B solicitudes Autorizaciones participacién proyectos externos
& Froyectos
FochasolicitudDesde  ®  FechaSolicitudHasta @ Solicitante Q  fstado -
< Focpocin royectos
extmos
Autortzaciones sotoma S o Proyecto ntcdod participac
Natficaciones CVY FRANCISCO MARTIN  ADAPTACION DE RECURSOS DE COMPUTO Y RED DESDE LA NUBE AL EXTREMO: EXPLOTANDO LA CLUB DE AGROBIC UNIVERSIDAD DE
/612022 gepyogs ORQUESTACION INTEUIGENTE Y LA SEGURIDAD (ONOFRE-3-UMU) MURCIA Adoizada 23/6/2022  © @
2% Grupos investigacion o @
J0SE ALONSO ASOCIACION DE JUBILADOS DE LA .
o of5/2022 105 MK Security Architecturefor Defining and Enforcing SecuityProfles n DLT/SDN-Based o7 Systems  hocron D€ JUBILA Autorizada 19/5/2022
3 Ejecucién Econémica " |
_, Notficacion 27/4/2022  PEDRO ALVAREZ FEITO. GTEM: CELDA PORTABLE DE ENSAYO PARA MEDIDAS EMC EN DISPOSITIVOS 10T UNIVERSIDAD DE MURCIA Avorizada 7/a/202 @ @
" presupuestos o
Jiojaom  CLAUDIOCORTNA  ADAPTACION DE RECURSOS DE COMPUTO Y RED DESDE LA NUBE AL EXTREMO: EXPLOTANDO LA DRECCION GENGRAL DEOEWAS ACTES oo sjocnl /@
[ Acceso Golit Hércules Roca ORQUESTACION INTELIGENTE Y LA SEGURIDAD (ONOFRE-3-UMU) Y BIENES CULTURALES Z
MAROBUSQUE  SISTEMADE PARA FACILITAR LA Los DE BELLAS ARTES .
718j202 Sorrador  7/9/2021 &
2 con . 1ol ARC DE USO DE ANTIBIOTICOS (PROA JEN EL SERVICIO MURCIANO DE SALUD Y BIENES CULTURALES 1ol Z ©
Floment —— saen2 > 1

Tras pulsar el icono eliminar se mostrara un mensaje de confirmacion.

cDesea eliminar la Autorizacion?

Aceptar Cancelar

Si se pulsa el botén Cancelar se cerrara la ventana del mensaje de confirmacion y la solicitud de autorizaciéon no sera borrada.
Si se pulsa el botén Aceptar la solicitud de autorizaciéon desaparecera de la tabla de solicitudes de autorizacion y dejara de estar

disponible en el SGI tanto para el personal de gestiébn como para el personal de investigacion.

2.3 Ver autorizacion

El personal de gestién puede consultar cualquier solicitud de autorizacion en estado "autorizada”. En el resto de estados en vez de
consultar la solicitud podra madificarla (icono del lapiz).

El consultar o visualizacion de la solicitud de autorizacion permite:

® Consultar los datos del apartado de "datos generales" sin modificar ninguno de los datos.

® Consultar el histérico de estados, apartado "histérico estados".

® Gestionar los certificados, apartado "Certificador”, permitiendo afiadir, modificar o eliminar los certificados de participacion de la
solicitud de autorizacién.

L0

La consulta de los datos de una solicitud de autorizacién debe de realizarse a través del icono de accién ver del listado de

solicitudes de autorizaciones.
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2.3.1 Datos generales

Tras pulsar la accién ver se mostrara el detalle de la solicitud de autorizacion, en su apartado inicial "datos generales".

3

Datos Genarales Autorizacién participacion proyecto externo Datos Generales
Historico estados o echa o

Certificados Autorizacien

AR D

Datos de la Convocatoria

Datos de la entidad con la que participa
o Datos IP proyecto
& Horas de dedicacion

Observaciones

[ cAvBIARESTADO  [ESeEEE

Como se puede ver en la imagen todos los campos estan deshabilitados de manera que el personal de gestién no puede realizar ningin
cambio en ellos. Para ver la descripcién de cada campo ir al apartado 2.1 Modificar autorizacién -> 2.1.1 Datos generales

2.3.2 Historico de estados
Funcionalidad descrita en el apartado 2.1 Modificar autorizacion -> 2.1.2 Histérico de estados
2.3.2 Certificados

Funcionalidad descrita en el apartado 2.1 Modificar autorizacion -> 2.1.3 Certificados

2.4 Ver notificacion CVN

El personal de gestién puede consultar los datos del proyecto externo dado de alta en el CVN por parte del personal de investigacion y
notificado al SGI si dicho proyecto tiene relacionada la solicitud de autorizacion.

La consulta de los datos del proyecto externo relacionado con una solicitud de autorizacion debe de realizarse a través del icono de accion

ver notificacion CVN del listado de solicitudes de autorizaciones.

w: Convocatorias Inicio

B solicitudes Autorizaciones participacién proyectos externos

) Froyectos

Focha SolicitudDesde  ®  FechaSolicitudHasta  ®  Solicitante Q  estado -

Focha ocha
Solttante tulo Proyecto entidad participacion estado
Autorizaciones. Solettud £sto

Partcpacién Proyectos
< txomos

Notificaclones CVN
23/5/2022 RANCISCOMARTIN  ADAPTACION DE RECURSOS DE COMPUTO Y RED DESDE LA NUBE AL EXTREMO: EXPLOTANDO LA CLUB DE AFROBIC UNIVERSIDADDE v

ESPINOSA ORQUESTACION INTELIGENTE ¥ LA SEGURIDAD (ONOFRE-3-UMU) MURCIA ©
25 Grupos Investigacien P
Jose ALoNsO ) ~ASOCIACION DE JUBILADOS DE LA
5 tomscinmonen /52022 JOSE MO Securly Arcitecture for efiing and Enforcing Sectaiy Profls n DLT/SON-Based o7 Systems  ASCCACION DE JUBLADC parsoda sz
, otifcacién 27/4]2022 PEDRO ALVAREZ FEITO. GTEM: CELDA PORTABLE DE ENSAYO PARA MEDIDAS EMC EN DISPOSITIVOS 10T UNIVERSIDAD DE MURCIA Avoizada 74202 © @
" Presupuestos SGE
Jialaom  CLAUIO CORTINA  ADRPTACICN DE RECURSOS DE COMPUTO Y RED DESDE LA NUBE AL EKTREMO: EXPLOTANDO LA ORECCONGENRALOEBRAS TS cee opon 4 @
> Acoseo GolatHéraulss Roc ORQUESTACION INTELIGENTE ¥ LA SEGURIDAD (ONOFRE-3-UMU) VBIENES CULTURALES Z
MAROBUSQUE  SISTEMADE PARA FACILITAR LA DF BELLAS ARTES .
7191202 nador  7/8/2021
& contguacion . 1912020 ppcin DE USO DE ANTIBIOTICOS (PROA )EN EL SERVICIO MURCIANO DE SALUD ¥ BIENES CULTURALES Borador  7foj202 £ ®
Homentosporpogna: 5 v 1-5de2 >

Tras pulsar la accion ver se mostrara el detalle del proyecto externo dado de alta en el CVN y notificado al SGI asociado a la solicitud de
autorizacién. Se muestran todos los datos en modo consulta.
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3

[y DotosCenerales n CVN Datos Generales
z

=3

&

cancelar

Para ver el detalla de cada uno de los campos se puede ir al apartado del manual 3.1Ver notificacion donde se describen cada uno de los
datos que pueden ser informados en el CVN y recibidos en el SGI de forma automatica.

Se puede ir a la modificacion o consulta de la solicitud de autorizacién relacionada con el proyecto externo del CVN a través de la opcién
del mend "autorizacion " resaltada en la siguiente imagen:

w

|y Dotos Goneraies

Notificacién CVN Datos Generales

Rl ~utorizacion = Acreditacion

cancelar

2.5 Ver proyecto

El personal de gestion puede consultar los datos del proyecto del SGI generado a partir de los datos del proyecto externo del CVN (si
previamente lo ha relacionado o creado nuevo en el SGI, funcionalidad descrita en 3. Notificaciones CVN -> 3.2 Asociar Proyecto).

A través del icono de accion ver proyecto del listado de solicitudes de autorizaciones se realiza un cambio de contexto y se
accede a la informacién detallada del proyecto SGI generado a partir de los datos del proyecto externo relacionado con la solicitud de

autorizacion siempre y cuando el personal de gestion tenga el permiso adecuado para acceder al detalle del proyecto. Ver descripcion de
la funcionalidad en CSP-Proyectos -> 4.1Datosgenerales -> Fichageneral

W: Convocatorias
B solicitudes Autorizaciones participacion proyectos externos

W Froyectos

Participacion Proyactos
Externos

Autorizaciones. jictud

Notificaciones CVN

FechasolicitudDesde 8 FechasolicitudHasta  ®  Solicitante Q  Estado

FRANCISCO MARTIN  ADAPTACION DE RECURSOS DE COMPUTO Y RED DESDE LA NUBE AL EXTREMO: EXPLOTANDO LA (CLUB DE AEROBIC UNIVERSIDAD DE
561202 o0 ORQUESTACION INTELIGENTE ¥ LA SEGURIDAD (ONOFRE-3-UMU) MURCIA Autorizoda 23/6/2022 - @ @
23 Grupos investigacion > &
JOSE ALONSO ASOCIACION DE JUBILADOS DE LA .
: re for eini in DLT/SoN- B
5 e tminica 1f5/2022 00 MO Security Achitecturo for Defning and Enforcing Security Profles n DLT/SON-Based oT Systems  hoociion 0E uBA Autorizada 19/5/2022 a
. Notficacion 2742022 PEDRO ALVAREZ FEITO GTEM: CELDA PORTABLE DE ENSAYO PARA MEDIDAS EMC EN DISPOSITIVOS 10T UNIVERSIDAD DE MURCIA Avorzada 27/4/2022 @ @
" Presupuestos SGE
CLAUDIO CORTINA  ADAPTACION DE RECURSOS DE COMPUTO Y RED DESDE LA NUBE AL EXTREMO: EXPLOTANDO LA DIRECCION GENERAL DE BELLAS ARTES ,
7le/202 gonador 70202 /@
[ Acceso Goliat Hercules ROC ORQUESTACION INTELIGENTE Y LA SEGURIDAD (ONOFRE-3-UMU) Y BIENES CULTURALES S
MARIO BUSQUE SISTEMA DE ON PARA FACILTAR LA o LOS PF ON DIRECCION GENERAL DE BELLAS ARTES ; -~
£ contigwacien . 71912020 opmcin DE USO DE ANTIBIGTICOS (PROA )EN EL SERVICIO MURCIANO DE SALUD ¥ BIENES CULTURALES Borador  7/ef202 £ @
Ele te gl Sdel: > ol

2.6 Cambiar estado a una solicitud de autorizacion

El estado "borrador” es el estado en el que por defecto se crea la solicitud de autorizacion de participacién en proyecto externo en el SGI.
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El cambio de estado se podra realizar a través del botén "Cambiar estado” disponible desde todos los apartados de una solicitud de autoriz
acion. Si la solicitud de autorizacion ya ha sido creada, y se desea cambiar su estado, se debera acceder al detalle de la misma por medio
de la accién "modificar" o "consultar" (dependiendo del estado) del listado de solicitudes de autorizacion.

No se implementa ningun flujo concreto de estados, por lo que el personal de gestion tendra libertad para realizar cualquier cambio de
estado (incluido el cambio de estado de "autorizada" a "borrador"”)

El cambio de estado de la solicitud de autorizacion realizado desde el personal de gestion lleva implicito un comunicado hacia el personal
de investigacion.

El botén "Cambiar estado” podra estar habilitado o deshabilitado, en funcién de que se den o no todas las condiciones necesarias para
realizar un cambio de estado.

Vista del detalle de una solicitud de autorizacion con el botén "Cambiar estado” deshabilitado:

3

Datos Generales

Autorizacién participacién proyecto externo Datos Generales

ADAPTACION DE RECURSOS DE COMPUTO Y RED DESDE LA NUBE AL EXTREMO: EXPLOTANDO LA ORQUESTACION INTELIGENTE Y LA SEGURIDAD

AR @

Convocatoria

ntidad conla que participa
o > Proyecto Q. Maria Fernandez Perez
& Horas de dedicacion

Observaciones

cancelar

Para que una solicitud de autorizacion pueda pasar a otro estado han de estar cumplimentados los siguientes campos:

® Titulo proyecto.
® Entidad con la que participa, habiendo seleccionado una entidad registrada en el sistema de empresas a través del buscador.
® |P proyecto, habiendo seleccionado una persona registrada en el sistema de personas a través del buscador.

Cuando todos los campos indicados previamente estén cumplimentados, el botén "Cambiar estado" estara habilitado:

w: | lnicio >

Datos Generates Auto externo Datos Generales

rizacién participacion proyecto

Gertificados Autorizacién

B
& | Heereoesoes taso p—
<

ADAPTACION DE RECURSOS DE COMPUTO Y RED DESDE LA NUBE AL EXTREMO: EXPLOTANDO LA ORQUESTACION INTELIGENTE Y LA SEGURIDAD

toria Q_ subvencion 1+D+ 2022

'UNIVERSIDAD DE SEVILLA Q

o Horas de dedicacion

Observaciones

@ cAMBIAREsTADO [P

Tras pulsar el botén "Cambiar estado" se mostrara la siguiente pantalla:
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Cambio de estado

Estado Actual

Muevo estado * -

Fecha nuevo estado ~

17/8/2022,11:13:42 =

Comentario

Cancelar

Se dispone de cuatro campos:

® Estado actual: Campo de informacion para el personal de gestion, para indicarle el estado actual de la solicitud de autorizacion.
® Nuevo estado: Campo obligatorio de tipo desplegable que determina el nuevo estado al que se quiere pasar. Los valores
disponibles son:
© Borrador: estado inicial. Es el estado en el que por defecto se crea la solicitud de autorizacion para la participacion en
proyecto externo en el SGI.
© Presentada: estado al que pasa la solicitud de autorizacion una vez que el personal de investigacion envia la solicitud y
llega a al personal de gestion. Una vez presentada el personal de investigacion no podra modificar los datos. La edicion
Unicamente podra realizarla el personal de gestién.
o Revisién: estado previo al estado autorizada. Estara en este estado mientras el personal de gestion estudia la solicitud.
© Autorizada: estado final de la solicitud de autorizacién para indicarle al personal de investigacion que puede descargar el
certificado de autorizacion.
® Fecha nuevo estado: Fecha y hora del cambio de estado. Por defecto, se tomara la fecha/hora actuales pero la unidad de gestion
podra cambiar esta fecha y hora de modo que el cambio de estado queda asociado a una fecha/hora diferente a la actual.
® Comentario: Campo opcional de texto libre para indicar cualquier observacion sobre el cambio de estado.

Hasta que no se cumplimente todos los datos obligatorios no se activara el boton "Aceptar”.
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Cambio de estado

Estado Actual

Borrador -

Nuevo estado *

Presentada -

Fecha nuevo estado *

17/8/2022, 1:13:42 =

Comentario

i Aceptar Cancelar

Si se pulsa el botdn "Cancelar", se cerrara la ventana y la solicitud de autorizacion permanecera en el estado en el que estaba.

Si se pulsa el botén "Aceptar", se cerrara la ventana y la solicitud de autorizacién pasara al estado indicado en el campo "Nuevo estado".
Se mostrara un mensaje informativo cuando la operacién haya finalizado.

Se ha realizado el cambio de estado correctamente

3. Notificaciones CVN

Al pinchar sobre la opcién del ment "Notificaciones CVN" se da acceso a la gestién de notificaciones de proyectos externos provenientes
del CVN por parte del personal de gestion. Siguiendo la estructura general del SGI, tras pulsar en el menu "Notificaciones CVN" se
accede a la pagina inicial que contiene el listado de notificaciones del CVN y su buscador, que sigue las normas béasicas descritas en MDU
-Manual de usuario - 3.2 Buscadores y listados.

Wi Convocatorias Inicio.

B solicitudes Notificaciones CVN

M Proyectos
nvestigador/a Q Toproyecto

< Pericpacknroyio

otomos

Fecha nilo proyects desde 8 Fechalnici poyectohasta B rechainproyects desde B Fechafinproyecto hasta o

Autorzaciones
entcad de portcipacien a

25 Grupos investigacion

3 Ejecucién Econémica

_, Notificacion e T Entidad de particpacién P recha RS ones

" presupuestos SGE oz =

[ Acceso Goliat Hércules CARLOS DOMINGO ARA PROYECTOS DELPATRIMONIO v o VARAAMOROS oy O N

PALEONTOLGGICO DE CASTILLA-LA MANCHA 2022 sanTos a
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ADRIAN GARRIDO MARIO SANCHEZ ° K
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La informacién mostrada se correspondera con la introducida en el CVN por el personal investigador. Por defecto, se listan todas las
notificaciones CVN disponibles sobre una tabla de resultados paginada, MDU-Manual de usuario - 3.5 Paginacion de listados. La tabla de
resultados muestra una serie de campos significativos:

® |nvestigador/a: Nombre y apellidos de la persona que registra el proyecto en su CVN.
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Titulo proyecto: Titulo del proyecto registrado en el CVN.

Entidad de participacién: Nombre de la entidad donde se desarrolla el proyecto registrado en el CVN.

IP: Nombre y apellidos de la persona que es el investigador/a principal del proyecto registrado en el CVN.
Fecha inicio: Fecha de inicio del proyecto registrado en el CVN.

Fecha fin: Fecha de finalizacién del proyecto registrado en el CVN.

Acciones: Conjunto de acciones que estan disponibles sobre el grupo de notificaciones CVN.

Los campos disponibles en el formulario de la blsqueda son:

Investigador/a: Este campo permite especificar una persona. Se realizara la busqueda de las notificaciones CVN cuyo solicitante
sea la persona indicada. Para indicar la persona se utilizara el buscador comun de personas MDU-Manual de usuario - 8.1
Personas

Titulo proyecto: Campo para introducir el filtro que aplicara sobre el titulo del proyecto recogido de la notificacién de CVN.

Fecha inicio desde - hasta: Con los campos "desde" y "hasta", ambos del tipo fecha, se puede establecer un periodo que permitira
buscar las notificaciones CVN cuya fecha de inicio del proyecto esté comprendida en el mismo. Ambos campos disponen de un
control calendario a través del que se podra seleccionar la fecha deseada.

Fecha fin desde - hasta: Con los campos "desde" y "hasta", ambos del tipo fecha, se puede establecer un periodo que permitira
buscar las notificaciones CVN cuya fecha de fin del proyecto esté comprendida en el mismo. Ambos campos disponen de un
control calendario a través del que se podra seleccionar la fecha deseada.

Entidad de participacion: Este campo permite especificar una entidad o empresa. Se realizara la busqueda de las notificaciones
CVN desarrolladas en la entidad indicada. Para indicar la entidad se utilizara el buscador comun de entidades MDU-Manual de
usuario - 8.2 Entidades o empresas

Una vez introducidos los filtros de busqueda se debe pulsar el boton "Buscar”. Los resultados coincidentes se mostraran en el listado de
resultados. Todos los filtros de busqueda actuaran como una conjuncién "y", es decir, las notificaciones CVN que se muestren en el
listado de resultados deberan cumplir todos los filtros especificados.

Se puede utilizar el botén "Limpiar" para vaciar cualquier valor introducido en cualquiera de los campos. Ademas de vaciar los campos de
busqueda, el botén "Limpiar" vuelve a realizar la busqueda mostrando el listado completo de notificaciones CVN.

3.1 Ver notificacion CVN

L0

Desde el icono de Ver del listado de notificaciones CVN, se accedera a una ventana donde se veran algunos campos del registro
introducido en CVN. El personal de gestién no podra modificar ningun dato.

L3

g oo

Autorizacion -

\otificacion CVN Datos Generales

cancelar

Dichos campos son:

Investigador/a: Nombre y apellidos de la persona que registra el proyecto en su CVN.

URL o documento donde se acredita la concesion del proyecto.

Titulo: Titulo del proyecto recogido en el registro del mismo en CVN.

Referencia en entidad convocante: Referencia del proyecto en la entidad convocante/financiadora recogido en el registro del
mismo en CVN.

Fecha inicio: Fecha de inicio del proyecto de acuerdo a lo recogido en CVN.

Fecha fin: Fecha de fin del proyecto de acuerdo a lo recogido en CVN.

Ambito geografico: Ambito geografico del proyecto de acuerdo a lo recogido en CVN.

Grado de contribucién: Grado de contribucion del personal de investigacion al proyecto de acuerdo a lo recogido en CVN.
Responsable (IP): Nombre y apellidos de la persona que responsable del proyecto de acuerdo a lo recogido en CVN.
Entidad de participacion: Nombre de la entidad o de la empresa en la que se desarrolla el proyecto de acuerdo a lo recogido
en CVN.

Listado de entidades financiadoras: Listado con los nombres de las entidades o empresas que financian el proyecto de acuerdo a
lo recogido en CVN.

Nombre del programa: Nombre del programa de financiacion de acuerdo a la informacion introducida en CVN.

Importe total: Importe total del proyecto de acuerdo a la informacién introducida en CVN.

Porcentaje subvencionado: Porcentaje subvencionado de acuerdo a la informacion introducida en CVN.

No todos los campos estaran informados, depende de la informacién que haya introducido el personal de investigacion en su CVN.
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Desde esta pantalla se tiene un acceso directo a la consulta o modificacién de la solicitud de autorizacién vinculada al proyecto realizando

un cambio de contexto a través de la opcion del mend "autorizacion " resaltada en la siguiente imagen (siempre y cuando el proyecto CVN
se haya vinculado a una solicitud de autorizacién):

2i6n CVN Datos Generales

cancelar

También se podra acceder a la consulta o modificacion del proyecto creado en el SGI a partir de la notificacién del CVN o bien la
vinculacion al proyecto en caso de que ya estuviera creado en el SGI realizando un cambio de contexto a través de la opcion del menu
"proyecto " resaltada en la siguiente imagen (siempre y cuando exista el proyecto en el SGI):

2i6n CVN Datos Generales

cancelar

3.2 Asociar Proyecto

Con la informacién recibida en la notificacion de CVN y la disponibilidad o no del documento acreditativo de la concesion del proyecto, el

personal de gestion tomara la decision de registrar el proyecto en el mddulo de CSP. Si este proyecto se registra quedara vinculado a la

notificacion del proyecto creado en el CVN y, por extension, a la solicitud de autorizacion inicial (siempre que ésta hubiese sido vinculada
por el personal de investigacion) al proyecto creado en CVN.

La informacion recogida desde CVN no sera suficiente para registrar el proyecto en el SGI, aunque si se dispondra de la informacién de
partida béasica. La introduccién de los campos en el registro del proyecto debera ser realizada por el personal de gestién, si bien, como
para cualquier otro proyecto SGl, la introduccién de los mismos podra ser realizada progresivamente desde la opcion de menu
"Proyectos" del médulo de CSP (Ver CSP-Proyectos - 4 Modificar un proyecto).

A partir de la notificacion de CVN el personal de gestién podra tomar la decisién de registrar el proyecto externo en el SGI. Para ello

utilizara el icono de accion "Asociar proyecto” disponible en el listado de Notificaciones CVN (siempre y cuando la notificacion
CVN aun no tiene un proyecto vinculado):
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Podréan darse dos casos:
® Que se desee crear un nuevo proyecto externo
® Que se desee vincular la notificacion CVN a un proyecto externo ya existente (porque se diese el caso que dos investigadores/as
participen en un mismo proyecto externo)
Por ello, tras pulsar el icono "Asociar proyecto” se debera elegir una de las dos opciones:

® Crear nuevo proyecto
® Buscar proyecto existente

Crear nuevo proyecto

Tras seleccionar la opcién "Crear nuevo proyecto” se mostraran los campos minimos para poder crear un proyecto SGI. El resto de datos
del proyecto se podran cumplimentar posteriormente desde el apartado CSP-Proyectos - 4 Modificar un proyecto.

Asociar Proyecto a Notificacién CVN

Indique si desea crear un nuevo proyecto o vincularlo a uno existente

@ Crear nuevo proyecto O Buscar proyecto existente
Titulo *
SUBVENCIONES PARA PROYECTOS DE INVESTIGACION DEL PATRIMONIO ARQUECLOGICO Y PALEONTOLOGICC

Fecha de Inicio * Fecha de Fin *

7/m/200 = 1/2/2022 o

Unidad de Gestion * ¥ Modelo de Ejecucion v+
Cancelar

Los datos solicitados en esta pantalla son:

® Titulo: Campo obligatorio de texto libre para introducir el titulo del proyecto. Por defecto se inicializa al titulo del proyecto que
viene de la notificacién del proyecto CVN.

® Fecha inicio: Campo de tipo fecha para introducir la fecha de inicio del proyecto externo. Se puede introducir la fecha de forma
manual o con la ayuda del calendario. Por defecto se inicializa a la fecha de inicio que viene de la notificacién del proyecto CVN.
Es un campo obligatorio.

® Fecha fin: Campo de tipo fecha para introducir la fecha de finalizacién del proyecto externo. Se puede introducir la fecha de forma
manual o con la ayuda del calendario. Por defecto se inicializa a la fecha de fin que viene de la notificacion del proyecto CVN. Es
un campo obligatorio.

® Unidad de gestién: Campo de tipo desplegable que indica la unidad de gestion a la que pertenece el proyecto externo que se
desea dar de alta. El listado contiene las unidades de gestién sobre las que el usuario conectado tenga permisos de gestor/a. Es
un campo obligatorio.

® Modelo de ejecucion: Campo de tipo desplegable que indica el modelo de ejecucion del proyecto externo que se desea dar de
alta. El listado contiene los modelos de ejecucién marcados con la caracteristica de "externos" y ademas estén asociados a las
unidades de gestién sobre las que tiene permiso el usuario conectado (CSP-Configuracion - 7.2 Afiadir modelo de ejecucion). Es
un campo obligatorio.

Hasta que no se cumplimente todos los datos obligatorios no se activara el boton "Aceptar”.
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Asociar Proyecto a Notificacion CVN

Indique si desea crear un nuevo proyecto o vincularle a uno existente

@ Crear nuevo proyecto O Buscar proyecto existente
Titulo *

)5 DE INVESTIGACION DEL PATRIMONIO ARQUEOLOGICO Y PALEONTOLOGICO DE CASTILLA-LA MANCHA 2022

Fecha de Inicio * Fecha de Fin *

7/nf2021 ® 1/2/2022 al
Unidad de Gestion * Modelo de Ejecucion

uGl ~ Proyecto externo v+

a ."—\CEFltl:]l' Cancelar

Al pulsar sobre el botén "Aceptar” se crea el proyecto externo en el SGI con el minimo nimero de campos, es decir, Gnicamente con los
campos titulo, fecha inicio, fecha fin, unidad de gestiéon, modelo de ejecucién y en estado "borrador”.

Se muestra un mensaje de que el proyecto se ha creado correctamente igual que el de la siguiente imagen.

Se ha asociado correctamente el Proyecto

Asociar a un proyecto existente

Puede darse el caso de que el proyecto ya se haya creado en el SGI porque otro investigador/a previamente hubiese solicitado la
autorizacion de participacion para el mismo proyecto externo. Es el caso en que hubiese mas de un investigador/a de la Universidad
trabajando en el mismo proyecto externo.

En este caso en vez de crear el proyecto nuevo en el SGI lo que el personal de gestién debe de hacer es buscar el proyecto a través del
buscador cémun de proyectos MDU-Manual de usuario - 7.2 Buscador de proyectos.

Asociar Proyecto a Notificacién CVN

Indique si desea crear un nuevo proyecto o vincularle a uno existente

(O crear nuevo proyecto  (®) Buscar proyecto existente

Seleccione el proyecto Q

Cancelar

Al seleccionar el icono de la lupa se abre la pantalla del buscador coman de proyectos:
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D Codigo i Referencia en Entidad Fechafin Modelo de
Titulo Acrénimo Fechalnicio  Fecha Fin X Acciones
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2 SUBVENCIONES PARA PROYECTOS DE INVESTIGACION DEL PATRIMONIO 7/m/2021, 1/2/2022, Proyecto
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Cancelar
S lecci | d d I bre el i del | "Acci "
€ selecclona e proyecto eseado (se pulsa sopre el iIcono ae la columna Acciones )

Una vez seleccionado un proyecto se mostrara en el campo "Seleccion el proyecto” el titulo del proyecto:

Asociar Proyecto a Notificacién CVN

Indique si desea crear un nuevo proyecto o vincularlo a uno existente

O Crear nuevo proyecto @ Buscar proyecto existente
Seleccione el proyecto

JE INVESTIGACION DEL PATRIMONIO ARQUEOLOGICO ¥ PALEONTOLOGICO DE CASTILLA-LA MANCHA 20220,

Cancelar

Al pulsar sobre el botén "Aceptar” se vincula el proyecto del SGI con la notificaciéon CVN.

Se muestra un mensaje de que el proyecto se ha asociado correctamente igual que el de la siguiente imagen.

Se ha asociado correctamente el Proyecto

3.3 Des-asociar Proyecto

Si una notificacion de CVN se ha vinculado a un proyecto SGI y desea eliminarse este vinculo, el personal de gestion podra hacer uso del

icono de accién "Des-asociar proyecto” disponible en el listado de Notificaciones CVN:
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Tras pulsar el icono "Des-asociar proyecto” se mostrara un mensaje de confirmacion.

Se va a eliminar el vinculo entre el proyecto registrado en CVN y el proyecto SGI, ¢desea continuar?

Ace|

Cancelar

Si se pulsa el botdn Cancelar se cerrara la ventana del mensaje de confirmacion y el vinculo con el proyecto SGI no sera eliminado.

Si se pulsa el boton Aceptar se eliminara la relacion entra el proyecto registrado en el CVN y el proyecto creado en el SGI, mostrandose
un mensaje informativo al finalizar la operacion:

Se ha eliminado correctamente la asociacion del Proyecto

3.4 Asociar Autorizacion

El personal de gestién podréa asociar una notificacion de CVN con una solicitud de participacion en proyecto externo previamente
autorizada. Esta necesidad podria darse en el caso de que el/la investigador/a no establezca este vinculo en el momento de introducir el

proyecto en su CVN. Se usara el icono de accion "Asociar autorizacion del listado de Notificaciones CVN.
W Convocatorias Inicio
B solicitudes. Notificaciones CVN
@ Proyectos
Investigador/a Q  Titulo proyecto
.
Notifieaciones YN Entidad de participacion Q
&% Grupos Investigacién
I Ejecucion Econémica
_, Notificacion Investigador/a Titulo proyecto. Entidad de participacion 3 rece feeha cciones
" Presupuestos SGE fele "
[> Acceso Goliat Hercules CARLOS DOMINGO PROYECTOS ON DEL PATRIMONIO o VARAAMOROS 1 ey © L
£ configuracien "
ADRIAN GARRIDO AYUDA ADICIONAL (RYC) APOLLO SCIENTIFIC LTD. MARIO SANCHEZ 110112021 21/2/2022 © K
CLAUDIO ROCA . ‘CONSEJERIA DE EMPRESA, EMPLEO, JOSEANDRES 1 ©n K
GARCIA ECONOMIA SOCIAL UNIVERSIDADES Y PORTAVOCIA LOPEZ PEREZ PR

Asociar Autorizacion a Notificacion CVN

solicitudes de participacion autorizadas delfla investigador/a

Seleccione solicitud de autorizacion * -

Cancelar

Se listaran las solicitudes de participacion del/a investigador/a a quien pertenece la notificacién de CVN que dispongan de estado
"autorizada".
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Asociar Autorizaciéon a Notificacidon CVN

solicitudes de participacién autorizadas delfla investigador/a
Seleccione solicitud de autorizacion *

Proyecto | - DIRECCION GEMERAL DE BELLAS ARTES Y BIENES CULTURALES hd

Cancelar

Una vez seleccionada la autorizacién se activara el botén "Aceptar". Si se pula el boton "Aceptar" se vinculara el proyecto registrado en el
CVN con la solicitud de autorizacion en participacion en proyecto externo, mostrandose un mensaje informativo al finalizar la operacion:

Se ha asociado correctamente la Autorizacion

3.5 Des-asociar Autorizacion

Si una notificacion de CVN se ha vinculado a una solicitud de participacion en proyecto externo y desea eliminarse este vinculo, el

-
personal de gestion podra hacer uso del icono de accion "Des-asociar autorizacion disponible en el listado de Notificaciones
W Convocatorias Inicio
B solicitudes Notificaciones CVN
@ Proyectos
Investigador/a Q  Titulo proyecto
T
femes Fecha inicio proyecto desde | Fechainicio proyecto hasta ®  Fechafin proyecto desde | Fechafin proyecto hasta )
JR—
Entidad de participacion Q
&% Grupos Investigacion
3 Ejecucién Econémica
_, Notificacion Investigador/a Titulo proyecto Entidad de participacion » reche Fecte Acciones
" Presupuestos SGE e L
- °o KN
[ Acceso Goliat Hércules CARLOS DOMINGO ARA PROYECTOS DEL PATRIMONIO Y MARIA AMOROS
ALBA PALEONTOLOGICO DE CASTILLA-LA MANCHA 2022 LEON SANTOS 7hal2021 /312022 a
£t configuracion "
© K
Ao RO AYuDA ADICIONAL (RYC) APOLLO SCIENTIFIC LTD. UARORANCHEL oijoifa0n  2if2i2022 o
(o2 BN
GARCIA FCONOMA SOCIAL UNIVERSIDADES Y PORTAVOCIA LOPEZ PEREZ 7hol202 172023 N

Tras pulsar el icono "Des-asociar autorizacion" se mostrara un mensaje de confirmacion.

Se va a eliminar el vinculo entre el proyecto registrado en CVN y la solicitud de auterizacion de participacion registrada en el SGI, ¢desea continuar?

A Cancelar

Si se pulsa el botén Cancelar se cerrara la ventana del mensaje de confirmacién y el vinculo con la solicitud de autorizacién no sera
eliminado.

Si se pulsa el botén Aceptar se eliminara la relacion entra el proyecto registrado en el CVN vy la solicitud de autorizacion, mostrandose un
mensaje informativo al finalizar la operacién:

Se ha eliminado correctamente la asociacion de la Autorizacion

3.6 Ver Autorizacion

El personal de gestién puede consultar los datos de la solicitud de autorizacion de participacion en proyecto externo vinculada a la
notificacion del proyecto proveniente del CVN si existe dicha vinculacién, bien porque la haya realizado el personal de investigacion en su
CVN o el personal de gestion desde la propia aplicacion del SGI Asociar Autorizacion.
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A través del icono de accion ver autorizacién del listado de notificaciones CVN se realiza un cambio de contexto y se accede a la
informacién detallada de la solicitud de autorizacion vinculada a la notificacion CVN seleccionada. Ver descripcion de la funcionalidad en M
odificar autorizacion o en Ver autorizacion dependiendo de si esta en estado "autorizada" o no.

Wi Convocatorias
B solicitudes Notificaciones CVN

M Proyectos
nvestigador/a Q  Tiulo proyecto

& Partepacin Froyectos
Extornos

Fecha nicio proyecto desde 5 rechainicio poyecto hasta ©  fechaiinproyecto desds B rechafinproyectohasta 0
Autorzaciones
Notiaciones o
€ntidad do participacion Q
24 Grupos Investigacion
S Ejecucion Econémica
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3.7 Ver Proyecto

El personal de gestién puede consultar los datos del proyecto del SGI generado a partir de los datos de la notificacion del proyecto del
CVN (si previamente lo ha relacionado o creado nuevo en el SGI, funcionalidad descrita en Asociar Proyecto).

A través del icono de accién ver proyecto del listado de notificaciones CVN se realiza un cambio de contexto y se accede a la
informacién detallada del proyecto SGI generado a partir de los datos del proyecto externo siempre y cuando el personal de gestién tenga
el permiso adecuado para acceder al detalle del proyecto. Ver descripcién de la funcionalidad en el apartado CSP-Proyectos - 4 Modificar
un proyecto.

¢ Convocatorias nicio
B Solicitudes Notificaciones CVN

i@ Proyectos
nvestigador/a Q  Titulo proyecto

s

<5

Autor

Proysctos
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