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® Actas
O Editar acta
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® Editar comentario
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® Datos generales
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o Exportar

Actas

Esta opcion del menu permite al evaluador/a, acceder al listado de actas de su comité para afiadir sus comentarios al acta, una vez que
se han reunido para la evaluacion de memorias de la convocatoria. El evaluador/a podré afiadir comentarios a las distintas memorias
evaluadas (tienen que tener un dictamen) por si desea que se modifiquen o se afiadan comentarios a la memoria ya evaluada el dia de la
convocatoria de reunion. Es una revision a lo acordado en la convocatoria de reunion. El personal de gestion antes de finalizar el acta
revisara estos comentarios por si necesita modificar o afiadir los comentarios afiadidos a las memorias evaluadas durante la reunién del
comité.

La opcion del mend "Actas" muestra en la parte superior de la pantalla el buscador y en la parte inferior el resultado de la blisqueda sin
aplicar ningun filtro tal como muestra la siguiente imagen.

s ETI - Etica 2
@ Evaluaciones Actas
B sequimientos
comite ~ FechakvaluacienDesde 8 Fecha fvaluaciénHasta 8 e Acta Estado - wimpr
CEe Ordinaria 1 o 1 Finalizoda No o @
CEEA 25/12/2020 2 Ordinaria 0 1 No 7
No. 7z

cEEn 22/10/2023 3 ordinaria 1 0 1

Los campos disponibles en el formulario de la busqueda son:

® Comité: es un desplegable con las siguiente opciones:
° CEl
© CEEA
° CBE
® Fecha evaluacion inicio: campo para introducir la fecha la cual se va a tomar como referencia para obtener las actas cuya fecha
de evaluacion sea mayor o igual a esta fecha.
® Fecha evaluacién fin: campo para introducir la fecha la cual se va a tomar como referencia para obtener las actas cuya fecha de
evaluacion sea menor o igual a esta fecha.
® N° Acta: nimero del acta que se quiere buscar
® Estado: estado del acta, los posibles valores son:
© En elaboracién: se pueden realizar cambios en el acta, en la convocatoria de reunién y en las evaluaciones/seguimientos
asociadas a ella.
© Finalizada: no se pueden realizar cambios en el acta, ni en la convocatoria de reunion ni en las evaluaciones
/seguimientos asociadas a ella.
® Comentarios enviados: Indica si los comentarios realizados sobre el acta han sido remitidos a Secretaria.
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Tras pulsar el boton “Buscar”, se muestra el listado de actas que cumplan con los parametros introducidos en el formulario y que sean
actas pertenecientes al comité donde la persona que ha introducido sus credenciales en la aplicacion sea un miembro activo del comité.

Al igual que el resto de listados de la aplicacion, el resultado de la basqueda es un listado compuesto por una tabla paginada, con ocho
columnas de informacién y una Ultima columna de acciones.

Desde este listado el evaluador/a puede realizar las siguientes acciones:

L0

Ver/consultar: este boton representado por el icono y situado en la dltima columna "Acciones" de la tabla, permite al
evaluador/a consultar el acta pero sin poder realizar ningin cambio en ella. Disponible esta accion cuando el estado del acta es
"Finalizada"

-

/

H A H — H A " H " H
Editar: este botdn representado por el icono y situado en la dltima columna "Acciones” de la tabla, permite al evaluador
/a aportar sus comentarios al acta seleccionada. Disponible esta accion cuando el estado del acta es "En elaboracion”

Descargar el fichero: este botén representado por el icono y situado en la dltima columna "Acciones" de la tabla,
permite al evaluador/a descargarse el fichero con el acta.

Enviar comentarios a secretaria: representada por el icono = esta accion permite remitir a Secretaria los comentarios
aportados al acta. La accion solo estara disponible una vez que se hubieran afiadido uno o mas comentarios sobre el acta.

Exportar: este boton representado por el icono y situado en la parte inferior de la pantalla en el "Area de acciones",
permite la generacion del informe asociado al listado de actas.

A continuacion se detalla el significado de cada una de las columnas de informacion del listado:

® Comité: comité que va a realizar la evaluacién de le memoria.
® Fecha evaluacion: fecha de la convocatoria de reunion.
® N°acta: nimero del acta.
® Convocatoria: tipo de convocatoria, puede tener uno de los siguientes valores:
© OQrdinaria: si una convocatoria es de este tipo Unicamente se evaluaran formularios de memoria y retrospectivas.
© Extraordinaria: si una convocatoria es de este tipo Unicamente se evaluaran formularios de memoria y retrospectivas.
0 Seguimiento: si una convocatoria es de este tipo Unicamente se evaluaran formularios de seguimiento anual o final de las
memorias.
® NCiniciales: nUmero de memorias iniciales (nuevas) que se van a revisar o se han revisado en la reunién de evaluacion asociada
a la acta, es decir, las de revision 1.
®* Ne°revisiones: nUmero de memorias reevaluadas que se van a revisar o se han revisado en la reunién de evaluacién asociada a
la acta, tienen una versién mayor que 1.
® N°total: nimero de iniciales mas el nimero de revisiones.
® Estado: estado del acta, los posibles valores son:
© En elaboracién: se pueden realizar cambios en el acta y en las evaluaciones/seguimientos asociadas a ella.
© Finalizada: no se pueden realizar cambios en el acta ni en las evaluaciones asociadas a ella.
Editar acta

La edicién de un acta por parte de un evaluador/a (el boton del icono del lapiz) abre el formulario de "Datos generales" del acta en modo
consulta. Unicamente se podra editar un acta si el estado del acta es "En elaboracion”, es decir, el personal de gestion no ha finalizado el

acta.

La edicién de una acta esta formada por los siguientes bloques de informacion:
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® Datos generales: conjunto de datos de informacion general sobre el acta. El evaluador/a no podra modificar ninglin dato de esta
pantalla, siempre la visualiza en modo consulta.

® Memorias: conjunto de memorias que se van a evaluar o se han evaluado en la convocatoria de reunién asociada al acta. El
evaluador/a no podra modificar ninguin dato de esta pantalla, siempre la visualiza en modo consulta.

® Asistentes: conjunto de miembro del comité indicando si han asistido o no a la convocatoria de reunion. El evaluador/a no podra
modificar ningln dato de esta pantalla, siempre la visualiza en modo consulta.

® Comentarios: conjunto de comentarios aportados por los distintos miembros del comité una vez que las memorias han sido
evaluadas para informar de posibles errores o discrepancias con lo acordado en la reunién. Es en la Gnica pantalla donde el

evaluador/a puede afiadir o modificar informacién.

Datos generales

Formulario de consulta con los datos de informacién basica de una acta. El evaluador/a puede visualizar los campos pero sin modificar su

valor.

Datos Generales Acta Datos Generales

Memorias
Asistentes

Comentarios

A continuacion se describe cada uno de los campos de este formulario:

Reunién de evaluacién: cédigo de la convocatoria de reunion asociada al acta.
Hora inicio: hora de inicio de la convocatoria de reunion.

Hora fin: hora de finalizacion de la convocatoria de reunion.

Resumen: resumen de lo acordado en la reunién.

Memorias

Listado de memorias que se van a evaluar o se han evaluado en la convocatoria de reunién asociada al acta. El evaluador/a puede

visualizar los campos pero sin modificar su valor.

Datos Generales Acta Memorias

Memorias
Referencia Men o Dictarme
Asistentes
MI0/2022/013 1 Favorable pendiente de revision minima
Comentarios

MI10/2022/010 1 Pendiente de correcciones

A continuacién se detalla el significado de cada una de las columnas del listado:

® Referencia memoria: codigo identificativo de la memoria.
® Version: version de la memoria.

® Dictamen: dictamen obtenido por la memoria. Dependiendo del tipo de evaluacién el valor del dictamen podra ser.

© Si el tipo de evaluacion es Memoria:
" Favorable



® Favorable pendiente de revision minima
® Pendiente de correcciones
" No procede evaluar

© Si el tipo de evaluacion es Retrospectiva:
® Favorable
" Desfavorable

© Si el tipo de evaluacion es Seguimiento anual:
" Favorable
® Solicitud de modificaciones

© Si el tipo de evaluacion es Seguimiento final:
" Favorable
® Solicitud de aclaraciones

® Informe: pdf con el informe de evaluacién o con el informe favorable dependiendo del dictamen de la memoria.

Asistentes

Listado con los miembros del comité indicando la asistencia o no a la reunién de convocatoria asociada al acta.

Datos Generales Acta Asistentes

Memorias
Nombry apelidos
Asistentes
angelasf@umes ANGELA SANCHEZ FERNANDEZ si
Comentarios
josefp@umes JOSE FEITO PERPINAN si

simonAA@um.es SIMON ALVAREZ ALONSO si

anaherreragmail.com, anahe@um.es ANA HERRERA MARTIN si

maricas@umes MARIO ALPAREZ SOLER No Enfermedad

A continuacion se detalla el significado de cada una de las columnas del listado:

® E-mail: correo electronico del miembro del comité.

®* Nombrey apellidos: nombre y apellidos del miembro del comité.

® Asistencia: se indica con el valor "Si" la asistencia a la reunién y con un valor "No" la no asistencia.
® Motivo: motivo de la ausencia o no asistencia del miembro del equipo a la reunion.

Comentarios

Listado de comentarios aportados por los evaluadores/as posteriores a la reunién de convocatoria. El evaluador/a podra afadir
comentarios a las distintas memorias evaluadas (tienen que tener un dictamen) por si desea que se modifiquen o se afiadan comentarios
a la memoria ya evaluada el dia de la convocatoria de reunion. Es una revision a lo acordado en la convocatoria de reunion.

Datos Generales

Acta Comentarios
Memorias
! - soque artc papartad
Asistentes
ANA MARIA BRAVO MARTIN MI0/2022/011  VALOR SOCIAL Y JUSTIFICACION Justficacion del uso de seres humanos Falba la justiicacion
Gomentarios

© ™
@ ®

anadic comentario ()

cancelar

Desde este listado el evaluador/a puede realizar las siguientes acciones:

1. Afadir comentario:
a. Este boton se encuentra en la parte inferior del listado de comentarios, permite al evaluador/a introducir un nuevo
comentario al acta. El boton estara activo cuando se den las dos circunstancias siguientes
® Todas las memorias incluidas en la convocatoria de reunién con la que se corresponde el acta deben tener un
dictamen asignado.
® El/la evaluador/a auin no enviado los comentarios afiadidos al acta a Secretaria.

En caso de que alguna memoria incluida en la convocatoria de reunion a la que pertenece el acta aiin no disponga de dictamen o
en el caso en que el/la evaluador/a ya haya enviado los comentarios del acta a secretaria, el botén se mostrara deshabilitado:
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2. Editar: este botén representado por el icono y situado en la dltima columna "Acciones" de la tabla, permite al

evaluador/a madificar los datos del comentario. Los comentarios solamente podran ser modificados mientras no hubieran sido

remitidos a secretaria. La accion solo esta disponible sobre los comentarios introducidos por el/la propio/a evaluador/a. Los

comentarios aportados por otros miembros del equipo evaluador no podran ser modificados. Para los comentarios de otros

miembros o en el caso de que el/la evaluador/a ya hubiera remitido sus comentarios a secretaria la accién editar pasara a ser

©

consultar

3. Eliminar: este botdn representado por el icono y situado en la Gltima columna "Acciones" de la tabla, permite evaluador
/a eliminar el comentario. Los comentarios solamente podran ser eliminados mientras no hubieran sido remitidos a secretaria. La
accion solo esta disponible sobre los comentarios introducidos por el/la propio/a evaluador/a. Los comentarios aportados por otros
miembros del equipo evaluador no podran ser eliminados.

A continuacion se detalla el significado de cada una de las columnas del listado:

Evaluador: nombre y apellidos del evaluador/a que ha dado de alta el comentario en el acta.

Memoria: referencia de la memoria a la que se le esta afiadiendo el comentario.

Bloque: bloque del formulario de memoria al que se le esta afiadiendo el comentario.

Apartado: apartado del formulario de memoria al que se le esta afiadiendo el comentario.
Subapartado: subapartado del formulario de memoria al que se le esta afiadiendo el comentario.
Comentarios: texto con el comentario que se quiere aportar en el apartado seleccionado de la memoria.

Anadir comentario

Al pulsar sobre el botén "Afiadir Comentario”, se abrira un formulario como el mostrado en la siguiente imagen.

Nuevo Comentario

Memoria * -

Bloque * v

Comentario *

Cancelar

A continuacion se describe cada uno de los campos solicitados en este formulario:

® Memoria: campo obligatorio donde se debe de seleccionar una de las memorias evaluadas en la convocatoria de reunién. Se
muestra un listado con la referencia de las distintas memorias.

® Bloque: campo obligatorio donde se debe de seleccionar uno de los bloques que forman el formulario de la memoria
seleccionada en el campo "Memoria". Una vez seleccionado el bloque se muestra tal y como muestra la siguiente imagen, los
apartados del bloque seleccionado, siendo obligatorio seleccionar un apartado o bien un subapartado del bloque (pulsar sobre
uno de los cuadrados)
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Nuevo Comentario

Memoria *

M10/2022/011

Bloque *

VALIDEZ CIENTIFICA Y METODOLOGICA

[J Objetivos cientificos del proyecto

[J Disefio metodolégico del proyecto

[J Referencias de publicaciones cientificas
» [ Intervenciones o pruebas en seres humanos
» [ Muestras biolégicas de origen humano

[[] Datos de caracter personal

Comentario *

Cancelar

® Comentario: campo obligatorio de texto libre donde el evaluador/a expone el comentario que quiere aportar en el apartado

seleccionado de la memoria.

Al pulsar sobre el boton "Afiadir' el comentario se afiadira al listado de comentarios de la acta mostrando el icono de la admiracién en el
menu de "Comentarios" y el mensaje de informacion en la parte de abajo de la pantalla en la zona del "Area de acciones" para recordar al
evaluador/a que debe de pulsar el boton GUARDAR para gue los cambios realizados (en este caso un nuevo comentario) se consoliden.

nicio > Actas

Datos Ganerces Acta Comentarios
Memorias.
Evaluador Memoria Bloque Apartado

Asistentes

Comentarios o)
Sementos porpaina: §

Anadir Comentario

[SJCICN cancelar () Este

Subapartado Comentarios

ANA MARIA BRAVO MARTIN MI0/2022/011  VAUDEZ CIENTIFICA Y METODOLOGICA Referencias de publicaciones cientificas Faltan referencia

-

ANA MARIA BRAVO MARTIN MI0/2022/011  VALOR SOCIAL Y JUSTIFICACION Justificacién del uso de seres humanos Falta la justificacién

2002

Acciones

NS

Si se pulsa el botéon "GUARDAR" se modifica la acta con los cambios realizados en la pantalla Comentarios (Unica pantalla donde el

evaluador/a puede realizar cambios)

Se muestra un mensaje de que la acta se ha modificado correctamente igual que el de la siguiente imagen.

Se ha guardado correctamente el Acta

Editar comentario
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Se abre una pantalla que muestra un formulario con los datos del comentario, es idéntico al utilizado durante el alta de un comentario,
dejando la posibilidad de modificar cualquiera de los campos del formulario (ver funcionalidad descrita en el apartado Afiadir comentario

para mas detalle).

En la siguiente imagen se muestra el formulario de edicién de un comentario.

Comentario X
Memoria *

MI10/2021/001 -
Bloque *

ASPECTOS ETICOS ESPECIFICOS -

» [ Ponderacion de los riesgos o molestias
Seleccion equitativa de la muestra
[[] Proteccién de grupos vulnerables

»> [ Informacién y consentimiento

5[] Estudios genéticos

» [ estudiantes como sujetos de investigacion

Comentario *

No se esta explicando detulladamente|

i Aceptar Cancelar

Al pulsar sobre el botén "Aceptar” el comentario se modificara y los cambios se veran reflejados en el listado de comentarios del acta
mostrando el icono de la admiracién en el mena de "Comentarios" y el mensaje de informacion en la parte de abajo de la pantalla en la
zona del "Area de acciones" para recordar al evaluador/a que debe de pulsar el botén GUARDAR para que los cambios realizados (en

este caso una maodificacién de un comentario) se consoliden.

Inicio > Actas

Potos Generales Acta Comentarios

Memorias,
Evaluodor Memoria Bloque Apartado Subapartado Comentarios Aeciones

heistontes
ANAMARIABRAVOMARTIN  MI0/2022/011 v 6 uso de seres human faltala ustficacién

Comentarios o

NN

ANA MARIA BRAVO MARTIN MI0/2022/0M iFICA Y i i if Faltan referencia

Anadir Comentario

FICTE concelor (D) Este formulario presenta cambios que no se han guardado

Si se pulsa el boton "GUARDAR" se modifica la acta con los cambios realizados en la pantalla Comentarios (Unica pantalla donde el

evaluador/a puede realizar cambios)

Se muestra un mensaje de que la acta se ha modificado correctamente igual que el de la siguiente imagen.
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Se ha guardado correctamente el Acta

Eliminar comentario

Cuando se pulsa el icono de eliminar comentario se muestra una ventana emergente con un mensaje de confirmacion.

Aceptar

:Deseaq eliminar el Comentario?

Cancelar

En caso de responder afirmativamente (botén "Aceptar") el comentario desaparecera del listado de comentarios. Se muestra el icono de la
admiracioén en el menu de "Comentarios" y el mensaje de informacién en la parte de abajo de la pantalla en la zona del "Area de acciones”
para recordar al evaluador/a que debe de pulsar el boton GUARDAR para que los cambios realizados (en este caso la eliminacién de un

comentario) se consoliden.

Enviar comentarios a secretaria

Una vez que se afiaden los comentarios sobre un acta, éstos deberan ser remitidos a secretaria. Para ello desde la pantalla inicial del

listado de actas se dispone del boton de accion "enviar comentarios a secretaria” :

[&==

M tica ~| Iicio

Autosvaluacin

Actas
Soliitudes evaluacion

yectos
Memorias comite
Actos

Realizor evaluacionss Comits

& o v
ciea

A
prC v
g e

cEEa

Unn Ewropen

~ FochaEvoluacion Desde ®  Fecha Evaluacion Hosta @ e Acta

20/9/2020 ' Ordinaria l

25/12/2020 2 Ordinaria o

22/10/2023 3 Ordinaria l

Estado

Finlizado

En claboracién

En elaboracion

Tras pulsar el icono de accion

>- blocked URLse mostrard un mensaje de confirmacion:

Cancelar

Los comentarios de la evaluacion serén enviados a Secretaria y no se podran modificar posteriormente ¢desea continuar?

Si pulsa el botén Aceptar los comentarios son remitidos a Secretaria, pasando con ello a ser visibles para el personal de gestion

(Secretaria) y para el resto de miembros del equipo evaluador. Se mostrara un mensaje informativo cuando la accién de enviar haya

finalizado.
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Los comentarios de la evaluacion se han enviado correctamente a secretaria

Una vez que han sido enviados los comentarios al acta, ésta pasara a estar solamente en modo consulta para el/la evaluador/a. La
columna "Comentarios enviados" pasara a tomar el valor "Si" recordando que los comentarios ya han sido remitida a secretaria.

|: Zg‘."'“: 550 ETI - Etica "
e trores
Actas Inicio
@ evaluaciones Actas
B sequimientos
comite - fochafvaiuacienDesdo & Fecha EvaluacionHasta B N Acta estado - umpicr
comia techa taacion e acia Comocatora e weresones oo g Cometarosemviodos rcsianes
ceea 20/8/2020 1 Ordinaria 1 o ' Finalizade No o @
cren 25/12/2020 2 Ordinaria o 1 I n claboracion No Z @
o] Eementos porpeging: 5 v 1-3de3

Al acceder al detalle del actas se podran ver los comentarios remitidos pero no se podran ni modificar ni eliminar, asi como tampoco
afiadir nuevos comentarios.

|t ,ﬁ,-:.- ot i £ - tica 2
- Union Europes
Inicio > Actas
@ | Do cenercles Acta Comentarios
Memorios
a o e co
Asisontes
MARIA MERCEDE: 4 cciricos 43 Reduccitn Comentaro actatécnicoz ®
Gomentarios
waria 1VALOR SOCIALY 12 Comentario 12 investigodors-etica @
MARIA MERCEDE: 3VALDEZ CIENTIFICA Y METODOLOGICA 33 Tt descriptivo Comentario tecnico-2 ®
waRa retrospectiva Comentario investigadors-etica ®

Gementosporpagna 5 v 1-4des

Ver acta

La consulta o visualizacién de un acta por parte de un evaluador/a (el boton del icono del ojo) abre el formulario de "Datos generales" del
acta en modo consulta.

La consulta de una acta esta formada por los siguientes bloques de informacion:
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Datos Generales

cta Datos Generales

s (@) )
ssvni (@)
comenaros (@)

cancelar

1. Datos generales: conjunto de datos de informacién general sobre el acta. El evaluador/a no podra modificar ninguin dato de esta

pantalla, siempre la visualiza en modo consulta.

2. Memorias: conjunto de memorias gue se van a evaluar o se han evaluado en la convocatoria de reunién asociada al acta. El

evaluador/a no podra modificar ningln dato de esta pantalla, siempre la visualiza en modo consulta.

3. Asistentes: conjunto de miembro del comité indicando si han asistido o no a la convocatoria de reunién. El evaluador/a no podra

modificar ningin dato de esta pantalla, siempre la visualiza en modo consulta.

4. Comentarios: conjunto de comentarios aportados por los distintos miembros del comité una vez que las memorias han sido
evaluadas para informar de posibles errores o discrepancias con lo acordado en la reunién. El evaluador/a no podra modificar

ningun dato de esta pantalla, la visualiza en modo consulta si es estado del acta es "Finalizada".

Datos generales

Formulario de consulta con los datos de informacion bésica de una acta. El evaluador/a puede visualizar los campos pero sin modificar su

valor.

Datos Generales Acta Datos Generales
Memorias,

Asistentes

Comentarios

A continuacién se describe cada uno de los campos de este formulario:

® Reunidn de evaluacioén: cédigo de la convocatoria de reunién asociada al acta.

® Hora inicio: hora de inicio de la convocatoria de reunién.
® Hora fin: hora de finalizacién de la convocatoria de reunién.
® Resumen: resumen de lo acordado en la reunion.

Memorias

Listado de memorias que se van a evaluar o se han evaluado en la convocatoria de reunién asociada al acta. El evaluador/a puede

visualizar los campos pero sin modificar su valor.

Datos Ganerales Acta Memorias
Memorias
ferencia Memori Dictome
Asistentes
MI0/2022/013 1 Favorable pendiente de revision minima
Comentarios
MI0/2022/010 1 Pendiente de correcciones

A continuacion se detalla el significado de cada una de las columnas del listado:

® Referencia memoria: codigo identificativo de la memoria.
® Version: version de la memoria.

® Dictamen: dictamen obtenido por la memoria. Dependiendo del tipo de evaluacion el valor del dictamen podra ser.

© Si el tipo de evaluacién es Memoria:
" Favorable
" Favorable pendiente de revision minima
" Pendiente de correcciones
® No procede evaluar
© Si el tipo de evaluacion es Retrospectiva:
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" Favorable
= Desfavorable

© Si el tipo de evaluacion es Seguimiento anual:
" Favorable
® Solicitud de modificaciones

© Si el tipo de evaluacion es Seguimiento final:
= Favorable
" Solicitud de aclaraciones

® Informe: pdf con el informe de evaluacién o con el informe favorable dependiendo del dictamen de la memoria.

Asistentes

Listado con los miembros del comité indicando la asistencia o no a la reunién de convocatoria asociada al acta.

Datos Generales Acta Asistentes

Memorias

Asistentos
angelast@umes ANGELA SANCHEZ FERNANDEZ si
Comentarios
josefp@umes JOSE FEITO PERPINAN si

simonAA@um.es SIMON ALVAREZ ALONSO si
anaherreragmilcom, anahe@um.es ANAHERRERA MARTIN si

marioas@umes MARIO ALPAREZ SOLER No Enfermedad

A continuacion se detalla el significado de cada una de las columnas del listado:

® E-mail: correo electrénico del miembro del comité.

®* Nombrey apellidos: nombre y apellidos del miembro del comité.

® Asistencia: se indica con el valor "Si" la asistencia a la reunién y con un valor "No" la no asistencia.
® Motivo: motivo de la ausencia o no asistencia del miembro del equipo a la reunién.

Comentarios

Listado de comentarios aportados por los evaluadores/as posteriores a la reunion de convocatoria. Los comentarios aportados por los
distintos evaluadores/as son una revision a lo acordado en la convocatoria de reunion.

Datos Generales Acta Comentarios

Memorias.
Evaluodor

Asistentes

Comentarios

SIMON EMILIO ALONSO

CUALIFICACION DELEQUIPO

ALVAREZ MI0/2021/001

SIMON EMILIO ALONSO

INVESTIGADOR

MI0/2021/001 ASPECTOS ETICOS ESPECIFICOS

personal que llevard a cabo las tareas con seres humanos, sus muestras y/o sus
datos

seleccién equitativa de la muestra

Comentario ¥

Comentario X

A continuacion se detalla el significado de cada una de las columnas del listado:

Evaluador: nombre y apellidos del evaluador/a que ha dado de alta el comentario en el acta.

Memoria: referencia de la memoria a la que se le esta afiadiendo el comentario.

Bloque: bloque del formulario de memoria al que se le esta afiadiendo el comentario.

Apartado: apartado del formulario de memoria al que se le esta afiadiendo el comentario.
Subapartado: subapartado del formulario de memoria al que se le esta afiadiendo el comentario.
Comentarios: texto con el comentario que se quiere aportar en el apartado seleccionado de la memoria.

Exportar

Si se pulsa el icono "Exportar" situado en la parte inferior de la pantalla en el "Area de acciones", se muestra una ventana
emergente que permite seleccionar el formato de exportacion y la informacion a incluir en la generacién del informe asociado al listado de
actas.
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Acta

Titulo
Listado de actas

Seleccione el tipo de exportacion *
XLSX v

Seleccione los apartados a incluir en el informe:
Memorias

[11]] Exportar Cancelar

A continuacion se detalla el significado de cada uno de los campos del formulario:

® Seleccione el tipo de exportacion: indica el tipo del formato del fichero exportado. Se permite dos posibles formatos:
0 XLSX
° CsVv
® Seleccione los apartado a incluir en el informe: por defecto se incluyen todos los apartados de informacion que forman una
acta:
© Datos generales: conjunto de datos de informacién general sobre la acta. Este apartado no se muestra para marcar o
desmarcar porque siempre se incluye en la exportacion. Contiene los siguientes campos:
Comité: comité que va a realizar las evaluaciones de las memorias asignadas a la convocatoria de reunién
asociada al acta.
® Fecha evaluacion: fecha de celebracién de la convocatoria de reunion.
" N° acta: ndmero de la acta.
" Tipo convocatoria: indica el tipo de la convocatoria. Campo con tres posibles valores:
® Ordinaria
® Extraordinaria
® Seguimiento
® NCiniciales: nimero de memorias iniciales (nuevas) que se van a revisar o se han revisado en la reunién de
evaluacion asociada al acta.
= N° revisiones: Namero de memorias reevaluadas que se van a revisar 0 se han revisado en la reunion de
evaluacion asociada a la acta.
" N°total: la suma suma del nimero de iniciales y nimero de revisiones
® Estado: estado de la acta. campos con dos posibles valores:
® En elaboracién
® Finalizada
© Memorias: conjunto de memorias evaluadas en la acta. Por cada memoria se exportan los siguientes campos:
= Referencia: codigo identificativo de la memoria.
" Version: version de la evaluacion.
" Dictamen: dictamen obtenido por la memoria en la evaluacion.

Se puede desmarcar la opcién "Memorias” sino se desea gque se exporten los datos de las memorias incluidas en la acta. Los
datos generales de la acta siempre se exportaran.

Acta X

Titulo
Listado de actas

Seleccione el tipo de exportacion *
XLSX v

Seleccione los apartados a incluir en el informe:
[ memorias

[ Exportar Cancelar

Una vez seleccionado el formato y los bloques de informacion al pulsar sobre el botén "Exportar” se genera el informe asociado al listado
de acuerdo al formato de exportacién seleccionado. A continuacion se muestra una imagen del fichero exportado.

B T () E F G ] T 7 T K]
Comité valuacién ¥ Aca Tipo Convocatoria ¥ niciales ¢ Revisiones ¥ Total Estado fasl: Referencia  Memoriasl: Versin  Memoriast: DY

| Finalizada M10/2019/001 ' able

NT02072/001 n Favorahle
Finalizada M10/2022/001 ' solicitud de md

o En elaboracion
I Finslizada
'

a1 2062022 4 Seguimiento 1

cz w6202 s Ondinaria Finalizada M1072022/004 ' Favorable
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