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1. Introduccion

A través de su acceso al SGI (Ver introduccion) el personal investigador tendra disponible el médulo CSP (Gestién de convocatorias,
solicitudes, proyectos/contratos y grupos), desde el que podra realizar el seguimiento de sus solicitudes sobre convocatorias registradas
en el SGI, solicitar la participaciéon en proyectos externos, validar las solicitudes de tutorizacion de actividades pre o post doctorales,
validar la emisién de facturas o consultar la informacién de los grupos de investigacion en los que participa.

Tras realizar el acceso al SGI con perfil de investigacion, se dispondra de la opcién CSP en el menu lateral izquierdo. Este menu agrupara

diferentes opciones. Para acceder a cada una de ellas se tiene que expandir el mentd "CSP" a través del icono
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Una vez expandido el meni de "CSP" se dispondréa de las siguientes opciones:

Convocatorias

Solicitudes

Proyectos

Autorizaciones proyectos externos
Validacién como tutor/a

Grupos de investigacion

o csp A

Convocatorias
Solicitudes
Proyectos

Autorizaciones proyectos
externos

Validacion como Tutor/a

Grupos Investigacion

2. Convocatorias

Esta opcion de men( permite al personal investigador consultar las convocatorias registradas en el SGI. No estaran disponibles todas las
convocatorias registradas en el SGI si no solo aquellas que hubieran sido debidamente configuradas por la unidad de gestion. Para que
una convocatoria sea visible para el personal de investigacién debera:

® Haber sido marcada en estado "Registrada"
® Haber sido configurada con la opcion "Habilitar presentacion de solicitudes a través del SGI" a "Si"

Es decir, las convocatorias visibles para el personal de investigacion seran aquellas que se encuentren en estado "registrada” y para las
gue se haya habilitado la creacion de solicitudes de forma directa para el personal investigador. Puede consultarse el apartado CSP-
Convocatorias - 3.14 Configuracion de solicitudes, para mas informacién y con caracter mas general el apartado CSP-Convocatorias - 3
Afadir nueva convocatoria, propios del perfil de unidad de gestion.

Siguiendo el comportamiento general del SGI, al pulsar sobre la opcion de menu "Convocatorias", se accedera a una pantalla que
contendra un buscador y un listado de convocatorias. El listado de convocatorias mostrado es el resultado de aplicar el filtro que se
muestra seleccionado por defecto, "Abierto plazo de presentacion de solicitudes".

porla o afrioz2, afof20e,
00000 23

Sobre las Convocatorias se dispondra de dos tipos de blusqueda:
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® Busqueda directa o simple. Dispone de dos filtros directos:
o Aplicar filtro por perfil. Si se marca esta opcion se aplicara un filtro que reducira el listado de convocatorias a aquellas

para las que la persona conectada cumpla los requisitos recogidos por la unidad de gestién sobre el apartado "Requisitos
IP" (CSP-Convocatorias - 3.10 Requisitos IP)

© Abierto plazo de presentacién de solicitudes. Si se marca esta opcién se listaran solamente las convocatorias que se

encuentran en plazo de presentacion de solicitudes, de acuerdo a las fechas establecidas por la unidad de gestion (Ver
apartado Convocatoria - Configuracion solicitudes para més informacion). Esta opcion se encuentra marcada por defecto,
de forma que el listado que se muestra al entrar en la opcion "Convocatorias" solamente listara las convocatorias
registradas que se encuentran en periodo de presentacion de solicitudes y para las que las solicitudes pueden ser
creadas de forma directa en el SGI por el personal investigador.

Ambos filtros se pueden marcar/desmarcar de forma individual. Si se desea aplicar una nueva bldsqueda se debe pulsar el botén
"Buscar" tras haber marcado alguno o los dos filtros anteriores.

® Busqueda avanzada: en la busqueda avanzada, el personal investigador podra indicar filtros especificos. Se accedera a ella
pulsando sobre el enlace "Busqueda Ampliada”.

v 0 0 0 0 0

Los campos por los que se podra filtrar son:

o O

Aplicar filtro por perfil. Funcionamiento idéntico al ya descrito en la busqueda simple.

Abierto plazo de presentacién de solicitudes. Funcionamiento idéntico al ya descrito en la blsqueda simple.

Titulo: Si se introduce una cadena en este filtro, se mostraran las convocatorias que contengan la cadena introducida en
cualquier parte del campo "titulo”.

Identificacion: Si se introduce una cadena en este filtro, se mostraran las convocatorias que contengan la cadena
introducida en cualquier parte del campo "identificacion” (referencia).

Finalidad. Permite aplicar busquedas sobre las convocatorias de un determinado tipo de finalidad. Los tipos de finalidad
se listaran a través de un desplegable. Se listaran todos los tipos de finalidad configurados en el SGI en CSP-
Configuracion - 3 Tipos de finalidad.

Fecha publicacion (desde - hasta): Con los campos "desde" y "hasta", ambos del tipo fecha, se puede establecer un
periodo que permitira buscar las convocatorias cuya fecha de publicacion esté comprendida en el mismo. Ambos campos
disponen de un control calendario a través del que se podra seleccionar la fecha deseada.

Entidad convocante. Este campo permite especificar una entidad. Se realizara la busqueda de las convocatorias que
contengan a la entidad indicada como una de sus entidades convocantes. Para indicar la entidad convocante se utilizara
el buscador comdn de empresas MDU-Manual de usuario - 8.2 Entidades o empresas.

Entidad financiadora. Este campo permite especificar una entidad. Se realizara la busqueda de las convocatorias que
contengan a la entidad indicada como una de sus entidades financiadoras. Para indicar la entidad financiadora se
utilizara el buscador comin de empresas MDU-Manual de usuario - 8.2 Entidades o empresas.

Fuente de financiacion. Permite acotar la blsqueda a las convocatorias sobre las que participe una entidad financiadora
a través de la fuente de financiacion especificada. La fuente de financiacion por la que se buscara debera ser
seleccionada del listado. Se listaran todas las fuentes de financiacion disponibles en el SGI. Para més informacién se
puede consultar CSP-Configuracion - 10 Fuentes de financiacion.

Ambito geogréfico. Permite realizar busquedas teniendo en cuenta el &mbito geogréfico de la convocatoria. El &mbito
geogréfico debera ser seleccionado a través del listado ofrecido en este campo. El listado de ambitos geograficos es
definido en tiempo del implantacion del SGI.

Listado de areas teméaticas. Con este filtro se limita la busqueda de las convocatorias que utilicen un determinado listado
de areas tematicas. El listado de areas tematicas debera seleccionarse a partir del desplegable disponible en este
campo, que contendra todos los listados de areas tematicas configurados en el SGI. Para mas informacion sobre la
configuracién de los listados de areas tematicas se puede consultar CSP-Configuracion - 9 Listados areas tematicas.
Palabras clave. Este filtro actia sobre las palabras clave de la convocatoria. Se pueden incluir una o varias palabras.
Este campo sigue el comportamiento general descrito en MDU-Manual de usuario - Palabras clave.

Una vez introducidos los filtros de busqueda se debe pulsar el botén "Buscar". Los resultados coincidentes se mostraran en el listado de
resultados. Todos los filtros de busqueda actuardn como una conjuncién "y", es decir, las solicitudes que se muestren en el listado de
resultados deberan cumplir todos los filtros especificados.

Se puede utilizar el botén "Limpiar" para vaciar cualquier valor introducido en cualquiera de los campos. Ademas de vaciar los campos de
busqueda, el boton "Limpiar" vuelve a realizar la busqueda mostrando el listado completo de convocatorias registradas con las
condiciones indicadas que se aplican al entrar en la pantalla.

Cualquiera de los dos tipos de busqueda devolvera el listado de convocatorias que cumplen con las condiciones establecidas en los filtros:
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A partir de este listado se podra ver el detalle de la convocatoria y tramitar una solicitud sobre la misma, funcionalidad que se describird en
el apartado de Solicitudes

2.1 Ver detalle

Al pulsar sobre la accion "Ver detalle” desde el listado de convocatorias, se navegara a una nueva pantalla, mediante lo que
denominaremos un "cambio de contexto”, donde se presentara un formulario con los datos de dicha convocatoria.

El personal investigador tendra accesibles, exclusivamente en modo consulta, los siguientes apartados:

Datos generales

Entidades convocantes

Entidades financiadoras

Enlaces

Fases

Periodos de justificacién econémica
Periodos de seguimiento cientifico
Hitos

Documentos, incluyendo solo aquellos que hayan sido marcados como "publicos" por la unidad de gestién que haya registrado la
convocatoria.

Requisitos IP

® Requisitos Equipo

® Elegibilidad

Teniendo todos ellos la misma informacién que la descrita en CSP-Convocatorias - Afiadir nueva convocatoria.

3. Solicitudes

Esta opcion de menu permite al personal investigador consultar las solicitudes que él mismo haya registrado en el SGI o aquellas que
hayan sido registradas por la unidad de gestion correspondiente en su nombre.

Al pulsar sobre la opcién de menu "Solicitudes" se accedera a una pantalla con unas opciones de blsqueda y un listado de solicitudes
resultado de la misma:

2

o trco "

& o ~| Basqueda de solicitudes

Conv

Convocatoria Q stadosolictud  +Tiulo Solciud r
froyectos
Autorzaciones proyectos codgointe g do regro on e o o Sotc e [ Fecnagstoco &
etemos
Volldocken como Tutorfa sl Nuevo proyecto Bonrador 10/9/2022 2 ®
orupos investigacion
s61_ NUEVO GRUPO Grupo nuevo Borrador 18/9/2022 2 ®
& rrc .~ soisciea0220010 CODREGSOLRRHHEC Bonrador 10/9/2022 2 ®
S61_S1C2120220330 Solicitud prueba requvine IDENTCONVREQVING subsanacien 23/8/2022 7
Sol_sicla202m2a corlope-02 Borrador 24/nj2021 Z®
lemer pagina: 5 - 5de7 > 1

Por defecto, se listan todas las solicitudes registradas por el usuario, o por la unidad de gestién en su nombre, sobre una tabla de
resultados paginada, MDU-Manual de usuario - 3.5 Paginacion de listados. La tabla muestra una serie de campos significativos:

® Cadigo interno: Codigo de registro de la solicitud generado automaticamente al crear la solicitud. Esta formado por un sufijo unido
a la fecha y hora de la creacion, por tanto, es Unico y permite identificar inequivocamente a la solicitud.
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® Cadigo de registro en entidad convocantes: Cédigo de registro de la solicitud en la entidad convocante, en caso que la solicitud se
haya registrado/presentado de forma paralela en la entidad convocante. En el caso de las convocatorias del plan propio (internas
a la Universidad) el cédigo introducido se corresponde con el cadigo asignado en el Registro de la institucion.

Titulo solicitud: Titulo del proyecto o nombre del grupo en los pueda resultar derivando la solicitud.

Identificacion convocatoria: Cadigo identificativo de la convocatoria.

Estado: Estado actual de la solicitud.

Fecha estado: Fecha en la se ha alcanzado el estado.

Acciones: Conjunto de acciones que estan disponibles sobre la solicitud. Las acciones disponibles sobre cada solicitud podran
variar en funcion del estado en que se encuentre y si tiene proyectos asociados.

Los campos por los que se podra filtrar son:

® Convocatoria: Este campo permite especificar una convocatoria. Se realizara la blsqueda de las solicitudes que pertenezcan a la
convocatoria indicada. Para indicar la convocatoria se utilizara el buscador comin de convocatorias MDU-Manual de usuario -
Buscador de convocatorias

® Estado: Campo para aplicar busquedas por el estado de la solicitud. Es un desplegable con el listado de estados posibles.

® Titulo: Si se introduce una cadena en este filtro, se mostraran las solicitudes que contengan la cadena introducida en cualquier
parte del campo "titulo”.

Una vez introducidos los filtros de busqueda se debe pulsar el botén "Buscar". Los resultados coincidentes se mostraran en el listado de
resultados. Todos los filtros de basqueda actuardn como una conjuncion "y", es decir, las solicitudes que se muestren en el listado de
resultados deberan cumplir todos los filtros especificados.

Se puede utilizar el botén "Limpiar" para vaciar cualquier valor introducido en cualquiera de los campos. Ademas de vaciar los campos de
busqueda, el boton “"Limpiar" vuelve a realizar la busqueda mostrando el listado completo de solicitudes.

Desde el listado de solicitudes se podran modificar los datos de una solicitud o darla de baja.

El alta o "tramitacion" de una solicitud por parte del personal investigador, se llevara a cabo desde el listado de convocatorias, tal y como
se describe a continuacion.

3.1 Tramitar una solicitud

Dese el listado de convocatorias, descrito en el apartado 2 Convocatorias, se dispondra de la opcién "Tramitar". Haciendo uso de esta
opcién, se podra crear una solicitud sobre una convocatoria.

Para poder tramitar una solicitud sobre una convocatoria, la convocatoria ha de haber sido configurada con el parametro "habilitar
presentacion de solicitudes SGI". Ademas, la convocatoria ha de estar en la actualidad en plazo de presentacion de solicitudes, esto es, la
fecha actual ha de estar comprendida entre las fechas de inicio y fin de la fase de presentacion de solicitudes configurada. Todo ello se
describe en CSP-Convocatorias - Configuracion de solicitudes propio de la unidad de gestién. Las convocatorias que cumplan estas

EII-

condiciones tendran disponible la accion "Tramitar solicitud”, , en el listado de convocatorias.

Busqueda de convocatorias

Enti Entidad

ROBOT Resolucion de 17 de octubre de 2021 de la Presidencia de la Agencia Estatal de Investigacién, por la que se aprueba la af7/202,  31/12/2026,
convocatoria del ario 2021 de ayudas para contratos predoctorales para la formacion de doctores. 0:0000 235959

Al pulsar sobre la accion "Tramitar solicitud" desde el listado de convocatorias, se navegara a una nueva pantalla, produciéndose un
"cambio de contexto", donde se presentara un formulario para dar de alta una nueva solicitud asociada a la convocatoria. En el alta de la
solicitud, inicamente aparecera una pestafia de informacion, "Datos generales", con los datos minimos basicos para poder crear la
solicitud en el SGI. El resto de apartados se podran informar posteriormente desde la edicion o modificacion de la solicitud (ver apartado
del manual 3.2 Modificar una solicitud).

Dependiendo de si la convocatoria es de tipo “proyecto”, "grupo” o “rrhh", se podra ver y completar mas o menos informacion durante el
alta y modificacion de la solicitud.

Para el caso de que la convocatoria a la que se quiere concurrir sea de tipo "proyecto”, tras pulsar la accién "Tramitar solicitud" se
presentara la siguiente pantalla:
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& | Datoscensraies (D

solicitud Datos Generales

Cedigode registro en entidad convocante.

Titulo.

Listado de Entidades convocantes

ent vocarte e fa convocaton gramalsuby

Observaciones

R E el cancelor (D Este formulario presenta cambios que no se han guardado

Para el caso de que la convocatoria a la que se quiere concurrir a través de la solicitud sea de tipo "grupo”, tras pulsar la accién "Tramitar
solicitud" se presentara la siguiente pantalla:

& | Oxosceneraes

a solicitud Datos Generales

Tipo solicitud grupo -
Cadigo de registro en entidad convocante.

Titulo
Listado de Entidades convocantes

ent ocants Pian ds a convocato ogramalsubprograma de . Modaldad seisceionads

Observaciones

Cancelr () Este formulario presenta cambios que no se han guardado

Para el caso de que la convocatoria a la que se quiere concurrir a través de la solicitud sea de tipo "rrhh", tras pulsar la accién "Tramitar
solicitud" se presentara la siguiente pantalla:

& | batcsconowies @

olicitud Datos Generales

Codigo de registro en entidad convocante
Listado de Entidades convocantes

Entidad convocante Pian ds a convacato Programalsubpr

Observaciones

Il cancelar (D) Este formulario presenta cambios que no se han guardado

El personal de investigacion tendra disponible los siguientes datos en esta pestafia "Datos generales":

Estado solicitud. La solicitud se creara siempre en estado "Borrador". Se mostrara este valor a titulo informativo, pero en modo de
solo consulta.

Convocatoria. Se mostrara en este campo, a titulo informativo y en modo de solo consulta, el titulo de la convocatoria sobre la
gue el usuario esta realizando la creacion de la solicitud (tramitacién de convocatoria).

Cadigo de registro en entidad convocante. De manera opcional se podra indicar el codigo de registro de la solicitud en la entidad
convocante, en caso que la solicitud se haya registrado/presentado de forma paralela en la entidad convocante. En el caso de las
convocatorias del plan propio (internas a la Universidad) el cddigo introducido se corresponderia con el codigo asignado en el
Registro de la institucion.

Titulo. Se puede indicar, de manera opcional, un titulo para la solicitud y solo para las solicitudes de tipo "proyecto” y "grupa”, las
de tipo "rrhh" no dispondran de este campo. En el caso de solicitud de un proyecto de investigacion, sera el titulo del proyecto y
en el la solicitud de creacién o modificacién de grupo, el nombre del grupo.

Listado de las entidades convocantes de la convocatoria. Se mostrard a modo informativo el listado de entidades convocantes de
la convocatoria desde la que se esta creando la solicitud. El listado podra estar vacio, ya que no es obligatorio crear la
convocatoria con ninguna entidad convocante. El personal investigador no podra modificar la entidad, ni el plan ni el programa de
cada entidad convocante, pero si podra seleccionar una modalidad de las disponibles para cada una, usando para ello la accion
"Editar" dentro del listado. Ver la definiciéon de campos en CSP-Convocatorias - Entidades convocantes.

Observaciones. De manera opcional se podra introducir en este campo cualquier observacion de tipo genérico asociada a la
solicitud.
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Todos los campos solicitados en el apartado o en el formulario de "Datos generales" de la solicitud son los mismos independientemente

del "Tipo Solicitud SGI" (proyecto, grupo o RRHH) excepto para el tipo de solicitud "Grupo" que para este caso se piden dos campos
adicionales:

® Tipo solicitud grupo. Sera obligatorio indicar el tipo de solicitud de grupo que se quiere realizar. En este campo se mostrara una
lista de valores con las siguientes opciones:

© Constitucion nuevo grupo.
© Modificacion datos grupo.

De los que se debe seleccionar uno.

® Grupo. Este campo solo estara disponible si en "Tipo solicitud grupo” se ha seleccionado el valor "Modificacién datos grupo”. Se

cargara con el listado de los nombres de los grupos para los que el usuario que crea la solicitud cumpla una de estas dos
situaciones:

© Ocupe el rol principal en la fecha actual.
0 Sea una persona autorizada en la fecha actual.

Solicitud Datos Generales

Tipo solcitud

Modificacion datos grupo

Codigo de registro en entidad convocante

< Estudio genético enratas

Grupo investigacion 2

Grupo investigacion 3

Titulo

Listado de Entidades convocantes

Tras informar los datos deseados, se debera pulsar el botén "Guardar Solicitud" para que la misma sea almacenada en el SGI.
Una vez almacenados los datos, se pasara a la pantalla de modificacién de la solicitud. En esta pantalla apareceran el resto de pestafias
gue el personal investigador podra informar relativas a este tipo de solicitud y se podra ademas, bajo las condiciones adecuadas, cambiar

el estado de la solicitud. También se podra navegar a la convocatoria sobre la que se ha realizado la solicitud pulsando sobre el boton al
final del menu de la izquierda con los datos de la solicitud "Convocatoria ".

3.2 Modificar una solicitud

" g

/s

La modificacién de los datos de una solicitud puede realizarse a través del icono de accion editar ™= del listado de solicitudes.
El personal investigador podra modificar los datos de su solicitud mientras ésta se encuentre en estado "Borrador" y "Rechazada".

Al pulsar la accién de editar una solicitud, se muestran los datos introducidos durante la creacion de la solicitud de proyecto en el apartado
de "Datos generales”, pudiendo acceder a través del menu lateral izquierdo al resto de apartados.

La pantalla de edicion de la solicitud de tipo "Proyecto" nada més crearse sera la siguiente:

& Dotos Generales olic

d Datos Generales

o | Dotosproyecte () A scesacnd

Fieha General

Areas C

miento
o doegi

clsncocionss Codigo de registro en entidad convocante
Fauipo [0) Nueva solicitud proyecto dos
Autosvaluacion tica Listado de Entidades convocantes

Documentos e vocante G Programa/subprograma de a cenvoca Modaldad ssieccionada

Histérico Estados

Convocatoria =

FUNDACION UNIVERSIDAD DE OVIEDO Horizonte 2020 Liderazgo industrial

N

Observaciones

B cuaRDAR soLCITUD Cancelar (D) Este formulario presenta cambios que no se han guardado

Se muestra el aviso de que el formulario presenta cambios que no se han guardado en el apartado "Datos Proyecto - Equipo”, ya que el
investigador/a solicitante quedara vinculado/a directamente al equipo de proyecto con un rol Investigador principal sin necesidad de accion
adicional por parte del usuario, mas que la de pulsar el botén "Guardar Solicitud" para almacenar esa informacion. Ver funcionalidad del
apartado "Ficha general" para mas detalle Datos Proyecto - Equipo.

La edicion de una solicitud de tipo solicitud "Proyecto” que ya se haya editado al menos una vez (ya se han cumplimentado todos los
datos obligatorios para la edicién o modificacion de una solicitud) es el siguiente:
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& Datos Genralos

d Datos Generales

4 DotosProyecto v

Documentos
Histérico Estados

Titulo

Listado de Entidades convocantes
Entidad convocante Pian de a convocatora Programalsubprograma de a convocator

EUROPEAN COMMISION Horizonte 2020 Energia sequra, limpia y eficiente

I

Observaciones

B cAMBARESTADOSOLCITUD [N

Si la solicitud es de tipo solicitud SGI "Grupo" la edicion de la solicitud nada mas crearse la solicitud o la edicion de una solicitud que
previamente se haya modificado es el mismo y es el siguiente:

bl

gy | OtosGenerales solicitud Datos Generales

s | Documentos sados:
e

Histerioo Estados.

Grupo nuevo

Listado de Entidades convocantes

Observaciones

B CAMBARESTADO SOLICITUD  FoNe

En este caso no existen datos obligatorios para el SGI en el resto de apartados que no sea el de "Datos generales”, aunque es muy

recomendable al menos subir el documento del formulario de constitucion o de modificacion del grupo al apartado de "Documentos” (3.2.2
Documentos).

Si la solicitud es de tipo solicitud SGI "rrhh" la pantalla de edicién de la solicitud nada mas crearse sera la siguiente:

d Datos Generales

4 | DotossolftudRmEs A A ks

Saliitante o)
Tuorla A
Documentos Entidad convocante n e a convocator R T

Observaciones

Cancelor A Este formulario presenta errores

Se muestra el aviso de que existen errores en el formulario, porque hay errores en los apartados "Solicitante", "Tutor/a" y "Memoria" (hay
campos que son de cumplimentacion obligatoria para el caso de solicitudes de tipo "RRHH") los cuales se deben informar para poder
guardar la solicitud. No se activara el botén "Guardar" hasta haber introducido los campos obligatorios de los tres apartados. Ver
funcionalidad en CSP - Solicitudes - 4.14 Datos solicitud RRHH - Solicitante, CSP - Solicitudes - 4.15 Datos solicitud RRHH - Tutor/ay CS
P - Solicitudes - 4.17 Datos solicitud RRHH - Memoria.

La edicion de una solicitud de tipo solicitud "rrhh" que ya se haya editado al menos una vez (ya se han cumplimentado todos los datos
obligatorios para la edicion o maodificacién de una solicitud) es el siguiente:
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solicitud Datos Generales

>R

Codigode reght adigodereghtrosn entdad convo
5010001102022
Listado de Entidades convocantes

e

Convocatoria =

Obss

B camsiaresTADO sOLCITUD  [JeESSg

La edicién de una solicitud esta formada por los siguientes blogues de informacién o apartados:

® Datos generales: Conjunto de datos de informacién general sobre la solicitud (ya informados durante la creacién de la solicitud).

® Datos proyecto - Ficha general: En este apartado se agrupa la informacion relativa al proyecto/actividad de investigacion
propuesto. Este apartado solo estara disponible en caso que la solicitud sea de tipo "Proyecto".

* Datos proyecto - Areas de conocimiento: En este apartado el proyecto solicitado se podra clasificar dentro de una o varias areas
de conocimiento. Este apartado solo estara disponible en caso que la solicitud sea de tipo "Proyecto".

® Datos proyecto - Clasificaciones: Listado con las distintas clasificaciones (UNESCO, CNAE, ...) con las que se identifica el
proyecto/actividad de investigacion propuesto. Este apartado solo estara disponible en caso que la solicitud sea de tipo "Proyecto”.

® Datos proyecto - Equipo: Listado con las personas que forman parte del equipo investigador del proyecto/actividad de
investigacion propuesto. Este apartado solo estara disponible en caso que la solicitud sea de tipo "Proyecto”.

® Datos proyecto - Autoevaluacion de ética: Cuestionario basico (con preguntas si/no) que permitird conocer si el proyecto
solicitado debe someterse a evaluacion por parte del Comité de ética. Este apartado solo estara disponible en caso que la
solicitud sea de tipo "Proyecto”.

® Datos solicitud RRHH - Solicitante: Recoge informacion relativa al solicitante. Este apartado solo estara disponible en caso que la
solicitud sea de tipo "RRHH". Contiene datos obligatorios para poder guardar la solicitud.

® Datos solicitud RRHH - Tutor/a: Persona que el solicitante propone como tutor/a del trabajo de RRHH. Este apartado solo estara
disponible en caso que la solicitud sea de tipo "RRHH". Contiene datos obligatorios para poder guardar la solicitud.

® Datos solicitud RRHH - Requisitos convocatoria: Requisitos especificados en el apartado "Requisitos IP" y en el apartado
"Requisitos Equipo "de la convocatoria relativas al nivel académico y categorias exigidas, con sus correspondientes fechas de
anterioridad o posterioridad. Este apartado solo estara disponible en caso que la solicitud sea de tipo "RRHH".

® Datos solicitud RRHH - Memoria: Informacidn relativa al trabajo. Este apartado solo estara disponible en caso que la solicitud sea
de tipo "RRHH". Contiene datos obligatorios para poder guardar la solicitud.

® Documentos: Apartado para centralizar todos los documentos aportados a la solicitud.

® Histdrico de estados: Es un apartado GUnicamente de informacién para mostrar las fechas en las que ha cambiado de estado la
solicitud.

Una vez introducidos los datos que se desean modificar, afiadir o que sean de cumplimentacién obligatoria en cualquiera de los
apartados, el personal de investigacion debera pulsar sobre el boton "Guardar Solicitud" situado en la parte inferior de la pantalla en el pie
de péagina para actualizar la solicitud, si no se pulsa sobre el botén "Guardar Solicitud" todos los cambios realizados se perderan.

Al pulsar el botén "Guardar Solicitud", en caso de que la solicitud esté vinculada a una convocatoria registrada en el SGI, se comprobara
si el investigador/a principal y/o el resto de miembros del equipo solicitado cumplen los requisitos establecidos por la convocatoria en los
apartados "Requisitos IP" y "Requisitos equipo”. En caso de que no se cumpla alguno de los requisitos se mostrara una ventana de
confirmacion con un mensaje, que podra variar en funcién del requisito que no se cumpla, por ejemplo:

No se cumplen los requisitos establecidos por la convocatoria para el ol investigador/a principal, No tiene el nivel académico requerido ¢desea continuar registrando la solicitud?

Cancelar

No se cumplen los requisitos porla para el rol principal, No se supera el nimero minimo de proyectos competitivos necesarios ¢desea continuar registrando la solicitud?

—

Si se pulsa el botén Cancelar se cerrara la ventana del mensaje de confirmacién y la solicitud no sera actualizada ni se guardaran los
datos introducidos.

Si se pulsa el botdn Aceptar la solicitud se actualiza y se modifican los datos introducidos. Se mostrard un mensaje informativo
confirmando que la solicitud ha sido modificada correctamente.

Se ha guardado correctamente la Solicitud

En esta pantalla, ademas de que apareceran el resto de pestafias que el personal investigador podra informar, se podra, bajo las
condiciones adecuadas, cambiar el estado de la solicitud. También se podra navegar a la convocatoria sobre la que se ha realizado la
solicitud pulsando sobre el botén al final del menu de la izquierda con los datos de la solicitud "Convocatoria "

9de 31



3.2.1 Datos generales

Apartado con los datos de informacion basica o general de una solicitud para el personal investigador.

it

Y situd Datos Generales

Titulo
Listado de Entidades convocantes
Entidad convocarte Pian da a convocat progra

EUROPEAN COMMISION Horizonte 2020 Energia sogura, impia y eficiente

I

Observaciones

B cAMBARESTADOSOLCITUD [N

En el apartado del manual 3.1 Tramitar solicitud se puede ver la descripcion detallada de cada campo.

En la edicion de la solicitud existen las siguientes restricciones respecto al apartado de "Datos generales”, adicionales a las ya descritas
en la tramitacion:

® Cadigo de registro: es un cédigo de registro de la solicitud generado automaticamente al crear la solicitud, pero que es visible
Unicamente en la edicion de la misma. Estara formado por un sufijo unido a la fecha y hora de la creacion, por tanto, sera unico y

permitira identificar inequivocamente a la solicitud. Se mostrara siempre en modo consulta.
® Tipo solicitud Grupo: este campo, en la edicion de la solicitud se mostrara siempre en modo consulta.

3.2.2 Documentos

Apartado para centralizar todos los documentos aportados a la solicitud.

El personal investigador podra adjuntar documentos (apartado Documentos) en los siguientes estados de la solicitud:

En subsanacion.
Excluida provisional.
Excluida definitiva.
Denegada provisional.
Denegada.

La funcionalidad de este apartado coincide con la descrita para el personal de gestion en el apartado CSP-Solicitudes - 4.2 Documentos.

3.2.3 Historico de estados

Apartado para consultar los diferentes estados por los que ha ido pasando una solicitud.

La funcionalidad de este apartado coincide con la descrita para el personal de gestién en el apartado CSP-Solicitudes - 4.3 Historico de
estados.

3.2.4 Datos proyecto - Ficha general

En este apartado se agrupa la informacion relativa al proyecto/actividad de investigacion propuesto. Este apartado y, en general, todo del
bloque "Datos proyectos" solamente se hara visible para las solicitudes de tipo "Proyecto”.

La edicion del apartado "Ficha general” de la solicitud se muestra en la siguiente imagen:
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> B R

Resultados Esperados

Listado de Areas Temdticas

© Anadir Are

B CAMBARESTADO SOLICITUD  [SNe

En un primer momento tras la creacion, todos los campos apareceran sin informar, si bien ninguno de ellos es obligatorio.
A continuacion se describe cada uno de los campos solicitados en este formulario o pantalla:

® Referencia en entidad convocante: campo de texto para introducir el cédigo alfanumérico que la entidad convocante asigna al
proyecto solicitado. Es un campo opcional.

® Acronimo: campo de texto para introducir el acrénimo del proyecto solicitado. Es un campo opcional.

® Duracion (meses): es un valor numérico que permite indicar la duracién en meses que se prevé que tenga el proyecto. Es un
campo opcional.

® |mporte solicitado: valor numérico decimal que permite indicar el importe que se solicita para el proyecto.

® Palabras clave: campo de texto para ir introduciendo el listado de palabras clave. Una palabra clave es una cadena de texto,
formada por una una o varias palabras. Una vez introducida una palabra clave se debe pulsar la tecla "enter" del teclado para
afiadirla a la lista de palabras clave. Se pueden afiadir todas las palabras clave deseadas. (Ver funcionalidad de creacion de
palabras clave en MDU-Manual de usuario - 9.1.1 Afiadir nueva palabras clave)

® Objetivos del proyecto: campo de texto libre para redactar los objetivos marcados con el desarrollo de la actividad de
investigacion.. Es un campo opcional . El personal de gestion puede modificar el tamafio de la caja de texto de este campo, para
ello debera situar el cursor sobre su esquina inferior izquierda (rayado gris), cuando el cursor cambie de aspecto, debera pulsar
con el botén izquierdo del ratén y arrastrar sin soltar.

® Justificacion e interés: campo de texto libre que permite introducir informacion referente a la justificacion y datos de interés de la
actividad de investigacion. Es un campo opcional . El personal de gestién puede modificar el tamafio de la caja de texto de este
campo, para ello debera situar el cursor sobre su esquina inferior izquierda (rayado gris), cuando el cursor cambie de aspecto,
deberé pulsar con el boton izquierdo del ratén y arrastrar sin soltar.

® Resultados esperados: campo de texto libre que permite introducir los resultados esperados de la actividad de investigacion. Es
un campo opcional . El personal de gestién puede modificar el tamafio de la caja de texto de este campo, para ello debera situar
el cursor sobre su esquina inferior izquierda (rayado gris), cuando el cursor cambie de aspecto, debera pulsar con el botén
izquierdo del raton y arrastrar sin soltar.

® Listado de areas tematicas: funcionalidad detallada en el manual del personal gestor en el apartado CSP - Solicitudes - 4.5.2
Listado de Areas tematicas.

3.2.5 Datos proyecto - Areas conocimiento

Apartado para clasificar mediante diferentes areas de conocimiento el proyecto para el que se realiza la solicitud.

La funcionalidad de este apartado coincide con la descrita para el personal de gestion en el apartado CSP-Solicitudes - 4.6 Datos
Proyecto - Areas de conocimiento.

3.2.6 Datos proyecto - Clasificaciones

Apartado para clasificar mediante diferentes listados el proyecto para el que se realiza la solicitud.

La funcionalidad de este apartado coincide con la descrita para el personal de gestion en el apartado CSP-Solicitudes - 4.7 Datos
Proyecto - Clasificaciones.

3.2.7 Datos proyecto - Equipo

Este apartado contiene el equipo de proyecto propuesto en el momento de realizar la solicitud.
La funcionalidad de este apartado coincide con la descrita para el personal de gestién en el apartado CSP-Solicitudes - 4.8 Datos

Proyecto - Equipo.

3.2.8 Datos proyecto - Autoevaluacion ética

Este apartado contiene un cuestionario basico (con preguntas si/no) que permitird conocer si el proyecto solicitado debe someterse a
evaluacion por parte del Comité de ética.

La funcionalidad de este apartado coincide con la descrita para el personal de gestién en el apartado CSP-Solicitudes - 4.13 Datos
Proyecto - Autoevaluacion ética.
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3.2.9 Datos solicitud RRHH - Solicitante

En este apartado se recogera la informacion relativa al solicitante. Este apartado y, en general, todo del bloque "Datos solicitud RRHH"
solamente ser hara visible para las solicitudes de tipo "RRHH".

La edicion del apartado "Solicitante" de la solicitud nada mas crearse la solicitud (si la ha creado el personal de investigacion) se muestra
en la siguiente imagen:

solicitud Datos solicitud RRHH - Solicitante

Teletonos Emas

hroo ANEP

Cancolar A Esto formuerio prosenta errores

Los campos relativos a los datos personales y de contacto del solicitante apareceran directamente informados, puesto que se deducen
directamente del propio personal investigador que cre6 la solicitud y se muestra el icono de que existen datos sin guardar en el formulario
de "Solicitante”, ya que hasta que no se guarde de nuevo la solicitud, esta vinculacién como solicitante del usuario que la cre6 no se
consolidaran en el SGI.

A continuacion se describe cada uno de los campos solicitados en este formulario o pantalla:

Nombre: nombre de la persona que es el solicitante. Se recuperara de los sistemas de la Universidad. Es un campo de solo
consulta.

Apellidos: apellidos de la persona que es el solicitante. Se recuperara de los sistemas de la Universidad. Es un campo de solo
consulta.

Tipo de documento: tipo de documento de identificacion de la persona que es el solicitante. Se recuperara de los sistemas de la
Universidad. Es un campo de solo consulta.

Numero documento: nimero de documento de identificacion de la persona que es el solicitante. Se recuperara de los sistemas de
la Universidad. Es un campo de solo consulta.

Sexo: sexo de la persona que es el solicitante. Se recuperara de los sistemas de la Universidad. Es un campo de solo consulta.
Pais de nacimiento: pais de nacimiento de la persona que es el solicitante. Se recuperara de los sistemas de la Universidad. Es
un campo de solo consulta.

Teléfonos: lista de teléfonos de la persona que es el solicitante. Se recuperaran de los sistemas de la Universidad. Es un campo
de solo consulta.

Emails: lista de direcciones de email de la persona que es el solicitante. Se recuperaran de los sistemas de la Universidad. Es un
campo de solo consulta.

Direccion (de contacto): direccion de contacto de la persona que es el solicitante. Se recuperaran de los sistemas de la
Universidad. Es un campo de solo consulta.

Pais (de la direccién de contacto): pais de contacto de la persona que es el solicitante. Se recuperaran de los sistemas de la
Universidad. Es un campo de solo consulta.

Comunidad autéonoma (de la direccion de contacto): comunidad auténoma de contacto de la persona que es el solicitante. Se
recuperaran de los sistemas de la Universidad. Es un campo de solo consulta.

Provincia (de la direccién de contacto): provincia de contacto de la persona que es el solicitante. Se recuperaran de los sistemas
de la Universidad. Es un campo de solo consulta.

Localidad (de la direccién de contacto): localidad de contacto de la persona que es el solicitante. Se recuperaran de los sistemas
de la Universidad. Es un campo de solo consulta.

Cadigo postal (de la direccion de contacto): codigo postal de contacto de la persona que es el solicitante. Se recuperaran de los
sistemas de la Universidad. Es un campo de solo consulta.

Datos universidad de origen: de manera opcional, el personal investigador podra indicar en este campo el nombre de la
Universidad de origen del trabajo.

Area ANEP: de manera opcional, el personal investigador podréa indicar la area ANEP sobre la que va a trabajar como solicitante.
Al crear la solicitud este campo estara vacio y se mostrara el botén de "Afiadir Area ANEP":

Area ANEP

@ Anadir Area ANEP

La operativa para afiadir este tipo de areas es idéntica a la descrita para el personal de gestion en CSP-Solicitudes - 4.14 Datos
solicitud RRHH - Solicitante.

En una solicitud recién creada, una vez introducidos o modificados los campos que se desee del apartado "Solicitante", no se activara
todavia el boton "Guardar Solicitud" porque faltan campos obligatorios en los apartados "Tutor/a" y "Memoria".
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citud Datos solicitud RRHH - Solicitante

N

La edicion del apartado "Solicitante" de una solicitud que ha sido modificada previamente (ya se han introducido los datos obligatorios de
los apartados "Tutor/a"y "Memoria™) se muestra en la siguiente imagen:

1d Datos solicitud RRHH - Solicitante

Aroo ANEP

B caMasREsTADOSOUCITUD  [JERE

Los campos son los mismos que cuando se edita la primera vez (una vez creada) vistos previamente al inicio de este apartado. Aplican
las mismas restricciones.

3.2.9 Datos solicitud RRHH - Tutor/a

En este apartado se recogera la persona que el solicitante propone como tutor/a del trabajo de RRHH.

La funcionalidad de este apartado coincide con la descrita para el personal de gestién en el apartado CSP-Solicitudes - 4.15 Datos
solicitud RRHH - Tutor/a, aplicando las mismas condiciones que ahi se describen para el personal de gestion.

3.2.10 Datos solicitud RRHH - Requisitos convocatoria

En este apartado se muestran los requisitos especificados en el apartado "Requisitos IP" de la convocatoria relativas al nivel académico y
categorias exigidas, con sus correspondientes fechas de anterioridad o posterioridad.

La funcionalidad de este apartado coincide con la descrita para el personal de gestién en el apartado CSP-Solicitudes - 4.16 Datos
solicitud RRHH - Requisitos convocatoria, aplicando las mismas condiciones que ahi se describen para el personal de gestion.

3.2.11 Datos solicitud RRHH - Memoria

En este apartado se recogeran datos relativos al trabajo.

La funcionalidad de este apartado coincide con la descrita para el personal de gestién en el apartado CSP-Solicitudes - 4.17 Datos
solicitud RRHH - Memoria, aplicando las mismas condiciones que ahi se describen para el personal de gestion.

3.3 Cambiar estado a una solicitud

El cambio de estado se podra realizar a través del botén "Cambiar estado solicitud" disponible desde todos los apartados de una solicitud.
Las condiciones para que el boton "Cambiar estado solicitud" este habilitado para el personal investigador son:
® | as solicitudes asociadas al personal investigador, pero creadas por el personal de gestién, no pueden ser modificadas por el
personal investigador, que tampoco podra cambiar el estado de las mismas.

® Que no haya cambios pendientes de Guardar en la solicitud (botén "Guardar Solicitud" deshabilitado).
® En el caso de que la solicitud sea de tipo "Proyecto” o "Grupo”, que ésta haya sido creada por el propio usuario.
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® En el caso de que la solicitud sea de tipo "RRHH", que el usuario sea el tutor/a de la solicitud.
Los cambios de estado permitidos para el personal investigador, cuando la solicitud ha sido creada por él mismo son:

De "Borrador" a "Solicitada" o "Desistida".

De "En subsanacion" a "Presentada subsanacién" o "Desistida".

De "Excluida provisional" a "Alegacion fase admision” o "Desistida".

De "Excluida definitiva" a "Recurso fase admision" o "Desistida".

De "Denegada provisional" a "Alegacion fase provisional" o "Desistida".
De "Denegada" a "Recurso fase concesion" o "Desistida".

Los cambios de estado permitidos para el personal investigador, cuando es el "tutor" son:
® De "Solicitada" a "Validada" o "Rechazada"

Vista del detalle de una solicitud con el botén "Cambiar estado solicitud" deshabilitado:

o5 | inicio > Solicitude:
& | OotosCenercles solicitud Datos Generales
o | DotossolcrudRRN v fdosoicis

Dosumantos

Histonco Estados

e

Uistado de Entidades convocantes

sg0deregitro [ p—

Observaciones

Vista del detalle de una solicitud con el botén "Cambiar estado solicitud" habilitado:

Datos Generales

1]

Solicitud Datos Generales

o | Datosproyecto v sadosdica
Documentos

Histérico Estados
Codgo darogisro

—
o
D

Nuevo proyecto

Listado de Entidades convocantes

Entidad convocant Pion de a convocatora Programalsubprogroma e a convocatoria odaidod seleccionada

Observaciones

B CAMBARESTADO SOLICITUD  FeNe

El botén "Cambiar estado solicitud" dispondra de un tooltip que se mostrara al pasar el raton por encima. El contenido de este tooltip

mostrara el estado actual de la solicitud. El formato de la informacion serd "Estado actual: " y a continuacion, el valor del estado.

B CAMBIAR ESTADO SOLICITUD Cancelar

Tras pulsar el boton "Cambiar estado solicitud" se muestra la siguiente ventana emergente:
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Cambio de estado

Estado Actual

Muevo Estado * -

Fecha Estado

Comentario

N

Cancelar

Los datos pedidos para realizar el cambio de estado son:

® Nuevo estado: es un campo desplegable con todos los estados posibles de una solicidud (CSP-Solicitudes - 1.2 Estados de una
solicitud). El personal investigador solo puede realizar los cambios de estado descritos anteriormente, por lo que en el
desplegable le saldran distintos valores posibles segun el caso:

o Sila solicitud esta en estado "Borrador" le saldran los siguientes valores en el combo:
" Solicitada
" Desistida
© Sila solicitud esta en estado "En subsanacion” le saldran los siguientes valores en el combo:
" Presentada subsanacion
" Desistida
0 Sila solicitud esta en estado "Excluida provisional" le saldran los siguientes valores en el combo:
= Alegacion fase admision
= Desistida
© Sila solicitud esta en estado "Excluida definitiva" le saldran los siguientes valores en el combo:
" Recurso fase admision
" Desistida
o Sila solicitud esta en estado "Denegada provisional” le saldran los siguientes valores en el combo:
= Alegacion fase provisional
" Desistida
0 Sila solicitud esta en estado "Denegada" le saldran los siguientes valores en el combo:
® Recurso fase concesion
" Desistida

® Fecha estado: es un campo de tipo fecha y hora. Se mostraran inicializadas a la fecha y horas actuales y el personal investigador
no podra maodificar su valor. Es un campo de solo consulta.
® Comentario: campo de texto libre para explicar los motivos que justifican el paso al nuevo estado. Es un campo opcional.

Una vez introducido el nuevo estado y su fecha se habilitara el botén "Aceptar":
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Cambio de estado

Estado Actual
Borrador -

Huevo Estado *

Solicitada -
Fecha Estado
2/9/2022,13:37:55 o
Comentario

-

Cancelar

Si alguno de los requisitos especificados en el apartado Datos obligatorios para "Cambiar de estado" una solicitud no se cumplen se
mostrard un mensaje de error como el siguiente (fuera de la ventana emergente de cambio de estado):

realizar el

« La solicitud no tiene toda la documentacion requerida

Cambio de estado

Estado Actual
Borrador

Huevo Estado *

Solicitada

Fecha Estado

2/9/2022,1310:50

Comentario

Cancelar

El mensaje de error mostrado con fondo rojo no desaparecera hasta que el personal de gestion pulse sobre la "X" situada en la esquina
superior derecha del mensaje.

Una vez que se han informado de todos los campos obligatorios para realizar el cambio de estado se podra volver a la pantalla de cambio

de estado, seleccionar el estado y pulsar el botdn "Aceptar”. En este caso se cerrara la ventana vy la solicitud pasara al nuevo estado. Se
mostrara un mensaje informativo cuando la operacién haya finalizado.

Se ha realizado el cambio de estado correctamente

Datos obligatorios para "cambiar de estado” una solicitud
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En el caso de pasar la solicitud a estado "Solicitada" se realizaran las siguientes comprobaciones:

® Apartado Documentos: en el caso de que la solicitud tenga asociada una convocatoria, se tiene que comprobar que se hayan
adjuntado todos los documentos requeridos de la solicitud indicados en la configuracién de la solicitud de la convocatoria
® Sila solicitud es de tipo "Proyecto” comprobar:
0 Apartado Equipo: que exista al menos el solicitante como miembro del equipo
o Apartado Autoevaluacion ética: no sera obligatorio cumplimentar el apartado Autoevaluacion ética, pero si se
cumplimenta una pregunta sera obligatorio cumplimentarlas todas. Ver apartado Creacion de peticiéon de evaluacion de
ética.
o Apartado Datos generales: con personal investigador no se deben aplicar las comprobaciones de obligatoriedad sobre
el campo "proyecto coordinado” (ni sobre "coordinador externo") ni sobre “tipo presupuesto".
® Sila solicitud es de tipo "RRHH" comprobar:
O Apartado Tutor/a: campo "Tutor" debe estar cumplimentado.
o Apartado Requisitos convocatoria:
" En caso de que exista uno o varios requisitos de nivel académico en la convocatoria asociada a la solicitud se
tiene que comprobar que se haya adjuntado el documento acreditativo de uno de los requisitos .
" En caso de que exista uno o varios requisitos de categoria profesional en la convocatoria asociada a la solicitud
se tiene que comprobar que se haya adjuntado el documento acreditativo de uno de los requisitos .
© Apartado Memoria: campos "Titulo del trabajo" y "Resumen” deben estar cumplimentados.

Creacion de peticion de evaluacion de ética (médulo ETI)

Si la solicitud es de tipo "Proyecto"”, se deberan realizar las comprobaciones correspondientes para crear la solicitud de evaluacién de
ética en el médulo de Etica y se llevaran ademés a cabo los siguientes pasos:

® Sise ha cumplimentado el formulario del apartado Autoevaluacién de ética:
© Si al menos una de las preguntas del formulario se ha respondido afirmativamente:
= Sjla solicitud pasa de estado "Borrador" a cualquier otro estado distinto a "Renunciada"” o "Desistida" :
® Se creara la peticion de evaluacion de ética (en el madulo de Etica), siempre y cuando no hubiera sido
ya creado:
© Se creara un registro en la tabla "peticién evaluacién" del médulo de ética ("ETI") con la
siguiente informacion:

= |dentificador de la solicitud: identificador Gnico de la solicitud.

® Solicitante: el personal de investigacion que esté haciendo la solicitud.

® Titulo: es el titulo del proyecto.

= Existe financiacion: si hay entidades financiadoras en la convocatoria asociada a la
solicitud, tendra un valor "Si", en otro caso valor "No".

" Fuente financiacion: nombre de la entidad financiadora de la convocatoria asociada a la
solicitud (en caso de que la solicitud tenga asociada una convocatoria, sino se quedara
vacio el campo). En caso de existir varias, los nombres de las entidades
financiadoras se separaran por ",".

® Estado financiacion : tendra el valor "Solicitado”.

® |mporte financiacion: sera la suma de los importes de los conceptos de gastos de todas
las entidades financiadoras de la convocatoria.

® Resumen: tendra el valor del campo "Resultados previstos" de los datos de proyecto de
la solicitud.

® Obijetivos: tendra el valor campo "Objetivos” de los datos de proyecto de la solicitud.

" Equipo de peticion de evaluacién de ética: se copiara el equipo de la solicitud. En caso
de que exista mas de una vez la persona en rangos de fecha distintos, Gnicamente se
copiara una vez al equipo de ética.

O Crear aviso o comunicado por email para indicar al solicitante que se le ha creado una solicitud
de peticién de evaluacién de ética. Ver apartado Comunicados de solicitudes.

© Seré necesario guardar la referencia a la solicitud a Etica en relacionada con la solicitud de
proyecto, para que no se puedan modificar las respuestas una vez creada la peticion de
evaluacion en el médulo de ética y no se vuelva a crear.

3.5 Comunicados de solicitudes

Cambios de estado

Muchos de los cambios de estado de las solicitudes deben ser comunicados como tales, bajo ciertas condiciones, a diferentes
destinatarios segun el caso.

Para el caso de los cambios de estado que puede realizar el personal investigador sobre solicitudes registradas por el propio solicitante,
estos comunicados se agruparan en:

® Cambio al estado "SOLICITADA" para cualquier tipo de solicitud.

® Cambio a estados a los que se considera como "PRESENTACION DE ALEGACIONES" (PRESENTADA SUBSANACION,
ALEGACION FASE ADMISION, RECURSO FASE ADMISION, ALEGACION FASE PROVISIONAL, RECURSO FASE
CONCESION) para cualquier tipo de solicitud.

En estos casos, los destinatarios del aviso seran personal de gestion, por lo que debera estar configurado en el momento de la
implantacion del SGI en la Universidad:

® Una lista de destinatarios del aviso por unidad de gestion.
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Para el caso de cambios de estado sobre solicitudes registradas tanto por la unidad de gestién en nombre del investigador como por el
investigador, y cuando el tipo de solicitud sea "RRHH", habra un comunicado adicional:

® Cambio al estado "SOLICITADA" para solicitudes de tipo "RRHH"
En este caso, el destinatario del comunicado sera el Tutor/a de la solicitud de RRHH.
Para todos los casos, debera estar configurado en el momento de la implantacion del SGI en la Universidad:

® Un asunto para cada uno de los distintos emails de aviso.
® Un contenido para cada uno de los distintos emails de aviso.

Estos avisos seran enviados por el SGI de forma inmediata y automatica tras producirse el cambio de estado por parte del usuario.

Alta de solicitud de peticion de evaluacion de ética

Es necesario avisar desde el SGI acerca de la creacion de una solicitud/peticion de evaluacion de ética.
Debera estar configurado en el momento de la implantacion del SGI en la Universidad:

® Un asunto para el email de aviso.
® Un contenido del email de aviso.

El envio de este tipo de aviso, que sera un email dirigido al solicitante, se producir4 de manera inmediata y automatica por parte del SGI al

identificar que es necesario crear una solicitud de peticion de evaluacion de ética para una solicitud. La comprobacion se realiza tras
cambiar el personal investigador el estado de una solicitud y haberse completado el formulario de autoevaluacion de ética.

3.6 Eliminar una solicitud

La funcionalidad de esta accion, que se podra realizar desde el listado de solicitudes descrito al inicio del apartado Solicitudes, coincide
con la descrita para el personal de gestion en el apartado CSP-Solicitudes - 6 Eliminar una solicitud, con la salvedad de que, para el caso
del personal investigador, no sera posible recuperar una solicitud "Eliminada" ya que el filtro del que dispone es mas limitado.

4. Proyectos

Esta opcion de menu permite al personal investigador consultar los proyectos en los que participa o ha participado.

Al pulsar sobre la opcién de menul "Proyectos" se accedera a una pantalla con unas opciones de blusqueda y un listado de proyectos
resultado de la misma:

~| Basqueda de proyectc

Proyactos con participacion actual Q suscor

120014 Contrato CoF V312022 31/3/2023 No No Concedido 1o}

Por defecto, al entrar, estara marcado el indicador "Proyectos con patrticipacion actual”, con lo que se lanzara directamente una bisqueda
y en el resultado se mostraran aquellos proyectos en los cuales el usuario tiene participacion vigente como IP, esto es, en los que, a fecha
de hoy, forma parte del equipo de proyecto como miembro o bien aquellos en los que es el responsable econémico. Estos resultados se
mostraran sobre una tabla de resultados paginada, MDU-Manual de usuario - 3.5 Paginacion de listados. La tabla muestra una serie de
campos significativos:

® |dentificador interno: cédigo interno generado automaticamente al crear el proyecto. Es Unico y permite identificar
inequivocamente al proyecto.

® Codigo SGE: cadigo de identificacion del proyecto econémico en el Sistema de gestion Econodmico (SGE) con el que se vincula el

proyecto SGI.

Titulo: titulo del proyecto/contrato.

Acronimo: identificador corto del proyecto.

Ref. en entidad convocante: Referencia que ha otorgado al proyecto la entidad convocante.

Fecha inicio: fecha de inicio del proyecto.

Fecha fin: fecha de fin del proyecto.

Fecha fin definitiva: fecha de fin definitiva del proyecto. En caso de estar informada, prevalecera sobre el campo "fecha fin" para

tomarla como referencia de la fecha de finalizacion del proyecto.

Finalizado: indica si el proyecto se encuentra finalizado. Se mostrara con los valores "Si" o "No".

Prorrogado: indicara si el proyecto tiene alguna prérroga. Se mostrara con los valores "Si" 0 "No".

Estado: estado actual del proyecto.

Activo: campo que indica si el proyecto ha sido desactivado o no. Se mostrara con los valores 'S

i" 0 "No".
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® Acciones: conjunto de acciones que estan disponibles sobre el proyecto. Las acciones disponibles sobre un proyecto para el
personal investigador seran Unicamente el Ver su detalle.

Si se desmarca este indicador, y se vuelve a lanzar la basqueda pulsando el botén "Buscar", se mostraran todos los proyectos en los que
participe o haya participado el usuario en el pasado o de los que sea o haya sido responsable econémico.

4.1 Ver detalle

Al pulsar sobre la accién "Ver detalle”" desde el listado de proyectos, se accedera a una nueva ventana con los apartados dentro de los
datos de un proyecto que seran visibles para el personal investigador o sobre los que podra realizar alguna accion.

- Detalles del proyecto Datos Generales - Ficha General

catoria do excelencia -

Cancelar

El personal investigador solo tendra dos apartados disponibles de entre todos la de informacion de un proyecto:

® Ficha general: se mostrara al entrar seleccionada este apartado, y contendra la misma informacién descrita para el personal
gestor en CSP-Proyectos - 4.1 Datos generales - Ficha general, pero con todos los campos en modo solo lectura.

Calendario de facturacion: sélo estara disponible si el proyecto esta asociado a un modelo de ejecucion marcado con el atributo

"contrato" y, en ese caso, mostrara la pantalla descrita para el personal gestor en CSP-Proyectos - 4.25 Configuracion

econdémica - Calendario facturacion, pero con Unicamente dos acciones posibles disponibles: "Validar IP" e "Historico IP".

o [

@ | Fiehacener Detalles del proyecto Configuracién econémica - Calendario Facturacién

4 Calendario Facturacion
de

23000 2 27830 Proyecto Facturacion]  Sinrequisito 19/12/2023 Volidada

25/10/2021 24000 2 29040 Proyecto Facturacion2  Informe Notificada

B o B
i}

3 njnf20m 54000 63180 Proyecto

cluracion 3 Prototipo Validada

4.2 Calendario facturacion - Validacion item de facturacion

Mediante la accién "Validar IP" disponible en cada elemento del listado del Calendario de facturacién, se podra validar o rechazar el item
de facturacion.

Esta accién solo estara visible si el campo "Validacion IP" es "Notificada”, esto es, si el item de facturacion se ha notificado al IP.

Al pulsar sobre la accion "Validar IP" desde el listado de items de facturacién se mostrara la siguiente ventana emergente:
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Validacioéon IP

MNurmers pravision Validacién IP

p Notificada -

Fecha emisién

25/10/2021

Comentario

Proyecto Facturacion 2

......................................................................................................................................... #
Tipo facturacién

Informe -
Prorroga -
Nuevo estado de Validaciéon IP * -

Cancelar

El tnico cambio que es posible realizar sobre el item es informar el campo "Nuevo estado de Validacion IP", indicando si el item o factura
se valida (indicando en nuevo estado Validada) o se rechaza (indicando en nuevo estado Rechazada) y, en este Ultimo caso, sera ademas
obligatorio informar el motivo de rechazo.
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Validacion IP

Wlrmaro pravision

Facha amisin

25/10/2021

Comentario

Proyecto Facturacion 2
Tipo facturacian

Informe

Nuevo estado de validacién 1P *

Rechazada

Validacion IP

Notificada A

Motivo del rechazo *

Cancelar

Una vez informados los datos obligatorios, se activara el boton "Aceptar":
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Validacion IP

MNarmere prevision Validacion IP

Facha amisién

25/10/2021

Comantario

Proyecto Facturacién 2

_________________________________________________________________________________________________________________________________________ i
Tipo facturacién
Informe v
Prorroga hd
Nugvo estado de Validacicon 1P *
Rechazada -
Motive del rechazo *
Pendiente CI]LISI.C]r impor[e

“

i Aceptar Cancelar

Si se pulsa el botén "Aceptar", se cerrara la ventana emergente y el item de facturaciéon aparecera en el listado del calendario de
facturacion en el nuevo estado indicado.

Si se pulsa el botén "Cancelar”, se cerrara la ventana emergente y se volvera al calendario de facturacion sin realizar ninguna accion.

Finalmente, para persistir los cambios, se debe pulsar el botén "Guardar Proyecto":

[E-= = =

Unon Gropen

8 | Inicio > Proyectos

Ficha General

-] Detalles del proyecto Confi i émica - C:
s Colendariofacturacion (D)
we Namero prevision 4 rechaemision Importe base %VA  imporetotdl  Comentario T G R e dod el focturaemiida  Vaidacient?  Acciones.
1 25/0/2021 23000 2 27830 ProyectoFacturacion1  Sinrequisito 18/12/2023 Validada [:=]
2 25/10/2021 000 2 18/9/2021 Rechazada B
3 nnj20n si00 17 53180 Proyecto Prototipo 1a/2/2023 Valdada B
Bomentos porpéging: 5 v 1-30e3

B cuaroarprovecTo  [IEIEENO)

4.3 Histoérico IP
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Mediante esta accion se podran visualizar los distintos estados por lo que ha pasado el flujo de validacion por parte del IP de un item del
calendario de facturacion.

Al pulsar sobre el icono de accién "Histérico IP" se mostrard una ventana emergente con la lista de estados y las fechas en las que el item
alcanz6 cada uno de ellos:

Histérico IP

Estado Fecha estado 1 Motivo
Pendiente 22/9/2022
Notificada 22/9/2022

Cancelar

La Unica accion disponible sobre esta ventana sera "Cancelar", con lo que se cerrara la ventana emergente y se volvera al listado de
items del calendario de facturacion.

5. Autorizaciones proyectos externos

Al pinchar sobre la opcién del ment "Autorizaciones" se da acceso a la gestion de solicitudes de autorizacion de participacion en
proyectos externos por parte del personal investigador. Siguiendo la estructura general del SGI, tras pulsar en el menu "Autorizaciones"
se accede a la pagina inicial que contiene el listado de solicitudes de autorizaciones y su buscador, que sigue las normas basicas
descritas en MDU-Manual de usuario - 3.2 Buscadores y listados.

~| Autorizaciones participacién proyectos externos

fochaSoictudesde & Focha Solitud Hosta

siela2 E < TesT2 Prosentada 5/6/2022

Grupos vestgocion
[s— o202 ermeeno 6 < ) 1B D€ AGROIC UNIVERSIDAD DE MURCIA Atorada

sz

& o . 2ulslom AOKTACIONDER compuTo Rid! . < 30w -TesT2 FURDACION UNNERSIDAD DE OVIEDO

w1022
141612022 Proyect 001 pora prucba Comaricados FURDACION UNNERSDAD DE OVEDO wisloz

s s ASOCIACION DE JUSLADOS DX Uk UNKVERSIOAD 0€ MURCIA

o 1o/sj0n

DI4207 VAUACION DE SSTEMAS TewARDSHP | UIVERSIDND DE MURCIA

o 2pa20n

2102 UNIVERSIDAD DE MURCIA

Tl

wlajon s e A

Tlajzoz

/4202 roASTA v < Autoreasa 26/4/2022

asef022 UVERSDAD OF OViEDO

wtaj0n

© 606 60606 66 06 06 060 0

a3z

UnavERSoAD OF oViES sfsfa0z2

Por defecto, se listan todas las solicitudes de autorizacion de participacion en proyectos externos que haya realizado el propio usuario
sobre una tabla de resultados paginada, MDU-Manual de usuario - 3.5 Paginacion de listados.

El listado se muestra ordenado por defecto por el campo fecha solicitud, de mas a menos reciente. La tabla de resultados muestra una
serie de campos significativos:

® Fecha solicitud: fecha de creacion de la solicitud.

® Titulo proyecto: titulo del proyecto indicado en la solicitud de autorizacion.

® Entidad participacion: entidad externa con la que se realizara el proyecto externo para el que se solicita la autorizacion de
participacion.

® Estado: estado actual de la solicitud de autorizacion.

® Fecha estado: fecha en la que la solicitud de autorizacion adquiri6 el estado actual.

® Acciones: conjunto de acciones que estan disponibles sobre la solicitud de autorizacién.

Los campos disponibles en el formulario de la basqueda son:

® Fecha solicitud desde - hasta: con los campos "desde" y "hasta", ambos del tipo fecha, se puede establecer un periodo que
permitira buscar las solicitudes de autorizacion cuya fecha de creacion esté comprendida en el mismo. Ambos campos disponen
de un control calendario a través del que se podra seleccionar la fecha deseada.

® Estado: campo para aplicar busquedas por el estado de la solicitud de autorizacién. Es un desplegable con el listado de estados
posible (borrador, presentada, revision y autorizada).
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Una vez introducidos los filtros de busqueda se debe pulsar el botén "Buscar". Los resultados coincidentes se mostraran en el listado de
resultados. Todos los filtros de busqueda actuaran como una conjuncién "y", es decir, las solicitudes de autorizacion que se muestren en
el listado de resultados deberan cumplir todos los filtros especificados.

Se puede utilizar el botén "Limpiar" para vaciar cualquier valor introducido en cualquiera de los campos. Ademas de vaciar los campos de
busqueda, el boton "Limpiar" vuelve a realizar la busqueda mostrando el listado completo de solicitudes de autorizacion.

Desde esta pantalla, las acciones que estaran disponibles seran las de poder ver el detalle de una solicitud de autorizacién, modificar sus
datos o descargar el certificado de participacién vinculado a dicha solicitud, en caso de disponer de él.

Ademas, se podra dar de alta una nueva solicitud de autorizacién a través del botén "Afiadir solicitud autorizacién".
5.1 Afadir una nueva solicitud de autorizacion

Esta funcionalidad solo estara disponible para el personal de investigacion.

Al pulsar el botén "Afiadir solicitud de autorizacion" se navegara a una nueva pantalla en la que poder introducir los datos de la solicitud:

Nueva Autorizacién participacion proyecto externo Datos Generales

& | Dotos Generaies

Fstado

Thuio proyocto

o  por favor,

Gonvocatoria Q. Datos de fa Convocatoria

o s porfavor,

Entidad conla que participa Q. Datos de s entidod con a que participa

° prr—

e Proyocto Q. patos P proyocto

Horas de dedicacion

Obsenvaciones

En el alta, solamente estara disponible el apartado "Datos Generales", que contendra la informacién minima para poder crearla.
El botén "Guardar solicitud autorizacion" no estara habilitado hasta que se informen todos los datos obligatorios, que son:

® Titulo proyecto.

® Entidad con la que participa, bien a través del campo "Entidad con la que participa” o del campo "Datos de la entidad con la que
participa”, uno de los dos es obligatorio.

® |P proyecto, bien a través del campo "IP proyecto” o bien a través del campo "Datos IP proyecto”, uno de los dos es obligatorio.

DatosGenerdles A Nueva Autorizacion participacion proyecto externo Datos Generales

> » B

stado,

Titulo Proyecto

0 s porfavor,

convocatoria Q_ Dotos de la Convocatoria

0 s porfavorir

Entidad cona quo participa Q. Dotos do laentidad con1a quo participa

0 s e, por favor, ntrod

P Proyecto Q. Dotos P proyecto

catoria estoblece una dedict

Cancelar A Este formulario presenta arrores

Una vez introducidos los datos que se desean, el personal investigador debera pulsar sobre el boton "Guardar solicitud autorizacién”
situado en la parte inferior de la pantalla en el pie de pagina para actualizar la solicitud de autorizacion, si no se pulsa sobre el boton
"Guardar solicitud autorizacion”, todos los cambios realizados se perderan.

Una vez creada la solicitud, se mostrara un mensaje informativo confirmando que la solicitud de autorizacién ha sido creada
correctamente y se pasara a la pantalla para modificar la misma, donde ademas estaran ya disponibles para ser informados el resto de
apartados de la solicitud.

La Autorizacién se ha creado correctamente
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5.1.1 Datos generales

Apartado con los datos de informacion general sobre la solicitud de autorizacion.

En el momento de la creacién de una nueva solicitud todos los campos estaran vacios:

Datos Generales

Si se estd modificando una solicitud, se mostrara la informacion que el usuario haya introducido anteriormente:

participacion proyecto no Datos Generales

ERTO MEJIA TROYA (lusaiberto mejiata@umes)

[ PRESENTAR SOUCITUD AUTORZACION [t

A continuacion se describe cada uno de los campos mostrados en la pantalla:

Estado: estado de la solicitud de autorizacion. Es un campo de informacién para el personal investigador, no se podra modificar.
Al dar de alta una nueva solicitud, se creara por defecto en el estado "Borrador".

Titulo de proyecto: campo de texto para introducir el titulo del proyecto externo. Se informara por parte del personal de
investigacion durante la creacion de la solicitud. Es un dato obligatorio.

Convocatoria: titulo de la convocatoria registrada en el SGI. Para informar del campo se usa el buscador de convocatoria del SGI
(ver MDU-Manual de usuario - Buscador de convocatorias). Es un campo opcional.

Datos de la convocatoria: campo de texto libre para introducir el nombre de la convocatoria si ésta no esté registrada en el SGI.
Es un campo opcional.

Entidad con la que participa: Nombre de la entidad con la que se participa. Para informar del campo se usa el buscador de
entidades del SGI (ver ver MDU-Manual de usuario - Busqueda de entidades). Sera obligatorio que la entidad quede recogida,
bien a través del campo "Entidad con la que participa" (blsqueda de la entidad registrada en el SGI) o bien a través del campo
"Datos de la entidad con la que participa" (campo para escribir directamente sus datos porque no existe registrada en el SGI).
Datos de la entidad con la que participa: campo de texto libre para introducir el nombre de la entidad en el caso de que la entidad
no esté registrada en el SGI. Sera obligatorio que la entidad quede recogida, bien a través del campo "Entidad con la que
participa" (busqueda de la entidad registrada en el SGI) o bien a través del campo "Datos de la entidad con la que participa”
(campo para escribir directamente sus datos porque no existe registrada en el SGI).

IP proyecto: nombre y apellidos de la persona que sera el investigador/a principal del proyecto. Para informar del campo se usa el
buscador de personas del SGI (ver MDU-Manual de usuario - Blisqueda de personas). Sera obligatorio que el IP del proyecto
quede recogido, bien a través del campo "IP proyecto” (bisqueda de la persona registrada en el SGI) o bien a través del campo
"Datos IP proyecto" (campo para escribir directamente sus datos porque no existe registrada en el SGI).

Datos IP proyecto: campo de texto libre para introducir el nombre y apellidos de la persona que sera el investigador/a principal del
proyecto en el caso de que la persona no este registrada en el SGI. Sera obligatorio que el IP del proyecto quede recogido, bien a
través del campo "IP proyecto” (bisqueda de la persona registrada en el SGI) o bien a través del campo "Datos IP proyecto”
(campo para escribir directamente sus datos porque no existe registrada en el SGI).

Horas de dedicacion: campo para introducir el nimero total de horas de dedicacion al proyecto en el caso de la convocatoria
establezca una dedicacion minima. Es un campo opcional.

Observaciones: campo de texto libre para introducir las observaciones sobre el proyecto.

5.2 Modificar una solicitud de autorizacién

Mediante esta accién se accedera a la pantalla para modificar los datos de una solicitud de autorizacién. Solo estara disponible si la
solicitud de autorizacién se encuentra en estado "Borrador".
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Autorizacién participacion proyecto externo Datos Generales

Convocatoria Q. 140412023 bioteenologia

LUIS ALBERTO MEJIA TROVA (isalberto mefiat@um.es) Q. patos P proyecto

[ PRESENTAR SOUCITUD AUTORZACION [N

Se mostrara en un inicio el apartado "Datos generales”. Accediendo a través del menu lateral izquierdo, se podra acceder al resto de
apartados.

La edicion de una solicitud de autorizacion esta formada por los siguientes bloques de informacién o apartados:

® Datos generales: conjunto de datos de informacién general sobre la solicitud de autorizacion (ya informados durante la creacién
de la solicitud por el personal de investigacion).

® Histdrico de estados: es un apartado Unicamente de informacién para mostrar las fechas en las que ha cambiado de estado la
solicitud de autorizacion.

® Certificados: listado con los certificados de participacion.

Una vez introducidos los datos que se desean modificar o afiadir en cualquiera de los apartados, el personal de gestion debera pulsar
sobre el boton "Guardar solicitud autorizacion” situado en la parte inferior de la pantalla en el pie de pagina para actualizar la solicitud de
autorizacion, sino se pulsa sobre el boton "Guardar" todos los cambios realizados se perderan.

Se mostrara un mensaje informativo confirmando que la solicitud de autorizacién ha sido modificada correctamente.

Se ha guardado correctamente la Autorizacién

Desde esta pantalla también se podra presentar la solicitud de autorizacion.

5.2.1 Datos generales

Se podran introducir modificaciones sobre todos los campos del apartado "Datos generales" a excepcion del estado. Los campos incluidos
en este apartado y sus restricciones y funcionamiento son los ya descritos para el alta de solicitudes en Datos generales.

5.2.2 Histérico de estados

La funcionalidad de este apartado coincide con la descrita para el personal de gestién en CSP-Participacion proyectos externos - 2.1.2
Histérico de estados.

5.3 Presentar una solicitud de participacion

Se podra acceder a la funcionalidad de presentacion de una solicitud de participacion desde la pantalla de modificacion de la misma.

Este botdn solo estara disponible cuando el estado de la solicitud de autorizacion sea "Borrador" y no haya cambios pendientes de
guardar en el formulario.

Al pulsar sobre "Presentar solicitud" se pedira al usuario confirmacién de la accion:

¢Desea presentar la autorizacion?

Aceptar Cancelar

Si el usuario pulsa sobre el boton "Aceptar”, la solicitud pasara al estado "Presentada”, se volvera al listado de solicitudes de autorizacion
y se cerrara la ventana emergente.

A partir de este momento, solo se podra acceder a la solicitud en modo de solo lectura.
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Al realizar esta accion, se generara ademas un comunicado, que se enviara de forma inmediata, para avisar a los gestores de que se ha
presentado una nueva solicitud de autorizacién de participacion en un proyecto externo.

La lista de destinatarios, asunto y contenido del email para este tipo de aviso, deberan haber sido preconfigurados durante la implantacion
del SGI en la Universidad.

Si el usuario pulsa sobre el boton "Cancelar", no se realizara ninguna accion.

5.4 Ver detalle de solicitud de autorizacion

El personal investigador, una vez presentada una solicitud de autorizacion, solo podra acceder a la misma en modo consulta.

El consultar o visualizacién de la solicitud de autorizacién permite:

® Consultar los datos del apartado de "Datos generales” sin modificar ninguno de los datos.
® Consultar el historico de estados, apartado "Histérico estados".

©

La consulta de los datos de una solicitud de autorizacion debe de realizarse a través del icono de accién "Ver detalle” del listado
de solicitudes de autorizacion:

Q suscor

NBE AL INTEUIGENTE Y L SEGURIDAD (

wie1202  Projesto 001 para prusbos

TEM:CELDA PORTASLE DE ENSAYO PARA MEDIDAS EMC EN DISPOSITIVOS 0T

© 6606 06 606 606 06 06 0 06

5.4.1 Datos generales

Tras pulsar la accién "Ver detalle" de una solicitud, se mostrara el detalle de la solicitud de autorizacion, en su apartado inicial "Datos
generales":

Autorizacién participacion proyecto externo Datos Generales

>R

Datos P proyecto

Observ

cancelar

Como se puede ver en la imagen, todos los campos estan deshabilitados de manera que el personal investigador no puede realizar
ningun cambio en ellos. Para ver la descripcion de cada campo ir al apartado 5.1.1 Datos generales.

5.4.2 Histérico de estados

Funcionalidad descrita en el apartado Historico de estados.

5.5 Descargar certificado de participacion de una solicitud de autorizacién

La descarga del certificado de participacion asociado a una solicitud de autorizacién, se podra realizar a través del icono de accion
"Descargar certificado" del listado de solicitudes de autorizacion:
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Solo estara disponible si existe un documento marcado como visible por el personal de gestion para la solicitud de autorizacion
representada en la fila del listado.

Al pulsar sobre la accién de "Descargar certificado”, el usuario podra almacenar el documento que representa al mismo en su sistema de
ficheros. No existe un limite ni de descargas ni de fecha para descargar el certificado.

6. Validacion como tutor/a

Esta opcion de menu permite al personal investigador validar las solicitudes de RRHH realizadas por otros miembros del personal
investigador y en las que se le haya incluido a él como tutor/a.

Al pulsar sobre la opcion "Validaciéon como Tutor/a", estara marcado por defecto el indicador "Pendientes", por lo que nada més entrar se
lanzara una busqueda y se mostrara el listado de las solicitudes que estén en estado "Solicitada™:

alidacién de solicitudes recibidas para ejercer como Tutor/a de trabajos asociados a convocatorias de RRHH

pendientes i

rabol nvocatoria st fechaestado &

Autorz
oxarnos.

Valkdacion como Tutor/a SG1_SLC16420220918 FRANCISCO JOSE ALONSO ESPINOSA memem Solcitud nueva de RRHH solicitada 23/9/2022

I~

Las solicitudes se mostraran ordenadas por la fecha del estado de mas a menos reciente. La tabla de resultados muestra una serie de
campos significativos:

® Cadigo interno: se corresponde con el cédigo de registro de la solicitud generado automéaticamente al crear la solicitud. Estara
formado por un sufijo unido a la fecha y hora de la creacioén, por tanto, sera Unico y permitira identificar inequivocamente a la
solicitud.
Solicitante/IP: persona titular de la solicitud. Se mostrara el nombre y los apellidos de la persona obtenidos de los sistemas de la
Universidad.
Titulo del trabajo: titulo del proyecto indicado en la solicitud.
Convocatoria: titulo de la convocatoria a la que se presenta la solicitud.
Estado: estado actual de la solicitud.
Fecha estado: fecha en la que la solicitud adquiri6 el estado actual.
Acciones: conjunto de acciones que estan disponibles sobre la solicitud.

Si se desmarca el indicador "Pendientes" y se pulsa el botén "Buscar"”, se mostrara el listado de las solicitudes de RRHH de las que el
usuario es tutor/a de independientemente de su estado.

T e o| meio

& o ~

Validacién de solicitudes recibidas para ejercer como Tutor/a de trabajos asociados a convocatorias de RRHH

Convocatorias

Solcitudes O Pendientes
Proyectos

Autorizacions proyectos igonte ciante > el trabao catoria oco e O
oxternos

Valdacion como Tutor/a SOISICIZ0220023  ANGELA ALMELA SANCHEZ-LAFUENTE Aplicacion impresion 3D prétesis humanas Convocatoria RREH Rechozada  26/9/2022 ®

SGI_SLC12220220923  ANGELA AUMELA SANCHEZ-LAFUENTE aplicacion F 008;

voidada  23/9/2022 °®

a5 -

Se puede utilizar el botén "Limpiar" para resetear el indicador "Pendientes" y realizar una busqueda con él sin marcar. Ademas de vaciar
los campos de busqueda, el boton "Limpiar" vuelve a realizar la busqueda mostrando el listado completo de solicitudes de RRHH.

Desde esta pantalla, las acciones que estaran disponibles seran las de poder ir a ver el detalle o modificar la solicitud de RRHH.
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Se mostrara el icono de accién "Ver" si la solicitud esta en estado distinto a "Solicitada”, y en este caso, al pulsar esta accion, se navegara
a la pantalla con los datos de la solicitud en modo de solo consulta.

Se mostrara el icono de accién "Editar" Unicamente si la solicitud esta en estado "Solicitada".
Al pulsar sobre la accion "Editar", se navegara a una pantalla con los datos de la solicitud de RRHH tal y como el solicitante la ha

rellenado, desde donde todos los datos y apartados disponibles estaran en modo de solo consulta, ya que la Unica opcién posible para el
tutor/a es la de cambiar el estado de la solicitud para validarla o la rechazarla.

e estodo FecnaEstado Comentario
Borrador 23/9/2022, 121337

solicitada 23/9/2022,1215:59

B cAMBIARESTADOSOLICITUD  [QoPtaeaers

Para validar o rechazar la solicitud, debe pulsar sobre el botén "Cambiar estado solicitud"”, con lo que se abrira una ventana emergente:

Cambio de estado

Estado Actual

Nuevo Estado * -

Fecha Estado

Comentario

Cancelar

Los datos pedidos para realizar el cambio de estado son:

® Nuevo estado: es un campo desplegable con dos estados posibles:
© Rechazada
© Validada
® Fecha estado: es un campo de tipo fecha y hora. Se mostraran inicializadas a la fecha y horas actuales y el personal investigador
gue acttia como tutor/a de la solicitud no podra modificar su valor. Es un campo de solo consulta.
® Comentario: campo de texto libre para explicar los motivos que justifican el paso al nuevo estado. Es un campo opcional.
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Cambio de estado

Estado Actual

Solicitada

b emurm Embede &

Rechazada

Validada

Comentario

i Aceptar Cancelar

Una vez introducido el nuevo estado y su fecha se habilitara el boton "Aceptar":

¢Estd seguro que desea realizar el cambio de estado?

Cancelar

Se solicitara confirmacion de la accion a través de un didlogo emergente.

Si el usuario pulsa "Aceptar”, se llevara a cabo el cambio de estado al indicado, mostrandose un mensaje informativo al usuario, y se
volvera al listado de solicitudes para validar/rechazar por el tutor/a.

Se ha realizado el cambio de estado correctamente

Si el usuario pulsa "Cancelar", en cualquiera de las dos ventanas emergentes anteriores, la ventana correspondiente se cerrard y no se
llevara a cabo ninguna accion.

7. Grupos de investigacion
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En este apartado el personal investigador podra consultar los grupos de investigacién en los que figura como miembro del equipo, sea una
persona autorizada o el responsable econémico.

Al pulsar sobre la opcién de menu "Grupos investigacion" se navegara a una pantalla que contiene el listado de grupos y su buscador, que
sigue las normas basicas descritas en MDU-Manual de usuario - 3.2 Buscadores y listados.

o trco .

& o ~ | Grupos Investigaciér

Comvosatarias
soleitudes Nombre codigo Codigo identificacien G implar
royectos

Autorzacionss proyectos P ¢ acha o = i
extoros
Valkdacien como Tutor/a Estudio genético enratas FRANCISCO JOSE ALONSO ESPINOSA w2 1/s/2020

Grupos Invastigacien

f eon-1 Viej2022
s . Grupo investigaciend OSCAR NAVARRO TORRES eBe2  23/3/202 12f2023

Grupo investigacién2 OSCAR NAVARRO TORRES, FRANCISCO JOSE ALONSO ESPINOSA 8ol 15/2/2022 /2022 Grupo de altorendimiento

o 06 06 0 0

Grupo investigacion 1 LUIS ALBERTO MEJIA TROYA, FRANCISCO JOSE ALONSO ESPINOSA voos-1 sfi0/2021 1hj2022 emergente

Por defecto, se listan todos las grupos de los que el usuario conectado es miembro de equipo o responsable econémico sobre una tabla
de resultados paginada, MDU-Manual de usuario - 3.5 Paginacion de listados.

La tabla muestra una serie de campos significativos:

* Nombre: nombre del grupo de investigacion.

® Investigador/a principal: nombre y apellidos del investigador/a principal obtenido de los sistemas de la Universidad. En caso de
existir mas de uno, se mostraran separados por comas.

Cadigo: cadigo del grupo, formado por el cédigo del departamento al que esta adscrito el investigador/a principal y un secuencial,
o bien el cédigo que hay querido ponerle el personal de gestion.

Fecha Inicio: fecha de inicio del grupo de investigacion.

Fecha fin: fecha de fin del grupo de investigacion.

Tipo grupo: indica el grado de madurez del grupo de investigacion.

Acciones: conjunto de acciones que estan disponibles sobre el grupo de investigacion.

Los campos por los que se podra filtrar son:

® Nombre: si se introduce una cadena en este filtro, se mostraran los grupos de investigacién que contengan la cadena introducida
en cualquier parte del campo "Nombre".

Cadigo: si se introduce una cadena en este filtro, se mostraran los grupos de investigacion que contengan la cadena introducida
en cualquier parte del campo "Cédigo".

Cadigo identificacion SGE: si se introduce una cadena en este filtro, se mostraran los grupos de investigacion que contengan la
cadena introducida en cualquier parte del campo "Cédigo identificacién SGE". Este campo s6lo se mostrara si la variable de
configuracion de CSP "Ejecucion econémica de Grupos de investigacion” tiene el valor "Si".

Una vez introducidos los filtros de busqueda se debe pulsar el boton "Buscar”. Los resultados coincidentes se mostraran en el listado de
resultados. Todos los filtros de busqueda actuaran como una conjuncién "y", es decir, las solicitudes que se muestren en el listado de
resultados deberan cumplir todos los filtros especificados.

Se puede utilizar el boton "Limpiar" para vaciar cualquier valor introducido en cualquiera de los campos. Ademas de vaciar los campos de
busqueda, el boton "Limpiar" vuelve a realizar la busqueda mostrando el listado completo de grupos en los que participa el usuario.

Desde el listado de grupos se podra Unicamente realizar la accién de consultar los datos de un grupo.
Al pulsar sobre la accién "Ver detalle” de un grupo del listado, se accedera al detalle del grupo, en modo solo lectura, cargando el

apartado inicial "Datos generales", con el contenido que se describe en CSP-Grupos de investigacion - 4 Modificar un grupo de
investigacion, pero sin ninguna accién posible mas que la consulta.
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