Tramite PR-000173. Reconocimiento y transferencia de
créditos en estudios de Grado y de Master

® Acceso al tramite
® Mecanizacion (elaboracion, creacién) de bloques de reconocimiento

[e]
[e]

[e]

[e]
[e]
[e]
[e]
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¢ Qué es un bloque de reconocimiento?
CREACION DE BLOQUES DE RECONOCIMIENTOS SEGUN EL ORIGEN:
® 1.- Universidad de Murcia o Universidad Espafiola
® QOrigen (ejemplo valido para todos los tipos de origen)
® Destino (ejemplo valido para todos los tipos de origen)

Firma de resguardo y presentacion
También puede interesarte...

® 2.- Universidad extranjera
" 3.- Estudios Universitarios no Oficiales
= 4.- Ensefianzas superiores artisticas" (Solo para estudios de Grado)
" 5.- Experiencia profesional o laboral" (relacionada con las competencias del titulo cuyo reconocimiento se solicita)
® 6.- Estudios oficiales superiores no universitarios: ciclos formativos de grado superior (LOE, LOGSE, FPS)" (Solo para estudios
de Grado).
® Transferencia de créditos
® Documentacion necesaria
® Resumen
® Pago
L]
L]

Carpeta Ciudadana, Expediente y Resolucion

Subsanacion

Visualizacion de la aplicacion

¢, Cuantos bloques puedo crear?

¢ Qué ocurre si no se me reconoce algun bloque?

¢ Existen precedentes de reconocimientos desde los estudios que pretendo reconocer?

Acceso al tramite

El/la estudiante podra acceder a este trdmite entrando a Mi Campus y buscando la ficha, por ejemplo, con la palabra "reconocimiento” o "convalidacién"
(para estudios extranjeros).

Tras encontrar la ficha, entrara a la pantalla informativa del tramite de "Reconocimiento y/o transferencia de Créditos ..." donde veremos un resumen del
trdmite, informacioén sobre plazos y tasas, y un enlace a la normativa actual.


https://micampus.um.es/

Mi campus / Reconocimiento de créditos en estudios de grado y master

Reconocimiento de créditos en estudios de grado y master

Descripcion

El estudiante de la Universidad de Murcia hace una solicitud de reconocimiento de créditos en un estudio oficial del que se encuentra matriculado. Para ello debe incluir el origen de esos i asi como los document
justifi que se le exigen. Posteriormente debe abonar la tasa cor iente y firmar digi el resguardo del generado.

Se entiende por jento la 6n por la Universidad de Murcia de los créditos que, habiendo sido obtenidos en unas ensefianzas oficiales, en esta u otra universidad, son computados en otras distintas a efecto de la
obtencién de un titulo oficial. Asimismo, podrén ser objeto de reconocimiento los créditos cursados en otras oficiales o en ensef universitaria: ala obtencidn de otros titulos, a los que se
refiere el articulo art. 7 de la Ley Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario, asf como a los atribuidos a la experiencia laboral y profesional acreditada, siempre que dicha experiencia esté relacionada con las

competencias inherentes a dicho titulo.

En su caso, las/los estudiantes que obtengan reconocimiento de créditos podran modificar su matricula en el plazo de 10 dias desde la notificacion de la corresp resolucion Ia solicitud iente dirigida al
centro en el que estén matriculad: Las asig serdn de oficio de la matricula, si se hubiera formalizado matricula para este curso en las mismas.

Se entendera por la 6n en los 6 oficiales de las ensefi seguidas por cada estudiante de todos los créditos obtenidos en ensefianzas oficiales, cursados con
anterioridad a la obtencién del titulo oficial. Los créditos porel jiante en enseft oficiales universitarias del mismo nivel (Grado, Master) que no sean constitutivos de reconocimiento para la obtencién del titulo

oficial 0 que no hayan conducido a la obtencién de otro titulo, podran consignarse, a solicitud de la persona interesada, en su expediente académico.

Restricciones

No se pueden reconocer asignaturas cuyo origen haya sido superado en el mismo curso académico en el que se pretende aplicar (salvo las excepciones previstas en cuanto a la simultaneidad).

No seré posible el reconocimiento de una asignatura que ya ha sido superada en la misma titulacion en la UM.

Las asignaturas superadas mediante la EVALUACION CURRICULAR POR COMPENSACION, y que en ia figuran en el émico de una titulacion con la calificacion de “Aprobado por compensacion
0 pueden ser utilizadas para solicitar reconocimiento de créditos en otras titulaciones.

No proceders la transferencia de créditos en el caso de estudios finalizados.

En los supuestos de simultaneidad de estudios no seran objeto de transferencia los créditos obtenidos en los mismos, salvo que estos sean objeto de reconocimiento o el/la estudiante renuncie a dicha simultaneidad, por abandono de
dichos estudios.

Precios piblicos

Los/Las estudiantes que obtengan reconocimiento de estudios realizados en otros centros piblicos o privados (excepto cuando se trate de estudios cursados en las Universidades piiblicas de la Region de Murcia) o por experiencia
profesional abonaran, segin el decreto de precios publicos aprobado para cada curso académico, el 25% del importe del precio de la matricula de la asignatura reconocida.

Alas/los estudiantes beneficiarios de familia numerosa de caracter general se les aplicara un descuento del 50%. No abonaran este importe quienes tengan concedida beca o reconocida la condicién de familia numerosa de caracter
especial, discapacidad o cualquier otra gratuidad.

En una misma solicitud es posible incluir varios tipos de reconocimiento y asf evitar el cobro de tasas adicionales por reconocimiento.

Los/Las estudiantes que realicen este tramite abonaran, segiin el Decreto de n.° 152/2021, de 29 de julio, por el que se establece la regulacién de los precios piblicos a satisfacer por la prestacion de servicios académicos
universitarios en la Comunidad Autonoma de la Region de Murcia aprobada para cada curso la tasa de "estudio de por de créditos y i Esta tasa sera de 27,5 euros
para estudios cursados en las universidades publicas de la Region de Murcia y 55 euros para estudios cursados en el resto de universidades. En el caso de familia numerosa general se aplicar una bonificacion del 50% y en los de
categoria especial no se abonara dicha tasa administrativa”.

Informacién adicional

La calificacion de las asignaturas superadas como consecuencia de un proceso de imiento seré eq ala 6n de las que han dado origen a este. Cuando varias asignaturas conlleven el
reconocimiento de una sola en la titulacion de destino se realizaré la media ponderada en funcién del nimero de créditos de aquellas. No obstante, el reconocimiento de créditos a partir de experiencia profesional o laboral y los
obtenidos en ensei no oficiales, no incorp 6n, por lo que no 4n a efectos de 6n del
Si en el mismo curso académico se produjera con posterioridad la baja o anulacion de matricula, la secretaria del centro deberé proceder con antelacion a la eliminacion de los i aplicados en el iente. Si el/la
estudiante se matriculara en la misma titulacion en cursos sucesivos, tendria que presentar de nuevo, si asf lo desea, solicitud para el i de créditos i
La transferencia se realizar consignando el literal, el numero de créditos y la calificacion original de las materias das que aporte el/la En ningtin caso tarén para el célculo de la nota media del expediente.
Normativa
Puedes ver mas informacién, asi como la normativa completa en nuestra pagina dedicada al de créditos en estudios de Grado y Master.
Ayuda

Manual del solicitante

Mecanizacion (elaboracion, creacion) de bloques de reconocimiento

Al pulsar sobre el botén"Iniciar tramite", el/la solicitante llega a una pantalla donde aparecen seleccionados los estudios de los que se encuentra
matriculado actualmente. En caso de simultanear estudios debe elegir uno de esos estudios para continuar con la solicitud. Si existen precedentes
(reconocimientos definidos por el centro) aparecera un enlace justo debajo del desplegable con los estudios como vemos en la siguiente imagen.
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Datos Documentacion Resumen Pago Impresién

Estudios destinos

Estudios

GRADO EN CIENCIAS POLITICAS, GOBIERNO Y ADMINISTRACION PUBLICA ~

Informacién sobre ites de re imi de

Bloques de reconocimiento

Un blogue de reconocimiento esta compuesto de un origen y un destino. En el ORIGEN debe indicarse una o mas asignaturas que ha superado previamente en otros estudios y en el DESTINO se indicard una o mas asignaturas de los
estudios en los que se encuentra matriculadofa en la Universidad de Murcia y cuyo reconocimiento desea solicitar.

© Bloque 1 - X asignaturas (ORIGEN) - X asignaturas (DESTINO)

Bloque 2 - X asignaturas (ORIGEN) - X asignaturas (DESTINO)

Anadir nuevo blogue

Afiadir nuevo bloque

A partir de ahora, el/la estudiante debe especificar bloques a tener en cuenta en la solicitud de reconocimiento, salvo que solo vaya a solicitar
transferencia de créditos.

¢, Qué es un bloque de reconocimiento?

Un bloque de reconocimiento estd compuesto de un origen y un destino. En el ORIGEN debe indicarse una o mas asignaturas que superadas
previamente en otros estudios y en el DESTINO se indicard una o mas asignaturas de los estudios en los que se encuentra matriculado/a en la
Universidad de Murcia y cuyo reconocimiento desea solicitar. Consultar la informacion sobre precedentes de reconocimiento le facilitara la elaboracion de
los bloques. También pueden crearse bloques cuyo origen no son asignaturas y que veremos mas adelante

CREACION DE BLOQUES DE RECONOCIMIENTOS SEGUN EL ORIGEN:

1.- Universidad de Murcia o Universidad Espafiola

Para afiadir un nuevo blogue pulsaremos en "+ Afiadir nuevo bloque" de la pantalla anterior. Esto nos crearad nos creara una estructura donde podemos
afiadir uno o varios grupos en Origen y uno o varios grupos de tipo Destino (asignaturas/s cuyo reconocimiento se solicita por la/s indicada/s en origen).

Origen (ejemplo vélido para todos los tipos de origen)

Si el/la estudiante ha realizado estudios en la propia universidad de Murcia. Pulsamos en "+ Afiadir nuevo origen".

Bloque 1

Origen Destino

A continuacién seleccionamos "Estudios universitarios oficiales en la Universidad de Murcia". Marcaremos esta opcién y pulsamos en Siguiente



Seleccione el origen de las asignaturas o conocimientos que quieren anadir X

@ Estudios universitarios oficiales en la Universidad de Murcia

() Estudios universitarios oficiales en otras Universidades Espanolas

( ':Z- Estudios universitarios oficiales en Universidades Extranjeras

e ( :Z- Estudios Universitarios no Oficiales (Titulos propios) cursados en la Universidad de Murcia

) () Estudios Universitarios no Oficiales (Titulos propios) cursados en otras Universidades Espanolas

Afadir nuevo origen s

Estudios oficiales superiores no universitarios: ciclos formativos de grade superior (LOE, LOGSE, FPS) (Solo para estudios de Grado)

(_ ) Ensefianzas superiores artisticas (Solo para estudios de Grado)

() Experiencia profesional o laboral (relacionada con las competencias del titulo cuyo reconocimiento se solicita)

Buscaremos entre los estudios que hemos cursado en la UMU y que nos deben aparecer en el desplegable. Automaticamente se nos muestra una
pantalla con todas las asignaturas superadas, indicAndonos si a su vez éstas fueron reconocidas. Marcaremos las que queramos incorporar y pulsaremos
en "Nueva +".



Reconocimiento asignatura/conocimiento(experiencia/competencias) X

Estudios

Q. GRADO EN INGENIERIA INFORMATICA x

Reconocida @
(% ARQUITECTURA DE REDES
% ARQUITECTURA Y ORGANIZACION DE COMPUTADORES
ALcuLo
ﬁstESHCA
[ JESTRUCTURA Y TECNOLOGIA DE COMPUTADORES
[ ]JFUNDAMENTOS DE COMPUTADORES
[ ]FUNDAMENTOS FiSICOS DE LA INFORMATICA
[ ] FUNDAMENTOS LOGICOS DE LA INFORMATICA
[ ]GESTION DE LA SEGURIDAD EN SISTEMAS DE INFORMACION
[ ] GESTION DE ORGANIZACIONES Y HABILIDADES PROFESIONALES
[ ]INTERFACES DE USUARIO
[ |INTRODUCCION A LA PROGRAMACION
[ ] SERVICIOS TELEMATICOS
[]SISTEMAS DE INFORMACION INDUSTRIALES
[ ]SISTEMAS INTELIGENTES
[ ] TECNOLOGIA DE LA PROGRAMACION
[ ] TRABAJO FIN DE GRADO
[ |ALGEBRA Y MATEMATICA DISCRETA

=
=
o
=
-]
+

I&DSDDD&DSD&&&&&&DD

Podemos afadir nuevos origenes en el mismo bloque. (afiadimos otro bloque). En este caso afiadiremos otro de "Estudios universitarios oficiales en otras
Universidades Espafiolas".



Seleccione el origen de las asignaturas o conocimientos que quieren afadir X

() Estudios universitarios oficiales en la Universidad de Murcia
@ Estudios universitarios oficiales en otras Universidades Espanolas
() Estudios universitarios oficiales en Universidades Extranjeras

() Estudios Universitarios no Oficiales (Titulos propios) cursados en la Universidad de Murcia

") Estudios Universitarios no Oficiales (Titulos propios) cursados en otras Universidades Espafolas
Estudios oficiales superiores no universitarios: ciclos formativos de grado superior (LOE, LOGSE, FPS) (Solo para estudios de Grado)
[ ) Ensefanzas superiores artisticas (Solo para estudios de Grado)

() Experiencia profesional o laboral (relacionada con las competencias del titulo cuyo reconocimiento se solicita)

Siguiente =

1) En este caso debemos seleccionar la Universidad donde se han cursado los estudios que vamos a utilizar como origen de reconocimiento.
2) Una vez seleccionada ésta, nos encontramos con una doble posibilidad:

® Que la titulacion exista en la base de datos de la universidad de Murcia, lo cual nos permite seleccionarla,

® O bien que no exista, y que debamos darla de alta. Para ello pulsaremos sobre el icono que hay a la derecha de la casilla de Estudios" y
escribiremos el nombre de los estudios realizados.

Si queremos volver a la basqueda de titulaciones pulsaremos sobre el icono blocked URL.

3) Introducimos, si lo conocemos, el afio del Plan de estudios. Pulsamos sobre el bot6n siguiente.

Reconocimiento asignatura/conocimiento(experiencia/competencias) X

Universidad:

Q1 Universidad de Castilla-La Mancha x
Estudios
Q, Graduado o Graduada en Ingenieria Informatica X &

Ao del plan de estudios

2012 =

Siguiente =



https://cdn-icons-png.flaticon.com/512/56/56763.png

A continuacion, el estudiante debe introducir la/s asignatura/s cursadas en origen. Para ello debe pulsar en el icono , y como ocurre
con la titulacién, nos encontramos con la doble posibilidad: que la asignatura exista en la base de datos de la Universidad de Murcia, o que haya que
darla de alta. Si no existe debemos especificar tanto nombre, como tipo de asignatura, nimero de créditos y si ha sido reconocida. En caso de existir
previamente, solo es necesario indicar el tipo y si es una asignatura reconocida. Pulsando en afiadir se nos incluird en el bloque origen. Si deseamos

afiadir mas asignaturas pulsaremos en el grupo de origen sobre el icono y de la misma forma podremos afiadir mas asignaturas de la
Universidad y titulacién elegida previamente.

Editar asignaturas X

Asignatura *

INGENIERIA DE DRONES

Tipo * Créditos * Reconocida @

X Cancelar v Aceptar

Descripcidn Créditos Tipo Reconocida

FUNDAMENTOS DE PROGRAMACION | 5] OB

=

Destino (ejemplo vélido paratodos los tipos de origen)

Una vez incluidos todos los grupos de origen, afiadimos el destino, es decir, la/s asignaturas/s que queremos que se nos reconozcan por haber superado
la/s de origen, que en este caso son los dos origenes dados de alta a la izquierda. Para ello pulsamos en "+ Afiadir destino".

Bloque 1

Origen Destino

Se nos mostrara una ventana donde nos aparecen todas las asignaturas del estudio seleccionado al principio del reconocimiento. Marcaremos la/s
asignatura/s cuyo reconocimiento deseamos solicitar para este bloque. Cuando los origenes sean asignaturas de Formacién Bésica (titulos de Grado)

de "Universidad de Murcia" u "Otra universidad espafiola” y no sepamos qué asignatura seria la correspondiente en la titulacién destino, podremos
marcar la opciéon denominada "Asignatura a determinar por la comision responsable” que se traducird en asignaturas reales, y que seran decididas por la
comision. Pulsamos en "Guardar destino" para crear la parte destino, que aparecera en la parte derecha del bloque.



Destino X

[] CULTURA CONTEMPORANEA DE LOS PAISES DE HABLA INGLESA A TRAVES DE LOS MEDIOS Tipo: FB  Créditos: 6
[] INTRODUCCION A LOS ESTUDIOS LINGUISTICOS INGLESES Tipo: FB  Créditos: 6

[] INTRODUCCION AL ANALISIS LITERARIO DE TEXTOS EN LENGUA INGLESA Tipo: FB  Créditos: 6

[] LENGUA ESPARNIOLA Tipo: FB Créditos: 6

[] LENGUA INGLESA | Tipo:FB Créditos: 6

[] LENGUA INGLESA Il Tipo: FB Créditos: 6

[ ] PRACTICAS DE INGLES ORAL Y PRONUNCIACION Tipo: OB Créditos: 8

[} PRACTICAS DE REDACCION EN INGLES Tipo: OB Créditos: 6

[ ] SEGUNDA LENGUA I (ITALIANO) Tipo: FB Créditos: 6

[ ] SEGUNDA LENGUA Il (ITALIANO) Tipo: FB Créditos: 6

ASIGNATURA A DETERMINAR POR LA COMISION RESPONSABLE  Créditos: 6

El destino Asignatura a determinar por la comisién responsable solo se puede seleccionar cuando se afadido un origen de la

Universidad de Murcia o Universidad Espafola.

2.- Universidad extranjera

Vamos a crear un nuevo bloque. En esta ocasion elegiremos como origen "Estudios universitarios oficiales en Universidades extranjeras". En este caso
debemos seleccionar la Universidad extranjera donde se han cursado los estudios que vamos a utilizar como origen de reconocimiento. A continuacion, el
/la estudiante debe indicar la titulacion e introducir las asignaturas cursadas en origen, seleccionar si son de tipo optativo u obligatorio, y el nimero de
créditos. Pulsando en afiadir se nos incluira en el bloque origen. Si deseamos afiadir mas asignaturas pulsaremos en el grupo de origen sobre el icono

'

La parte del grupo de destino es similar a lo expuesto anteriormente.

y de la misma forma podremos afiadir mas asignaturas de la universidad y titulacion elegida previamente.

3.- Estudios Universitarios no Oficiales

En este nuevo bloque veremos los origenes “Estudios Universitarios no Oficiales (Titulos propios) cursados en la Universidad de Murcia” y “Estudios
Universitarios no Oficiales (Titulos propios) cursados en otras Universidades Espafiolas”

En el primer caso, Titulos propios de la Universidad de Murcia, hay que seleccionar una titulacién de las registradas en la aplicacion. Las asignaturas
igualmente tienen que seleccionarse entre las registradas.

En caso de Titulos propios de otras universidades espafiolas, tras seleccionar una universidad espafiola, debemos seleccionar estudios y asignaturas

(también pueden denominarse conocimientos) de las existentes o bien dar de alta las que no existen en la aplicacion con el icono en ambos casos.

La parte del grupo de destino es similar a lo expuesto anteriormente.

4.- Enseflanzas superiores artisticas" (Solo para estudios de Grado)



Los reconocimientos desde ensefianzas artisticas funcionan igual que para estudios oficiales de otras universidades pues son titulos equivalentes a
titulos universitarios oficiales de grado

En caso de origenes de ensefianzas superiores artisticas el/la estudiante debe indicar los estudios que ha realizado y la/s asignaturas que desea que se
le reconozcan junto a sus créditos. Podemos incluir tantos estudios como queramos.

La parte del grupo de destino es similar a lo expuesto anteriormente.

5.- Experiencia profesional o laboral" (relacionada con las competencias del titulo cuyo
reconocimiento se solicita)

En este caso la informacion que debe introducir el/la estudiante es relativa al puesto de trabajo que ha desempefiado, y la empresa o institucién donde lo
ha realizado. Adicionalmente debe indicar el tiempo de desempefio, por ejemplo 4 meses o 2 afios y 6 meses.

Es importante tener en cuenta que las funciones o actividades acreditadas deberan estar relacionadas con las competencias del titulo.

Asimismo, la posibilidad de reconocimiento de la experiencia profesional por la asignatura de PRACTICAS EXTERNAS o cualquier otra debe estar
contemplada en la memoria del titulo en el que se desea solicitar el reconocimiento.

El nimero de créditos objeto de reconocimiento a partir de experiencia profesional o laboral y de ensefianzas universitarias no oficiales no podra ser
superior en su conjunto, al 15 por ciento del total de créditos que constituyen el plan de estudios.


https://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/normativa/educacion/ensenanzas/ensenanzas-artisticas/artisticas-superiores.html

Editar experiencia profesional

Puesto de Trabajo/Trabajo realizado *

Escribe el puesto de trabajo/trabajo realizado

Empresa/Institucion *

Escribe la empresa/institucion

Puesto trabajo Empresa/lnstitucion
PROGRAMADOR TRANSPORTES
JUNIOR RELAMPAGO

Duracion *
-+ Anhadir
Duracion
1 ANO 6 4
MESES D)

Editar &

La parte del grupo de destino es similar a lo expuesto anteriormente.

6.- Estudios oficiales superiores no universitarios: ciclos formativos de grado superior (LOE,

LOGSE, FPS)" (Solo para estudios de Grado).

Este caso es especial, ya que no se podra combinar con ningln otro tipo de origen de los vistos hasta ahora. Ademas, este origen debe estar ya definido
en la aplicaciéon y no podra crearse por parte del/la estudiante. En caso de no aparecer entre los ofrecidos por el sistema, deberd ponerse en contacto con

la secretaria del centro donde estd matriculado/a.



Reconocimiento asignatura/conocimiento(experiencia/competencias) X

Estudio Formacion Profesional

Q. TECNICO SUPERIOR DE ARTES PLASTICAS Y DISENG EN ARTES APLICADAS DE LA x
Asignaturas del estudio de formacion profesional Asignaturas reconocidas en UM
Bloque 1:
= DIBLWO ARTISTICO ¥ COLOR « DIBUJO Y FORMA Créditos:12 Tipo:FB

» VOLUMEN Y PROYECTOS

Bloque 2:

* TALLER DE TALLA ARTISTICA EN PIEDRA « PROCEDIMIENTOS ESCULTORICOS | Créditos:6
Tipo:Ob

Nueva +

En este tipo de origen lo que se realiza es la seleccién de un estudio oficial superior no universitario, y el sistema automéaticamente nos ofrece una serie
de grupos origen y sus correspondientes destinos, Podemos seleccionar uno o varios blogues y automaticamente se rellenara el bloque origen y destino.

Transferencia de créditos

También es posible solicitar la incorporacién de asignaturas que hemos superado en ensefianzas oficiales del mismo nivel, o bien, que no hemos incluido
en ningun bloque de reconocimiento y que queremos que aparezcan en el expediente académico.

Es importante tener en cuenta que dichas ensefianzas no deben haberse concluido y las asignaturas no deben haber sido objeto de reconocimiento Las
asignaturas transferidas en ningin caso computaran para el calculo de la nota media del expediente.

Para ello lo solicitaremos en el botén “+ Nueva” de la opcién “Solicita la transferencia de las siguientes asignaturas (cuyo reconocimiento no se ha
solicitado)”

Transferencia de créditos @

Solicita la incorporacion al expediente o transferencia de los créditos obtenidos en ensefianzas oficiales universitarias que no hayan sido |:|
objeto de reconocimiento y que no hayan conducido a la obtencion de otro titulo

Solicita la transferencia de las siguientes asignaturas (cuyo reconocimiento no se ha solicitado):

.

titulacion Descripcion Créditos

INGENIERO EN INFORMATICA POR LA UNIVERSIDAD RECONQCIMIENTO &g
COMPLUTENTE DE MADRID FACIAL &



Documentacion necesaria

Una vez dados de alta todos los bloques que consideramos que se nos pueden reconocer, y/o la transferencia de créditos pasaremos al siguiente paso,
gue es la documentacion a aportar.

En esta pantalla, la aplicacion nos indica los documentos requeridos para el estudio de los reconocimientos solicitados. Vemos que nos salen agrupados
por tipo de documento, por ejemplo “Certificacién académica oficial...” y los distintos estudios de los que tenemos que incorporar dicha informacién. Para

facilitar el proceso, a la izquierda de los estudios veremos el icono ° para indicarnos lo que estéa pendiente de anexar, y un icono
J., Subir documento

a la derecha donde podemos pulsar para subir dicho documento. El documento debe estar en formato PDF y no exceder
de un tamafio de 5 Mb.

Mi campus / Reconocimiento y/o transferencia de créditos en estudios de grado/master
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Datos Documentacion Resumen Pago Impresion

Documentos requeridos

Léase en caso de que se haya introducido blogues de estudios extranjeros

En caso de requerimiento por la secretaria del centro, se debera presentar original o copia compulsada de la documentacion aprotada. En principio, no sera necesario en el caso de io d de la Univesi de Mu
o susceptible de ser verificada en la sede electrénica correspondiente

« Certificacion académica oficial con las asignaturas superadas incluyendo: denominacion completa, nimero decréditos ECTS/ horas, caracter/tipologia, curso académico y convocatoria de superacion y calificacion.No se admiten fichas
informativas, certificados sin validez o sin firmar ni cualquier otro documento que no sea oficial.

+ GRADUADO O GRADUADA EN ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS POR LA UNIVERSIDAD CATOLICA SAN ANTONIO GRADUADO/A EN ADE UCAM ~ ® T

« Copia del plan de estudios cursado que incluye la fecha de publicacién en el BOE (en caso de titulaciones cursadas en Espafia) o plan de estudios de la titulacién cursada en el que conste la duracién de los estudios en afios académicos
asignaturas que lo integran, autentificadas por la Universidad de origen. Si es |a publicacion en el BOE no es necesaria autenticacion

I GRADUADO O GRADUADA EN ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS POR LA UNIVERSIDAD CATOLICA SAN ANTONIO GRADUADO/A EN ADE UCAM L, Subir documento

« Programa o gufa docente de las asignatura superada correspondiente al curso de superacion, sellados o validados electrénicamente por la universidad de origen
| CONTABILIDAD FINANCIERA L subirdocumento @ @
+ Titulo de los estudios realizados

| CURSO DE ESPECIALISTA EN COMPLEMENTOS FORMATIVOS AL GRADO EN OPTICA Y OPTOMETRIA L subir documento

v ®
Una vez subido el documento el icono de la izquierda se convertird en el icono y en la derecha veremos dos iconos , uno para ver
el documento subido y otro para eliminarlo, en caso de que no sea correcto.

En el caso de Programa o guia docente de una asignatura, tenemos la opcién de incluir una URL o direccién web en el icono , mediante la que
la secretaria puede tener acceso a mas informacion de cara a la comprobacion de la informacion. No obstante, no es obligatorio, a diferencia del
documento que hay que incorporar del programa o guia docente.

@ (%

En caso de haber afiadido el enlace web, a la derecha aparecera un icono para poder consultar el enlace afiadido y un nuevo icono
para eliminar dicho enlace.

Al principio de la pagina podemos ver un enlace con el siguiente texto:
“Léase en caso de que se haya introducido bloques de estudios universitarios extranjeros”

En este enlace se ofrece informacién sobre documentacién a incluir en caso de estudios extranjeros, relativos a legalizacion y traduccién de documentos.



Informacion para estudios extranjeros X

La documentacion que se aporte, debera ser oficial y estar expedida por las auteridades competentes para ello, de acuerde con el crdenamiento juridico del
pals de gue se trate, legalizados y traducidos al castellano, en su caso.

Informacion sobre legalizacion

Los documentos extranjeros deben ser legalizados, salvo en el caso de estudios cursados en estados miembros de la Union Europea, estados signatarios del
Espacio sobre el acuerdo sobre el espacio econémico europeo o Suiza (por acuerdo bilateral con la UE). En caso de aportar copias compulsadas, la legalizacion
o apostilla debe figurar sobre el documento original antes de la realizacion de la copla gue se vaya a compulsar.

Informacion sobre traduccion de documentos

El articulo 15 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre, del Procedimienta Administrative Comun de las Administracienes Plblicas, sefiala que la lengua de los
procedimientos tramitados por la Administracidn General del Estado sera el castellano. En consonancia con ello, las normas reguladoras de estos
procedimientos exigen que los documentos expedidos en el extranjero gue deseen hacerse valer en Espafia vayan acompafiados de traduecion oficial al
castellano (cuando no estén expedidos en ese idioma).

La traduccidn oficial podra hacerse por:

« Traductor jurado, debidamente autorizado o inscrito en Espafia.

+ Cualguier representacion diplomatica o consular del Estado Espafiol en el extranjero (estas traducciones requieren ser legalizadas por la seccidn
correspondiente del ministerio espafiol con competencias en asuntos exteriores).

» La representacion diplomatica o consular en Espafia del pais que emite el documento (estas traducciones reguieren ser legalizadas por la seccién
pertinente del ministerio espafiol con competencias en asuntos exeriores).

» Por un traductoer oficial en el extranjero y debidamente legalizada la firma de dicho traductor oficial.

En la medida de lo posible, cuando el documento original esté escrite en un alfabeto distinto del occidental, se recomienda gue la correspondiente traduccion
recoja la denominacién del titulo en su idioma original, pere transcrita al alfabeto occidental, en lugar de una traduccion de esa denominacian.

En la web del ministerio hay informacion al respecto y puede consultarse al servicio de Legalizaciones del Ministerio de Asuntos Exteriores, Unidn Europea y
Cooperacién (Calle General Pardifias, 55 CP. 28006 Madrid. Tel: 91 379 16 63 para resolver las dudas que se planteen.

Resumen

En esta pantalla simplemente se resumen los bloques gue se han dado de alta, asi como los solicitados para reconocimiento

Pago

En esta pantalla se le muestra, en su caso, el importe a pagar. Si el/la solicitante tiene reconocida la condicion de familia numerosa y la Universidad de
Murcia ya dispone de dichos datos y siguen siendo validos, no tendra que aportar dicha documentacion. En otro caso tiene la opcién de que se obtenga el
volante de Familia Numerosa o adjuntar copia digitalizada del Titulo de Familia Numerosa Vigente.

Cuando pulse el botén Pagar se le redirigira a la pasarela de pago para tarjeta bancaria, donde debe realizar el pago.

En una misma solicitud es posible incluir varios tipos de reconocimiento y asi evitar el cobro de tasas adicionales por reconocimiento. Si desea solicitar
varios reconocimientos debe incluirlos en la solicitud para abonar una Unica tasa.

Firma de resguardo y presentacion



A continuacién, veremos un resguardo con todo lo que hemos introducido en las pantallas anteriores. Entre otras cosas vemos que aparecen datos
personales de la/el estudiante junto a los estudios en los que solicita reconocimiento, los bloques que ha introducido, los documentos aportados y la parte
correspondiente al pago de precio publico.

Los documentos incorporados se incorporan al archivo digital y se obtiene un resumen digital de ellos mediante el algoritmo SHA-256. Este codigo
alfanumeérico para cada documento garantiza que el archivo que ha subido el/la solicitante no es alterado en ningin momento.

Por ultimo, el/la estudiante debera firmar el documento con Firma digital o mediante su correo usuario@um.es y c6digo enviado al mévil que tiene
registrado de forma fehaciente en la universidad y que aparece en repetidas ocasiones durante la solicitud.

Una vez firmado, la persona solicitante obtendra una copia electrénica de la solicitud presentada, firmada por ella misma, y ademas con registro de
entrada en la Universidad de Murcia, como vemos en la parte inferior de cada pagina de la solicitud.

También puede interesarte...

Carpeta Ciudadana, Expediente y Resolucion

Adicionalmente, se crea un expediente electrénico en la sede electronica de la Universidad de Murcia. Este expediente contendra también el resguardo
de la solicitud, y en él se depositara la resolucién sobre la peticion siendo notificado electrénicamente de su existencia.

Para la recepcién de notificaciones, aunque también por la posibilidad de poder firmar la solicitud digitalmente, es muy importante que el nimero de
teléfono movil esté correcto en los datos que la Universidad de Murcia posee de la persona solicitante.

Subsanacion

Una vez realizada la solicitud, cuando el centro esté revisando la documentacién puede detectar alguna deficiencia, bien de tipo documental o bien de tipo

econdémico. En dichos casos le solicitara a la/el estudiante que realice una subsanacion, incorporando nueva documentacién, o haciendo alguna accion
con el pago, siendo notificado de esta circunstancia en cualquier caso electrénicamente.

Visualizacion de la aplicacion

Siempre hablamos suponiendo que se esta utilizando una pantalla de dimensiones aceptables; en un mévil se veran los grupos origen y destino en una
sola columna, por lo que es recomendable realizar este tramite en una tablet u ordenador.

¢,Cuantos bloques puedo crear?

Se pueden crear todos los blogue que se necesiten. Es importante decir que no penaliza repetir varias asignaturas en un origen o destino si no tenemos
claro cual o cuales nos van a reconocer.

¢, Qué ocurre si no se me reconoce algun bloque?

Adicionalmente podemos marcar la casilla “Solicita la incorporacion al expediente o transferencia de los créditos obtenidos en ensefianzas oficiales

universitarias que no hayan sido objeto de reconocimiento y que no hayan conducido a la obtencién de otro titulo” para que las asignaturas no
reconocidas aparezcan en nuestro expediente académico.


https://confluence.um.es/confluence/pages/viewpage.action?pageId=625082449
mailto:correo@um.es

Transferencia de créditos @

Salicita la incorporacion al expediente o transferencia de los créditos obtenidos en ensefianzas oficiales universitarias que no hayan sido fig
objeto de reconocimiento y que no hayan conducido a la obtencién de otro titulo té

Solicita la transferencia de las siguientes asignaturas (cuyo reconocimiento no se ha solicitado):

titulacion Descripcién Creéditos
INGENIERO EN INFORMATICA POR LA UNIVERSIDAD RECONQCIMIENTO B g
COMPLUTENTE DE MADRID FACIAL o}

¢ Existen precedentes de reconocimientos desde los estudios que pretendo reconocer?

Puedes consultar en la web del Centro donde estas matriculado/a, mas informacién sobre reconocimientos y precedentes de reconocimientos que te
ayudaran a completar tu solicitud.
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