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Introduccion

A partir de la normativa 2023 se han realizado una serie de ajustes en el registro, entre los mas importantes esta el cambio de tipologias, pero también se
han cambiado las diferentes secciones del registro, ademas de afadir algunas nuevas, en este manual se explicaran y mostraran los diferentes cambios.

El acceso a esta herramienta se puede hacer desde cualquier punto con conexion a Internet, la url de acceso sera https://casiopea.um.es

Requerimientos minimos y soporte a usuarios

La aplicacion ha sido optimizada para que pueda ser ejecutada desde cualquier dispositivo movil (pc’s, tabletas y moviles) y es necesario tener conexion
a internet.

Soporte a usuarios:
® dumbo@um.es

® 868884222
® https://dumbo.um.es

Acceso al registro completo actividad formacion permanente

Para acceder al registro, hay que ir a CASIOPEA (https://casiopea.um.es/), en el menl de “Responsable actividades” estara dicha opcién, “Registro
completo de formacion permanente”:
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mailto:dumbo@um.es
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UNIVERSIDAD DE
MURCIA

L] RESPONSABLE ACTIVIDADES ~

=" ESTUDIANTES +

# CASIOPEA » Portal prin¢  Registro formacion permanente

& Propuesta inicial de formacion permanente

Co (£ Registro completo de formacion permanente est

Registro extension universitaria

citaprevia
Estudios Propios
e
(£ Registro nuevo de extension universitaria
(£ Registro completo de extension universitaria

AVISO IMPORTANTE: Elr N N sté
esté disponible la adaptaciy  Gestion de actividades lent
actividades. Disculpen las| |#a Gestion de actividades
Acceso Responsables Actividades
Ofe rta BStUdiUS pmpi & Acceso Usuarios UM actividad
& Acceso Usuarios Externos ajenos a la actividad

Una vez se pulsa en la opcion elegida, aparecera un listado con todas las propuestas iniciales ya aceptadas con las que esté relacionado, si no tiene
ninguna no aparecera ninguna:

. REGISTRO ACTIVIDADES ~ GESTION ACTIVIDADES ~ ADMIN -

# CASIOPEA » Registro Actividades » Continuar Registro a Medio

actividades formacion permanente a Medio Registrar ~ vuscer actwigaces Q

puede continuar con el registro a medio pinchando sobre el titulo de la actividad
14712 -1 DIPLOMA DE EXPERTO EN FRENDS DE BICICLETA (»
14597 - | MASTER DE FORMACION PERMANENTE EN RODAMIENTOS MOTRICES 200
14670 - | MASTER DE FORMACIGN PERMANENTE EN mecénica del patin » ) & |
14669 - | MASTER DE FORMACION PERMANENTE EN MECANICA DEL PATIN (»
R

En este listado se puede ver el estado de cada propuesta aceptada, ya convertida en una actividad a medio registrar, a falta de terminar el registro

completo.



¢Quién puede continuar un registro a medio?

Exactamente los mismos usuarios que hasta ahora podian continuar un registro a medio que no partia de una propuesta, es decir, el personal activo de la
UM y ademas aquellos externos a los que se les haya dado permisos para registro de forma particular y que estén relacionados con la actividad.

Acceso al registro completo actividad extension universitaria

Para acceder al registro, hay que ir a CASIOPEA (https://casiopea.um.es/), en el menu de “Responsable actividades” estara dicha opcion, “Registro
completo de extension universitaria™:
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La extension universitaria todavia no es objeto de los cambios de normativa, con lo que se va a mantener como hasta ahora pudiendo crear actividades
desde cero y continuar dichos registros como hasta ahora.

Acceso ala aplicacion
Para entrar a la aplicacion, se accedera con CAS (Portal de Acceso Unico) de la Universidad de Murcia o con certificado/Cl@ve.
® CAS de la Universidad de Murcia: donde los usuarios se autenticaran y entraran al sistema ya autenticados con sus datos corporativos. Hay que

tener en cuenta, que los usuarios que tengan cuenta de correo @um.es deben entrar por el sistema a través de su cuenta UM, es decir, por
“Usuarios @um.es™


https://casiopea.um.es/
http://um.es
http://um.es

ENTRADA "/1V.E5

portal Uinico de acceso
Correo UM:
Contrasefia: R R

Acceder

® Certificado: esta destinado a aquellos usuarios de la Universidad de Murcia que tienen certificado electrénico, al pulsar se les enviara al CAS de
la Universidad de Murcia en donde se ha incorporado el sistema “cl@ve” el cual le permite entrar con un certificado electrénico:

cl(eve

Acceso Cl@ve identidad electronica para las administraciones.

® | os usuarios externos podran acceder introduciendo su pin concedido por los administradores:

Acceso Responsables Ajenos a la Universidad de Murcia
portal de acceso para responsables de actividades ajenos a la Universidad de Murcia.

(O Acceso con Cl@ve/Certificado ACCBSU BAS'UPEA
@® Acceso con DNI/NIE/NIU

— este acceso es unicamente para pt‘[‘:’.C[]'dl djeno a la
Identificador (DNUNIEMNIU junto 2 ia letrs) Universidad de Murcia, si usted es personal UM debe

acceder con su cuenta de correo UM

PIN CASIOPEA — recuerde que debera estar dado de alta en la aplicacion

y disponer de su pin de CASIOPEA, si no es asi debe
contactar con Estudios Propios

Nuevas tipologias de actividades

Con la nueva normativa, se cambian los tipos de actividades existentes, se mantienen solo aquellas tipologias que eran Reuniones Orientadas a la
Formacion, ya que no son objeto de este cambio, el resto desaparecen, aunque claro estd, todas las actividades anteriores existentes para esas
tipologias anteriores seguiran siendo mantenidas por la aplicacion.



Las nuevas tipologias, que estaran en la parte de formacién permanente son las indicadas en la propuesta inicial y son:

Master de Formacion Permanente (similar a Master Propio)
Diploma de Especializacién (similar a Especialista universitario)
Diploma de Experto (similar a Especialista universitario)
Microcredencial (similar a curso)

Certificado de Formacion (similar a curso)

Certificado de Aprovechamiento (similar a curso)

Estas seran las Unicas tipologias existentes para nuevas actividades en la parte de formacion permanente, todos estos tipos son configurables a través
del maestro de tipos disponible para los administradores de Casiopea, este se puede ver en https://casiopea.um.es/casiopeaadmin/

Entrando en la parte de formacién permanente en el maestro de tipos de actividad:

Tipos de actividad

Maestro de tipos de
actividad de los
cursos/actividades

Tipos de actividad

Buscar tipo de actividad:

Nombre #% Estado #% Opcidnes de Orden *
titulo =

Master de formacién permanente Vigente Todos 1 ra
Diploma de especializacion Mo vigente Todos 2 ra
Diploma de experto Vigente Todos 3 ra
Certificado de formacion Vigente Ninguno 4 ra
Microcredencial Vigente Ninguno 5 Fa
Certificado de aprovechamiento Vigente Ninguno [ V'

Se podran editar y ajustar cada uno de los nuevos tipos, de forma que se tengan ciertos datos y/o restricciones sobre los mismos:


https://casiopea.um.es/casiopeaadmin/

o Editar tipo de actividad

&

- Datos generales

Ciédigo * Tipo conceptual * Estado *
Vigente “

0 caracteres

Nombre *

Master de formacion permanente

Configuracion
Permite actividades modulares Tiene pl{jcllc:‘]s externas El director debe ser doctor
Orden = @ Sufijo del titulo Opcidnes de titule *

1 en Todos hd

1 caracteres

ECTS minimos * ECTS maximos * Duracion minima (horas) Duracidon maxima (horas)
60 120
caract Q [ Quedan 4
Trabajo final Docencia
Trabajo final obligatorio Habilitar control de docencia
ECTS minimos del trabajo ECTS maximos del trabajo Porcentaje de docencia permitido *

A partir de este momento, ya solo se podran crear actividades de las nuevas tipologias, como se indicaba, la extension universitaria sigue igual que hasta
ahora, salvo por el nombre, antiguas Reuniones Orientadas a la Formacion.

Se podran recuperar datos de actividades existentes, para esto, al haber un cambio de tipologias, se podran recuperar los datos de otras actividades del
mismo tipo o de actividades del tipo equivalente, por ejemplo, si se quieren recuperar datos de un Master de Formacion Permanente, se mostraran todas
aquellas actividades del usuario que sean Méaster de Formacién Permanente y Méaster Universitario. Si se indica recuperar los datos de una actividad de la
tipologia anterior, la nueva actividad sera de la nueva tipologia, reconvirtiendo los datos de la antigua actividad a la nueva, esto se vera como hacerlo mas
adelante.

Registro completo formacién permanente

El objetivo de esta guia es que sea una referencia ante las dudas de funcionamiento que le puedan surgir al administrador del sistema, se van a mostrar y
explicar en detalle cada uno de los pasos disponibles y los matices que hay que tener en cuenta en cada uno de ellos.

A partir de una propuesta inicial aceptada, estara disponible en este listado dicha actividad creada y a medio registrar, a falta de realizar el registro

completo, pulsando sobre la misma iremos al registro de esta. Se va a ir viendo por secciones cada uno de los ajustes realizados. Hay que tener en
cuenta que los datos existentes en la propuesta inicial y que son trasladables al registro, ya estaran precargados en el mismo.

Datos identificativos
En esta primera seccion se realizan los ajustes:
® Se incluye mensaje indicando que el titulo de la actividad no lleve a confusion.

® Se incluyen nuevos campos del indicativo de la misma forma que existen para la propuesta, estos formaran parte del titulo en su caso y serd
activable si el tipo de actividad asi lo permite (maestro de tipos).



(D 14655 - DIPLOMA DE EXPERTO EN COCHES ELECTRICOS
OAyuda

|1.1 Titulo de la actividad *

Edicion/Prefijo Titulo de la actividad ™

indique Ia edicion o ﬁ COCHES ELECTRICOS

En este apartado se pondra la

)a denominacidn de la actividad no debe coincidir, ni inducir a confusidn, con las correspondientes titulaciones

edicion de la actividad en numeros oficiales
romanos

-——-D ¢,Desea incluir un indicativo en el titulo? ->Indicativ0 de tipo *
O Si ® No

-- Seleccione un indicativo —

Previsualizacion del titulo de la actividad

DIPLOMA DE EXPERTO EN COCHES ELECTRICOS

|1,2 Imagen de la actividad

aré en el catalogo

O Confirme que la imagen es propiedad del responsable o es de libre
distribucion o de dominio publico, es decir, sin derechos reservados.

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

El documento debe ser un documento de imagen (extensiones .png, .gif, .jpg)

Promotores
En esta seccion se realizan los ajustes:
® Solo se va a permitir un promotor, el que viene de la propuesta inicial sera el precargado.

® Se ajusta el listado de promotores a lo recogido en la propuesta inicial.
® Los promotores no UMU pasan a ser “Colaboradores no UMU”. Ahora, los colaboradores podran tener un logo asociado.
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© Ayuda

2 - PROMOTORES  Seccion correcta
|2,1 Promotor UMU * :- j
Promotor Documento Aprobacién
—_ ESCUELA DE FORMACION CONTINUA [3 Informe aprobacion 2=
Promotor

blank.pdf

1 registros

Iz,z Colaboradores no UMU <&

La actividad no dispone de ningln colaborador no UMU vinculado

=+ Afiadir colaborador no UMU

Anadir nuevo Promotor UMU a la actividad
indique el promotor que dara su aprobacion

Seleccione un promotor:

Seleccione promotor -

ESCUELA DE FORMACION CONTINUA i

ESCUELA DE NEGOCIOS, DIRECCION Y ADMINISTRACION DE
EMPRESAS (ENAE) .

ESCUELA INTERNACIONAL DE DOCTORADO

ESCUELA UNIVERSITARIA ADSCRITA DE ENFERMERIA DE LA
COMUNIDAD AUTONOMA

ESCUELA UNIVERSITARIA DE OSTEOPATIA

FACULTAD DE BELLAS ARTES v




Sobre este listado de promotores, hay que tener en cuenta que la “ESCUELA DE FORMACION CONTINUA” no existe a dia de hoy en la base de datos
corporativa como centro, por lo que de momento lo hemos adaptado para que esté, pero con un cédigo ficticio, cuando exista, se deben actualizar los
existentes al cddigo asignado de forma corporativa. Nota: El mas equivalente hasta el momento es el X103 que es el que de momento esté asignado.

Datos basicos
En esta seccioén se realizan los ajustes:

® Los créditos ECTS tienen la restriccion establecida segun el tipo de actividad en el maestro de tipos. Los ECTS puestos deben estar en el rango
establecido, sino se mostrara el mensaje de error con esto y la seccion quedara marcada con error.

Datos incorrectos:
* Los créditos ECTS especificados tienen que estar englobados en el V)

GESTION ACTIVIDA rango establecido par_a gl tipo de actividad, de 15 créditos como
minimo y 29 como maximo.

m ‘14655 ) DI Por favor, corrijalo e inténtelo de nuevo.

@ Ayuda Aceptar

|3,1 Datos Basicos *

! Haindicado Precios Publicos del catalogo de precios, al modificar los créditos ECTS de la actividad es posible que los precios indi
de Precios Publicos o viceversa.

Los créditos ECTS especificados tienen que estar englobados en el rango establecido para el tipo de actividad, de 15a 2

Cada ECTS equivale a 25 horas ( excepcionalmente podra computarse como 30 horas).

Créditos ECTS *

h
. o

® |os créditos ECTS deben de ser enteros.



(D 14655 - DIPLOMA DE EXPERTO EN COCHES ELECTRICOS

3 - DATOS BASICOS ® Seccion incc

@ Esta seccion contiene los siguientes errores:
» Los créditos ECTS deben ser un nimero entero positivo.

€ Recuerde que deberd solucionarios para la finalizacion de

3.1 Datos Basicos *

1\, Haindicado Precios Plblicos del catdlogo de precios, al modificar los créditos ECTS de Ia actividad es posible que los precios indicados queden fuera del Catd
de Precios PUblicos o viceversa.

Los créditos ECTS especificados tienen que estar englobados en el rango establecide para el tipo de actividad, de 15 a 29 créditos

Cada ECTS equivale a 25 horas ( excepcionalmente podra computarse como 30 horas).

Creditos ECTS ™*

o

® También se ha incluido un nuevo campo para la duracién, esta viene precargada por la propuesta inicial:

Los créditos ECTS especificados tienen gue estar en el rango para el tipo de actividad, de 1 a 14 créditos

Cada ECTS equivale a 25 horas { excepcionalmente podré computarse como 30 horas).
Créditos ECTS ™ Duracion

: a - -

® Se cambia teléfonos de informacion por teléfonos de contacto y estos datos ya NO vendran precargados desde la propuesta inicial, habra que
definirlos.




|3,3 Datos de contacto

Email de contacto

lazarogp@um.es

Teléfono de contacto Otro teléfono de contacto

7336 indique el teléfono de contacto

® Nuevo mensaje en el apartado de paginas web.

Competencias
En esta seccion se realizan los ajustes:
® En las competencias, ahora ya no se recogera la descripcién en texto libre, sino que la competencia sera un valor tipificado por el estandar

ESCO (v1.1.1), a la hora de elegir dicha competencia, se tendra disponible un autocompletable que mostrara todas las competencias
coincidentes con lo que se vaya escribiendo.

Anadir nueva competencia
indique la competencia que adquinran los alumnos de la actividad

— Basica o Especifica & Transversal ©
ipo (*
O O O

Competencia ESCO () - Seleccionar una competencia - a
Orden (*) [inform atica

informatica -
Otras capacidades relacionadas

informatica distribuida

ingenieria informatica
utilizar herramientas informéticas para la modelizacién del lugar
disefiar una red informéatica

programacion informatica

Assembly (programacion informatica) -

Ademas, se podran establecer otras capacidades "extra" relacionadas, tantas como se quieran, se debe definir marco y URI:

Otras capacidades relacionadas

DIGCOM v hitps://url.corr| l ‘ + ‘ x

Pulse para afiadir una nueva capacidad relacionac

+ Afiadir Competencia X Cancelar




De marcos competenciales, solamente se ha indicado DIGCOM, si se indican mas, se deben indicar a ATICA para su carga de forma que estén
disponibles.

No se podran borrar competencias que ya estén vinculadas a resultados de aprendizaje.

Resultados de aprendizaje

Esta es una seccion totalmente nueva para los nuevos tipos de actividades. En esta seccién se definiran resultados de aprendizaje, se podra definir uno o
varios. Cada resultado de aprendizaje debe tener asociada al menos una competencia, pudiendo tener varias. Es obligatorio que las competencias
definidas estén todas asociadas entre los diferentes resultados de aprendizaje definidos, es decir, no puede haber competencias sin asociar.

o LAZARD GARCIA FEREL =

(D 14655 - DIPLOMA DE EXPERTO EN COCHES ELECTRICOS

@ Ayuda

5 - RESULTADOS APRENDIZAJE ® Seccion incorrecta

@ Esta seccion contiene los siguientes errores:

» Debe asignar todas las competencias a los resultados de aprendizaje:
s CB2 empaquetar compras en bolsas

0 Recuerde que deberd solucionarlos para la finalizacion del registro

5.1 Resultados de aprendizaje

+ Afiadir Resultado Aprendizaje

Cod Descripcidn Orden
1 cosas aprendidas con bolsas 1 L
2 Revision de instalaciones 2 L]

2 registros




Modificar Resultado de Aprendizaje
modifique los datos deseados del resultado de aprendizaje

Resultado de aprendizaje 2

Descripcion (%) . : i
Revision de instalaciones
-
S e manipular productos quimicos de limpieza [= inspeccionar las instalaciones de un evento |
Orden (%)
empaquetar compras en bolsas

inspeccionar las instalaciones de un evento

+ Modificar Resultado Aprendizaje X Cancelar

No se podran eliminar resultados de aprendizaje que estén vinculados ya a asignaturas. La seccién es obligatoria y se debe definir al menos un resultado
de aprendizaje.

® Se haincluido el nivel EQF que vendra o bien determinado por el tipo de actividad si asi se ha indicado en el maestro de tipos o bien se
determinara en el registro de la actividad si asi se indica en dicho maestro:

|5_2 Nivel de la experiencia de aprendizaje (nivel EQF)

Indique el nivel de la experiencia de aprendizaje ™

- Seleccione un nivel - b

- Seleccione un nivel -
ShowDepura Hl  Nivel 1

Mivel 2

La lista de niveles EQF no se ha definido, desde Estudios Propios se debe indicar dicho listado para precargarlo.

Asignaturas
En esta seccion se realizan los ajustes:

® Se cambia todo lo existente sobre “materia” para que pase a ser “asignatura”.



MA1 - Bobinas electromagnéticas

® | os objetivos formativos se cambian por los resultados de aprendizaje, aqui saldra un autocompletable donde se puede elegir uno o varios

Tipo ()

Nombre (%)

Lenguas en las que se imparte{*)

Resultados de aprendizaje (*)

Contenidos tedricos () ()

Contenidos practicos (*) &0

Actividades Formativas (*)

Metodologia docente (%) O

Sistema de Evaluacion (*)

o - -

Nomal W Créditos ECTS 4
Bobinas electromagnéticas

Bobinas electromagnéticas|
= O @z Inglés O gaFrancés [ mmAleman —_—
Castellano
| x cosas aprendidas con bolsas | | xRevisién de instalaciones | x
test

test

Horas
= presenciales
Clases Magistrales 250 heras asignadas personal docente 10 0%
Evaluacion 125 horas asignadas personal docente | 5 125 (100 %
Otras Practicas 250 horss asgnadas personal docente () 250 {100%
Practicas Clinicas (0%
Practicas Externas 0%
Seminario 0%
Tutorias 0%
25 s (60 %

/1), Hay personal docenie asignado a aciividades formativas de la asignatura, =i modifica los crédtiso ECTS o las horas
presencales de dichas actvwdades formativas la dedicacidn del personal docente se vera afectada.

test

test

resultados de aprendizaje:



[ e = ] =3 O T rances T [ AT, ooos momEs

Resultados de aprendizaje () O e J | .

Contenidos teéricos (%) O cosas aprendidas con bolsas

® Se quita el apartado de seleccionar competencias.
® Los contenidos formativos pasa a ser “contenidos teéricos” y “contenidos practicos”:

oo Eads Laa i

Contenidos teoricos (*) O
test

Contenidos practicos (") O
test

Actividades Formativas (*) [

® |as observaciones pasan a ser “observaciones internas”:

Observaciones internas
test

® Los ECTS deben ser enteros positivos.

® Eltotal de ECTS se comprobara en la siguiente seccion respecto al puesto en datos basicos, ya que los ECTS que deben coincidir son los
obligatorios.

Estructura
En esta seccion se realizan los ajustes:

® Se comprueban los ECTS obligatorios (+ itinerario de mayor duracién) respecto a los puestos en los datos basicos.

7 - ESTRUCTURA ® Seccion incorrec

@ Esta seccidn contiene los siguientes errores:
» Los ECTS de las materias obligatorias (54) debe ser igual que la duracién total de la actividad (25).

ﬁ Recuerde gue deberd solucionarios para Ia finalizacion ded registro

I?.1 Asignaturas vinculadas *®

Caracter
Coéd Descripcion ECTS Obligatoria Optativa
MA1 Bobinas electromagnéticas 25 ® O
MAZ2 Condensadores nueva generacion ® o

29
Total Asignaturas Obligatorias (2) Ereated
Jotal Asinnaturas Oindatieas 100
® Se informa del nuevo apartado de modalidad, que sera la calculada para la actividad segun los datos introducidos hasta el momento, hay que
tener en cuenta que ahora los porcentajes de presencialidad para una modalidad u otra son:

Presencial cuando al menos el 60% se imparta de forma presencial

Hibrida cuando la presencialidad se sitle entre el 60% y el 40 %



Virtual cuando la presencialidad sea menos del 20%

® En caso de tener asignaturas optativas, los itinerarios se podran recoger en espafiol e inglés:

Anadir nuevo itinerano
indique los datos del tinerano a vincular a la adividad

Nembre descriptive del itnesario ()
(

Nombre descriplive del itinerario en inglés (%)

Margue 25 Optativas de a5 que se compone & dinarano ()
[ Cod Descripeion

O MAZ Condensadores nueva generacion

Total itinerario ml

" Afiadir imerarno ® Cancelar

Calendarios y horarios

Sobre esta seccién no se han indicado ajustes, solo que se revisard y se pediran los mismos.

Exadmenes y actas

® Ahora apareceran para todos los nuevos tipos, ambas opciones, tal como era hasta ahora para los cursos:

9 - EXAMENES Y ACTAS

E Actas

Todas las actividades de tipo curso conllevan la cumplimentacion de actas. Seleccione tipo de evaluacion:

O La evaluacion del estudiante se expresara con calificaciones numeéricas (0-10) en cada una de las materias.

® La superacion de la actividad se indicara con apto/no apto.

|9,2 Calendario de Examenes

Diplomas y certificados
En esta seccion se realizan los ajustes:

® Cambio de texto para personalizacion de diploma/acreditacion



& LAZARD GARCLIA PEREZ =

(D 14655 - DIPLOMA DE EXPERTO EN COCHES ELECTRICOS

|10-1 Personalizacion de diploma/acreditacion

L ¢Va a solicitar para la actividad algin tipo de homologacién/acreditacion oficial ?

Logo de diploma
Minguno archivo. selec.
El documenta debe $ef un documents de imagen (axtensiones .png, .gil, .Jpg)

10.2 Actividad Interuniversitaria

La actividad es un titulo interuniversitario

EhowDapura HideDepura

® Nuevo campo donde recoger el logo, este se hace de la misma forma que el logo de la actividad, con la herramienta que fija un tamafio y la
imagen debe ajustarse al mismo:

Puede ajustar el zoom de la imagen y moverla para ajustarla al recuadro arrastrando la imagen

Asegurese de que la imagen encaja comectamente en el recuadro y que se ve suficiente clandad




® En el apartado de actividad interuniversitaria, ahora se informa de lo que se establecié en la seccién de datos identificativos para esto, si se
marc6 como tal, el check saldra marcado, sino no:

10.2 Actividad Interuniversitaria

La actividad es un titulo interuniversitarno.

Justificaciéon y procedimiento
En esta seccion se realizan los ajustes:

® Nuevo cartel informativo advirtiendo de una redaccion correcta.

® Ajustar nimeros de apartados

® En el apartado de procedimiento de consulta, se sustituye el campo de texto libre por un check que indica que confirma que la actividad no
puede confundirse con ningun estudio oficial

W TTUJT T UITLUTMA UL LATLNTU LIV UUUTTLY LLLUTIRTOUY

@ Ayuda

*'1 - DATOS IBENTIFICATIVOS:
* 2 PROMOTORES 11 - JUSTIFICACION Y PROCEDIMIENTOS DE CONSULTA & Seccion correc
* 3- DATOS BASICOS
* 4. COMPETENCIAS ___,,_> Log bedos deben redactarse comeciaments, gramaicalmenie y orlogrificaments
* - ASGNATURAS |11_1 Justificacion del estudio propio, para publicidad

* T - ESTRUCTURA

@ G Qo (= (==

M+ § - CALENDARIOS ¥ HORARIOS

K=

*'0- EXAMENES ¥ ACTAS
* 10. DIPLOMAS Y CERTIFICADOS

4 ® 41 . JUSTIFICACION ¥ PROCEDAMIES
* 42 - ADCESO Y ADMESION DE ESTUD
* i3 - RECLURS0S MATERIALES ¥ SER m Procedimiento de consulta interno ¥ externo ™
* 14 - FECHAS DESTACADAS

—"_'_'> Confimo que esta actividad no puede confundirse con ningin estudio oficial de la UML
15 - TRAMSFERENCIA Y RECONCCIM

o o o K Qo

Acceso y admision de estudiantes
En esta seccion se realizan los ajustes:

® Se quita el apartado para profesionales



T [T T4655 - DIFLUMA UE EXPERTU EN CUGHES ECEGTRIGUS
on-.m;

.
(=

* 3- DATOS BASICOS

* 4. COMPETENCIAS E Numero de estudiantes ™
* 5 - RESULTADOS APRENDIZAJE

PR Mdamers minimo previsio ™

* T- ESTRUCTURA v

I G iRugsanie NECHEANCT DAk CJonr IoF Gaslos OF I actndad

.
=

- CALENDARIOS Y HORARIOS
Mamers Maxima Admisibie *

= YALT)
EXAMENES ¥ ACTAS 100

* 10 - DIFLOMAS Y CERTIFICADOS B miime o4 eSluganies DarE FZE 1 BCIVIIND

* 11 - MESTIFICACION ¥ PROCEDIMIE: El ndmero de inscripciones est imitada al ndmens miximo de alumnos indicada. Se podrd KO UMITAR solbatiindolo a Estudios Proplos por medio de moddcaciones de la apicaciin Casioped, que rocaderd a
SHIOU & parkTaing gul 10 Controly

£ ® 12 - ACCESO Y ADMISION DE ESTUD M
Mumero de plazas ofertadas: |08 et

* 13 - RECURSOS MATERIALES ¥ SER]
AT R T 12.2 Procedimiento de Admisién ™*

15 - TRANSFERENCIA Y RECOMOCIM

Destinatarios ™
* 15 - PERSONAL
Test
* A7 - DEDICACIGN PERSONAL DOCE

= K o [ o [ (o o S (€[S (€)= @ [ o o = 4

® En los modulares, ya no se rellenara cada uno de los médulos, esta informacién proviene de la propuesta inicial y es la misma para todos, lo que
se hace internamente es copiar la informacion existente en el médulo padre a todos los médulos hijos.

Recursos materiales y servicios
En esta seccioén se realizan los ajustes:

® En el apartado de infraestructuras se muestran los lugares puestos en horario, ademas se podran recoger nuevas ubicaciones UM, de forma
equivalente a como se hace para horarios.

13 - RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS & Seccion correct

|13_1 Infraestructuras y espacios *

13.1.1 Espacios usados por asignaturas del curso

+ EDDD - Facultad de Letras: PASILLO [B1.-1.001]
= EDOS5 . Facultad de Psicologia y Logopedia: Secretaria Facultad de Psicologia [B1.0.002)

13.1.2 Otros espacios

= Anadir espacio




Anadir espacio al curso
Indique el edificio y el espacio que desea aiadir

Edificio | Edificio Servicio de Informacion Universitario (SIU)

Codigo

patrimonial Seleccione un codigo patrimonial

despd

[B1.0.004] - DESPACHO ADMINISTRACION - Planta 0, Bloque 1
[B1.0.006] - DESPACHO ADMINISTRACION - Planta 0, Blogue 1

[B1.0.001-1] - DESPACHO ADMINISTRACION - Planta 0, Blogque 1

[B1.1.001-1] - DESPACHO ADMINISTRACION - Planta 1, Blogue 1

[B1.1.003-1] - DESPACHO ADMINISTRACION - Planta 1, Blogue 1

13 - RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS & Seccidn correct:

|13,1 Infraestructuras y espacios *

13.1.1 Espacios usados por asignaturas del curso

« EDO00 - Facultad de Leiras: PASILLO [B1-1.001)
« ED095 - Facultad de Psicologia y Logopedia: Secrstaria Facultad oe Psicolopia (B1.0.002)

13.1.2 Otros espacios
= EDO3] - Edificio Servicio de Informacién Universitario ($IU) : DESPACHO ADMINISTRACION [B1 oao»nﬂ

+ Afiadir espacio

® Ajuste de apartados, el de medios materiales desaparece y se sustituye por el ya existente para la plataforma de aprendizaje.
® Se reajustan los nimeros de apartados, el de gestion externa pasa a ser el tercero.



13 - RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS @ Seccidn corr

| 13.1 Infraestructuras y espacios

13.1.1 Espacios usados por asignaturas del curso

= EDO10 - Facultad de Letras: PASILLO [B1.-1.001]
= EDO95 - Facultad de Psicologia y Logopedia: Secretania Facullad o Psicologia [81.0.002)

13.1.2 Otros espacios

» [ED033 - Edificio Servicio de Informacidn Universitario (SIU) : DESPACHO ADMINISTRACION [B1.0 Gﬂdlﬂ

|13_z Plataforma de aprendizaje

Uso de la Plataforma de aprendizaje

La Actividad utilizara una plataforma de aprendizaje -

Indique la URL de la plataforma

Fechas destacadas

® Se ajusta para que el periodo de matricula deba finalizar 10 dias antes del inicio lectivo:

|14_3 Periodo previsto de matricula *

Periodo Matricula

Debera finalizar 10 dias antes del inicio lectivo de la actividad

del | o0s5/02/2024 al | 29/02/2024

€ La fecha de finalizacion de matricula debera ser anterior al 24/04/2024

Transferenciay reconocimiento de créditos

Idem que la anterior de fechas.

Personal
En esta seccioén se realizan los ajustes:

® Elrol de coordinador pasa a ser “coordinador de asignatura”



Roles (*) . e .
Direccion y Docencia

Director

_] Codirector

Responsable Economico

Coordinador de asignatura

atuw

EC'.uE'é como coora
Docente

&5 personal docente de la activ

Personal de Apoyo

(] Actas

\J:.'v\.,-\..‘ COMO persona de apoyo en la generac f'— de Actas
(] Secretaria

sciuara como persona de 2poyo en ia ao0minSirac on yalas

® Nueva figura del Codirector, a todos los efectos cuenta en el apartado de direccién y es un equivalente al director.

Roles (%)

Direccion y Docencia

Director
Codirector
[J Responsable Econdmico
[J Coordinador de asignatura

® Restriccion del articulo 41: “Capacidad de gestion 1. El personal docente e investigador de la Universidad de Murcia con el grado de doctor,
vinculacién permanente y dedicacion a tiempo completo puede dirigir, como méaximo, 120 créditos ECTS de formacién permanente anuales. 2. El
personal ayudante doctor y el personal investigador doctor con venia docendi de la Universidad de Murcia puede codirigir, como méaximo, 60

créditos ECTS de formacion permanente anuales. 3. El personal técnico, de gestion

puede codirigir, como maximo, 60 créditos ECTS de formacién permanente anuales.

y de administracién y servicios de la Universidad de Murcia
Esta actividad no interferira en las propias del puesto de

trabajo y debera estar autorizada por la Gerencia.” En el caso de los codirectores, aplicaran los puntos 1, 2 y 3, los directores solo el puntol.

Dedicacion del personal docente
En esta seccion se realizan los ajustes:

® Restriccion del articulo 42: “Dedicacion docente. 1. El personal docente e investigad

or de la Universidad de Murcia que tenga vinculacion

permanente y dedicacion a tiempo completo puede impartir hasta un méximo de 120 horas por curso académico en el conjunto total de
ensefianzas de formaciéon permanente de la Universidad de Murcia. 2. El personal ayudante doctor y el personal investigador doctor con venia
docendi de la Universidad de Murcia puede impartir, como méaximo, 60 horas por curso académico en el conjunto total de ensefianzas de
formacion permanente de la Universidad de Murcia. 3. El personal docente e investigador de la Universidad de Murcia a tiempo parcial puede
impartir por curso académico, como méximo y fuera de su actividad habitual, 60 horas por curso académico en el conjunto total de ensefianzas

de formacién permanente de la Universidad de Murcia. 4. El personal técnico, de ge
Murcia puede participar en actividades docentes de formacién permanente siempre

stion y de administracion y servicios de la Universidad de
que disponga de la titulacién necesaria y la docencia a

impartir esté vinculada a su ambito laboral. Su dedicacion docente no podra ser superior a 60 horas por curso académico en el conjunto total de
ensefianzas de formaciéon permanente de la Universidad de Murcia. Esta actividad no interferird en las propias del puesto de trabajo y debera

estar autorizada por la Gerencia”
Restriccion de que al menos el XX% del porcentaje de docencia debe ser impartida
el maestro de tipos para cada uno de los tipos.

Dedicacion del personal de apoyo

Sobre esta seccién no se han indicado ajustes, solo que se revisara y se pediran en su caso.

Comisiones
En esta seccion se realizan los ajustes:

® Ajustar el titulo de la comisién de calidad a “Comision de calidad”

por profesorado de la UM, siendo XX el porcentaje puesto en



19 - COMISIONES v Seccion corre:

19.1 Comisidén de Calidad ™*

+ Afiadir Personal a

Identificador Apellidos, Nombre

Pagos del personal
En esta seccion se realizan los ajustes:

® Se introduce la nueva figura del codirector, este sera equivalente al director y su remuneracion formara parte de la remuneracién global de
direccion.

EUR Horas EUR/h
400,00 250 16,00

. |

Retribuciones por Direccion
indique la retribucion que percibira el codirector

Articulo 97. Funciones de los directores
. Garantizar que el desarrollo de 1a actividad alcance el nivel cientifico, técnico o artistico exigible para una ensefianza universitaria de calidad y
realizar su evaluacion conforme a las normas establecidas al efecto.

2. Los directores son los encargados de velar por el cumplimiento académico y econdmico del curso, asi como de llevar a la prictica el sistema
interno de garantia de calidad.

3. Proporcionar al Servicio de Formacion Permanente la informacion gue le solicite el Vicerrector con competencia en materia de Estudios
Propios, asi como la establecida en el procedimiento de gestion de los Estudios Propios.

4. Proceder a la evaluacion sistematica de la actividad realizada.

5. Garantizar la viabilidad econdmica del estudio propio procediendo, en caso contrario, a proponer su cancelacion.

6. Cualquier otra que le asigne el Reglamento de los Estudios Propios de la Universidad de Murcia.

=

Retribucion (€) Dedicacion €/Hora

{ 400.0 l 25 horas 16,00 €

+ Asignar Retribucion ® Cancelar




® El coordinador ya no sera retribuible.

— .

La coordinacién no es retribuible a partir de la normativa 2023

Aceptar
® Se indicaran limites retributivos a futuro, de momento no se incluye este control hasta nueva orden.
Memoria econdmica, ingresos
En esta seccion se realizan los ajustes:
® | as subvenciones ahora tendran un dato mas que sera la posibilidad de adjuntar un documento a cada tipo de subvencion.
21.1 Subvencion prevista en convenios y/o contratos
| MASTER DE FORMACION PERMANENTE EN RODAMIENTOS MOTRICES
COMUNIDAD AUTONOMA Indigue procedencia Adjuntar fichero
0.00 € [ Seleccionar archivo | Ningun. .o selec
CONVENIOS O CONTRATOS Indigue convenio: Adjuntar fichero
0.00 € Ningun..o selec
CONVOCATORIAS PUBLICAS Indigue convecatoria: Adjuntar fichero
0.00 € Seleccionar archive | Ningun...o selec
ENTIDADES BANCARIAS Indigue entidad: Adjuntar fichero
0.00 € Ningun...o selec
REMAMENTES (ediciones anteriores) Indigue edicion/es: Adjuntar fichero
0.00 € Ningun...o selec
UNIVERSIDAD Indigue procedencia: Adjuntar fichero
0.00 € Ningun...o selec
OTROS Indigue cual Adjuntar fichero
0.00 e Ningun._.o selec

® El apartado del porcentaje de trabajo fin, se quita entera, se reordenan los apartados.
® Los precios publicos podran estar fuera de catalogo, en caso de tener algun precio fuera de catdlogo se debera indicar una justificacion:



Precic fuera del catdlogo

2 Fuera catalogo - Cualquier Estudiante 10.000,00 € 0€ 0€ 10.000,00 € Pago unico A%

3 Preciol - Cualquier Estudiante 100,00 € 0€ 0€ 100,00 € Pago (nico A%
(=) minimo un precio plblico 3 registros
|21,4 Justificacion Precios Publicos fuera del catdlogo de precios *
1, Alno acogerse al catilogo de precies plblicos, es necesario que justifique dicha decisién en el siguiente campo descriptivo.
La informacion de este apartade se incluira en el inferme que se envia a Consejo de Gobierno y Consejo Social para Ia aprobacién de la actividad.
3
® El cartel informativo de los precios esta pendiente de revision y ajuste.
® El pago fraccionado se hara hasta en cuatro plazos
Colectivos a los que va dirigido el Nuevo Precio Publico
si ¢l precio pdblico va dirigid & cualquier estudiante no marque ningun calective
+ O Estudiantes titulaciones oficiales de la Universidad de Murcia
+ O PAS de la Universidad de Murcia
» O PDI de la Universidad de Murcia
« O Personas externas a la Universidad de Murcia
Pago Fraccionado
‘ Sera posible fraccionar el pago en los pli v
Plazos fraccionamiento importe 200,00 €
., Plazo 1°
Importe del al
:
, Plazo
Importe del al
€
y Plazo 3°
Imparte del al
:
., Plazo 4°
Importe del al
:

«" Afiadir nuevo Precio Piblico ® Cancel;

® Se afiade el apartado de matriculas anteriormente existente en los gastos a esta seccion, aqui se informa de los ECTS, nimero de estudiantes y

precios definidos:



21.4 Matriculas

N° de ECTS de la Actividad
N® minimo de estudiantes
N° maximo de estudiantes

Precio

25 ects
10 estudiantes
100 estudiantes

400,00 €

® Se afiade el apartado de ingresos anteriormente existente en los gastos a esta seccion, aqui se informa del total de los mismos repartido entre

subvenciones y matriculas.

|21_5 Ingresos

8.345,00 €

Ayudas y Subvenciones 4.345,00 €
Matriculas 4.000,00 €
Memoria econémica, gastos
En esta seccion se realizan los ajustes:
® Se quita el apartado de ingresos.
® Se quita el apartado de subvenciones.
® En el apartado de becas y canon, se quita el apartado de becas, ahora este serd como un gasto mas dentro de otros gastos:
Ayudas a la matricula y otros gastos speciique y justifique cada cancepto y =u cusntis) 570,00 €
Concepto Justificacion
Ayudas a la matricula Porque si 500.00 €
Concepto Justificacion
Otro gasto test 30.00 €
Concepto Justificacion
otro mas pepe 40.00 €
o= Afiadir nuevo Gasto

Seréa un concepto fijo que siempre estara, pero que podra rellenarse o no.

® Se pone canon de formacion permanente en el apartado correspondiente.

22.1 % de cénones

% Infraestructura

% Formacion Permanente

l29 2 Dictrihiiridn da oastns

10
10

b e X o W W Y

® Puestos textos becas y ayuda a la matricula
® Puesto texto para canon universitario.
® Puesto texto para canon de formacién permanente.



Puesto texto para seguros.

Se quita el apartado para los gastos del personal coordinador ya que ahora no va a ser retribuible.
Puesto texto para personal de apoyo administrativo y/o técnico.

Puesto texto para gastos de material inventariable.

Quitado control articulo 76, ya no aplica en la nueva normativa

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Frogram

\F‘\/CASIOQPEA

ADMIN ~ © INFORMACION Y AYUDA ~

REGISTRO ACTIVIDADES ~ GESTION ACTIVIDADES

& LAZARO GARCIA PEREZ v

(0 14847 - MICROCREDENCIAL EN COCHES A REACCION

~ Secciones de registro

@ * 1 - DATOS IDENTIFICATIVOS

(‘I3 *2 - PROMOTORES 22 - MEMORIA ECONOM|CA - GASTOS @ Seccion incorrect
(& 3 paTos BASICOS
EI)/ * 4 - COMPETENGIAS ® Esta seccion contiene los siguientes errores:
é o PR T DOSARREN DA + El total de ingresos (1.000,00 €) debe ser igual al total de gastos (1.770,00 €)
o o+ 6. msionATURAS € Recuerde que deberd solucionarlos para la finalizacion del registro
C:;\l * 7 - ESTRUCTURA
EI’ * g - CALENDARIOS Y HORARIOS 22.1 % de cdnones

* 9 - EXAMENES Y ACTAS
EI:’ *10- DIPLOMAS Y CERTIFICADOS % Infraestructura 10 %
%:’ *11- JUSTIFICACION Y PROCEDIMIE % Formacion Permanente 10 %
EI}‘I *1 12 - ACCESO Y ADMISION DE ESTUD)

*/13 - RECURSOS MATERIALES Y SER] |22-2 DIStribUCIén de gaStOS 1-770,00 €

E;/ * 14 - FECHAS DESTACADAS
é . Canones y Pélizas 200,00 €
Canon UniVersitario s gngresos totaies - Fuentes de financiacién de la Uriversidad de Murdia) 100,00 €
16 - TRANSFERENCIAYY RECONOCI!
S e DI Clor PER oo Ao Canon Formacion Permanente s (ingresos totales - Fusntes de financiacién de la Universidad de Murci) 100,00 €
1
EI;/ * 18 - DEDICACION PERSONAL DE AP Seguros 0.00 €
HRR Gastos Personal 1.000,00 €
20 - PAGOS DEL PERSONAL Direccion 000€
® *21 - MEMORIA ECONOMICA - INGRE!
Docente UMU 1.000,00 €
® *#122 - MEMORIA ECONOMICA - GASTO
Docente NO UMU 0,00€
23 - OCUPACIONES o ) T
Personal de Apoyo Administrativo y/o Técnico 0,00€
™ 24-DIFUSION Y PUBLICIDAD ) .
astos de Material Inventariable |
1 Gastos de Material | tariabl 0,00€
™ 2s5-sac
1 Aplicaciones informaticas (iencass 0.00 P
Clﬁ‘l 26 - OBSERVACIONES
M 27- DOCUMENTACION ADJUNTA EQUIPOS (requiere autorizacién del Vie. con sompetencias en Estudios Propios) 500 &
e Gastos de Fungible 0,00 €

e s R UDO ‘

Publicidad y divulgacion sobre la actividad

v Opciones de guardado 0.00 €
ST B Protocolo (egiers astorzacisn sei vie. con competancias en Estusios Propios) 0.00 €
@ Finaizar Registro Actiidag INdeMNIZACIONES (siiamients, manuntencién y desplazamieric)

0.00 €

Ayudas a la matricula y otros gastos fassfiaue y justfaue cads conesta  su suartis) 570,00 €

Generar Proyecto Parcial Concepto Justificacion

B Ayudas a la matricula Porque si 500.00 €
Plantila Y q
Concepto Justificacion
® SALIR REGISTRO ACTIVIDAD

Otro gasto test 30.00 =

Concepto Justificacién
otro mas pepe 40.00 E

4 Afiadi nuevo Gasto

ShowDepura HideDepura

También se modifica el PDF con todos los ajustes realizados en la parte econémica.

Ocupaciones

Esta es una seccion totalmente nueva para los nuevos tipos de actividades. En esta seccion se definirdn ocupaciones a las que puede dar lugar el estudio
propio, se podran definir varias ocupaciones, la seccién no es obligatoria, por lo que no es obligatorio tener ninguna entrada. Las ocupaciones seran de



entre las posibles ocupaciones ESCO, sera un valor tipificado por el estdndar ESCO (v1.1.1), a la hora de elegir dicha ocupacion, se tendra disponible un
autocompletable que mostrara todas las ocupaciones coincidentes con lo que se vaya escribiendo.

Anadir nueva ocupacion
indique la ocupacion que adquinran los estudiantes de la actvidad

Dewcripcion 1y - Seleccionar una ocupacion -

Orden (*) [iniorma

director de centro de informacion de turismo/directora de centro de informacion de turismo

gestor de cenocimientos e informacion sobre las TIC/gestora de conocimientos @ informacion sobre
las TIC

informador turisticofinformadora turistica

especialista en importacion y exportacion de ordenadores, equipos periféricos y programas
informaticos

mayorista de ordenadores, equipos periféricos y programas informaticos

espacialista en informacion aerondutica

El listado con todas las ocupaciones registradas quedara asi:

23 - OCUPACIONES (# Seccion correct

|23_1 Ocupaciones

ir Ocupacion

Cod Qcupacion

1 mineralogista 1 2 A
2 consultor actuariallconsultora actuarial 2 2 A
3 sexador avicola/sexadora avicola 3 2R
3 registros

Pudiendo editar cada una de las ocupaciones registradas:



Modificar Ocupacion
madifique los datos deseados de la ooupacdn

Ocupacidn 2

L) consultor achuanialiconsullons achuarial

4

Onden )

¥ Modilicar Qoupacin X Cancelar

También eliminar cada una de ellas:

Modificar Ocupacion
madiique ks datos deseados de la ocupacin

Ocupacion 2

el consultor actuarialiconsultora actuarial

Orden 1) 4

¥ Modilicar Qcupacin X Cancelar

Difusion y publicidad

Esta también es una seccion totalmente nueva para los nuevos tipos de actividades. Esta seccion tendra un cuadro de texto libre para que se pueda
indicar todo aquello relacionado con la difusién y publicidad de la actividad.



24 - DIFUSION Y PUBLICIDAD & Seccion correcta
|24,1 Difusion y publicidad

probando difusion

La seccién no es obligatoria, por lo que se puede o no rellenar la misma.

SAIC

Esta seccion es nueva, la misma incluye:

® Se han traido los resultados previstos a esta seccion:

25.1 Resultados Previstos *

25.1.1 Estimacion de resultados académicos

Tasa de abandono (%)™
10 Y
Porcentaje del ndmero de estudiantes que se estima dejaran el EP.
Tasa de éxito (%)™
60 %
Estudiantes aprobados / estudiantes presentados
Tasa de rendimiento (%)™
80 S

Estudiantes aprobados / estudiantes mafriculados

25.1.2 Estimacion de otros resultados (los que se consideren oportunas)

Indicar otros indicadores o tasas de interés, en particular si habilita para el gjercicio laboral. Por ejen

s+ Indicadores referentes a la insercion laboral.

® Seincluye un nuevo apartado en el que se pueden completar los datos de calidad del profesorado:




25.2 Profesorado

Afios de
Afios de experiencia
Dedicacién docente Titulacién experiencia docente  profesional (si
Apellidos, Nombre umu (ECTS) académica Doctor/a (SifNo) (quinguenios) procede) Perfil | Experiencia
PALAZON PEREZ, ELENA GLORIA S 1,60 - No 0 0 L]
(48509655X) (egpp@um.es) (40.00 h)

Aparecera todo el profesorado, pudiendo completar sus datos:

Meodificar informacion SAIC
madifique los datos de la persona

48509655

PALAZON PEREZ, ELENA GLORIA

Titulacion acadéemica * ‘ Titulacion académica
Doctor/a * Si No
Afos experiencia docente 0

(quinguenios) *

Afos experiencia profesional (si Experiencia profesional
pracede)

Curriculum breve

" Modificar datos X Cancelar

La informacion no editable sera puesta automaticamente desde la base de datos corporativa, cuando se trate de personal UM. EI CV breve sera
lo registrado anteriormente en la seccién de personal.

® Por (ltimo, se incluyen los tipos de supervisién y verificacion de la identidad:



|25,3 Tipos de supervision y verificacion de la identidad *

25.3.1 Durante la formacion

O No supervisada y sin verificacion de la identidad
O Supervisada sin verificacion de la identidad
O Supervisada en linea o in situ con verificacion de la identidad

® Supervisada in situ con verificacion de la identidad

25.3.2 Durante la evaluacion

® No supervisada y sin verificacion de la identidad

O Supervisada sin verificacion de la identidad

O Supervisada en linea o in situ con verificacion de la identidad

O Supervisada in situ con verificacion de la identidad

Observaciones

Sobre esta seccién no se han indicado ajustes.

Cambios en menus

Para adaptar Casiopea a los ajustes realizados para la nueva normativa, se realizan también cambios en los menus del registro, de forma que ahora se
diferenciara entre “Formacion permanente” y “Extensién Universitaria”. La extension universitaria seran las antiguas ROF que de momento se mantienen
tal y como estan. Los cambios de este documento van asociados a la formacion permanente.

En el menu publico de Casiopea tendremos lo siguiente ahora:
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7 ESTUDIANTES ~ L] RESPONSABLE ACTIVIDADES ~

# CASIOPEA » Portal princ Registro formacion permanente

& Propuesta inicial de formacién permanente

W chaprevia  con @ Registro completo de formacion permanente lestras dependencias de lunes
(L Registro extension universitaria

(¢ Registro nuevo de extension universitaria

o R
AVISO IMPORTANTE: EIf 2 Registro completo de extension universitaria Lo 2 oo cumplimentar en

reglamento de formacion p ~ Gestion de actividades 8 julio de 2023), se reabrira el re
s Gestion de actividades

Oferta EStUdiUS pi‘ﬂpi Acceso Responsables Actividades

& Acceso Usuarios UM actividad

Certificado Ofiial dL__ 8 A°250 Usvars Extemos sjenos a aacivicas 4o e

Una vez dentro del sistema, el menu de registro quedara asi:

REGISTRO ACTIVIDADES - GESTION ACTIVIDADES ~

Formacion Permanente

& Registrar Propuesta Inicial
M Continuar Registro Completo
Plantilla de Posgrado

0 Plantilla Certificado de Formacion y Microformaciones

1 Extension Universitaria
3 = Registrar Nueva Actividad

» Continuar Registro a Medio

Plantilla Extension Universitaria
‘1- = 'I'I:\..-I'mm‘l’ﬂm—'

Como se indicaba, la extensién universitaria seguird como hasta ahora, como el cambio de nombre, en cuanto a la formacién permanente, ahora las
posibilidades son registrar una propuesta inicial o hacer el registro completo, es decir, ya no se crearan actividades desde cero, sino que se crearan



propuestas iniciales, estas tendran que ser aceptadas por la escuela de formacion continua y una vez aceptadas, se creara la actividad para que los
directores puedan completar la misma con el “Registro completo”. Este registro completo es para continuar aquellos registros recién generados por
aceptacion y ya existentes todavia sin finalizar, es decir, aquellos registros que estan a medio.

Cargar datos en nuevas actividades a partir de otras existentes

Una vez que una propuesta inicial es aceptada por los gestores, esta genera un registro en Casiopea, de forma que se puede ver dicha actividad cuando
se accede al registro completo de la formacién permanente:

REGISTRO ACTIVIDADES - GESTION ACTIVIDADES ~

Formacion Permanente
& Registrar Propuesta Inicial
Plantilla de Posgrado

Plantilla Certificado de Formacion y Microformaciones

Extension Universitaria
= Regisirar Nueva Actividad
» Continuar Registro a Medio

Plantilla Extension Universitaria

Ahi se tendra el listado de todas aquellas actividades en estado “A medio” como hasta ahora, incluyendo las nuevas propuestas aceptadas que en
realidad son nuevos registros a medio, los cuales tienen solo los datos de la propuesta inicial. En este punto, es decir después de aceptar la propuesta
inicial y sin haber guardado nada todavia en el registro definitivo, en el listado de actividades a medio, podremos cargar datos a partir de actividades ya
existentes (como se hacia con las nuevas actividades anteriormente). Para saber cuando una actividad tiene un registro definitivo ya tocado o es una
propuesta recién aceptada y sin tocar todavia, se muestra un icono diferente en la accién, de forma que un icono azul claro sera que es una propuesta
inicial recién aceptada y que por tanto se pueden cargar datos a partir de otra actividad ya existente del mismo tipo.

actividades formacion permanente a Medio Registrar | vuscer aciviases

puede continuar con el registro a medio pinchando sobre el titulo de la actividad

14759 - MASTER DE FORMACION PERMANENTE EN PESCA DEPORTIVA

14756 - MASTER DE FORMACION PERMANENTE EN INVENTARIADDS MASIVOS
14747 - MASTER DE FORMACION PERMANENTE EN VENTANAS AISLANTES
14738 - MASTER DE FORMACION PERMANENTE EN REALIZACION DE PANES
14734 - DIPLOMA DE EXPERTO EN RETOQUE DE UNAS




Ademés, de forma automética, cuando se haga clic sobre una actividad que todavia no haya comenzado el registro definitivo, se mostrara una ventana
modal indicando las posibilidades que se tienen, es decir, comenzar el registro definitivo a partir de los datos de otra actividad o continuar con el registro
definitivo sin cargar de otra actividad. En cualquier caso, los datos de la propuesta inicial siempre se mantienen:

Registrar actividad
continuar el registro de la actvidad

La actividad ha sido generada a partir de la propuesta incial aceptada, va a continuar con el registro de la actividad, puede hacerlo
con los datos de la propuesta (nicamente o cargando mas datos adicionales a partir de una actividad ya existente del mismo tipo, en
cualquier caso, los datos de la propuesta inicial se mantendran.

¢ Desea recuperar la informacion a partir de alguna actividad ya registrada anteriormente?

a5 X Cancelar

Si se cancela, simplemente se cierra esta ventana modal.
Si se indica que NO, entonces se carga el registro definitivo a partir de los datos de la propuesta Unicamente.

Si se indica que S, se mostrara un listado de aquellas actividades del mismo tipo (o equivalente) que ya existen para copiar sus datos (de la misma forma
a como se hacia antes para las nuevas actividades):

Q

del 300023 8l JEO62024 (60,0 créditos ECTS)
202 M
14432 - 1| WASTER PROPID EM DIRECCION Y GESTICN DE CLUEES DE PADEL ==
A 2UPNN0TT 3l JO0ET024 (B0 it ECTS)
2073 2074
WATS - 1| MASTER PROPID) EN ENSERAMZA DE PADEL INFANTIL
del 24702003 al JOVLI004 (62 0 crédilos ECTE)

&7 - 1| MASTER PROPID EN ENTRENAMIENTD EN PADEL Imiciar Fegizirn M
del IWIND00Y &l (1072024 (B30 cobtiss ECTS)
2023 0
A1 - V1 MASTER PROPIC £ ENTRENAMIENTO DF FLIERZA [ niciar Fegisiro b |

LSS Sl ANNSn g JES b cobdiica FOTS

Hay gue tener en cuenta que en este listado saldran aquellas del mismo tipo o bien las del tipo equivalente, los tipos equivalentes son:
Master en Formacion Permanente => Master Universitario

Diploma de Especializacién => Especialista Universitario

Diploma de Experto => Especialista Universitario

Certificado de Formacién => Cursos

Microcredencial => Cursos

Certificado de Aprovechamiento => Cursos

Cuando se haga clic en la actividad desde la que partir, se realizara una copia de los datos de la actividad indicada sobre la nueva actividad recién
registrada, los datos de la propuesta inicial no se machacan, estos siempre se mantienen. Hay que tener en cuenta que si en la propuesta inicial se indico
que no es modular solo saldran para copiar aquellas actividades que no sean modulares. En caso de ser modular saldran también las modulares, si se
elige uno modular, se copiaran todos los médulos de la actividad elegida. Si la actividad elegida es una equivalente, que no es de la nueva normativa, se
transformard la misma segun su equivalencia a las de la nueva normativa.

Una vez que se elija la actividad de la que copiar los datos, se iniciara el registro de la nueva actividad con los datos precargados de la propuesta inicial y
de la actividad elegida, de forma que se tendran la mayoria de datos completos:



UNIVERSIDAD DE
MURCIA

GESTION ACTIVIDADES =

REGISTRO ACTMIDADES - ADMIN -

(1 14759 - MASTER DE FORMACION PERMANENTE EN PESCA DEPORTIVA

w Secciones dé registro

%’ * 1. DATOS IDENTIFICATIVOS
®

* 2 - PROMOTORES 1 - DATOS IDENTIFICATIVOS

*'3- DATOS BASICOS

&
1
%’ * 4 - COMPETENCIAS |1_1 Titulo de la actividad *

* 5. RESULTADOS APRENDIZAJE

F‘, i Edicion/Prefijo Titulo de la actividad ™
M ™ G- ASIGNATURAS
| f ﬁ PESCA DEPORTIVA
(® # 7. EsTRUCTURA

En este apartado se Dbnll'é laadicién de la La denominacibn de la actividad no debe conciar, nil iNJUCy & contusion, con las COITespandentes iulaciones ohciales
? *'§ - CALENDARIOS Y HORARIOS Brtividad an Mimenss romancs
(W * 5. EXAMENES ¥ ACTAS &Desea incluir un indicativo en el titulo? Indicative de tipo *

Si ® No

== Seleccione un indicativo -
% 1% 10 - DIPLOMAS Y CERTIFICADOS eleccione un indicativo

(9 11 - JUSTIFICACION Y PROCEDIMIEN

|1_z Imagen de la actividad

El” *12 - RECURS0S MATERIALES Y SE HJ

_@ *' 13 - ACCESO Y ADMISION DE ESTUD

1S | (& 4 L. SONE—— - e

Para aquellas actividades que ya hayan guardado datos en el registro definitivo, su icono ser& azul oscuro y cuando se haga clic iran directamente al
registro definitivo (sin mostrar el modal), es decir, aquellas actividades que ya hayan guardado datos en el registro definitivo, no podran cargar datos de
otras actividades ya.

Responsable econdmico de una actividad

El responsable econdmico se define en base a esta l6gica:

® Sies una actividad de la normativa 2012 o bien de la normativa 2016 en caso de ROF:
® Sjla actividad es no limitativa, se coge el responsable de la unidad que se haya puesto como promotor UM. Nota: desde ATICA existen
mecanismos, que previa tarea solicitdndolo, se pueda poner que una actividad de este tipo, tenga como responsable al director de la
misma.
" Sila actividad es limitativa, se coge como responsable econémico aquel que se ha puesto en la seccion de personal como tal.
® Para actividades antiguas, el responsable econémico se establecia en una seccién para esto.

Anexo |. Controles por seccion en registro definitivo (Normativa 2023_07).

En este anexo, se indicaran todos los controles que se hacen para cada una de las secciones.

" Datos identificativos:
" Se debe indicar titulo de la actividad
" Sise sube una imagen particular, se debe indicar el check de cumplimiento.
" Se debe indicar el &rea de conocimiento a la que pertenece la actividad.
® | a edicién, si se define, debe ser en niimeros romanos.
® Sj la actividad es modular, se debe definir al menos un médulo.
" Promotores:
" Se debe indicar al menos un promotor UM.
" Se debe adjuntar el documento de aprobacién para todos los promotores UM.
" Si se ha puesto promotores no UM, se debe indicar el convenio firmado.
" Datos bésicos:
" Se deben indicar los ECTS de la actividad.
® | 0os ECTS debe ser un niimero entero positivo.
® Los ECTS deben estar en el rango establecido para su tipo de actividad.
" Competencias:
" Debe existir al menos una competencia.
® Resultados de aprendizaje:
® Debe existir al menos un resultado de aprendizaje.



" No puede haber competencias que no hayan sido asignadas a algun resultado de aprendizaje.
" Si el tipo de actividad indica que se determine, se debe indicar el nivel de experiencia de aprendizaje (EQF).
= Asignaturas:
® Se debe indicar al menos una asignatura.
El trabajo fin no puede superar el 25% del total de ECTS
En los posgrados, si se indica que una asignatura es practicum, esta debera tener al menos el 80% de presencialidad.
En los posgrados, si se indica que una asignatura es trabajo fin, no se podra superar el 10% de presencialidad.
No puede haber resultados de aprendizaje que no hayan sido asignados a alguna asignatura.
En el caso de actividades virtuales, se deben contabilizar las horas de tutorias.
Los datos obligatorios de las asignaturas deben estar cumplimentados.
El calculo de la presencialidad para la nueva normativa se hace sobre 8h, es decir, que 1 ECTS equivale a 8 horas presenciales
en su caso (no 25 como antes), esto hace que el siguiente punto sea mas sensible.
" En caso de poner horas presenciales, no se puede superar el 100% de las mismas (calculado con el punto anterior).
" Estructura:
" Deben existir asignaturas.
Se debe indicar el caracter (obligatorio, optativo) de todas las asignaturas.
Las asignaturas que sean optativas deben tener asociado un itinerario.
En caso de tener optativas, se definiran al menos dos itinerarios.
El nimero de ECTS de la suma de las asignaturas debe coincidir con el definido en la actividad en datos basicos.
La presencialidad no puede estar entre el 20% y el 40% (variable segin parametrizacion anual) ya que por definicion en la normativa,
asf se indica. Se considera virtual si esta por debajo del 20% de presencialidad (o inclusive), hibrido cuando esta entre el 40% y el 60%
de presencialidad (inclusive) y presencial cuando esta por encima del 60% de presencialidad. Estos valores son parametrizables a
través de casiopeaadmin por curso académico.
® Calendarios y horarios:
" E| tiempo de dedicacion méximo por dia no podra superar las 8h.
" En el caso de tener dias festivos, se debe registrar la justificacion.
" Se debe indicar el periodo de realizacion de todas las asignaturas.
= Se hace el calculo de dias segun las fechas puestas y/o festivos, y se compara con las fechas puestas, se debe cubrir por completo el
desarrollo de la materia segun el célculo realizado de dias.
" Sise detecta que las fechas coinciden con las de una edicion anterior, se indica que se actualicen dichas fechas.
= Examenesy actas;
® S se detecta que las fechas coinciden con las de una edicién anterior, se indica que se actualicen dichas fechas.
" Sidebe generar acta (+12ECTS o posgrado), se debe indicar la misma.
" Sitiene actas, se debera o bien marcar que la actividad se puede superar durante los periodos comprendidos en el calendario de las
materias e introducir al menos un periodo de examenes, o bien introducir al menos dos periodos de examenes
® Sino tiene actas, se debera o bien marcar que la actividad se puede superar durante los periodos comprendidos en el calendario de las
materias o bien introducir un periodo de examen o bien las dos cosas.
" Diplomas y certificados:
= Sj el indicativo marcado es interuniversitario, se debe de indicar al menos una universidad colaboradora.
= Justificacién y procedimiento:
® Se debe indicar la justificacion.
" Se debe indicar que la actividad no se confunde con ningun estudio oficial.
= Acceso y admision de estudiantes:
® Se debe indicar el nimero minimo previsto de estudiantes.
Se debe indicar el nimero maximo previsto de estudiantes.
El nimero minimo de estudiantes debe ser inferior al nimero maximo de estudiantes.
Si tiene pruebas de acceso previstas, se deben indicar los sistemas de apoyo y orientacion.
Si tiene pruebas de acceso previstas, se debe indicar el detalle de las mismas.
Se deben indicar los destinatarios.
® Se deben indicar los requisitos de acceso.
® Recursos materiales y servicios:
® Sjla actividad usa plataforma de aprendizaje, se debe indicar la URL de la plataforma.
" Sila actividad usa plataforma de aprendizaje, se debe indicar en qué términos se usara la misma.
" Sila actividad es de gestion externa, se debe indicar la URL que se usara para recoger las inscripciones de estudiantes
" Fechas destacadas:
® Se debe indicar la fecha de finalizacion del periodo académico.
Se debe indicar el periodo de matricula previsto.
Se debe indicar el lugar de presentacion de solicitudes de admisién y matricula.
La fecha de matricula debe ser 10 dias anterior al inicio lectivo.
En caso de preinscripcion, se deben indicar dichas fechas, las fechas de los listados deben tener al menos 5 dias. La lista provisional
debe ser al menos un dia después del periodo de preinscripcion. La lista definitiva debe ser al menos un dia después del periodo de
reclamaciones.
= Elfin lectivo debe ser menor que el fin académico.66
" Personal:
" Se debe indicar al menos un director UM
® En caso de ser un gestor externo, si no se cumple el punto anterior solo ser un aviso, ya que un gestor validara después esta
informacion.
® Se debe indicar un responsable econémico,
" En caso de ser un gestor externo, si no se cumple el punto anterior solo serd un aviso, ya que un gestor validara después esta
informacion.
® Se debe indicar al menos una persona que haga de apoyo a las comunicaciones.
® En caso de ser un gestor externo, si no se cumple el punto anterior solo sera un aviso, ya que un gestor validara después esta
informacion.
" El personal de apoyo no puede ser personal asociado.

" Se comprueba que todos los directores tengan el documento del compromiso.
" Sila actividad tiene mas de 30 ECTS y hay coordinador, todos los coordinadores deben estar asignados a alguna asignatura.
® Se debe indicar el CV breve para todos los docentes.



El director de la actividad debe tener el grado de Doctor.
El codirector de un centro adscrito, debe tener el grado de Doctor.
Cumplimiento Articulo 41:

= Articulo 41. Capacidad de gestion

1. El personal docente e investigador de la Universidad de Murcia con el grado de doctor, vinculacién permanente y
dedicacién a tiempo completo puede dirigir, como méaximo, 120 créditos ECTS de formacién permanente anuales.

2. El personal ayudante doctor y el personal investigador doctor con venia docendi de la Universidad de Murcia puede codirigir,
como maximo, 60 créditos ECTS de formacién permanente anuales.

3. El personal técnico, de gestion y de administracién y servicios de la Universidad de Murcia puede codirigir, como maximo,
60 créditos ECTS de formacion permanente anuales. Esta actividad no interferira en las propias del puesto de trabajo y debera
estar autorizada por la Gerencia

El articulo se aplica tanto al director como al codirector, en el caso del director, le aplica el punto 1, en el caso del codirector, se le
aplican los puntos 1, 2y 3.

Hay que tener en cuenta que el calculo de ECTS de un director se hace en base a todos aquellas actividades validadas o realizadas en
las que ha actuado como director/codirector y estan en el mismo curso académico de la actividad que se esta registrando, ademas,
cuando sean actividades que contemplen varios cursos académicos, el nimero de ECTS de las mismas se dividira entre los cursos
académicos que comprenda de manera equitativa. Ademas, cuando la actividad tenga varios directores, estos ECTS se repartiran
también de manera equitativa entre los existentes. A estos ECTS se les sumaran los ECTS de la actividad que se esta registrando,
siguiendo la misma ldgica, en este caso, solo podra haber como mucho un director y un codirector.

Solo puede haber un director y un codirector (este es opcional).

" Transparencia y reconocimiento de créditos:

No tiene controles especificos

= Dedicacion del personal docente:

La dedicacion del profesorado debera ser multiplo de 15 minutos.
La dedicacion del profesorado debe ser igual o superior a la presencialidad de la asignatura.
Si se supera el nimero de horas presenciales del estudiante, se debe justificar por qué.
Si el nimero de ECTS es igual o superior los 30 ECTS o hay coordinador, en la asignatura se debe indicar el coordinador.
Cumplimiento del articulo 42:
" Articulo 42. Dedicacién docente:

1. El personal docente e investigador de la Universidad de Murcia que tenga vinculacién permanente y dedicacion a tiempo
completo puede impartir hasta un méaximo de 120 horas por curso académico en el conjunto total de ensefianzas de formacién
permanente de la Universidad de Murcia.

2. El personal ayudante doctor y el personal investigador doctor con venia docendi de la Universidad de Murcia puede impartir,
como méaximo, 60 horas por curso académico en el conjunto total de ensefianzas de formacién permanente de la Universidad
de Murcia.

3. El personal docente e investigador de la Universidad de Murcia a tiempo parcial puede impartir por curso académico, como
maximo y fuera de su actividad habitual, 60 horas por curso académico en el conjunto total de ensefianzas de formacién
permanente de la Universidad de Murcia.

4. El personal técnico, de gestién y de administracion y servicios de la Universidad de Murcia puede participar en actividades
docentes de formacion permanente siempre que disponga de la titulacién necesaria y la docencia a impartir esté vinculada a
su &mbito laboral. Su dedicacién docente no podra ser superior a 60 horas por curso académico en el conjunto total de
ensefianzas de formaciéon permanente de la Universidad de Murcia. Esta actividad no interferird en las propias del puesto de
trabajo y debera estar autorizada por la Gerencia.

Hay que tener en cuenta, que la informacion actual de la base de datos corporativa para la venia decendi es solo para los centros
adscritos, del resto no existe informacién en la misma. El nimero de horas por curso académico del personal se calcula sumando todas
aquellas horas que tenga en dicho curso académico asignadas en el plan docente, para actividades validadas, realizadas y la actividad
en registro. Estos controles se aplican cuando el personal sea UM.

Dedicacion del personal de apoyo:

[e]
[e]
[e]

Todo el personal definido como apoyo debe de estar asignado.
Se debe indicar una descripcion y dedicacion.
La dedicacion debe ser mdltiplo de 15 minutos.

Comisiones:

[e]

[e]
[e]
[e]
[e]

Se debe indicar quien preside la comision académica

Se debe indicar quien es el secretario de la comisién académica.

Se deben indicar al menos dos docentes en la comision académica

Se debe indicar al menos un docente con vinculacion permanente a la UM en la comisién académica.
Se debe indicar quien compone la comision de calidad.

Pagos del personal:

[e]
[e]

Se debe indicar la retribucion de cada personal en cada uno de los roles que desempefia.
El coordinador no tiene remuneracion.

Memoria econémica ingresos:

[e]

El total de ingresos sera la suma entre las ayudas y subvenciones y los ingresos por matricula, calculados multiplicando el precio
minimo por el minimo nimero de estudiantes.

Se debe indicar al menos un precio publico, si fuera gratuita, este precio sera 0.

El total de ingresos y de gastos debe coincidir.

Los precios deberian estar todos en catalogo, pero se da la posibilidad a que puedan estar fuera de este, en ese caso, se debe justificar
por qué.

Si se definen diferentes periodos y los precios van por colectivos, en los diferentes periodos tienen que estar los mismos colectivos.



[e]

Si se indica practicas o bien trabajo final y es un posgrado modular, este debe indicar un precio publico especifico para esto.

Memoria econémica gastos:

[e]
[e]
[e]
[e]
[e]
[e]

[e]

El total de ingresos y de gastos debe coincidir.

Si se definen diferentes periodos y los precios van por colectivos, en los diferentes periodos tienen que estar los mismos colectivos.
No habr& gasto por coordinacion.

El porcentaje de becas, ahora sera 0, no habra apartado para becas y las ayudas a la matricula se indicaran como otros gastos.

El articulo 76 de la anterior normativa no se aplica ahora (gastos direccién).

Si el profesorado percibe menos del 40% del presupuesto de ingresos (art 77.2 del REP).

Los canones, como ahora no hay beca, se aplican directamente sobre los ingresos, estos son parametrizables.

Ocupaciones:

[e]

La seccion no es obligatoria y no aplica controles por tanto, para poner una, se debe indicar la ocupacién ESCO.

Difusion y publicidad:

[e]

SAIC:
o]
o]
o]
o]

[e]

La seccion no es obligatoria y no aplica controles por tanto.

Se debe indicar la tasa de abandono.

Se debe indicar la tasa de éxito.

Se debe indicar la tasa de rendimiento.

En caso de ser microcredencial, se debe indicar la supervision y verificacién de identidad durante la formacion.
En caso de ser microcredencial, se debe indicar la supervision y verificacion de identidad durante la evaluacion.

Observaciones:

[e]

La seccion no es obligatoria y no aplica controles por tanto.

Documentacion adjunta:

[e]

No aplica controles.
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